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Phu luc

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh sé: 1763 /OP-UBND ngay 17 thang 6 ndm 2025

cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nam Binh)

Phan I ‘
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH TRONG LINH
VUC DAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP
VA MOI TRUONG

TT

Tén thu tuc hanh chinh

|

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN TINH

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat,
khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du 4n ¢ sir dung dat dbi véi truong
hop thudc di¢n chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tur ma ngudi Xin
giao dat, thué dat 1a t6 chuc trong nudc, to chirc ton gido, t6 chue ton giao tryc
thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, td chtrc kinh té c¢6 vdn dau tu
nuoc ngoai t6 chlrc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen st dung dat,
khong d4u thau lya chon nha dau tu thue hién du 4n c6 sir dung dat d6i voi trudng
hop khong thude dién chép thuin chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo
phép luat Ve dau tu ma nguoi xin giao dat, thué dat 12 to chirc trong nude, to chirc
ton giao, t6 chue ton gido tryc thude, nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai,
t6 chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai
giao

Giao dat, cho thué dat thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6
su dung dat

Cho phép chuyen muc dich str dung dat ddi véi truong hop thude dién chap thuan
chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu
ma nguoi Xin chuycn muc dich sir dung dat 1a t6 chirc trong nudc

Cho phép chuyén muc dich st dung dat dbi voi truong hop khong thude dién chip
thuan chu truong dau tw, chap thuén nha dau tu theo quy dinh cua phap lut vé
dau tu ma ngudi xin chuyén muyc dich su dung dat 1a t6 chic trong nudc

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma ngudi sir dung dat 13 to chic kinh té,
don vi sy nghiép cong lap, ngum gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chic
kinh té c6 von dau tu nude ngoal

Giao dat, cho thué dat tir quy dat do t6 chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, t6 chic kinh té co von dau tu nude ngoai sir dung dat quy dinh tai Piéu
180 Luat D4t dai, do cong ty nong, 1am truong quan 1y, sir dung quy dinh tai Dicu
181 Luat DAt dai ma nguoi xin giao dit, cho thué dét 1a to chirc trong nudce, nguoi
gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung
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dat do thay doi can ctr quyét dinh giao dat cho thué dt, cho pheép chuyén muc
dich str dung dat ma ngudi sir dung dat 1a t6 chuc trong nudc, to chire ton gido, t6
chtrc ton gido tryc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t6 churc kinh
té c6 von dau tw nudc ngodi, to chirc nudce ngoéi c6 chure nang ngoai giao

Diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich st _dung
dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban d6 quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muyc
dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia ma ngudi st dung dat 1a to
chure trong nude, t6 chire ton gido, t6 chire t6n gido tryc thude, ngudi goc Viét Nam
dinh cu & nude ngoai, t6 chirc kinh té c¢6 vén dau tr nudc ngoai, to chirc nudc
ngoai ¢ chirc nang ngoai giao

10

Chap thuén t6 chue kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyén st dung dat, nhan
26p von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an

11

Giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién ma
nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc trong nudc, to chirc ton gido, t6 chire ton
gido tryc thudc, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von
dau tu nude ngoai, to chirc nude ngoai ¢6 chire nang ngoai giao

12

bang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan hen v6i dat 1an dau dbi vai to chirc dang su dung dét

13

bing ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat lan dau dbi voi ngudi goc Viét Nam dinh cur
0 nudc ngoai

14

Ding ky dat dai ddi véi truong hop chuyén nhuong du 4n bat dong san

15

Pinh chinh Gidy chimg nhan di cap (Truwong hop Gidy chitng nhdn cdp lan ddu
co sai So't)

16

Thu hoi gidy chimg nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do
nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat phat hién va cap lai Glay
chtng nhéan sau khi thu hoi (Truong hop Gidy chirng nhédn bi thu héi la Gidy
chig nhdn cdp lan dau)

17

Gia han sur dung dat khi het thot han st dung dat ma nguoi xin gia han s dung
dat 1a t6 chirc trong nudc, to chure ton gido, t6 chire ton giao tryc thude, ngudi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai, to chirc
nudc ngoai ¢6 chlrc nang ngoai giao

18

Dicu chinh thoi han sir dung dat ctia dyu an dau tu ma nguoi sir dung dat 1a t6 chire
trong nudc, to chirc ton gido, t6 chtrc ton gido tryc thudc, nguoi goc Vi¢t Nam
dinh cu & nude ngoai, t6 chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chic nudc
ngoai co chlrc nang ngoai giao

19

Str dung dat két hop da muc dich ma nguoi st dung 13 t6 chirc

20

Tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat

21

Giai quyét tranh chap dat dai thuc tham quyén ctia Chu tich UBND cép tinh

I

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUYET DINH CUA SO NONG NGHIEP VA MOI
TRUONG

Dung cho to chirc trong nudc, to6 chirc ton gido, to chirc ton gidao true thudc,
nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw
nuwoc ngoz‘li, to chirc nwé'c ngoai cé chirc ning ngoai giao

Ding ky dat dai lan dau dbi voi truong hop dugc nha nudc glao dat dé quan ly

Ding ky bién dong quyén sit dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién vé6i dat trong
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cac truong hop chuyen d6i quyén st dung dat néng nghiép ma khong theo
phuong an don dién, ddi thira, chuyen nhuong, thua ké, tang cho quyén st dung
dat, quyén so htru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién vé6i dat; cho thué, cho thué lai bang quyén st dung dat
trong du an xay dung kinh doanh két cdu ha tang

2.1

Truong hop chuyen doi quyen sir dung dat noéng nghiép ma khong theo phuong
an don dién, doi thura, chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyén sur dung dat,
quyén s& hiru tai san gén lién voi dat, gop von bang quyén st dung dit, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat

2.2

Truong hop cho thué, cho thué lai bang quyén st dung dét trong du an xay dung
kinh doanh két cau ha tang

Ban hodc gép von bang tai san gan lién v4i dat thué ctia Nha nudce theo hinh thirc
thué dat tra tién hang nam

Xda dang ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong du an xay dung kinh
doanh két cau ha téng

bang ky bién dong ddi véi truong hop dbi tén hoic thay d6i thong tin vé ngudi sir
dung dat, cha so hitu tai san gan lién v&i dat; thay d6i han che quyen su dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat hodc co thay doi quyén dbi véi thira dat lién
ké; giam dién tich thira dét do sat 1¢ tu nhién

5.1

Truong hop doi tén hodc thay d6i thong tin vé nguoi sir dung dét, chi so hitu tai
sdn gan lién véi dat

5.2

Truong hop thay doi han ché quyen st dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi
dat hodc co thay d01 quyen d6i voi thira dat lién ke

Dang ky tai san gan lién vai thira dat da duoc cap Gidy ching nhan hodc dang ky
thay ddi vé tai san gin hen v6i dit so voi noi dung da dang ky

6.1

Truong hop ding ky quyén s& hiru tai san gan lién v6i thira dat di cap Gidy chung
nhan

6.2

Truong hop tai san dé dugc chung nhan quyén sé hitu trén Gidy chting nhan da
cap ma déng ky thay doi tai sdn

bing ky bién dong thay d6i quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat do chia, tich, hop nhét, sip nhap to chirc hoic chuyen d6i mé hinh to chtrc

bang ky bién dong ddi véi trudng hop thay ddi quyén st dung dat, quyén s& hiru
tai san gan hen v6i dat theo thoa thudn cia cc thanh vién ho gia dinh hodc cua vo
va chong; quyén sir dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc
van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam, quyén s& hiru cong trinh ngam; ban
tai san, diéu chuyén, chuyen nhuong quyén sir dung dat 13 tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong; nhén quyén sir dung dat,
quyen sO hiru tai san gin hen v6i dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai,
t6 cao vé dat dai; nhan quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat
do xur ly tai san thé chap 1a quyén sir dung dat tai san gan lién s dat da duoc
dang ky, bao gom ca xir Iy khoan no c6 ngudn gdc tir khoan ng xau ciia t6 chirc
tin dung, chi nhanh ngin hang nudc ngoai

8.1

Nhan quyén sir dung dat, quyén s0 hitu tai san gén lién v6i dat theo két qua hoa
giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, to cao vé dat dai; Nhan quyen sir dung
dat, quyen sO hiru tai san gin lién voi dat do xur 1y tai san thé chép 1a quyén sir
dung dat tai san gin hen v6i dat da duoc ding ky, bao gdm ca xur Iy khoan no cd
nguodn goc tir khoan ng x4u cua t6 chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai

8.2

Truong hop thay doi vé& quyén sir dung dat xiy dung cong trinh trén mit dat phuc
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vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam, quyén s& hitu cong
trinh ngdm

8.3

Trudng hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhugng quyén sir dung dat 13 tai san
cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, stir dung tai san cong

Ding ky bién dong ddi véi trudng hop thanh vién cua ho gia dinh hodc ca nhan
dang SI:I dung dat thanh lap doanh nghiép tu nhan va st dung dat vao hoat dong
san xuat kinh doanh cua doanh nghiép

10

bang ky bién dong ddi véi trudong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét;
cap Gidy chimg nhan cho timg thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chi
dau tu du 4n c6 nhu cau

11

Xba ghi ng tién st dung dat, 18 phi trudc ba

12

bing ky ghuyén muc dich str dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc co
tham quyén

13

Cap doi Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén sé& hiru tai san gan lién voi
dat

13.1

Céc truong hop quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 38 cua
Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu

13.2

Truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 38 cua Nghi dinh Nghi dinh
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu

14

Cép lai Gidy chimg nhan do bi mat

15

Ding ky dat dai ddi v6i trudong hop chuyén nhuong du an bit dong san

16

Dinh chinh Giéy chumg nhan da cép

17

Ding ky, cip Gidy ching nhin dbi voi truong hop da chuyén quyen sir dung dat
trude ngay 01 thang 8 ndm 2014 ma bén chuyen quyén di duoc cip Gidy chimg
nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh

18

Dang ky, cap Gidy chirg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén su dung dat, quyén so hitu nha o,
cong trinh x4y dung trong dy 4n bt dong san

19

Cung cap dit lidu dat dai

Dung cho ca nhan trong nwée, ngwoi Viét Nam dinh cu & nwée ngoai la cong
dan Viét Nam, Cong dong dan cw

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong
cac truong hop chuyen d6i quyén st dung dat noéng nghiép ma khong theo
phuong an don dién, dbi thira, chuyen nhuong, thua ké, tang cho quyén su dung
dat, quyén so htru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat.

Thu tuc X6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén sir dung dat,
quyén sO hiru tai san gan lién véi dat

bang ky bién dong d6i véi truong hop d6i tén hodc thay do6i thong tin vé nguoi s
dung dat, chua so hitu tai san gan lién véi dat; thay d6i han che quyen su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hodc ¢ thay ddi quyén dbi voi thira dét lién
ké; giam di¢n tich thira dét do sat 16 tu nhién

3.1

Truong hop dobi tén hodc thay dbi thong tin vé ngudi sir dung dat, cha s hiru tai
sdn gan lién vdi dat

3.2

Truong hop thay doi han ché quyen sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi
dat hodc c6 thay doi quyén dbi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat
16 tu nhién
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bing ky tai san gan lién véi thira dat da duoc cap Gidy chimg nhan hoic ding ky
thay d6i vé tai san gén lién VO’l dat so v6i ndi dung da dang ky

4.1

Trudng hop ding ky tai san gan lién véi thira dat dd duge cap Gidy ching nhin

4.2

Truong hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so v6i ndi dung di ding
ky

bang ky bién dong dbi v6i trudong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan hen v6i dat theo thoa thuan ciia cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo
va chong; quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viée
véan hanh, khai thac sir dung cong trinh ngém quyén s& hitu cong trinh ngam; ban
tai san, diéu chuyén, chuyen nhuong quyén sir dung dat 13 tai san cong theo quy
dinh cua phap ludt vé quan ly, sir dung tai san cong; nhén quyén st dung dat,
quyen sO hitu tai san gan llen v6i dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai,
t6 cao vé dit dai; nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san gin lién véi dat
do xir Iy tai san thé chip 1a quyén st dung dét, tai san gin lién véi dat di duoc
dang ky, bao gdm ca xir Iy khoan no c6 nguodn gbc tir khoan ng xau cua to chirc
tin dung, chi nhanh ngin hang nudc ngoai

5.1

Truong hop Nhéan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat theo
két qua hoa giai thanh Vé tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; Nhan
quyén st dung dat, quyen 5O hiru tai san gan lién véi dat do xtr 1y tai san thé chap
1a quyén st dung dat tai san gin lién voi dat da duoc ding ky, bao gém ca xu 1y
khoan ng c6 ngudn gdc tir khoan ng xau cua to chirc tin dung, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai

5.2

Truong hop thay doi vé quyén sir dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc
vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngadm, quyén s¢ hiru cong
trinh ngam

53

Truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung dat 13 tai san
cong theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y, sir dung tai sdn cong

X6a ghi ng tién sir dung dat, 18 phi trudc ba

bing ky ghuyén muc dich str dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc co
tham quyén

Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat doi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan
dang stir dung qat khong dﬁt}g muc dich da dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat,
cong nhan quyén sur dung dat trude ngay 01 théng 7 nam 2014

Ding ky, cap Giay chirmg nhén d6i voi thira dat co dién tich ting thém do thay doi
ranh gi61 so voi Glay chu’ng nhan da cip

9.1

Truong hop thira dat goc da co gidy ching nhan, phan dién tich tang thém do
nhan chuyén nhuong quyén sir dung mot phan thira dat da duoc cap gidy chimng
nhan nhung chua thyuc hlen thu tuc chuyen quyén theo quy dinh

9.2

Truong hop thira dat gbc di co6 Gidy ching nhan, phan dién tich ting thém chua
duogc cap Glay chung nhan

10

biang ky, cap Gidy chtng nhan ddi véi truong hop ca nhan, ho gia dinh da duoc
cap Glay chtng nhan mot phan dién tich vao loai dat ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam
2004, phan dién tich con lai cua thira dat chua duoc cép Gidy chimg nhin

10.1

Truong hop tai thoi dlem cap Glay ching nhén trudc ddy ma nguoi sir dung dat
c6 hodc khong co glay td vé quyén sir dung dat quy dinh tai diéu 137 Luat dat dai
nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dit o, phan dién tich con lai chua
duoc cip Gidy chimg nhan

10.2

Truong hop tai thoi diém cdp Gidy chimg nhan trude ddy ma ngudi st dung dat




6

TT

Tén thi tuc hanh chinh

c6 gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai diéu 137 Luat dat dai va c6 nhu cau
xac dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Di¢u 141 Luat dat dai, phan
dién tich con lai chua dugc cap Giay ching nhan

11

Cap d6i Gidy chtng nhin

11.1

Céc Truong hop quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 biéu 38 cua
Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctiia Chinh phu

11.2

Truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 38 cua Nghi dinh 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 cua Chinh phu

12

Tach thira hodc hop thira dat

13

Cap lai Gidy chu‘ng nhan do bi mét

14

binh chinh Glay chtng nhan di cap (T ruong hop GCN da cap khi thie hién thi
tuc dang ky bién dong dat dai, taz san gan lién véi ddt cé sai sot)

15

Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luét dat dai do
nguoi s dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat phat hién va cap lai GCN
sau khi thu hoi (Truong hop GCN bi thu hoi la GCN dwoc cdp trong truong hop
dang ky bién déng ddt dai, tai san gan lién véi ddt)

16

Ping ky, cap Gidy chiing nhan dbi véi truong hop da chuyén quyén sir dung dat
trude ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyen quyén di dugc cip Gidy ching
nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh

17

bang ky, cap Gidy chiing nhén quyén su dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién
v6i dat cho ngudi nhan chuyén nhugng quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &,
cong trinh xay dung trong du an bat dong san

18

Cung cap du’ liéu dat dai

19

Dang ky, cap Gidy chitng nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat dbi véi truong hop ting cho quyén st dung dat cho Nha nude hoic cong
d6ng dan cu hodc mé rong dudng giao thong (Truwong hop thira dat da dwoc cdp
Gidy chiing nhan)

20

X4c nhan tlep tuc st dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét han
sit dung dat ddi véi truong hop cd nhu ciu
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Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyen str dung dat, khong dau
thau lwa chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 st _dung dat dbi véi truong hop thugc dién
chép thuan chu truong dau tu, chap thuin nha dau tu theo quy dinh cta phéap luat vé dau
tu ma ngudi xin giao dit, thué dit 1a c4 nhan

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire ddu gia quyén st dung dét, khong dau
thau lya chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 st dung dat d6i véi truong hop khong thude
dién chap thuan cha truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé
dau tur ma ngudi xin giao dat, thué dit 13 ca nhan

Cho phép chuyéq muc dich st dung dat d6i véi truong hop thudc dién chp thuin chu
treong déu tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap ludt vé dau tw ma nguoi xin
chuyén muc dich st dung dat 1a ca nhan

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi voi truong hop khong thude dién chép thuén
chu truong dau tu, chip thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dat dai ma
ngucn xin chuyén muc dich st dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan

Chuyén hinh thtc giao dat, cho thué dat ma nguoi str dung dat 13 ho gia dinh, ¢4 nhan

Djéu chinh quyét dinh giao dé‘g, cho thué dét,’ cho phép chuyén muyc dich sir dung dat do thay
doi can cu quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung dat ma
ngu0’i sir dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do
sai sOt vé ranh gioi, vi tri, dién tich, myc dich sir dung gitra ban d6 quy hoach, ban db dia
chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat va sd
liéu ban giao dét trén thuc dia ma nguoi su dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan

Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chuc, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh tai Dicu 180 Luat Dat
dai, do cong ty néng, 1am truong quan ly, sir dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma
ngudi xin giao dét, cho thué dat 1a ca nhan

Giao dit ¢ c6 thu tién st dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thau lwa chon
nha dau tu thyc hién dy 4n c6 sir dung dat ddi véi ca nhan 1a can bo, cong chirc, vién
chtrc, s quan tai ngil, quan nhan chuyén nghiép, cong chiic qudc phong, cong nhan va
vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan, céng nhan cong an, nguoi lam cong tac co
yéu va nguoi 1am cong tac khéac trong to chirc co yéu huong luong tu ngén sach nha
nude ma chua duoc giao dat ¢, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa
bién gioi, hai dao thugc vung co diéu kién kinh té - x4 hoi khé khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khan nhung chua c6 dét &, nha ¢ tai noi cong tac hoac chua
duoc hudng chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap luat vé nha &; c4 nhan
thuong trh tai xa ma khong co dat & va chua duoc Nha nudce giao dat & hodc chua duge
huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢; ca nhan thudng
tr tai thi trin thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢6 diéu kién kinh
té - x3 hoi dic biét kho khan ma khong ¢ dat & va chua duge Nha nude giao dat ¢

10

Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién ma nguoi xin
giao dat, thué dat la ca nhan

11

Ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat 1an dau ddi voi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh
dang st dung dat

12

Xac dinh lai dién tich dat ¢ cta ho gia dinh, ca nhan da dugc cép Giéy ching nhan trude
ngay 01 thdng 7 nam 2004

13

Dinh chinh Giéy chimg nhan da cap lan dau co sai sot

14

Thu héi Gidy chimg nhan da 'khong diung quy dinh cua phap luat dat dai do nguoi su
dung dt, chii s hitu tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai GCN sau khi thu hoi
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15

Ding ky, cAp Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat
doi véi truong hop tang cho quyén st dung dat cho Nha nudce hodc cong dong dan cu
hodac mo rong duong giao thong

15.1

Truong hop da co Glay chimg nhén: thuc hién theo quy trinh Truong hop dang ky tai
san gan hen v6i thira dat da duogc cp Glay ching nhan cua Thu tyc hanh chinh: Bang ky
tai san gan lién voi thira dat da duoc cdp Gidy chimg nhan hodc dang ky thay dbi vé tai
san gan lién v6i dat so v6i ndi dung da dang ky (Ma TTHC (ma trén Co s6 DLQG):
1.012769.H40) (TTHC thudc tham quyen g1a1 quyét cia S Nong nghiép va Moi truong)

15.2

Truong hop thira dat chua dugc cap Glay chimg nhan: Bugc thyc hién theo TTHC:
Ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dat, cAp Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
sO hiru tai san g:fln lién v6i dat lan dau déi v6i ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh
dang st dung dat. (Ma TTHC 1.012814.H40)

16

Gia han su dung dét khi hét thoi han st dung dat ma nguoi xin gia han st dung dat 1a ca
nhan, cong dong dan cu

17

biéu chinh thoi han st dung dat cia dy an dau tu ma nguodi st dung dat 1a ca nhan, cong
dong dan cu

18

St dung dat két hop da muc dich ma ngudi sir dung 1a ca nhan

19

Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Chu tich UBND cép huyén

C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

TT

Tén quy trinh néi b

1

Hoa giai tranh chap dat dai
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Phén II g
NQI DUNG CU THE

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

I. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET DPINH CUA UY BAN NHAN

DAN TINH

1. Thii tuc hanh chinh: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thic dau gla quyén sir dung dit, khong diu thau lya chon nha dau tw
thuc hlen du an c6 sir dung dat ddi vei trueong hop thudc dién chap thuin chi truong dau tu, chap thuin nha dau tu ma nguoi xin giao dat, thué
dit 1a to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thugc, nguwoi goc Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, td chirc kinh té c6 von dau tu
nwéc ngoai, to chirc nwrde ngoai cé chire niing ngoai giao

Mi s6 TTHC: 1.012752.H40

Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Budc . ‘. N
thue bon M thye Ngu’q’lﬂ thye Noi dung cong viéc Thot gan Biéu miu/két qua
hién hién hién thwe hién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va - Mau s6 02a. Pon xin giao Qélt ddi
hen tra két qua cho nguoi ndp ho so; vOi truong hop xin giao dat ban
Trune t4m ohuc Phan l‘oai, sO hoa ho sortheo quy dinh trur tI}J:(‘)rng hanh kém theo theo Nghi dinh s0
vu h% oh clll)inh hop ho so ndp truc tuyén toan trinh); chuyén ho 102/2024/NDb-CP ngay 30/7/2024
. N . % ; Cong chuce/ | so dén S& Nong nghi€p va Moi truong (truc tiép N cua Chinh phu. (Béan chinh)
Budc 1 | cong, Kiém soat A L, re o £ L oa 0,5 ngay X Z . A sk ks
TTHC va XTPT | ViR chirc s¢ | to1 Phong Quy hoach - Ké hoach dat dai) - Mau s6 02b. Don xin thu¢ dat d61
tinh - Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh voi truong hop xin thué dat ban
sO 629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B hanh kém theo Nghi dinh s6
Nong nghiép va Moi truong. 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
cua Chinh phu). (Ban chinh)
* Tiep nhan va giao xu 1y ho so:
Lanh dao - Truong phong phan cho cac Pho Trudng phong \
X z . A , . " 0,5 ngay
Phong Quy phong de giao cho cén b phu trach hodc giao truc tiép
Buéc 2 hoach - K& cho can b phu trach dia ban.
hoach dAt dai . * Xem xét xur 1y ho so: Truong hop hd so day du, - Van ban dé nghi cung cap thong
oach dat dai Lanh dao N A £ S
hong: Chuyén hoplé: . ) 02 ngay tin vé co s¢ dir lieu dat dai gui
P \;ién - Chuyén ho so va van ban d€ nghi cung cap théng Van phong dang ky dat dai.
tin vé€ co s¢ dir li¢u dat dai, lap trich luc ban do - Vian ban lay y kién cac So,
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Budc . \ . N
thue Don 1 thye Ngu’({’lA thye Noi dung cong viéc Thot glan Biéu mau/két qua
oA hién hién thuc hién
hl@n . . ° .
dia chinh thira dat trén hé tbéng DVCTT dén Vin Nganh, co quan lién quan.
phong Pang ky dat dai (n€u hd so chua cé trich
luc hoac trich do). ) o
- Tham muu van ba‘?ln lay v kién d6i véi cac co
quan co lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh
cta phap ludt vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc hién du 4n (néu can) ..
% N
Tiép nhan ho S0, giao xu ly - Trich luc ban do dia chinh theo
< . - Ra so4t, cung cap thong tin vé co so dir lidu dat x . - . .
Lanh dao; mau quy dinh hodc xdc dinh
o . \ N dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat. . ye e, ) :
Van phong Phong Thong \ " 1 aA \ treong hop phai Trich do dia chinh
< Ay . ~ 1 | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia 03 ngay ok
Dang ky dat dai | tin luu trit dia , s 1 AN thtra dat.
, chinh dy thao van ban cung cap thong tin; - A X
chinh R AR U X - Van ban cung cap thong tin mau
- Chuyén két qua vé phong Quy hoach - Ké hoach K, 1a
PR tu thiét lap.
dat dai.
- Tiép nhan hQ so, van ban cung cap thong tin,
trich luc ban do dia chinh thua dat tr Van phong
bKDDb; . A g
\ X " . - Trudong hop can xac minh thuc
Phong Quy - Ti€p nhén y kién cua cac co quan co lién quan R S S o
X dia, lay y kién cac co quan lién
hoach - Ké ~ vé tinh trang vi pham quy dinh cta phap luat vé N S
X oa Lanh dao quan thi két qua 1a Bién ban kiém
hoach dat dai . .| dat dai, wu dai vé tién st dung dat, tién thué dat, \ .
AR phong; Chuyén 04 ngay tra thyuc dia;
chu tri, phoi hop A ky quy dau tu bao dam thyc hién du an... < A S SR .
. vién; A A L. A - Van ban lay y kién cac S¢,
cac co quan, don - T6 chuc kiém tra thyc dia va hd so (néu can); \ oA Z
S 1ia A LA Tz 1sA C s a1 o~ Nganh, co quan lién quan (Neéu
vi ¢0 lién quan Lap bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh r6 cac cin)
n(:)i dung vé quy hoach, ké’ hoach; diéy kién giao ’
dat, cho thué dat; vi tri dat va gid dat theo quy
dinh...).
- Néu ho S0 du diéu kién’: Du thao To tr’inh de - Mau s0 03. Dy théorT(‘)’ trinh vé
nghi giao dat, cho thué dat; dy thao Quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phep
Phong Quy giao dat, cho thué dat trinh Lanh dao phong duyét: chuyén muyc dich sir dung dat theo
hoach - Ké Chuyén vién; | - Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua co 02 ngay Nghi dinh s6 102/2024/NDB-CP
hoach dat dai ban do dia chinh; chua thuc hién xong xu 1y vi ngay 30/7/2024 cua Chinh phu;

pham quy dinh cta phap ludt vé dét dai.. dy thao
Vian bén trd ho so trong d6 c¢6 ndi dung hudng dan

- Vian ban dé nghi b6 sung hd so;
tur chdi gidi quyét ho so.
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Budc . \ . N
thue Don M thye Ngu’q’i thye Noi dung cong viéc Thot glan Biéu mau/két qua
‘n hién hién thwe hién
hi¢n
nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh thura
dat doi véi noi chua c6 ban do dia chinh; théng
bao thong tin vi pham quy dinh cua phap luat vé
dat dai dé nha dau tu thuc hién... trinh Lanh dag
phong duyét, trinh lanh dao S¢ ky; thao tac tra ho
so trén cong DVCTT.
~ Duy¢ét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét, ky To
Lanh dao \ S Ny 1a A A N N \
\ trinh hodc Van ban dé nghi b6 sung ho so; tir choi 01 ngay
phong K¢ 12 A
gidi quyét ho so.
Phé duyét To trinh d€ nghi giao dat, cho thué dat
. » Lanh dao S¢ | hodc Van ban dé nghi bo sung ho so; tir choi gidi 01 ngay
Buse 3 | SO Nong nghiép quyét hd so.
va Moi truong A& 2, % X
Vin the S& - Cap s0, dong dau, luu ho so; 0.5 ned
- Chuyén két qua cho phong chuyén mon; - Ngdy
- NTA A Phong Quy | - Cap nhét va thao tac chuyén ho so dén UBND
Budc 4 S&ﬁgﬁ[?jﬁ;@p hoach - Ké tinh trén cépg DVCTT; 0,5 ngay
& hoach dat dai | - Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh;
Phong Nong, i .
Lam, Ngu Kiém tra, xtr ly ho so, trinh Lanh dao Véan phong 01 ned
Vin ph Nghiép va UBND tinh phé duyét. gay o . .
a0 PUons 1 TNMT (VP3) - Mau s6 04a. Quyét dinh giao dat
UBND tinh i Vi ban hanh kém theo Nghi dinh sb
N Xem xét phé duyét du thdo, trinh Lanh dao \ 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
phong UBND , , A 01 ngay \ , ,
Bude 5 tinh UBND tinh ky duyét. cua Chinh phu.
— - Mau s6 04b. Quy¢t dinh cho thué
UBND tinh Lan *0 | Ky duyét Quyét dinh giao dét, cho thué dét 02 ngay | dat ban hanh kém theo Nghi dinh
UBND tin e , ‘ s6  102/2024/ND-CP  ngay
- Cap s0, dong dau, luu ho so; phat hanh van ban. 30/7/2024 cta Chinh phu.
Vian phong Vin thu - Chuyén Quyeét dinh cho S¢ Nong nghi¢p va Méi 0.5 ned - Vin ban dé nghi bd sung hd so;
UBND tinh truong; Trung tdm va céc co quan, don vi c6 lién > ey tir chdi giai quyét ho so.
quan theo quy dinh
Budc 6 | Trung tam phuc Cong Tra két qua TTHC 0,5 ngay
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Budc . \ . N
thue Don M thye Ngu’q’i thye Noi dung cong viéc Thot glan Biéu mau/két qua
‘n hién hién thuc hién
hl@n . . ° .
vy hanh chinh | chire/vién chire (Thong bao
cong, Kiém soat S¢ cho ngudi.
TTHC va XTDT nop ho so vé
tinh ket qua
TTHC) .
Truong hop ndp tién su dung dat, tién thué dat Khone tinh Mau s6 04h. Phiéu chuyén thong
. NTA n Van phong tinh theo gid dat trong bang gia dat: Lap Phiéu | g tn tin dia chinh thtra dat ban hanh
S& Nong nghiép < , X NS R N <o x| vao thoi gian | | . . X
va Mbi truon bang ky dat | chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé thue hién kém theo Nghi dinh s0
& dai dat dai trinh Lanh dao S¢ ky va luan chuyén ho so TTHC 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
keém theo guri co quan thué trén cong DVCTT ctua Chinh phu.
S& Nong nghiép ‘ o ’
va Moi truong; | Phong Po dac, | Truong hop ndp tién sir dung dat, tién thué dat
Céc S¢: Tai bang ky va | tinh theo gia dat cu thé: 7 180 ngay ) ’
chinh, Xay Kinh t€ dat chu | Phoi hop voi cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc viée | (khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat cu
Buéce 7 dung, Tu phép, tri phoi hop | xac dinh gié dat cu thé theo trinh ty riéng vé x4c | ngay thuc | thé
Co quan thpé, cac don vi lién | dinh gia d,ét cu thé, trinh lanh dao UBND tinh ban | hién TTHC)
UBND cap quan hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu the.
huyén, xa...
- Truong hop khong thue hién nghia vu tai chinh,
‘ chl,lyen hc: so dén budc In va 1ap to trinh ky Giay Khéng tinh
S& Nong nghié Phong Quy | chimg nhan. x X vao thoi gian
va Méigt rlf(‘)'n.p hoach -,Ké - Treo ho SO tyén cong DCVTT deé thuc hién xac thue hign
g hoach dat dai | dinh gid dat dén khi nhan dugc Thong bao cua co i :
LA A . \ . - .. TTHC
quan Thué v€ viéc hoan thanh cac nghia vu tai
chinh thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC.
- UBND cép huyén: Xac dinh cac lghoér} ma nguoi
su dung dat dqqc trur (khoén ti‘én boi tl}uéyng,
Co quan thué: G}’MB) vao t}en sqhdung dat, tién th}le dat phai I\(honfg‘tu.lh Théng béo nghia vu tai chinh va
, X ndp theo quy dinh gui cho co quan thué. vao thoi gian | _, A \ \ - ..
Budce 8 UBND cap X o e A LA A 3 xac nhan hoan thanh nghia vu tai
huyén - Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué thuc hién chinh
i dat phai ndp, so tién thué dat dugc giam theo quy TTHC

dinh, ban hanh quyét dinh giam tién thué dat; thong
bao ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho ngudi
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Budc . \ . N
thue Don M thye Ngu’q’i thye Noi dung cong viéc Thot glan Biéu mau/két qua
‘n hién hién thuc hién
hlgn . . ° .
str dung dat. ,
- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh van qbén‘ Xac qhén
hoan thanh nghia vy tai chinh, chuyén h6 so vé S¢
Nong nghi€p va Moi truong trén cong DVCTT
dinh kém toan bd tai li¢u lién quan.
Mau s6 05a. Hop dong thué dat
. Al on Dy thao Hop ddng thué dat (d6i véi trudng hop ban hanh kém theo Nghi dinh s6
Phong Quy Chuyen vién | L4 k9 Hop dong thué dét) Khéng tinh | 102/2024/ND-CP ngdy 30/7/2024
. T the aos vao thoi gian | cia Chinh phu
Budc 9 hoach dat dai = <
Lanhdao 40 1hsy Hop déng thus dét thyc hién
phong y mhay Hop dong TTHC
S& Nong nghiép ~ , , A A 4k
va Moi truong Lanh dao S¢& | Ky Hop dong thué dat
Lanh dao S&; | - In Gidy chimg nhan QSDD va ky To trinh ky | Khoéng tinh
. S& Nong nghiép Van phong Gidy ching nhan QSDD trinh UBND tinh; vao thoi gian | .z . A
Bu6e 10 1 Méi truomg | Dang ky dat | - Chuyén Gidy chimg nhan QSDD va hd so trinh | thyc hign | O'@Y chtmg nhan QSDD
dai; UBND tinh. TTHC
Phong Nong i )
Lam ANgU: Klvem tr‘a Giay chu’nfg nhan EQSDD, trinh Lanh dao Gi éy chimg nhin QSDP
< \ Nghiép va Vén phong UBND tinh duy¢t.
Vian phong
. TNMT (VP3)
UBND tinh Lanh dao Van
E‘n %OBNZ;) Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giay | Khong tinh
Bude 11 pho t% " chting nhan QSDD. vio thoi gian
T3 llrlld thuc hién
anh dao iy
i 3 7 Gia ) 4 TTHC
UBND tinh UBND tinh Ky Giay chung nhan QSDD.
Vén phong Vin the - Pong dau va tra Gidy ching nhan QSDD vé So
UBND tinh Nong nghiép va Moi truong.
. Vian phong Phong Pang | - Nhan Gidy chimg nhan QSDP tir UBND tinh; | Khéng tinh iy , A
Buge 12 Dang ky dat dai ky dat dai vao SO theo ddi, sao (quét) Giay chung nhén | vao thoi gian Gidy chimg nhan QSDD
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Budc . \ . N
thue Don M thye Ngu’q’i thye Noi dung cong viéc Thot glan Biéu mau/két qua
‘n hién hién thuc hién
hi¢n * : . :
QSDBD va cap nhat luu hd so. thuc hién
- Thong bao va hudng dan cho nguoi str dung dat TTHC
nop phi, 1¢ phi (néu cb);
- Chuyén Glay ching nhén QSDD vé Phong Quy
hoach - K& hoach dat dai.
Phong Thong | - Cép nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so
tin Luu trir dia | dia chinh.
chinh
Phong Quy
hoach — Ké |- Chu tri ,phéi hop véi cac co quan cd lién quan, Khéng tinh Mau 05; Bién ban ban giao dat tai
S& Néng nghicp hoach dat dai; | UBND pép x4 to chuc ban giao dat tai thuc dia va vio thoi gian thuc diq ban hanh kém theo Nghi
Buéce 13 < arae oo 0| Paidién cac co | trao Giay chiing nhan QSDD cho nguoi st dung s dinh s0 102/2024/ND-CP ngay
va Moi truong r 1 R thuc hién . ) \ 7
quan c¢6 lién | dat. TTHC 30/7/2024 cua Chinh phu, Giay
quan; Pai dién chirng nhan QSDD;
UBND cép xi

Chii y: Truweong hop ho so chwa hop 1é, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so, phdi cé vin ban théng bdo chuyén dén Trung
tam; trong thoi gian khéng qud 01 ngdy lam viée, Trung tam théng bdo cho nguwoi nép hé so bé sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

2. Thi tuc hanh chinh: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc du gia quyén sir dung dat, khong diu thiu lra chon nha dau tw
thuc hién du an cé st dung dat doi v6i truong hop khong thuoc dién chép thuan chu truong dau tw, chép thuan nha diu tu theo phap luat vé dau
tu ma nguoi xin giao dit, thué dat 1a t6 chu’c trong nuérc, to chirc tén gido, to chirc ton gido truc thude, ngudi gbe Viét Nam dinh cw ¢ nuwée ngoai,
t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai, to chire nwée ngodi c6 chire niing ngoai giao

Mi s6 TTHC: 1.012755.H40

Tdng thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

cong, Kiém soat
TTHC va XTPT

vién chuc s&

loai, s6 héa ho so theo quy dinh trir truong hop
hd so ndp tryc tuyén toan phan); chuyén hd so

Bude | Donvithye | Ngudi thyc Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qua
thuc hién hién hién i g cong Vit thuc hién q
Trung tam phuc - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiél} ti€p nhan - Mau s6 02a. Pon xin giao dat doi
Buse 1 vu hanh chinh Cong chure/ | va hen tra két qua cho nguoi nop hod so; Phan 0.5 ngay vol truong hop xin giao dat ban

hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
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Budc Pon vi thuc Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X -
thuc hién hién hién No¢i dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
tinh dén S Nong nghiép va M6 truong (truc ti€p toi cia Chinh phu. (ban chinh)
Phong Quy hoach - K€ hoach dat dai). ) - Mau s6 02b.Don xin thué dat doi
- Thanh phan h6 so theo quy dinh tai Quyét dinh voi truong hop xin thué dat ban
s0 629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cua BO hanh kém theo Nghi dinh s0
Nong nghiép va Mai truong. 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
cua Chinh phu. (ban chinh)
* Tiép nhan va giao xtr 1y ho so:
Lanh dao - Truong phong phén cho cac Pho Truong 0.5 ned
phong phong dé giao cho can by phu trach hodc giao > NEaY
truc ti€p cho can bg phu trach dia ban.
* Xem xét xur 1y ho so: Truong hop ho so day du,
hoplé: . .
Phong Qu¥ ) Ejhuy§n 1’%\0 S0 va Yal}ﬂbanx ae ngh} cung cap - Vin ban dé nghi cung cép thong
hoach -Ké thong tin v€ co s dur hrc_:u dat dai, 1;,1p trich luc tin va co s dit Lau dAt dai etri Vin
hoach dat dai Lanh dao ban do dia chinh thira dat trén hé thong DVCTT \ g iAo g
\ A £ s A < P ke Anr 1R N phong dang ky dat dai;
phong; Chuyén | dén Van phong Pang ky dat dai (néu ho so chua 02 ngay < SO ST SE .
A . S - Van ban lay y kién cac S&,
vién co trich luc hoac trich dq). o Nednh. co quan lin quan:
- Tham muu vin ban Iy y kién déi voi céc co ganh, co'q quan;
quan co lién quan v€ tinh trang vi pham quy dinh
. cua phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
Budce 2 . L
thuc hién dy 4n (néu can) ..
* \
Tlep nhan ho v giao xu ly - Trich luc ban d6 dia chinh theo
< ) - Ra soat, cung cdp thong tin vé co so dir lidu dat x . 5 . .
Lanh dao; mau quy dinh hoac xac dinh
- \ \ N dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thura dat. \ ve oo . :
Van phong Phong Thong . C o sk  1oa. A 4 . trrong hop phai Trich do dia chinh
< AT . ~ 1+ | - Trudong hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia 03 ngay Y:
Dang ky dat dai | tin luu trit dia . U LA . thtra dat.
, chinh dy thdo van ban cung cap thong tin; < 12 z . . x
chinh X% . A 1 X - Van ban cung cap thong tin mau
- Chuyén két qua vé phong Quy hoach - Ké K 1a
7 e tu thiét lap.
hoach dat dai
Phong Quy - Ti€p nhan ho so, van ban cung cap thong tin, - Truong hop can xac minh thyc
hoach - Ké ~ trich luc ban d6 dia chinh thura dat tr Van phong dia, lay y kién cac co quan lién
o Lanh dao LIk s 1x Taia a1 A
hoach dat dai hone: Chuven bKDD; ) 04 ned quan thi két qua 1a Bién ban kiém
chu tri, phoi hop p %’ién' y - Tiép nhan y kién cua cac co quan co lién quan gay tra thyuc dia;

cac co quan, don
vi c0 lién quan

v€ tinh trang vi pham quy dinh cua phap luét vé
dat dai, wu dii vé tién sir dung dt, tién thué dat,

- Van ban lay y kién cac So,
Nganh, co quan lién quan (Néu
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Budc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

ky quy dau tu bao dam thuc hién du 4n...

- T6 chirc kiém tra thuc dja va hd so (néu cﬁn);
Lap bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh rd
cac ndi dung vé quy hoach, ké hoach; diéu kién
giao dét, cho thué dat; vi tri dat va gia dét theo
quy dinh...).

cén);

Phong Quy
hoach - Keée
hoach dat dai

Chuyén vién;

- Néu hé so du diéu kién: Dy thao To trinh dé
nghi giao dit, cho thué dét; du thao Quyét dinh
giao dat, cho thué dit trinh Lanh dao phong
duyét:

- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua
¢4 ban do dia chinh; chua thuc hién xong xu ly vi
pham quy dinh ctia phéap luat vé dat dai.. du thao
Vin ban tra hd so trong d6 c¢6 ndi dung hudng
dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dja chinh
thira dit d6i v6i noi chua c6 ban do dia chinh;
thong bdo thong tin vi pham quy dinh ctua phap
luat vé dat dai dé nha dau tu thyc hién... trinh
Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao S¢ ky; thao
tac tra ho so trén cong DVCTT.

02 ngay

Lanh dao
phong

Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢ xem xét, ky To
trinh hodc Van ban dé nghi bé sung ho so; tur
choi gidi quyét ho so.

01 ngay

Budce 3

S Nong nghiép
va Moi trudong

Lanh dao S&

Phé duyét To trinh dé nghi giao dét, cho thué dat
hodc Van ban dé nghi bo sung ho so; tir choi giai
quyét ho so.

01 ngay

Van thu So

- Cap S(:S, dong dau, luu ho so....;
- Chuyén két qua cho phong chuyén mon;

0,5 ngay

Buéc 4

S Nong nghiép
va Moi truong

Phong Quy
hoach -Ké
hoach dat dai

- Cap nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND
tinh trén cong DVCTT;
- Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh;

0,5 ngay

- MAu s 03. Dy thao T trinh vé
giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat theo
Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu;

- Vian ban dé nghi b6 sung hd so;
tir chdi giai quyét ho so.

Budce 5

Van phong
UBND tinh

Phong Nong
Lam Ngu
Nghi¢p va

Kiém tra, x{r Iy hd so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh phé duy¢t.

01 ngay

- MAu s6 04a. Quyét dinh giao dat
ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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Budc Pon vi thuc Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X -
thuc hién hién hién No¢i dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
TNMT (VP3) 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
cua Chinh phu;
. . - MAu sb 04b. Quyét dinh cho thué
Lanh dao V . A A . . ~ . : e
plallgng %OBNaI;l Xem xét phé duyét du thdo, trinh Lanh dao 01 ngay dat ban hanh kém theo Nghi dinh
tinh UBND tinh ky duyét. sO 102/2024/ND-CP ngay
Lanh d 30/7/2024 cua Chinh phu. ‘
UBND tinh Ug‘gD t‘i‘oh Ky duyét Quyét dinh giao dét, cho thué dét 02ngiy |- Van ban de nghi bo sung ho so;
n P T tur choi giai quyét ho so.
- Cap s0, dong dau, Iuu ho so;
Vian phong < - Chuyén Quyét dinh cho So Néng nghiép va \
UBND tinh Van thu Mobi truong; Trung tdm va cac co quan, don vi ¢ 0,5 ngay
lién quan theo quy dinh.
Trung tam phuc (ﬁﬁgfg%};o
vu hanh chinh Cong ) cho ng e
Budc 6 | cong, Kiém soat | chirc/vién chuc | Tra két qua TTHC né hogs o vé
TTHC va XTDT So b
tinh két qua
TTHC)
Truong hop ndp tién sir dung dat, tién thué dat Xz £ 2 A
< . tinh theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phiéu | Khong tinh Mau 50 O%h' Ph17e 4 ctluyen th(‘)ng
. Van phong X 2 . . o tin dia chinh thira dat ban hanh
S¢ Nong nghiép Dine k¢ dat chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh | vao thoi gian kém  theo Nehi dinh  sb
va Moi truong e vé dit dai trinh Lanh dao S6 ky va luan chuyén | thychign || 50 P00 (SER . SUL 00
ho so kém theo gi co quan thué trén cong TTHC , , , gay
DVCTT cua Chinh phu.
S0 Nong nghicp Trudng hop ndp tién sir dung dit, tién thué dét
. va Méi truong; | Phong Po dac, | , £ 1Op Nop x. & dat
Budce 7 Q. A - o tinh theo gia dat cu thé: \
Cac 50: 1211 Dangkyvd 1 "ppsi hop voi cic don vi co lién quan 6 chire | o0 "EAY : :
chinh, Xay Kinh t& dat cha | .. O OP VOl €a¢ 2 - 4 A » | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat cu
, . A viéc xéc dinh gia dat cu the theo trinh ty riéng vé \ 2
dung, Tu phap, tri phoi hop AR . 2z A a1 1x ngay thuc | thé
2 , . .. | x4c dinh gid dat cu the, trinh 1anh dao UBND o
Co quan thug, cacdonvilién |, . . N Y hién TTHC)
£ tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gid dat cu
UBND cap quan thé
huyén, xa... )
S¢ Nong nghiép Phong Quy | - Truong hop khong thyc hién nghia vy tai chinh, | Khéng tinh
va Moi truong hoach - Ké chuyén hd so dén budc In va lap to trinh ky Gidy | vao thoi gian
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thl.Brlrggén Do’nh‘i,é;hl'm Ngl;’:;’lé:lhl'm Noi dung cong viéc "tfhhl.l(,): ]%:2: Biéu mau/két qua
hoach dat dai ching nhan. thuc hién
- Treo hd so trén cong DCVTT dé thuc hién xac TTHC
dinh gia dat dén khi nhan dugc Thong bao ciia co
quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vu tai
chinh thi moi tinh tiép thoi gian thyuc hién TTHC
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma
ngudi st dung dat dugc trir (khoan tlen bdi
thuong, GPMB) vao tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop theo quy dinh gui cho co quan thué.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué
£ d4t phai ndp, sb tién thué dat duoc giam theo qu Khong tinh R , . 1 .
. Co quan thAue; din}E ban hill)nh quyét dinh giam tién ﬁlué dat; thgn}g[ vao th§i gian T%long Abao r}gh1a Y tat Shmh va
Buge 8 UBND cap bdo ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho | thuc hién xac nhan hoan thanh nghia vu tai
huyén o IR ’ M chinh
nguoi su dung dat. TTHC
- Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh vin ban xac nhan
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so vé
S6 Nong nghiép va Moi truong trén cong
DVCTT dinh kém toan b tai liéu li€n quan.
\ A Dy thao Hop dong thué dat (d61 véi truong hop
flhong Qu¥ Chuyén vién phai ky Hop déng thué dat) Khoéng tinh | Mau s6 05a. Hop déng thué dat
oach - Ké = ) o . . ... %
Buéc 9 hoach dAt dai Lanh dao Ky nhay Hop déng thué dit vao thol‘glan ban hanh kém theo Nghi dinh so
i phong i thuc hién | 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
S Nong nghiép Lanh dao S6 | Ky Hop déng thué dét TTHC cua Chinh phu
va Moi truong j j
Léanh dao S¢; |- In Gidy chimg nhan QSDP va ky To trinh ky | Khong tinh
. S& Nong nghié Van phon Giay ching nhan QSDD trinh UBND tinh; vao thoi gian . , A
Buoe 10 va M()ig trug(‘rngp Déngpk}'/ dgt - Cguyén (%riéy chtng nhan QSDP va hd so trinh | thuc hign Gidy chimg nhan QSDD
dai; UBND tinh. TTHC
Phong Nong -,
. . Lam Ngu Kiém tra Gidy ching nhan QSDD, trinh Lanh I‘(hong'tlr'lh
Bugc 11 | vonphong Nghiép va | dao Van phong UBND tinh duyét. vao thoi gian | 40 chimg nhan QSDP
UBND tinh TNMT (VP3) thuc hién
Lanh dao Van | Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giéy TTHC
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quan; Dai’ dién
UBND cap xa

Budc Pon vi thuc Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X -
thuc hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
phong UBND | chiing nhéan QSDD.
tinh
, Lanh dao A . A
UBND tinh UBND tinh Ky Giay chung nhan QSDD
Vian phong Vin thu - Péng dau va tra Gidy chimg nhian QSDD vé S
UBND tinh Nong nghiép va Méi truong
- Nhér} Giéy ching nhan QSDD tu: UBND tinh;
vao SO theo doi, sao (quét) Gidy chimng nhén
Phong Ding QSDD va cap nhat luu h~o SO. o .
iR - Thong bao va hudng dan cho ngudi str dung dat A s
= \ ky dat dai Khong tinh
Van phong nop phi, ¢ phi (néu co); vao thoi gian )
Budc 12 | bang ky dat dai - Chuyén G1ay chung nhan QSDD vé Phong Quy thue hien Giay chirng nhan QSDD
hoach - K& hoach dit dai. TTHC
Phong ThOng | cay what, chinh 1y cor sor dir lieu dat dai, hé so
tin Luu trit dia | .. ,
, dia chinh.
chinh
Phong Quy ) N )
hoach -Ke - Chu tri phf)i hg]:) vO1 cac co quan co lién quan, Khéne tinh Mau 05; Bién ban ban giao dat tai
36 None nehia hoach dat dai; | UBND cép’ xa to chuc ban giao dat tai thuc dia vio thgi ian thuc diq ban hanh kém theo Nghi
Budce 13 | NONE NEAIED DPai dién cac co | va trao Gidy chirmg nhan QSDD cho nguoi st 5 dinh s0 102/2024/ND-CP ngay
va Moi truong 1A £ thuc hién , , \ 24
quan c6 lién | dung dat. TTHC 30/7/2024 cua Chinh phu, Giay

chuing nhan QSDD;

Chii y: Truwong hop hé so chira hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, phdi c¢é vin ban thong bdo chuyén dén Trung

tam; trong thoi gian khéng qud 01 ngay lam viéc, Trung tam thong bdo cho nguwoi ndp ho so bé sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.




20

3. Tha tuc hanh chinh: Giao dét, cho thué dit thong qua ddu thau lya chon nha dau tw thye hién du 4n c6 sir dung dat
Mai s6 TTHC: 1.012757.H40 ., ‘
Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hgp 1¢

Buée Pon vi thuc Nguwoi thue s A o Thaoi gian . X X ok .
thuc hién hién hién NoQi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
q ) . o - Méu s0 02a. Pon xin giao dat
- Kiém tra, tiép nhén ho so, Gui phi€u tiép nhan va hen doi voi truong hop xin giao
trd két qua cho ngudi ndp ho so; Rhﬁn loai, sO hoa 1}6 dat bap hanh kém theo Nghi
Trune tim phuc so theo quy dinhvtrfx Fruc‘rng hop ho so ndp truc tuyén dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
g p . toan phan); chuyén ho so dén S& Nong nghié¢p va Moi 30/7/2024 ctua Chinh phu. (ban
vu hanh chinh R , . SR £ % ,
. . -2 . Cong chuc/ | truong (truc ti€p téi Phong Quy hoach - K¢ hoach dat \ chinh)
Budce 1 cong, Kiém soat A L, . 0,5 ngay x oz . A 2K
TTHC va XTDT | Vin chuc sé | dai). o ‘ ‘ . ’ - Mau 30 02b.Pon xin thue dat
tinh - Thanh phan hd so theo quy dinh tai Quyét dinh so doi voi truong hop xin thué
629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cia Bd Nong dat ban hanh kém theo Nghi
nghiép va Moi truong. dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctua Chinh phu. (ban
chinh)
* Tiep nhan va giao xu 1y ho so: i
Lanh dao - Truong phong phan cho cac Phé Truong phong dé 0.5 ned
phong giao cho can b phu trach hodc giao truc ti€p cho cén - NELY
bd phu trach dia ban.
* Xem xét xur 1y ho so: Truong hop hd so day da, hop
\ lé: . 5 X . A
igg::l}% _QE%’ - Chuyén ho so va van ban dé nghi cung cép thong tin ;h(})]nan tﬁlali édceonsg;udgul?égu Cdagﬁ
S . vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh . g R \ o1k
hoach dat dai Lanh dao Al At A X £ xrs \ < dai gui Van phong dang ky dat
. \ ~ | thira dat trén hé thong DVCTT dén Van phong Péng . .
Budc 2 phong; Chuyén | ., .« . . "1 7 r < 02 ngay dai;
. ky dat dai (néu ho so chua c6 trich luc hodc trich do). S S
vién Y S S S , - Van ban lay y kién cac So,
- Tham muu van ban lay y kién do6i voi cac co quan co Nednh. co quan lién quan:
lién quan v¢€ tinh trang vi pham quy dinh cta phép luat gam, o q quan,
Vé,dﬁt‘ dai; ky quy dau tu bao dam thyc hi¢n du én
(n€u can) ...
Lanh dao; * Tiép nhan ho so, giao xur ly: ) - Trich lyc ban d6 dia chinh
Van phbpg Phong Thong | - Ra soat, cung cap thong tin vé co Ry dir liéu dat dai, 03 ned theo mau quy dinh hodc xac
bang ky dat dai | tin luu trir dia | 1ap trich luc ban do6 dia chir}h thira dat. . gay dinh truong h(.)p’ phai Trich do
chinh - Truong hop vi tri thira dat chua c¢6 ban d6 dia chinh dia chinh thira dat.
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Budc Pon vi thuc Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X -
thuc hién hién hién NoQi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
du thdo van ban cung cép thong tin; ) ’ - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua vé phong Quy hoach - Ké hoach dat mau ty thiét 1ap.
dai.
- Tiép nhén hd so, vin ban cung cap thong tin, trich
luc ban do dia chinh thura dat tr Van phong DPKDD; \ A , .
\ - Truong hop can xac minh
Phong Quy - Tiép nhan y kién cua cic co quan cod lién quan ve Y Y S
Z thuc dia, lay y kién cac co
hoach - Ké ~ tinh trang vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai, S . 1A . 1a
I Lanh dao quan lién quan thi két qua la
hoach dat dai . .| wu dai vé tién sir dung dat, tién thué dat, ky quy dau tu . A v 12 S
A phong; Chuyén 04 ngay Bién ban kiém tra thuc dia;
chu tri, phoi hop A bao dam thyuc hién du an.. YR SR
. vién; 2 4 1.2 .y LOANTA - Van ban lay y kién cac So,
cac co quan, don - To chtrc kiém tra thuc d;a va ho so (n€u can); Lap \ oA
L A 1a 1R e g A Nganh, co quan lién quan
vi ¢6 lién quan bién bqn kiém tra (trong do co Xac dinh ro cac ndi (Néu can)
dung vé quy hoach, ké hoach; diéu kién giao dat, cho '
thué dat; vi tri dat va gia dat theo quy dinh...).
- Néu hé so du diéu’kién: Dy thao T¢ trinh de ng}li
giao dat, qho thué dat; du thdo Quyét dinh giao dat,
cho thué dat trinh Lanh dao phong duyét:
—‘Néu khong du diéu kién: Vi tri thua dat chua cé ban
\ do dia chinh; chua thyc hién xong xur ly vi pham quy
Phong Quy ) NP J
X A dinh cua phap luat vé dat dai.. du thdo Van ban trd ho \
hoach - Ké Chuyén vién; 02 ngay
hoach dét dai so trong d6 c6 nodi dung hudng dan nguoi nop hd so bd < R
: sung trich do dia chinh thira dat d6i voi noi chua c6 - Mag 50 03. Dy thao To trinh
ban d6 dia chinh; thong bio thong tin vi pham quy vé giao dat/cho thué dat/cho
dinh cia phap luat vé dat dai dé nha dau tu thuc phép chuyén myc dich sir dung
hién... trinh Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao S& dat theo Nghi dinh so
ky; thao tac trd ho so trén cong DVCTT. 102/ 2024/N1?‘CP, i ngay
Lanhdao | Duyét du thao, trinh Lanh dao S6 xem xét, k§ To trinh 30/7/2024 cua Chinh phu;
. hodc Vian ban dé nghi bo sung ho so; tir choi giai quyét 01 ngay - Van bag d? pghl bo sung ho
phong hd so. s0; tur choi giai quyét ho so.
Phé duyét To trinh 7d‘é nghi giao dat, cho thué dat hoac
] Lanh dao S¢& | Véan ban dé nghi bé sung ho so; tir choi giai quyét ho 01 ngay
. S& Nong nghiép
Budce 3 AR §0.
va Moi truong A A 2, % A ]
Vin the S& - Cap s0, dong dau, luu ho so....; 0,5 ngay
- Chuyén keét qua cho phong chuyén mon; ’
Buéc 4 | So Nong nghiép Phong Quy - Cap nhét va thao tic chuyén ho so dén UBND tinh 0,5 ngay
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thl,Br:’ ﬁicén Do’nh?é;hm Ngl;’:;,léltlhl'rc N¢i dung cong viéc ;rhh;: lglig:: Bi€u mau/két qua
va Moi trudong hoach - K& | trén cong DVCTT;
hoach dét dai | - Chuyén hd so theo quy dinh trinh UBND tinh;
- MAu sb 04a. Quyét dinh giao
dat ban hanh kém theo Nghi
dinh s 102/2024/ND-CP ngay
Phong Nong 30/7/2024 cta Chinh phu;
Lam Ngu Kiém tra, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Vin phong 01 ngay - Mau §6 04b. Quyét dinh cho
Vian phong Nghiép va UBND tinh duyét. thué‘ d?lt ban hanh kém theo
UBND tinh TNMT (VP3) Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cta Chinh
phu.
Budc 5 - Vin ban d¢ nghi bo sung ho
so; tir chi giai quyét ho so.
Lanh dao Van . R R X X ~
. Xem xét phé duyét du thdo, trinh Lanh dao UBND \
phong UBND | _, , o 01 ngay
, tinh ky duyét.
tinh
UBND tinh Lanh dao Ky duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dat 02 ngay
UBND tinh i : ’
- Cép sé, doéng c}éu, luu ho so;
Vian phong - - Chuyén Quyét dinh cho S& Nong nghiép va Moi .
UBND tinh Van thu truong; Trung tdm va cac co quan, don vi c6 lién quan 0.5 ngay
theo quy dinh.
Trung tam phuc ("lg)ﬁ?)r?gg?)}a]’lo
vy hanh chinh Cong ) cho neudi
Budc 6 | cong, Kiém soat | chirc/vién chue | Tra két qua TTHC 060 h Sgs o ve
TTHC va XTDT S¢; P 10 50
tinh két qua
TTHC)
Trudng hop ndp tién s dung dat, tién thué dat tinh Mau s6 04h. Phiéu chuyén
S& Néng nghiép Van phong theo gié dé:[ trong‘béng gia dat: Lép Phiég cl}uyér} thong tin dia chinh th@a fiét
Bude 7 va Mbi tmbng bang ky dat | thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
dai trinh Lanh dao S¢ ky va luan chuyén ho so kém theo sO  102/2024/ND-CP  ngay

giri co quan thué trén cong DVCTT

30/7/2024 cta Chinh phu.
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thl,Br:’ ﬁicén Do’nh?é;hm Ngl;’:;,léltlhl'rc N¢i dung cong viéc ;rhh;: lglig:: Bi€u mau/két qua
S¢ Nong nghiép
va Moi truong; | Phong Do dac, | Truong hop nop tién str dung dat, tién thué dit tinh
Céc So: Tai bang ky va | theo gia dat cu thé: 180 ngay
chinh, Xay Kinh té dit chu | - Phdi hop véi cac don vi c6 lién quan t6 chirc viée xac | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat
dung, Tu phap, tri phdihop | dinh gia dat cy thé theo trinh tu riéng vé xac dinh gia | ngay thuc | cu thé
Co quan thué, cac don vi lién | dit cu thé, trinh 13nh dao UBND tinh ban hanh quyét hién TTHC)
UBND cip quan dinh phé duyét gia dat cu thé.
huyén, xa...
- Truong hop khong thuc hién nghia vu tai chinh,
‘ ch?yen h? so dén budc In va lap to trinh ky Giay Khéng tinh
S¢ Nong nghiép Phong Quy | chimg nhan. 2 2 vao thoi gian
A O hoach - K¢& - Treo ho so trén cong DCVTT dé thuc hién xac dinh 2
va Moi truong hoach dat dai o 2R af C A o . thuc hién
oach datdai | gid Qat‘ dén khi nhan dugc Thong bdo cua co quan TTHC
Thué vé viéc hoan thanh céc nghia vu tai chinh thi méi
tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma ngudi si
dung dat duoc trir (khoan tién bdi thuong, GPMB) vao
tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh
guri cho co quan thué.
) - Co quan thué xéac dinh tién str dung dat, tién thué dat Khéne tinh
Co quan thug; phai ndp, so tién thué dat duoc giam theo quy dinh, ban | th g tn Thong bao nghia vu tai chinh
Budc 8 UBND cap hanh quyet dinh giam tién thué dat; thong béo nop tidn | VA0 MOLBIAN | 0y vac nhan hoan thanh nghia
A thuc hién - 1.
huyén mrdungdatUenthuedatguyphonguclmldungdat TTHC vu tai chinh
- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai, ban hanh vin ban xdc nhan hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén hod so vé S& Nong
nghiép va Moi truong trén cong DVCTT dinh kém
toan bd tai liéu lién quan.
‘ o h@éu s6 05a. Hop dong thué
\ A Du thao Hop dong thué dat (d6i vdi truong hop phai dat ban hanh kém theo Nghi
: Phong Quy Chuyénvin | ' Hop dong thué dét) dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
Budc 9 hoach - Ké , , ,
L o4 30/7/2024 cta Chinh phu
hoach dat dai

Lanh dao
phong

Ky nhay Hop dong thué dat
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Budc Pon vi thuc Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X -
thuc hién hién hién NOi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
S& Nong nghiép ~ \ , A A 2k
va Moi triromg Lanh dao S¢ | Ky Hop dong thué dat
Lanh dao S¢; | - In Gidy chirng nhan QSDD va ky To trinh ky Giay | Khdng tinh
. S& Nong nghiép Vian phong ching nhan QSDD trinh UBND tinh; vao thoi gian | .z , A
Bude 10| "3 Méi truong | Dangky dit | - Chuyén Gidy chimg nhan QSDD va hd so trinh | thyc hien | O12 chimg nhin QSDB
dai; UBND tinh. TTHC
Phong Nong i ) Khong tinh
Lam ANguz Kl?m tra Giay cq:hung nPan QSDD, trinh Lanh dao Van | vao thmglan Gidy chimg nhin QSDD
Van phong Nghiép va phong UBND tinh duyét. thuc hién
: TNMT (VP3) TTHC
UBND tinh Lanh dao Van
hone UBND Xem xé&t, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giay chung
, phong nhan QSDD.
Budce 11 tinh
, Lanh dao ek , A
UBND tinh UBND tinh Ky Giay ching nhan QSDD
Van phong Vin thu - Poéng dau va tra Gidy chimg nhan QSDD vé S&
UBND tinh Nong nghiép va Méi truong
- Nhén Gidy chiimg nhan QSDD tir UBND tinh; vao
SoAtheo dog, sao (quét) Giay chimg nhan QSDD va cap Khéng tinh
Phong Pang | Tt luu ho so. S | vao thoi gian | .
Pt 4 | - Thong béo va huong din cho ngudi sit dung dat nop B11M 1 Gidy chimg nhan QSDD
< \ v dat dai C 1A ot (oA . thuc hién
Van phong phi, 1¢ phi (néu c6); ‘ TTHC
Budc 12 | Dang ky dat dai - Chuyén Giay ching nhan QSDD ve Phong Quy
hoach — K¢ hoach dat dai.
Phong Thong | - Céap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia

tin Luu trir dia
chinh

chinh.




25

Budc Don vi thuc Nguoi thue A n - Thoi gian R X X -
thuc hién hién hién NoQi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
Phong Quy N )
hoach; Ke'. - Chu tri phdi hop voi cic co quan cé lién quan, | Khong tinh Mau 05; Blen ban‘ ban £1ao dat
R n hoach dat dai; Lo a . I N ) S tai thuc dia ban hanh kém theo
. S& Nong nghiép S A, UBND cap x4 t6 chirc ban giao dat tai thuc dia va trao | vao thoi gian a1 A
Budce 13 N A A Pai dién cacco | ~.z . N . % 2 Nghi dinh s6 102/2024/NDb-CP
va Moi trudong L 1: A Giay chtirng nhan QSDD cho nguoi st dung dat. thuc hién . , ,
quan c6 lién TTHC ngay 30/7/2024 cua Chinh
quan; Dai, dién phu, Giay ching nhan QSDD.
UBND cap xa

Chii y: Truwong hop hé so chiea hop 1, trong thoi gian téi da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so, phdi cé vin ban théng bdo chuyén dén Trung
tam, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam thong bdao cho nguoi nop hoé so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh

_4. Thu tuc hanh chinh: Cho phép ‘chl‘lyén muc dich sir dung q5t ddi véi truwong hop thujc dién chép thuin chi trwong dau tw, chip thuin
nha dau tu theo quy dinh cia phap luit vé dau tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a t6 chire trong nuéc

M s6 TTHC: 1.012758.H40 ﬂ ‘
Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n o Thoi gian XX £ .
hién hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiég tiép nhan
A va ‘heni tl‘.’:} ke‘g qua cho nguoi nQp‘ho 50} Phan - Miu sé 02c. Pon xin chuyén
Trung tam phuc loai, s6 hoéa ho so theo quy dinh trir truong hop f 4 X
- , A n X \ A 2 A muc dich st dung dat
vu hanh chinh A . ho so ndp tryc tuyén toan phan); chuyén ho so \ \ o £
. N -2 . Cong chuc/ PPN A rAr A . ban hanh kém theo Nghi dinh s6
Budce 1 cong, Kiém soat n . .| dén S& Nong nghiép va Moéi truong (truc tiép toi 0,5 ngay A
\ vién chuc s& . X L 102/2024/Nb-CP ngay
TTHC va XTDT Phong Quy hoach - K& hoach dat dai). , 30/7/2024 ciia Chinh phii (Ban
tinh - Thanh phén ho so theo quy dinh tai Quyét dinh chinh) p
sO 629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B
Nong nghiép va Moi truong.
* Ti€p nhan va giao xir 1y ho so:
Phong Quy Lanh dao - Truong phong phén cho cac Pho Trudng 0.5 ned
Budc 2 hoach - Ké phong phong dé giao cho can b phu trach hodc giao - NEAY
hoach dt dai tryc tiép cho can bo phu trach dia ban.
Lanh dao * Xem xét xir Iy hd so: Truong hop hd so day du, 02 ngay - Vian ban d& nghi cung cép
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Bude thye | Dom vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biu mawkét qua
hién hién hi¢n o1 dung cong vie thwe hién q
phong; Chuyén | hop lé: ‘ ) thong tin vé co sd dir liéu dat dai
vién - Chuyén ho so va van ban dé nghi cung cap gui Van phong dang ky dat dai;
théng‘tin vé co s du li’éu dat dai, lép trich luc - Van ban lay y kién cac So,
ban d6 dia chinh thira dat ‘grén hé théng DVCTT Nganh, co quan lién quan;
dén Van phong Pang ky dat dai (n€u ho so chua
¢ trich luc hodc trich do).
- Tham muu van ban lay y kién doi véi cac co
quan c0 lién quan ve€ tinh trang vi pham quy dinh
cua phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc hién du an (n€u can) ...
* 4 A A . LS AN \
T}ep r,1he_1n ho S0, Blao XU 1 Y e 1AL A - Trich luc ban d6 dia chinh theo
~ . - Ra soat, cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat x . < L
Lanh dao; s S o , Y mau quy dinh hodc xic dinh
< N \ N dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thura dat. N ae e )
Van phong Phong Thong < o aX C Toae A \ truong hop phai Trich do dia
9 A . ~ + | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia 03 ngay . L X
bang ky dat dai | tin luu trir dia ] S LA chinh thua dat.
. chinh du thao van ban cung cap thong tin; < 12 1 o .
chinh X LA : A _1x X - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua vé phong Quy hoach - Ké x K, 1
P mau ty thict 1ap.
hoach dat dai;
- Tiép nhan ho so, van ban cung cap thong tin,
trich luc ban do dia chinh thtra dat tr Van phong
DKDD; . X .
\ £ P S L 1 - Truong hop can xac minh thyc
Phong Quy - Tiép nhan y kién cta cac co quan c6 lién quan A A g A
Z A o . . , C 1AL A dia, lay y kién cac co quan lién
hoach - Ké ~ ve tinh trang vi pham quy dinh cua phap luat vé S LA © 1r DA Lx
L s Lanh dao £ . % x S NP quan thi két qua la Bién ban
hoach dat dai . .| dat dai, wu dai vé tién su dung dat, tién thué dat, \ 2 S
AS phong; Chuyén | ;" "7 » s A , 04 ngay kiém tra thyc dia;
chu tri, phoi hop A ky quy dau tu bao dadm thuc hién du an... I Y S .
. vién; A 1z . LA A - Van ban lay y kién cac S¢,
cac co quan, don - T6 chtic ki€m tra thyc dia va ho so (n€u can); \ A £
S ia A 1A 1 1R C s - Nganh, co quan lién quan (Néu
vi ¢o lién quan Lép bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh r6 cAn):
cac noi dung v€ quy hoach, k€ hoach; diéu kién ’
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gid dat theo
quy dinh...).
- Néu ho so du diéu kién: Dy thao To trinh de - Mau s6 03. Dy thao To trinh vé
Phong Quy nghi cho phép chuyén muc dich sur dung dat; du giao dat/cho thué dat/cho phép
hoach - K¢& Chuyén vién; | thao Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sur 02 ngay chuyén muc dich st dung dat
hoach dat dai dung dat trinh Lanh dao phong duyét; theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-

- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua co

CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
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Blr(;icétnhl,rc Do’nh‘i,é;hl'rc Ngl;’:;’éltlhl‘rc Noi dung cong viée r{hhl;: E:Z: Biéu miu/két qua
ban d6 dia chinh; chua thyc hién xong xir Iy vi phu;
pham quy dinh cta phap luat vé dat dai.. du thao - Vian ban dé nghi bd sung hd so;
Vin ban tra hd so trong d6 c6 ndi dung hudng tir chdi giai quyét hd so.
dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh - Mau sé 04c. Quyét dinh cho
thira dat d6i véi noi chwa c6 ban do dia chinh; phép chuyén muyc dich sir dung
thong bao thong tin vi pham quy dinh cta phap dat ban hanh kém theo Nghi dinh
luat vé dat dai dé nha dau tu thuc hién... trinh s6  102/2024/ND-CP  ngay
Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao S¢ ky, thao 30/7/2024 cta Chinh phu.
tac tra ho so trén cong DVCTT.
~ Duyé¢t du thao, trinh Lanh dao S¢ xem xét, ky To
Lanh dE_lO . < < 5 A s 1A A \ A
\ trinh hodc Van ban dé¢ nghi bo sung ho so; tu 01 ngay
phong chdi giai quyét hd so.
Phé duyét To trinh dé nghi cho phép chuyen muc
L » Léanh dao S6 | dich su dung dat hodc Van ban dé nghi bd sung 01 ngay
Budc 3 SO‘ I\;/i’flg ng‘hlep ho so; tir chdi gidi quyét hd so.
va Mot truong Vin thu S¢ - Cép s0, doéng dau, luu hd so....; 0.5 nea
an thir 5o - Chuyén két qua cho phong chuyén mén; > NELY
Y NTA . Phong Qu - Cap nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND
Budc 4 SO‘NOP.g ng}l Nl hoacl% -Q Kg tinh ¥[)rén cong DVCTT; g 0,5 ngay
va Mor truong hoach dét dai | - Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh;
Phong Nong
Lam Ngu Kiém tra, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong 01 ngay
Vin phong Nghi¢p va UBND tinh duyg¢t.
: TNMT (VP3)
UBND tinh Lanh dao Van M3 5 04 &t dinh ch
phong UBND Xem xét phé duyét duy thdo, trinh Lanh dao 01 ngay - Viau S0 Uac. Quy’et inh cho
7 UBND tinh ky duyét. phép chuyén muyc dich st dung
Buéc 5 tinh : : dat ban hanh kém theo Nghi dinh
, Lanh dao Ky duyét Quyét dinh cho phép chuyén muc dich . sO 102/2024/ND-CP  ngay
UBND tinh UBND tinh | sir dung dét 02083y | 30/7/2024 cita Chinh phi
- Cap sé, déng c}éu, Itru hd so;
Vian phong - - Chuyén Quyét dinh cho S¢& Nong nghi¢p va N
UBND tinh Van thu Moi truong; Trung tdm va cac co quan, don vi ¢ 0,5 ngay

lién quan theo quy dinh.
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Bude thye | Dom vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biu mawkét qua
hién hién hi¢n o1 dung cong vie thwe hién q
Trung tdm phuc (]E)}’ISA ng?{
vu hanh chinh Cong ) h O?lg u(‘?io
Budc 6 | cong, Kiém sodt | chirc/vién chirc | Tra két qua TTHC AR
TTHC va XTDT S6:; 1oP 20 S0°¥
tinh ket qua
TTHC)
Trudng hop ndp tién sir dung dat, tién thué dat Xk £ A A
< \ tinh theo gia dat trong bang gia dt: Lap Phiéu | Khéng tinh Mau S50 O4,h' Phl? v cl}uyen th(?ng
. A A Van phong 2 o 2 . . < e tin dia chinh thtra dat ban hanh
S Nong nghiép Dine k¢ dat chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh | vao thoi gian kém  theo Nohi dinh  s6
va Moi truong %iaiy vé dat dai trinh Lanh dao S¢ ky va luan chuyen thuc hién 102/2024 /NB-CPg : e
hd so kém theo giri co quan thué trén cong TTHC , , , g3y
DVCTT 30/7/2024 cta Chinh phu.
S0 Nong nghicp Truong hop ndp tién sir dung dat, tién thué dat
va Mdéi truong; | Phong Po dac, | , & op op 2 Hng cat,
P, < . tinh theo gia dat cu theé: .
Cdc So: Tai Bangkyva | _ Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan t6 chirc 180 ngay : ;
chinh, Xay Kinh té dat cha | - O' "oP VOI €ac 2 4 n 1 | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat cu
. , . A viéc xac dinh gia dat cu thé theo trinh ty riéng vé ) 2
Budc 7 dung, Tu phap, tri phoi hop AR X I ~ ngay thuc | thé
I , . 1.~ | X4c dinh gid dat cy thé, trinh lanh dao UBND o
Co quan thue, cacdonvilién |, . i, . Y hién TTHC)
X tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
UBND cap quan 2
A ox the.
huyén, xa...
- Truong hop khong thuc hién nghia vu tai chinh,
‘ chuyén ho so dén bude In va l1ap to trinh ky Gidy Khéng tinh
So Nong nghigp | - rongQuy | chimgnhan. q 20 thoi gian
va M()igt nfc‘rn.p hoach - Ke - Treo ho S0 tgén cong DCVTT dé thuc hi¢n xac v thue hi%n
® | hoach détdai | dinh gié dét dén khi nhan dugc Thong béo ciaco | o S
quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vu tai
chinh thi moi tinh tiép thoi gian thue hién TTHC
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma
) ngudi st dung dat dugc tru (khoan tlen boi Khone tinh
Co quan thug; thuong, GPMB) vao tién str dung dét, tién thué vao th (‘%i can Thong bdo nghia vu tai chinh va
Buoc 8 UBND cap dat phai nop theo quy dinh gui cho co quan thué. thue hign xac nhan hoan thanh nghia vu tai
huyén - Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué TTHC chinh

dat phai nop, sb tlep thué dat dugc giam theo quy
dinh, ban hanh quyét dinh gidm tién thué dat; thong
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Bude thye | Dom vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biu mawkét qua
hién hién hi¢n o1 dung cong vie thwe hién q
bao ndp tién sfr, dung dat, tién thué dat gui cho
nguoi st dung dat. ,
- Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh van bé}n xéc nhar}
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so vé
S6 Nong nghiép va Moi truong trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai li¢u lién quan.
Khong tinh
\ A Dy thao Hop dong thué dat (d6i véi truong hop | vao thoi gian
Phong Quy Chuyénvién | i ky Hop dong thué dét) thyc hién | MAu s6 05a. Hop dong thué dét
hoach - K¢é . \ o £
. L ox TTHC ban hanh kém theo Nghi dinh s6
Budc 9 hoach dat dai o ;
Lanh dao K nhav Hop done thué dét 102/2024/ND-CP ngay
phong y nhay Hop dong 30/7/2024 ctia Chinh pha
S¢ Nong nghiép < . , A A 4k
va Moi truong Lanh dao S& | Ky Hop dong thué dat
Lanh dao S¢; | - In Gidy chimg nhan QSDD va ky To¢ trinh ky | Khong tinh
. S Nong nghiép Vian phong Gidy chung nhan QSDP trinh UBND tinh; vao thot gian | .« , A
Bude 10 va Moi truong bang ky dat | - Chuyén Giay chiing nhan QSDD va ho so trinh | thuc hién Gidy chimg nhan QSDD
dai; UBND tinh. TTHC
Phong Nong i )
Lam Ngu Kiém tra Giay chiing nhan QSDD, trinh Lanh
< \ Nghi¢p va dao Van phong UBND tinh duy¢t.
Vanphong | p\nrir (vp3)
UBND tinh o dao Van Gidy chimg nhin QSDD
ﬁ‘ a %OBNE}) Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giay | Khong tinh ay chumng nhd
Buge 11 phone chimg nhan QSDB. vio thoi gian
= 111: i thuc hién
anh dao .z
i ¢ 7 Gia ) 3 TTHC
UBND tinh UBND tinh Ky Giay chung nhan QSDD
Vian phong - - Pong diu va tra Gidy chimg nhian QSDP vé S¢ X , A
UBND tinh Van thu Nong nghiép va Moi truong Gidy chimg nhan QSDD
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Bude thyc | Do vi thye Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qua
hién hi¢én hi¢én : : thue hién
- Nhan Gidy chimg nhian QSDP tir UBND tinh;
vao SO theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhan
Phong Ding QSDD va cép nhat luu h§ SO. o .
5 . 1 dat dai - Thong bao va hudng dan cho nguoi sir dung dat Khong tinh
Vin phong Y ndp phi, 1¢ phi (néu co); oo
. < Y PP P vao thoi gian | .« , A
Buge 12| Dang ky dat dai - Chuyén Glay ching nhan QSDP vé Phong Quy thue hian | G918y chimg nhan QSDD
hoach — K& hoach dit dai. TTHC
Phong Thong | - Cap nhat, chinh 1y co s& dir licu dét dai, hd so
tin Luu trit dia | dia chinh.
chinh
Phong Quy
hoach - Ké - Chu tri phéi hgp véi cac co quan c6 lién quan, Khéng tinh Mau 05; Bién ban ban giao dat
S& Néng nghiép hoach dat dai; | UBND cép’ xa t0 chirc ban giao dat tai thuc dia vio thoi gian tai thuc dia l?an hanh kém theo
Buéce 13 o gae. oo | Daidién cac co | va trao Giay chung nhan QSDD cho nguoi st s Nghi dinh s0 102/2024/ND-CP
va Moi truong r 1o n « thuc hién . \ , ,
quan c6 lién | dung dat. TTHC ngdy 30/7/2024 ctua Chinh phu,
quan; Dai dién Giay chung nhan QSDD;
UBND ciép xi

Chii y: Trwong hop hé so chira hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, phai c6 van ban thong bao chuyén dén Trung

tam; trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam thong bao cho nguoi nop hé so b sung, hoan chinh hé so theo quy dinh

5. Thu tuc hanh chinh: Cho phép chuyen muc dich sir dung dat déi véi truong hop khong thuoc dién chap thuin chi trwong diu tu, chap

thuan nha dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé diu tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a té chirc trong nuwée
Ma s6 TTHC: 1.012759.H40 i .
Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

Budre thyc bon vi thye Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hién hién : : thuc hién
Trung tam phuc - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va - Méu s6 02c. Pon xin chuyén
vu hénhwchinh Céng chirc/ hen trg"l Kkét qua cho nguoi ndp hd so; Phén‘ loai, s6 muc dich str dung dét ban hénl}
Budc 1 cong, Kiém soat N . .| hoa ho so theo quy dinh trtr truong hop hd so nop | 0,5 ngay |kem theo Nghi dinh s0
TTHC va XTPT | V" chirc so tryc tuyén toan phan); chuyén ho so dén S¢ Nong 102/2024/ND-CP ngay
tinh nghiép va Moi truong (truc tiép t6i Phong Quy 30/7/2024 cua Chinh phu (Ban
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Budce thuc Don vi thuc Ngudi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hi¢n hi¢n NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
hoach - Ké ‘hoagh dat dai). ) ’ chinh)
- Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so
629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cuia Bo Nong
nghi¢p va Moi truong.
* Tiép nhan va giao xu 1y ho so:
Lanh dao - Truong phong phan cho cac Pho Trudng phong 0.5 nea
phong dé giao cho can bd phu trach hodc giao truc tiép > NELY
cho can b phu trach dia ban.
* Xem xét xur ly ho so: Truong hop ho so day du,
hoplé: | | | |
Phong Quy - Chuyén ho so va van ban dé nghi cung cap thong - Van ban d€ nghi cung cap
hoach - Ké tin v€ co s& df; liéu dat dai, }ép trich luc béq do dia thong tin vé co s& dir licu dé}t
hoach dat dai Lanh dao chinh thira dat trén hé thong DVCTT dén Van dai giri Van phong dang ky dat
phong; Chuyén | phong Dang ky dat dai (néu ho so chua c6 trich luc | 01 ngay | dai; ’ ’
vién hodc trich do). ) o - Van ban lay y kién cac S&,
- Tham muu Vép ban lay y kién do6i vdi cac co quan Nganh, co quan lién quan;
c6 lién quan v¢€ tinh trang vi pham quy dinh cua
phap luat vé dt dai; ky quy dau tur bao dam thuc
, hién du an (neu can) ..
Buge 2 * Tiép nhan ho 0, gia Xul 3
p 0 80, 8lao xur1y: - Trich luc ban dd dia chinh
~ . - Ra soat, cung cip thong tin vé co so dir liéu dat x . -,
Lanh dao; theo mau quy dinh hodc xéc
< . \ n dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat. i . P
Van phong Phong Thong . Y f ta aX as N dinh truong hgp phai Trich do
- DY . o e - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia | 01 ngay L n A
bang ky dat dai | tin luu trir dia . AU TSN dia chinh thira dat.
. chinh du thdo van ban cung cap thong tin; . 1 X . .
chinh X © A 1 X - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua vé phong Quy hoach - K& hoach x £ 1A
PV mau tu thiét 1ap.
dat dai.
- Tiép nhan ho so, van ban cung cap thong tin, trich ~ Truone hop cdn xdc minh
Phong Quy luc ban d6 dia chinh thtra dat to Van phong & hop
X thuc dia, 13y ¥ kién cac co quan
hoach - Ké N DPKDbb;
I Lanh dao A £ . N lién quan thi két qua 1a Bién
hoach dat dai . », | - Tiép nhén y kién cua cac co quan c6 lién quan ve . Y 1 sR o
chu tri, phéi h phong; Chuyén tinh trang vi pham quy dinh cua phap luat vé dat 02ngdy | ban kiem tra thyc dia;
Ut p op vién; gVvip qauy phap - Van ban lay y kién cac So,

cac co quan, don
vi ¢ lién quan

dai, wu dii vé tién sir dung dét, tién thué dat, ky
quy dau tu bao dam thuc hién du an...
- T6 chure kiém tra thye dia va ho so (n€u can); Lap

Nganh, co quan lién quan (Néu
can);
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Budc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

bién ban kiém tra (trong do6 c6 xac dinh rd céc ndi
dung vé quy hoach, ké hoach; diéu kién giao dat,
cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo quy dinh...).

Phong Quy
hoach - K¢&
hoach dat dai

Chuyén vién;

- Néu hd so du diéu kién: Du thao To trinh dé nghi
cho phép chuyén muc dich st dung dat; dy thao
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dt
trinh Lanh dao phong duy¢t;

- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua c6
ban d6 dia chinh; chua thyc hién xong xir 1y vi
pham quy dinh cua phap luat vé dat dai.. dy thao
Vin ban tra ho so trong d6 ¢6 ndi dung huéng dan
ngudi ndp hod so bo sung trich do dia chinh thira dat
dbi v6i noi chua c6 ban do dia chinh; thong bao
thong tin vi pham quy dinh cta phép luat vé dat dai
dé nha dau tu thyc hién... trinh Lanh dao phong
duyét, trinh lanh dao S& ky; thao tac tra hd so trén
cong DVCTT.

02 ngay

Lanh dao
phong

Duyét du thdo, trinh Lanh dao S¢ xem xét, ky To
trinh hodc Van ban dé nghi bo sung ho so; tir choi
giai quyét ho so.

0,5 ngay

Budce 3

S¢ Nong nghiép
va Moi truong

Lanh dao S¢&

Phé duyét To trinh dé nghi cho phep chl}yén muc
dich str dung dat hoac Van ban dé nghi bé sung ho
so; tur choi giai quyét ho so.

01 ngay

Van thu So

- Cép sé, dQng diu, lvu hd so....;
- Chuyén két qua cho phong chuyén mon;

0,5 ngay

Budc 4

S Nong nghiép
va Moi truong

Phong Quy
hoach - Ké
hoach dat dai

- Cap nhé:[ va thao tac chuyén hd so dén UBND
tinh trén cong DVCTT;
- Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh;

0,5 ngay

- Mau s6 03. Dy thao T¢ trinh
vé giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung
dat theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cta Chinh phu;

- Vin ban dé nghi bd sung ho
s0; tir chi giai quyét ho so.

Budce 5

Van phong
UBND tinh

Phong Nong
Lam Ngu
Nghiép va

TNMT (VP3)

Kiém tra, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh duy¢t.

01 ngay

- Méu sb 04c. Quyét dinh cho
phép chuyén myc dich st dung
dat ban hanh kém theo Nghi
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BWﬁicétI:uyc Do’nh‘i,é;hl'm Ngli’:;’:::ltlhl'rc Noi dung cong viéc ;rhh;: 1%:2:11 Biéu miu/két qua
Lanh dao Van A A , ) ~ dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
phong UBND ffgf;fe; phéet duyct du thao, trinh Lanh dao UBND |1 1040 | 30/7/2024 cita Chinh pha.
tinh Y auyet - Van ban d¢ nghi b sung ho
q Lanhdao | Ky duyét Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st .| so; tir choi gidi quyét ho so.
UBNDtinh | ;uNp finh | dung dht 1.5 ngay
- Cép scf), doéng giéu, luu ho so;
Vian phong - - Chuyén Quyét dinh cho S& Nong nghié€p va Moi .
UBND tinh Van thu truong; Trung tdm va cac co quan, don vi co lién 0,5 ngay
quan theo quy dinh.
0,5 ngay
Trung tm phuc (Thong
vu hanh chinh Cong bao cho
Budce 6 cong, Kiém soat | chirc/vién chirc | Tra két qua TTHC nguoi ndp
TTHC va XTDT S¢; ho so vé
tinh két qua
TTHC)
Trudng hop ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh | Khong | Mau s6 04h. Phiéu chuyén
S& Néng nghiép Van phong | theo gia dé‘g trong bang gia dat: Lap Phiéq chpyén tinh vao | thong tin dia chinh thira dat ban
N A e Dang ky dat | thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai | thoi gian | hanh kém theo Nghi dinh s6
va Mol truong dai trinh Lanh dao S& ky va luan chuyén hd so kém | thuc hién | 102/2024/ND-CP ngiy
theo giri co quan thué trén cong DVCTT TTHC 30/7/2024 cta Chinh phu.
S& Nong nghiép
va Méi truong; | Phong Po dac, | Truong hop ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh \
Q. T < ;L o 2X 2 180 ngay
Cac So: Tai bang ky va | theo gia dat cu thé: i (Khong ) )
Budc 7 chinh, Xay Kinh té dat - Phoi hop voi cac don vi c6 lién quan to chuc vige | . Quye¢t dinh phé duyét gid dat cu
. Z. . A o 1k 2 . A A\ .. | tinh ngay 2
dung, Tu phap, phoi hop cac | xac dinh gia dat cu thé theo trinh ty riéng vé xac thue hién thé
Co quan thpé, don vi lién dinh gia dﬁlt cu thé, trinh Ianh dgo UBND tinh ban T'TH C')
UBND cap quan hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
huyén, xa...
Phong Quy | - anPng kh(,)rp k{;éng ‘EhL_rc hie;:n flgh?a vu tai ’chipAh,
X chuyén ho so dén budc In va lap to trinh ky Giay
hoach - K¢& hitne nha
hoach dat dai | <o & Doan.

- Treo hd so trén céng DCVTT dé thuc hién xéac
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Budce thuc Don vi thuc Ngudi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hi¢n hi¢n NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
dinh gia dat dén khi nhin dugc Thong bdo clia co
quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vu tai
chinh thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma nguoi
s dung dat duoc trir (khoan tién boi thuodng,
GPMB) vao tién str dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh gui cho co quan thue.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dat, tién thué Kho
£ dat phai nodp, sd tién thué dat dugc giam theo quy ong .
Co quan thug; . N [ A A 2he 1A tinh vao | Thong bdo nghia vu tai chinh
, £ dinh, ban hanh quyét dinh gidm tién thué dat; thong . .. R \ \ -
Budce 8 UBND cap A A, O Y | thoigian | va x4c nhan hoan thanh nghia
huve bao ndp tién sur dung dat, tién thué dat guiri cho ngudi o N
uyén \ £ thuc hién | vu tai chinh
str dung dat. ) TTHC
- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh Vénvbén‘ Xac I}hén
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén hé so vé S¢
Nong nghiép va Moéi truong trén cong DVCTT
dinh kém toan bd tai li¢u lién quan.
. A Dy thao Hop dong thué dat (d6i voi truong hop .
Phong Quy | Chuyénvien | o Hop déng thué dit) Khong 1 21 66 05a. Hop ddng thué dit
hoach - Ké — tinh vao \ \ N
. I Lanh dao — A A 4k e ban hanh kém theo Nghi dinh
Bude 9 hoach dat dai hon Ky nhay Hop dong thué dat thot gian 6 1022024/ND-CP  ned
S Nong nghié e thue hién | 3020024 cia Chinhphi
NONE NENCD | 7 anh dao S¢ | Ky Hop dong thué dét TTHC p
va Moi truong
Lanh dgo S&; | - In Gidy chimg nhan QSDD va ky T& trinh ky tﬁ}ﬁojfo
Bude 10 S¢ Nong nghiép Van phong Gidy chimg nhan QSDD trinh UBND tinh; thoi eian
va Moi trudong bang ky dat | - Chuyén Giay chiing nhan QSDD va ho so trinh thue %ién
dai; UBND tinh. ’l;TH C
Phong Nong q ’ Khong Giay chung nhan QSDD
<1 ohe Lam Ngu Kiém tra Gidy chiing nhan QSDD, trinh Lanh dao | tinh vao
Bude 11 [‘J’gf;\]% one Nghiép va | Vian phong UBND tinh duyét. thoi gian
n TNMT (VP3) thyc hién
Lanh dao Van | Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giay TTHC
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BWﬁicétI:uyc Do’nh‘i,é;hl'm Ngli’:;’:::ltlhl'rc Noi dung cong viéc ;rhh;: 1%:2:11 Biéu miu/két qua
phong UBND | chiing nhéan QSDD.
tinh
UBND tinh Ulg‘ﬁlllﬁ?zh Ky Gidy chitng nhan QSDD
Van phong Vin thu - Pong dau va tra Gidy ching nhan QSDD vé So
UBND tinh Nong nghi¢p va Méi truong
- Nhan Giay chimg nhan QSDD tir UBND tinh;
vao SO theo ddi, sao (quét) Gidy ching nhan
Phong Dang | QSDP vé cip nhit luu ho so. ' N
o ¥ dAt dai - Thong bao va huéng dan cho nguoi sir dung dat | 1008
, Vanphong y np phi, 18 phi (néu co); timhvao | =
Bude 12 | DPang ky dat dai - Chuyén Gidy chimg nhan QSDD vé Phong Quy thoi gian Giay chimg nhan QSDD
hoach - K& hoach dét dai, thyc hién
Phong Thong . Loa s A ) TTHC
. . . | - Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia
tin Luu triy dia ,
chinh chinh.
Phong Quy
hoach - Ké - Chu tri phdi hop véi cac co quan c6 lién quan, Khong | Miu 05; Bién ban ban giao dat
S& Néng nghiép hoach dit dai; | UBND 9ép X td chirc ban giao dét tai thuc dija va | tinh vao | tai thuc dia ban hanh kém theo
Budc 13 va Mbi tmc‘rné Dai dién cac co | trao Gidy chimg nhan QSDD cho nguoi st dung | thoi gian | Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
quan co lién | dat. thuc hién | ngay 30/7/2024 cia Chinh phu,
quan; Dai dién TTHC Giéy chtirng nhan QSDD;
UBND ciép xi

Chii y: Truwong hop ho so chira hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hoé so, phdi c¢é vin ban thong bdo chuyén dén Trung

tam; trong thoi gian khong qud 01 ngay lam viéc, Trung tam théng bdo cho nguoi nép ho so bé sung, hoan chinh hé so theo quy dinh
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6. Thii tuc hanh chinh: Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ma nguoi sit dung dit 1a to chic kinh té, don vi sw nghiép cong lap, nguoi
gbc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai
Mi s6 TTHC: 1.012760.H40
Téng thoi gian thue hién: 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Budc thuec | Don vi thue Nguwoi thue A A o Thoi gian R X X -
hién hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan Vé}
A hen tra két qua cho ngudi ndp ho so; Phan loai, so x4 A .
Trung tam F 1A - \ \ A A - Mau so0 02d. Pon d€ nghi
\ hoa ho so theo quy dinh trir truong hop ho so ndp 2 s , . z
phuc vu hanh X \ A A 1A X QA chuyén hinh thtc giao dat/cho
hi A A , truc tuyén toan phan); chuyén hd so dén S& Nong 1 A \ A !
Busc 1 chinh cong, Cong chuc/ nghiép va Moi truong (truc tiép t6i Phong Quy 0,5 ngiy thué dat ban hanh kém theo Nghi
Kiém soat vién chuc s& i X Lo ’ dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
; hoach - K¢ hoach dat dai). . , , .
TTHC va \ A 1A . . X, - £ 30/7/2024 cta Chinh phu (ban
XTDT tinh - Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyet dinh so chinh)
629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cia BO Nong '
nghi¢p va Moi truong.
* Tiep nhan va giao xu 1y ho so:
Lanh dao - Tru(mg phong phén cho cac Pho Truong phong 0.5 ned
phong dé giao cho can bd phu trach hodc giao tryc tiép cho -~ NEaY
can bd phu trach dia ban.
* Xem xét xur ly ho so: Truong hop ho so day du,
hop 1¢:
Phong Quy - Chuyén hd so va van ban dé nghi cung cép thong
hoach - Ké tin v& co 56 dir ligu dét dai, 1ap trich lyc ban dd dia tl:avr;bj;l gg Iéihlh‘;‘:lniacfggloigl
hoach dat dai Lanh dao chinh thtra dat trén h¢ thong DVCTT dén Van g
\ A \ < Y S SR o . Vin phong dang ky dét dai;
. phong; Chuyén | phong Pang ky dat dai (néu ho so chua co trich luc 02 ngay Y Sy S .
Budce 2 o N - Véan ban lay y kién céc S¢,
vien hodc trich do). x L 1A Nganh, co quan lién quan;
- Tham muu vin ban ldy ¥ kién déi véi cac co quan ganh, coq quan;
¢ lién quan v¢ tinh trang vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai; k}'/ quy dau tu bao dam thuc
hién du an (neu can) ..
~ ) * Tiép nhan ho so,  glao xur ly: - Trich luc ban do6 dia chinh theo
< \ Lanh dao; x . - , X
Vin phong Phone Thén - Ra soat, cung cép thong tin vé co so dir liéu dat mau quy dinh hodc xac dinh
bang ky dat long ~ S dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat. 03 ngay truong hop phai Trich do dia
: tin luu trir dia \ c s o A f 1s A 2 , Y
dai chinh - Truong hop vi tri thira dat chwa c6 ban d6 dia chinh thura dat. )
chinh du thdo van ban cung cap thong tin; - Van ban cung cap thong tin
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Budc thyc | Don vi thyc Ngudi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
hién hi¢n hi¢n ol QUlls cons Vit thuc hi¢n 1
- Chuyén két qua vé phong Quy hoach - K& hoach mau tu thiét lap.
dat dai;
- Tiép nhén ho so, vin ban cung cip thong tin, trich
Phong Quy }uc 'l?an do dia ch}nh thira dat tir Van phopg DKDD;‘ - Truéng hop ¢ 3n xdc minh thuc
Z Tiép nhan y kién cia cac co quan c6 lién quan vé VA LA o A
hoach - Ké dia, lay y kién cac co quan lién
L, o4 ~ tinh trang vi pham quy dinh cua phap luat vé dat T A a1y TarA pa 1:R
hoach dat dai Lanh dao dai, wu d3i vé tién sir dung dat, tién thué dat, kY qu quan thi két qua l1a Bién ban kiém
chu tri, phoi | phong; Chuyén dAu tu bio dam thire hlengdu An y quy 04 ngay tra thyuc dia;
hop céac co vién; 2 1, 1z ; P L x R - Van ban lay y kién cac S,
uan. don vi - T6 chire ki€ém tra thue dia va ho so (néu can); Lép Nganh, co quan lién quan (Néu
2(’) li én uan bién ban ki€ém tra (trong dé c6 xac dinh rd cac ndi 05%1 ): ’ d d
d dung vé quy hoach, k& hoach; diéu kién giao dat, ’
cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo quy dinh...).
- Néu ho so du diéu kién: Du thao To tr:mh de nghi
chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat; dy thao
Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
trinh Lanh dao phong duyét:
- Néu‘ khong du di€u kién: Vi tri thira dat chua cé
ban do dia chinh; chua thyc hién xong xu ly vi N x £ L e
. .. |pham quy dinh ciia phap luat v& dét dai.. dy théo | Touinh, Mau so 04d. Quyet dinh
\ Chuyén vién; AP P . x 02 ngay chuyén hinh thuc giao dat/cho
Phong Quy Van ban trd ho so trong dé c6 ndi dung hudng dan J s
% A A 2 , . , 7 A thué dat
hoach - Ké nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat Ban hanh kém theo Nehi dinh sé
hoach dat dai ddi voi noi chua c6 ban dd dia chinh; théng bao (1 022004/ND.CP min 30772004
thong tin vi pham quy dinh cita phap luat vé dat dai e ohi ohe “gi‘iy. b ohi tét
dé nha dau tu thuc hién... trinh Lanh dao phong :llll'ah‘ lﬁl pAtu ?ug.;m 9C lLl?t
duyét, trinh lanh dao S¢& ky; thao tac tra ho so trén j nanil mot 5o dicu cua Lug
cong DVCTT. bat day)- Van be}p de nghi bo
A Duyét du théo, trinh Lanh dao SO xem xét, ky T sung o so; tir choi giai quyet ho
Lanh dao \ - < 1. X C R A \ £ \ SO.
hon trinh hodc Van ban dé nghi bo sung ho so; tir choi 01 ngay
phong giai quyét hd so.
36 Nén Phé duyét To trinh dé nghi chuyén hinh thuac giao
Bue3 | nehiépva Moi | Lanh dgoso | Gaveho thué dit w , : 01 nga
g tfgz omg : hodc Van ban dé nghi bé sung ho so; tr choi gidi gay

quyét ho so.
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Budce thue | Pon vi thue Nguoi thue A A o Thoi gian R X X -
hién hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
< , - Cép s0, doéng déu, luu ho so....; \
Van thu So - Chuyén két qua cho phong chuyén mon; 0,5 ngay
S Nong Phong Quy | - Cép nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND tinh
Buéc 4 nghiép va Moi hoach - K¢& trén cong DVCTT; 0,5 ngay
truong hoach dat dai | - Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh;
Phong Nong i .
Lam Ngu Kiém tra, xr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong 01 ned
— Nghiégp va | UBND tinh duyét. say
Vian phong
: TNMT (VP3)
UBND tinh Lanh dao Van
« Xem xét phé duyét du thao, trinh Lanh dao UBND .
phong UBND | , , A 01 ngay
, tinh ky duyét.
Bude 3 tinh - Mau sb 04d. Quyét dinh chuyén
UBND tinh Lanh de_}o Ky fi u;/e_:t Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho 02 ngay hinh thtrc giao dat/cho thué dat
UBND tinh | thué dat \ \ - %
——— . . (Ban hanh keém theo Nghi dinh s6
i - Cap 0, dong dau, 1}1:'11 ho so; o 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
Vién p OP% Vin thu - C‘huy'en QuyetA din ‘ chf> S& Nong r(;ghlep va 1;{[?1 0,5 ngay ctia Chinh phu; 7 ‘
UBND tin truong; Trung tgm va cac co quan, don vi co lieén - Vin ban dé nghi b sung hd so;
quan theo quy dinh. tir choi giai quyét ho so.
Trung tam 0,5 ngay
phuc vu hanh Con ) (Thong bao
. chinh cong, N8 | Tra két qua TTHC cho nguoi
Budce 6 . . chtrc/vién chirc A 1A A
Kiém soat 35- nop ho so vé
TTHC va ’ két qua
XTDT tinh TTHC)
Truong hop ndp tién s dung dat, tién thué dat tinh Khone tinh Mau s6 04h. Phiéu chuyén thong
S Nong Van phong theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phiéu chuyén vio th(‘%i an tin dia chinh thira dat ban hanh
nghiép va M6i | Dangky dat | thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai thue hign kem theo Nghi dinh s6
truong dai trinh Lanh dao S¢ ky va luén chuyén h6 so kem TTHC 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
Budce 7 theo gtri co quan thué trén cong DVCTT cua Chinh phu.
S Nong Phong Do dac, | Truong hop ndp tién s dung dat, tién thué dat tinh 180 ngay ) )
nghiép va Moi bang ky va | theo gia dat cu thé: i (Khéng tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat cu
truong; Cac | Kinh t€ dat chu | - Phoi hop voi cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc viéc | ngay thuc | the
S&: Tai chinh, tri phéi hop | xdc dinh gid dat cy thé theo trinh tu riéng vé xdc | hién TTHC)
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Blr;)l’icétnhl.rc Do’nh‘i,é;hl'm Ngl;’:;’%ltlhl'm Noi dung cong viéc fhhl;: E:g: Biéu miu/két qua
Xay dung, Tu | cac don vilién | dinh gia dat cu thé, trinh ldnh dao UBND tinh ban
phép, co quan quan hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé.
thué, UBND
cip huyén, xi
- Truong hop khong thuc hién nghia vu tai chinh,
chuyén hd so dén buéc In va lap to trinh ky Gidy
S& Nong Phong Quy | ching nhan.
nghi¢p va Moi hoach - Ké - Treo hd so trén céng DCVTT dé thuc hién xac
truong hoach dat dai | dinh gia d4t dén khi nhan duoc Thong bao cua co
quan Thué vé viéc hoan thanh cic nghia vy tai
chinh thi méi tinh tiép thoi gian thyc hién TTHC
- UBND cép huyén: Xéac dinh cac khoan ma ngudi
st dung dat duoc trir (khoan tién bdi thuong,
GPMB) vao tién str dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh giri cho co quan thué.
- Co quan thué ‘XE'IC dinh tjén st dung dét, tién thué dat
Co quan thué; phai I}('A)p’ 50 Eién‘ thué vdét .CIHQC gjﬁt? ,theAO uy dinAh’ I‘(hén‘g‘ tir}h Thong bdo nghia vu tai chinh va
Bu6c8 | UBND cp ban hanh quyet dinh giam tién thué dat; thong bao ngp | vao thoi glan |, ey oar thanh nghta vy tai
huyén tl?n st dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung | thuc hién chinh
i dat. TTHC
- Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vy tai
chinh vé dat dai, ban hanh van ban xac nhan hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén hd so vé S& Nong
nghiép va Moi trudng trén cong DVCTT dinh kém
toan bd tai liéu lién quan. ]
Phong Quy Chuyén vién Dﬁg itllza}OHHQ]ééiorﬁ utélgzt)dat (doi véi truong hop o ‘ ,
hoach - K& Lanh dao P Y 0P i & ) Khong tinh | Mau s6 05a. Hop dong thué dat
Bude 9 hoach dat dai ph(‘)ng Ky nhay Hop dong thué dat vao thoi gian | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
A thuc hién | 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
S6 Nong ‘ , TTHC | ctia Chinh phu
nghi¢p va Mo6i1 | Lanh dao S& | Ky Hop dong thué dat

truong
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Blr;)l’icétnhl.rc Do’nh‘i,é;hl'm Ngl;’:;’%ltlhl'm Noi dung cong viéc fhhl;: E:g: Biéu miu/két qua
A Lanh dao S&; | - In gidy ching nhan QSDD va ky To trinh ky Gidy | Khong tinh
S& Nong < \ . A i \ N
Bude 10 | nghip va Moéi Vvan phf)n% chung nxhan QASDB,, ) A ‘ vao thmglan
tfu(‘mg bang ky dat | - Chuyén Giay ching nhan QSDD va ho so trinh | thuc hién
dai UBND tinh TTHC
Phong Nong
Lam Ngu | Kiém tra Gidy chting nhan QSDD, trinh Lanh dao
< . Nghiép va Vian phong UBND tinh duyét.
Van phong £ . A
UBND tinh Eif;agv\f;ﬁ : Khong tinh | 3195 chimg nhan QSDD
. T Xem x¢ét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Gidy chiing | vao thoi gian
Bude 11 phong UBND « 5
tinh nhan QSDD. thuc hién
, Lanh dao A , A TTHC
UBND tinh UBND tinh Ky Giay chung nhan QSDD
Vian phong Vin thu - Péng dau va tra Gidy chimg nhan QSDD vé S¢
UBND tinh Nong nghiép va Moéi truong
- Nhan Giéy ching nhan QSDD tir UBND tinh; vao
S6 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhan QSDD va
Phong Ding cap nhat luu hd so. 5 )
Vin phong ky dat dai - Tho}rllg 1‘baohve(l huong)g dan cho nguoi s dung dat | Khong tinh
. bang ky dat nop phi, I¢ phi (néu co vao thoi gian | .« . A
Bute 12 %aiy - Chuyén Glay ching nhén QSDD vé Phong Quy | thuc hign Gidy chimg nhan QSDD
hoach — K& hoach dit dai. TTHC
Phong Thong | - Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit licu dat dai, ho so dia
tin Luu trir dia | chinh.
chinh
Phong Quy
hoach - Ké - Chu tri’phfr)i hop véi cac co quan c6 lién quan, Khone tinh Mau 05; Bién ban ban giao dat
S Nong hoach dat dai; | UBND cap xa t6 chirc ban giao dat tai thuc dia va | thg' . tai thuc dia ban hanh kém theo
Budc 13 | nghiép va Mbi | Pai dién cic co | trao Gidy ching nhan QSDD cho ngudi si dung vao thot glan Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP
\ LA £ thuc hién A , , ,
truong quan co lién | dat. TTHC ngay 30/7/2024 cua Chinh phu,
quan; Pai dién Giay ching nhan QSDD;
UBND cép x4

Chii y: Trieong hop ho so chiea hop 16, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, phdi ¢ vin ban théng bdo chuyén dén Trung
tam; trong thoi gian khéng qud 01 ngdy lam viée, Trung tam théng bdo cho ngwoi ndp hé so bé sung, hodn chinh hé so theo quy dinh
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7. Thii tuc hanh chinh: Giao dét, cho thué dét tir quy dit do té chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tw
nuwéc ngoai sir dung dit quy dinh tai Piéu 180 Luat Dit dai, do cong ty nong, lam trwong quan ly, sir dung quy dinh tai Piéu 181 Luit Pit dai ma
nguwoi xin giao dat, cho thué dit 1a t6 chirc trong nwéc, nguoi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai

Mi s6 TTHC: 1.012761.H40

Téng thoi gian thuce hién: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Blr(l)l'icétnhl.rc D“nh‘i’é;hqc Ngl;’:;’éltlhl_rc Noi dung cong viéc E‘;’: ﬁ:g: Biéu mau/két qua
- Mau sb 02a. Pon xin giao dat
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan d6i véi truong hop xin giao
va hen tra két qua cho nguoi ndp hd so; Phan d4t ban hanh kém theo theo
Trung tam phuc loai, s6 hoa ho so theo quy dinh trir truong hop Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP
vu hanh chinh h6 so ndp truc tuyén toan phén); chuyén.lrlf) S0 ngéy 30/7/2024 cia Chinh
Buse 1 cone. Kidm soat Cong chire/ | dén S6 Nong nghiép va Mo truong (truc ti€p tdi 0.5 nod phu. (Ban chinh) ’
TT}%EZ S\ XTDT vién chirc s¢ | Phong Quy hoach - K& hoach dat dai). > MY - Mau s6 02b.Pon xin thué dat
t;/r?h - Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh déi voi truong hop xin thué
s0 629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 ctua Bo dat ban hanh kém theo Nghi
Nong nghiép va Mai truong. dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu).
(Ban chinh)
* Tiép nhan va giao xtr 1y ho so:
Lanh dao - Truong phong phén cho cac Pho Trudng 0.5 ned
phong phong dé giao cho cén bo phu trach hodc giao > Ny
truc tiép cho can bd phu tréch dia ban.
* Xem xét xir 1y ho so: Trudng hop ho so day du,
hop 1€:
Phong Quy - Chuyén hd so va vin ban dé nghi cung cép - Van ban de nghi cung cap
Budc 2 hoach - Ké thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap trich luc thong tin vé co so dir liéu dat
hoach dat dai Lanh dao ban d6 dia chinh thta dét trén hé thong DVCTT dai guri Van phong ding ky dat
phong; Chuyén | dén Vian phong Pang ky dat dai (néu ho so chua 02 ngay dai;
vién ¢6 trich luc hoic trich do). - Van ban ly y kién cac So,
- Tham muu van ban lay ¥ kién ddi voi cac co Nganh, co quan lién quan;
quan c6 lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh
clia phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc hién du 4n (néu can) ...
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Bude thye | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hién hi¢n o1 dung cong vie thwe hién q
* Tiép nhan ho so, giao xur ly: , - Trich lyc ban d6 dia chinh
~ . - Ra soat, cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu dat x . S
Lanh dao; S A A , Y theo mau quy dinh hodc xac
< \ \ K dai, lap trich luc ban do dia chinh thura dat. . \ R
Vian phong Phong Thong . oo 3k f ten . aA as . dinh truong hop phai Trich do
< s ke g . o o - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia 03 ngay : , AT
bang ky dat dai | tin luu trir dia ] e s LA dia chinh thtra dat.
. chinh du thao van ban cung cap thong tin; N 1 . .
chinh 2k . A _1x X - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua vé phong Quy hoach - Ké x A 1A
O mau tu thict 1ap.
hoach dat dai. j )
- Tiép nhan hQ so, van ban cung cap thong tin,
trich luc ban do dia chinh thtra dat tor Van phong
\ DK.{?D; % . - Truong hop can xac minh
Phong Quy - Tiép nhan y kién cua cac co quan c6 lién quan YA S
7 thuc dia, lay y kién céc co
hoach - Ké ~ vé tinh trang vi pham quy dinh cua phap luét vé A 1A 2 1a
L, 4o Lanh dao quan lién quan thi két qua 1a
hoach dat dai o .| dat dai, wu dai vé tién s dung dat, tién thué dat, N a 1o 12 .
A phong; Chuyén 04 ngay Bién ban kiém tra thuc dia;
chu tri, phoi hop A ky quy dau tu bao dam thuc hién dy an.. e 1A 1A e
. vién; - Van ban lay y kién cac S¢,
cac co quan, don - T6 chirc kiém tra thuc dia va hd so (neu can); Neanh. co quan lién quan
vi ¢6 lién quan Lap bién ban klem tra (trong d6 c6 xac dinh rd (I\%éu céln)' q d
cac ndi dung vé quy hoach, ké hoach; diéu kién ’
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo
quy dinh...).
- Néu ho so du diéu kién: Dy thao To trinh dé
nghi giao dat, cho thué dat; du thao Quyét dinh
giao dat, cho thué dat trinh Lanh dao phong
duyét: X Z s
- Néu khong di didu kién: Vi trf thira dit chua - Mau s0 C?}-/ ]i‘-f ﬂllla‘l TC;{, t/r“ﬁh
c6 ban dd dia chinh; chua thuc hién xong xt Iy vi Vﬁ , gla}? at'cho td}‘fl ,agc 0
. . \ o tne A xR, 2 , ép chuyén muc dich str dung
Phong Quy A vian. | Pham quy dinh cua phap luat vé dat dai.. du thao N ph : : Z
hoach - Ké Chuyén vién; V~én ban tra ho S0 trong do6 c6 ndi dung hudng 02 ngay ?3‘[2/25}21271\191\1531 dinh ?0
hoach dat dai dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh 301712004 o _Ch’ - ngay
thira dat d6i v6i noi chua co ban dd dia chinh; ey %‘{a h‘,an u L
thong bdo thong tin vi pham quy dinh cta phap ) \./a? I?P © nght 1 0h§ung 0
luat vé dat dai dé nha dau tu thuc hién... trinh 80; fur cho1 gial quyct ho so.
Lanh dao phong duy¢t, trinh lanh dao S¢ ky, thao
tac tra ho so trén cong DVCTT.
Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét, ky To 01 ngay
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Bude thye | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
hi¢n hi¢n hi¢n o1 CUNE Cong vie thye hi¢n q
phong trinh hodc Van ban dé nghi bo sung ho so; tir
choi gidi quyét ho so.
Phé duyét To tri‘nh de nghi giao dét, cho thl,lé dat
R » Léanh dao S6 | hodc Van ban d€ nghi bo sung ho so; tir choi giai 01 ngay
Budc 3 S‘{NOE{g ng‘hlcp quyét ho so.
va Moi truong Y X X ]
Vin the S& -Cap 50, dqng dau, luu ho so....; 0.5 ngy
- Chuyén ket qua cho phong chuyén mon; ’
. A Phong Quy | - Cap nhat va thao tic chuyén ho so dén UBND
Budce 4 S%ﬁgﬁﬁ%;ep hoach - Ké tinh trén cépg DVCTT; 0,5 ngay
& hoach dat dai | - Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh;
Phong Nong 7 ‘
Lam Ngu Kiém tra, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong 01 nei
< \ Nghiép va UBND tinh duyét. gay
Van phong
: TNMT (VP3)
UBND tinh ~ -
Lanh dao Van . A A . X ~ x 2 .
\ Xem xét phé duyét dy thdo, trinh Lanh dao . - MAu sb 04a. Quyét dinh giao
phong UBND ke A 01 ngay ! - Kuyet dinh g1ao
Budc S tinh UBND tinh ky duygt. dat ban hanh kém theo Nghi
Lanh dao ) ) ) dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
UBND tinh UBND tinh Ky duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dat 02 ngay 30/7/2024 cua Chinh phu;
— 5 . - Mau s6 04b. Quyét dinh cho
o - Cap s0, dong dau, luu ho so; o thué dat ban hanh kém theo
Vin phovng Vin thu - (;_huye‘n Quyét du}h c}}o ’SO’ Nong ngh1¢p' vadl s ngay | Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
UBND tinh Moi truong; Trung tdm va cac co quan, don vi ¢o ngdy 30/7/2024 cua Chinh
lién quan theo quy dinh. phi.
Trung tim phuc ("l(“)ljlsA ngi;i - Vé{l bé? d;éﬁ nghi Pé sung hd
vu hanh chinh Cong ch:?lguélio s0; tir choi giai quyet ho so.
Budce 6 cong, Kiém soat | chuc/vién chic | Tra két qua TTHC 160 h égs o Ve
TTHC va XTDT S6; P 050
tinh két qua
TTHC)
Vin phon Truong hop ndp tién su dung dat, tién thué dat | Khong tinh Mau s6 04h. Phiéu chuyén
Buéc 7 S¢ Nong nghiép Din pk’ d%t tinh theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phi€u | vao thoi gian | thong tin dia chinh thura dat
va Moi truong %aiy chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh |  thuc hién b'fln hanh kém theo Nghi dinh
ve dat dai trinh Lanh dao S¢ ky va luan chuyén TTHC sO  102/2024/ND-CP  ngay
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Bude thye | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hién hi¢n o1 dung cong vie thwe hién q
hoé so kém theo gui co quan thué trén cong 30/7/2024 cta Chinh phu.
DVCTT
S6 Nong nghicp Truong hop nop tién sir dung dat, tidn thué dét
va Moi truong; | Phong Po dac, | , g hop nop . & ¢ab
T, - o tinh theo gia dat cu the: .
Cac So: Tai Bangkyva | _ Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan t6 chirc 180 ngay : ;
chinh, Xay Kinh t& d4t cha |~ O "OP s 2k P 4 A x | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gid dat
\ s A viéc xac dinh gia dat cu thé theo trinh ty riéng vé \ 2
dung, Tu phap, tri phoi hop AR ok L ~ ngay thuc | cu thé
I , . .~ | xac dinh gid dat cu thé, trinh 1anh dao UBND | . .:
Co quan thug, cacdonvilién | |, \ 1, e R nr s aA hién TTHC)
x tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
UBND céap quan 2
A o~ the.
huyén, xa...
- Truong hop khong thyc hién nghia vu tai chinh,
chuyén ho so dén budc In va 1ap to trinh ky Giay
©NTA n Phong Quy | ching nhan.
S\;I;I/([)él;gtﬁrg(}:tll@p hoach - Ké - Treo hd Sy tgén céng DCVTT dé thuc hién xac
& hoach dat dai | dinh gia dat dén khi nhan duoc Thong bao cua co
quan Thué vé viéc hoén thanh céc nghia vu tai
chinh thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC
- Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué
dat phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong bao
ndp tiér} sir dung dat, tién thué dat gtri cho ngudi stir
dungdat.
) - UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma Khone tinh
Co quan thug; nguoi su dung dat duoc trur (khoan tién boi vao th §i ian Thong bao nghia vy tai chinh
Budc 8 UBND cap thuong, GPMB) vao tién sir dung dat, tién thué thue hign va x4c nhan hoan thanh nghia
huyén dat phai ngp theo quy dinh gui cho co quan thué. TTHC vu tai chinh
- Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh v€ dat dai, ban hanh van ban xac nhan
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so vé
S6¢ Nong nghiép va Moi truong trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai li¢u lién quan.
Phong Quy Chuyén vién Dl{ 'theto Hop (;Iong th}le fiat (do1 véi truong hop I‘(hon‘g. tlr}h N{au sO 0§a. Hop dong thuej
. 7 phai ky Hop dong thué dat) vao thoi gian | dat ban hanh kém theo Nghi
Budc 9 hoach - Ké — 2 . Z \
hoach dAt dai Lanh dao Ky nhay Hop ddng thué dit thuc hién | dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
j phong j TTHC 30/7/2024 cta Chinh phu
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Bude thye | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qui
hién hién hi¢n o1 dung cong vie thwe hién q
S& Nong nghiép ~ . , A A 44
va Moi truong Lanh dao S¢ | Ky Hop dong thué dat
Lanh dao So; | - In gidy chimg nhian QSDD va ky To trinh ky | Khéng tinh
Bude 10 So Nong nghiép Vian phong Giay chimg nhan QSDD; . vao thoi gian
va Moi truong bang ky dat | - Chuyén Giay chirng nhan QSDD va ho so trinh | thyc hi¢n
dai UBND tinh TTHC
Phong Nong 7 ’
Lam Ngu Kiém tra Gidy ching nhan QSDD, trinh Lanh
Van phong TII\\%E“@FVV;;) dao Van phong UBND tinh duyét. Giéy chimg nhan QSDP
UBND tinh Lanh dao Van ) Khong tinh
Buse 11 hone UBND Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giay | vao thoi gian
p ‘?inh chung nhan QSDD. thuc hién
Lanh & TTHC
UBND tinh UBaND t@i‘gh Ky Gidy chimg nhan QSDD
Vin phong Viin thir - Pong dau va tra Gidy chimg nhan QSDP vé S¢
UBND tinh Nong nghiép va Moi truong
- Nhén Gidy chimg nhan QSDD tir UBND tinh;
vao SO theo doi, sao (quét) Gidy ching nhén
Phong Ding QSDAD va f:ap phat,luu hg SO. o .
10 dat dai - Thong bao va hudng dan cho nguoi st dung dat A
51 phe y dat dai NI AN Khong tinh
Vin phong nop phi, 1€ phi (néu co); ‘ vio thoi gian )
Buoc 12 | Pang ky dat dai - Chuyen Gidy ching nhin QSDD ve Phong Quy | "y, . pisy | O1dy chimg nhan QSDD
hoach - K¢ hoach dat dai. TTHC
Phong Thong | - Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit licu dat dai, ho so

tin Luu trit dia
chinh

dia chinh.
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Bude thye | Don vi thye Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hi¢én hi¢n : : thwe hi€én
Phong Quy
hoach - Ké - Chu tri phéi hgp véi cac co quan c6 lién quan, Khéng tinh Mau 05; Bién ban ban giao dat
S& Néng nghiép hoach dat dai; | UBND cép, xa t0 chuc ban giao dat tai thuc dia vio thor gian tai thuc dia l?an hanh kém theo
Budc 13 o gae. o | Daidién cac co | va trao Giay chung nhan QSDD cho nguoi st 2 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
va Moi truong r 1eA ; thuc hién \ , ,
quan c6 lién | dung dat. TTHC ngay 30/7/2024 cua Chinh
quan; Pai dién phu, Giay chung nhan QSDD;
UBND cép xi

Chii y: Truwong hop hé so chiea hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, phai c6 van ban thong bao chuyén dén Trung
tam; trong thoi gian khong qud 01 ngay lam viéc, Trung tam théng bdo cho nguwoi ndp ho so bé sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

8. Thii tuc hanh chinh: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phep chuyén muc dich s dung dit do thay déi ciin ci quyét dinh
giao dat, cho thue dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat ma nguoi sir dung dat 1a to chirc trong nuérc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thugc, ngu’o’l goc Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tw nuéc ngoai, t6 chirc nwée ngoai cé chirc ning ngoai giao

Ma s6 TTHC: 1.012762.H40

Tdng thoi gian thuc hién: 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n oA Thoi gian R X X -
hién hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va XX A .
hen tr3 két qui cho ngudi nop hd so; Phan logi, s6 Mau 0 02d. Don d€ nghi
A LA ; \ \ A n diéu chinh quyét dinh giao
Trung tam phuc héa ho so theo quy dinh trir truong hop ho so ndp z Y .
. , X A A A 1A X o NA dat/cho thué dat/cho phép
vu hanh chinh . , tryc tuyén toan phan); chuyén ho so dén S& Nong 2 . ,
. R .2 \ Cong chure/ oA < N pAs . A . . chuyén muc dich st dung
Bude 1 cong, Kiém soat A ., | nghi¢p va Modi truong (tryc tiép té1 Phong Quy 0,5 ngay x \ \ .
\ vién chtrc s& £ X e dat ban hanh kém theo Nghi
TTHC va XTDPT hoach - K¢& hoach dat dai). . £
, \ Y . . L £ dinh s6 102/2024/NDb-CP
tinh - Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so nodv 30/7/2024 cia Chinh
629/QD-BNNMT ngiy 03/4/2025 cia Bo Nong ﬁﬁy cu
nghiép va Moi truong. P
. * Tiép nhén va giao xu 1y ho so:
. Phong Quy; Lanh dao - Trudng phong phan cho cac Phé Trudng phong dé .
Budce 2 hoach - Ké \ . A . .. X 0,5 ngay
I phong giao cho cén by phu trach hoac giao truc ti€p cho
hoach dat dai 1A , .
can bd phu trach dia ban.
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Budc thuc Pon vi thuc Nguwoi thue A n - Thoi gian R X X -
hi¢n hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
* Xem xét xtr Iy ho so: Truong hop ho so day du,
hoplé: | , | ,
- Chuyén ho so va van ban d¢ nghi cung cép thong - Van ban d€ nghi cung céap
tin v€ co s& dﬁ: liéu dat g’Iai, lap trich lgc ban d6 dia théng tin vé€ co s& dir liéu
Lanh dao chinh thira dét trén hé thong DVCTT dén Van phong dat dai gui Van phong dang
phong; Chuyén | Bang ky dat dai (n€u ho so chua c¢o trich luc hoac 01 ngay ky dat dai; )
vién trich do). ’ o - Van ban lay y kién cac So,
- Tham muu \(én ban lay y kién doi véi cac co quan Nganh, co quan lién quan;
¢6 lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh cua phap
luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam thuc hién du
an (neu can) ..
* \
Ticp nhn ho 50, glao xir Iy - Trich luc ban d6 dia chinh
~ - Ra soat, cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai, x . <
Lanh dao; theo mau quy dinh hodc xac
< \ \ N 1ap trich luc ban dd dia chinh thua dat. : . Y
Vian phong Phong Thong . Y 12 aA 4 , \ dinh truong hop phai Trich
« A . ~ 2 | - Trudng hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia chinh 1,5 ngay ) :
bang ky dat dai | tin luu trir dia . T, LA do dia chinh thura dat.
. du thdo van ban cung cap thong tin;
chinh 3 1A S G £ - Van ban cung cap thong
- Chuyén két qua v€ phong Quy hoach - K& hoach
FP tin mau tyr thiét 1ap.
dat dai
- Tiép nhén ho so, van ban cung cap thong tin, trich
luc ban do dia chinh thura dat tir Van phong DPKDD; - Trudne hob cAn xéc minh
Phong Quy - Tiép nhan y kién cia cic co quan c lién quan vé ne nop can xac |
X thuc dia, lay y kién cac co
hoach - Ké ~ tinh trang vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai, A S A a1s
X oa Lanh dao quan lién quan thi két qua 1a
hoach dat dai . .| vu dai vé tién st dung dat, tién thué dat, ky quy dau . A 1 1R .
ey A phong; Chuyén N X . 01 ngay Bién ban kiém tra thuc dia;
chu tri, phoi hop A tu bao dam thyc hién du an... MR SN SN
. vién; Y R £ A A - Vén ban lay y kién cac S0,
cac co quan, don - T6 chtrc kiém tra thuc dia va ho so (néu can); Lap \ A
D 1ia A 1o 1R C oo ~ A Nganh, co quan lién quan
vi ¢0 lién quan bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh rd cac ndi (Néu cin):
dung V’é quy hoa,ch, ke hoaph; diéu ki¢n giao dat, cho ’
thué dat; vi tri dat va gia dat theo quy dinh...).
- Néu ho so dq diéu kién: D}r thao To tri’nh dé nghi To ,trinh, Mﬁu sO 04(}.
\ dieu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép Quyét dinh diéu chinh quyét
Phong Quy 2 , , z,. . £, s . . % A
% A n chuyén muc dich st dung dat; du thao Quyét dinh . dinh giao dat/cho thué
hoach - K¢ Chuyén vién; - , L 4 . X N 1A X 01 ngay x . 2
hoach dat dai di€u chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép dat/cho phép chuyén muc

chuyén muc dich sir dung dattrinh Lanh dao phong
duyét:

dich st dung dét ban hanh
kém theo Nghi dinh sb
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua c6 102/2024/ND-CP ngly
ban do dia chinh; chua thyc hién xong xur ly vi pham 30/7/2024 cua Chinh phu;
quy dinh cua phap luat vé dét dai.. du thao Vin ban - Van ban d¢ nghi b6 sung
tra ho so trong d6 c¢6 ndi dung huéng din nguoi nop ho so; tr choi giai quyét ho
ho so b sung trich do dia chinh thira dat d6i véi noi SO.
chua c¢6 ban d6 dia chinh; thong bao thong tin vi
pham quy dinh cua phap luat vé dat dai dé nha dau
tu thuc hién... trinh Lanh (jao ph(‘)ngv duyét, trinh
lanh dao So ky; thao tac trd ho so trén cong DVCTT.
Lanh dao Duyét du thédo, trinh Lﬁnh dag Sé xem xét, ky Tfr
. trinh hodac Van ban dé nghi bo sung ho so; tir choi 0,5 ngay
phong %e 1A
gidi quyét ho so.
Phé duyét To trinh dé di€u chinh quyét dinh giao
o 3 Lanh dao So dilt/flh? thu? da:[/ch(g ph}elp cPuyen 1;1‘}10 (‘:hc‘h S};I" dung 0,5 ngiy
Bude 3 S& Nong nghiép dat hodc Vian ban de nghi bo sung ho so; tir choi giai
va Moi truong quyét ho so.
< \ - Cép sé, déng déu, lru hd SO....; \
Van thu So - Chuyén két qua cho phong chuyén mén; 0,5 ngdy
A N Phong Quy | - Cap nhat va thao tac chuyén hd so dén UBND tinh
Budc 4 ngﬁgftﬁfé}fp hoach - K¢ trén cong DVCTT; 0,5 ngay
£ | hoach dit dai | - Chuyén hd so theo quy dinh trinh UBND tinh;
Phong Nong i i
Lam Ngu Kiém tra, xu ly ho so, trinh Lanh dao Van phong 0.5 nod - Méu sé 04d. Quyét dinh
5 . Nghiép va UBND tinh duyg¢t. > B8 | didu chinh quyét dinh giao
Van phong A quyect dinh g
UBND tinh TNMT (VP3) dat/cho thué dat/cho phep
Lar‘lh dao Van Xem xét phé duyét du thdo, trinh Lanh dao UBND R clzuyen 1’1:11_10 ‘Twh su dung
Bude 5 phong UBND tinh ky duyét 0,5 ngay dat ban hanh kém theo Nghi
tinh o dinh so 102/2024/NDb-CP
Lanh dao Ky duyét Quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao ngay 30/7/2024 cia Chinh
UBND tinh UBND tinh dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich st dung 0,5 ngay | phu;.
dat. - Vian ban dé nghi bd sung
Vin phong y - Cap s0, dong dau, luu ho so; . hé so; tir chdi giai quyét ho
UBND tinh Van thu - Chuyén Quyét dinh cho S& Nong nghiép va Moi 0,5 ngay SO.
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
truong; Trung tdm va cdc co quan, don vi co lién
quan theo quy dinh.
Trung tam phuc (,lg)l’él?g%};o
vu hanh chinh Cong cho nguc‘yi
Budce 6 cong, Kiém soat | chuc/vién chuc | Tra két qua TTHC 160 h 6g5 o ve
TTHC va XTDT Sé; P 1059
tinh ket qua
TTHC)
Trudng hop ndp tién str dung dat, tién thué dat tinh N M?u 50 04.h ‘ P}}leu c%luyeAn
< \ S, X . ey £ x| Khong tinh | thong tin dia chinh thtra dat
. NTA A Vian phong theo gia dat trong bang gid dat: Lap Phiéu chuyén | | N . . .
S& Nong nghiép < X . C R, o N oo X 44 s+ . | vao thoi gian | ban hanh kém theo Nghi
N g A oy Pang ky dat | thong tin dé x&c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 2 . X
va Méi truong ; N ~ A 2 1A . thuc hién | dinh s6 102/2024/ND-CP
dai trinh Lanh dao S¢ ky va luan chuyén ho so kem theo TTHC neav 30/7/2024 cia Chinh
gui co quan thué trén cong DVCTT pﬁﬁy u
S& Nong nghiép
va Moi truong; | Phong Do dac, | Truong hop ndp tién str dung dat, tién thué dat tinh
Céc So: Tai bangky va | theo gia dat cu thé: i 180 ngay
chinh, Xay Kinh té dat chu | - Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc viée | (Khong tinh Quyet dinh phé duyét gia
Budc 7 dung, Tu phap, tri phoihop | xdc dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng vé xac | ngay thuc dat cy thé
Co quan thpé, cac don vi lién | dinh gié (;Iét cu th¢, trinh 1anh an UBND tinh ban | hién TTHC)
UBND cap quan hanh quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé.
huyén, xa...
- Truong hop khong thyc hién nghia vy tai chinh,
‘ chl}yen h9 so dén bude In va lap to trinh ky Giay Khéng tinh
So Nong nghigp | - rongQuy | chimgnhan. - q vao thoi gian
| NOng Nghieh hoach - K¢& - Treo ho so trén cong DCVTT dé thuc hién xéc dinh £
va Moi truong Lo S . A N . . thuc hién
hoach dat dai | gia dat dén khi nhén dugc Thong bao cua co quan TTHC
Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vu tai chinh thi
mai tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC
) - UBND cép huyén: Xac dinh cac khoan ma nguoi Khéne tinh
Co quan thug; su dung dat duoc trir (khoan ti€n boi thuong, vio th §i ian Thong bao nghia vu tai
Budc 8 UBND cap GPMB) vao tién su dung dat, tién thué dat phai nop thue hign chinh va x&c nhan hoan
huyén theo quy dinh gui cho co quan thué. TTHC thanh nghia vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian S S -
hi¢n hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
phai np, so tién thué dat dwoc giam theo quy dinh,
ban hanh quyét dinh giam tién thué dat; thong bao nop
tién sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi str dung
dat.
- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy tai
chinh vé dat dai, ban hanh Vél} bép Xac phén hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho so vé S& Nong
nghiép va Moi truong trén cong DVCTT dinh kém
toan bd tai li€u lién quan.
Phong Quy Chuyén vién 1]3 o I;[Ihao d%lgp gﬁllégdg?)le dat (doi v6i truong hop phai Khone tinh M"?lu s6 05a. Hop dong thué
hoach - K¢& [anh dao Yy 0P Cong X ) vio th§i can dat ban hanh kém theo Nghi
Budc 9 hoach dat dai L Ky nhay Hop dong thué dat 5 dinh so6 102/2024/ND-CP
phong thyuc hién N , ,
S& Nong nghiép - 7 ’ - — TTHC nﬁa}y 30/7/2024 cua Chinh
va Moi truong Lanh dao S¢ | Ky Hop dong thué dat phu
Lanh dao S&; | - In gidy chimg nhan QSDD va ky To trinh ky Gidy | Khong tinh )
Buse 10 S& Nong nghiép Van phong ching nhan QSDD; . vao thoi gian | Gidy ching nhan QSDD;
va Mdi truong Dang ky dat | - Chuyén Giay ching nhan QSDD va ho so trinh | thuc hién | cac ho so, tai liéu lién quan.
dai UBND tinh TTHC
Phong Nong i )
Lam Ngu Kiém tra Gidy chimg nhan QSDD, trinh Lanh dao
< \ Nghiép va Vén phong UBND tinh duy¢t.
Vanphong | 1\t (vp3) o
UBND tinh Lanh dao Van ) Khong tinh
. 1 Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giay chig | vao thoi gian
Buoc 11 phong UBND . 2
. nhan QSDD. thuc hién
tinh
Lanh dao TTHC
UBND tinh UBND tinh Ky Gidy chung nhan QSDD
Vén phong Vin thu - bong dau va tra Giay ching nhan QSDD vé S¢&
UBND tinh Nong nghiép va Moéi truong




51

ngicétnhl'rc })o’nh;fél:hl.rc Ngl;’:;’lé:lhl'm Noi dung cong viéc "tfhhl.l(,): ]%:2: Biéu miu/két qua
- Nhan Giay chimg nhan QSDD tir UBND tinh; vio
S6 theo ddi, sao (quét) Gidy chirng nhan QSDD va
Phong Dang | CaP nht luu ho so. X o ;
- ky dit dai - Thong bao va hudng dan cho nguoi sir dung dat Khong tinh
an phong nop phi, 1¢ phi (néu cb); vao thoi gian | ..
Budc 12 Dﬁl’lg ky dat dai - Chuyen G]ay chu’ng nhén QSDb Ve Phong Quy thuc hién Glﬁy Chl:l’ng nhan QSDb
hoach — K& hoach dét dai. TTHC
Phong Thong | - Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia
tin Luu trit dia | chinh.
chinh
boseh KE | . | Ml 05; Bitn bin bin gia
o - hoach dat dai | - Chu tr1A ph0~1 }}op V6i céc co quan ¢6 lién quan, I‘(honfg.tlr‘lh dé‘lt tai thuc d1a. bap hanIA}
Bude 13 Sé& Nong nghiép Dait didn chc c’0’ UBND.’cap xa to chuc ban giao dat tg}l thuc dia va | vao th(n'glan kém theo Nghi dinh sb
va Moi truong A trao Gidy chirng nhan QSDD cho nguoi su dung dat. thuc hién | 102/2024/ND-CP ngay
quan 6 lién TTHC | 30/7/2024 cia Chinh phi,
quan; Dai dién Gidy chirg nhan QSDBD;
UBND cap xa : ’

Chii y: Trueong hop ho so chwa hop 1é, trong thoi gian téi da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so, phdi cé vin ban théng bdo chuyén dén Trung
tam, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam thong bdao cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

9. Thi tuc hanh chinh: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thue dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh gioi, vi tri,
dién tich, muc dich st dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dit va sb
liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguoi sir dung ditla to chirc trong nuér, to chirc ton gido, to chirc tén gido truc thudc, ngudi g Viét Nam dinh cwr
& muéc ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nrée ngoai, td chirc nwrée ngoai cé chire ning ngoai giao

Mi s6 TTHC: 1.012763.H40
Tdng thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Budc thuc
hién

DPon vi thue
hién

Nguoi thue
hién

Thoi gian

thue hién Biéu mau/ket qua

Noi dung cong viéc

a) Trinh tw thue hién doi véi trwong hop khong lam thay déi tién siv dung dit, tién thué dit di ngp:
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Budce thuc Pon vi thuc Nguoi thue ne A ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hi¢n hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va X A A .
hen tra két qua cho nguodi ndp hod so; Phan loai, s ) g\/lau %O 02d. ?on' de ngm
A F 1A . \ \ A N di€u chinh quyét dinh giao
Trung tam phuc o , hoa ho so theo quy dinh trir truong hop hd so nop i NPT ,
- , Cong churc/ X X AN 2 1A Lo N A dat/cho thué dat/cho phép
vu hanh chinh A ., | tryc tuyén toan phan); chuyén ho so dén S¢ Nong 2 , , 2
. o i . vién chuc s& in T N \ A . o \ chuyén muc dich sir dung dat
Budce 1 cong, Kiém soat .2 1, ., |nghi€p va Moi truong (truc ti€p téi Phong Quy | 0,5 ngay \ X S
\ va to chtrc, ca £ Loa ban hanh kém theo Nghi dinh
TTHC va XTPT ~ hoach - Ké hoach dat dai). % .
, nhan \ A 1A . . X, £ soO 102/2024/NDB-CP  ngay
tinh - Thanh phan hoé so theo quy dinh tai Quyét dinh so 30/7/2004 ctia  Chinh  ohi
629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cua Bo Nong (Ban chinh) p
nghi¢p va Méi truong. )
Tiep nhan va giao xt ly ho so:
Lanh dao + Truong phong phan cho cac Phé Truong phong 0.5 ned
phong de giao cho can b phu trach hodc giao tryc tiép cho - NEdY
can b phu trach dia ban.
Xem xét xtr Iy ho so: .
- Tmc‘mg hop ho so hgp 1é: Du thao Td trinh deé
Phong Quy ngh; dleu’ chinh xquyet d}nh giao dat;/c'ho th?e
hoach - K& dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat; du thao L x4 .
Budc 2 hoach dét dai Chuvén vien | Quyet dinh dicu chinh quyét dinh giao dat/cho thue | . - To trinh, Mau s6 04d. Quyet
: uyenv dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat trinh gay d%nh diéu chinh quyét dinh
Lanh dao phong. giao dat/cho thué dat/cho phép
- Néu hd so khong du diéu kién gidi quyét du thao chuyén myc dich s dyng dat
Vin ban tra hd so trinh 1anh dao S& Nong nghiép va ..ban hanh kem theo Nghi
MBoi truong ky. dinh s0 102/2024/ND-CP ngay
Lanh dao Duyét du théo, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét . 30/7/2024 cua Chi?’h pha;
phong dinh 02 ngay - Van ban dé nghi b6 sung ho
Phé duyét t0 trinh d& nghi diéu chinh quyét dinh so; tir choi gidi quyet ho so.
o n Léanh dao S6 | giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich st 03 ngay
Budc 3 SG‘ Nogg ng}l 1ep dung dat ...
va Mdi truong L& 4, % x .
Vin the S6 - Cap s0, dong dau, luu ho so....; 0.5 ngiy
- Chuyén két qua cho phong chuyén mon,; ’
Phong Quy Phong Quy | - Cp nhat va thao tac chuyén hd so dén UBND tinh . C A < qea
Budc 4 hoach - Ké hoach - Ké trén cér}g DVCTT; 0,5 ngay Il;gn trlllr;}rll’ cdc ho so, tai liéu
hoach dat dai hoach dat dai | - Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh; quan.
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Budce thuc Pon vi thuc Nguoi thue A A ‘A Thoi gian R XX -
hién hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Phong Nong i .
Lam Ngu Kiém tra, xur ly ho so, trinh Lanh dao Van phong 02 e
N Nghiép va | UBND tinh duyét. gay
Van phong
. TNMT (VP3)
UBND tinh 73 h dao Van
phong UBND | xem Xt phe duyét dy thao, trinh Lanh dao UBND | ) oa0 | i3y 68 04d. Quyét dinh didu
f tinh ky duyét. , £, 4 . £
Bude 5 tinh ’ ‘ ’ chinh quyét dinh giao dat/cho
Lanh dao Ky duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao thué dat/cho phep chuyén muc
UBND tinh UBND tinh dat/cho thu¢ dat/cho phép chuyén muc dich sir dung 02 ngay | dich st dung dat ...
dat (Ban hanh kem theo Nghi dinh
- Cap s{), doéng giéu, lvu ho so; soO  102/2024/NDB-CP  ngay
Van phong Vin thu - Chuyén Quy¢ét dinh cho S¢& Nong nghié¢p va Moi 0.5 ned 30/7/2024 cua Chinh phu quy
UBND tinh truong; Trung tam va cac co quan, don vi c6 lién > Neay dinh chi tiét thi hanh mot so
quan theo quy dinh. diéu cua Luat Dat dai); ‘
; - Vian ban dé nghi bo ho
g e | | o i e 2 e
v banhohinh | o'l , ho nguoi | |
Budce 6 cong, Kiém soat v td chire. ca Tra két qua TTHC ho h%uo
TTHC va XTPT | Y210 Shue, ¢d npp 00 59
tinh Nam Binh nhan vé két qua
i TTHC)
. ~ ... | Du thao diéu chinh Hop dong thué dat (ddi véi Mau sé 05a. Hop dong thué
Phong Quy Chuyén vién | g hop phai ky didu chinh Hop ddng thué d4t) ... | dit (Ban hanh kém theo Nghi
hoach - Ké = Khong tinh | . X \
hoach ddtdai | o180 yo hay didu chinh Hop déng thué dét vio thoi | dinh 80 102/2024/ND-CP ngay
Bude 7 - phong y nhay dieu chunh Hop dong thue da o b | 30/7/2024 clia Chinh phit quy
S5 Nona nalia ‘ ‘ , e | dinh chi tiét thi hanh mot s
NOMENEMED | 1 anh dao S& | Ky diéu chinh Hop ddng thué dat ; didu ciia Luat Dét dai).
va Mdi truong
Lanh dao S6; | - In gidy chimg nhan QSDD va ky To trinh ky Gidy | Khong tinh
Buéce & S& Nong nghiép Van phong ching nhan QSDD; . vao thoi
va Moi truong Dang ky dat | - Chuyén Giay ching nhan QSDD va ho so trinh | gian thuc | Gidy chung nhan QSDD
dai UBND tinh hién TTHC
Bude 9 Van phong Phong Nong | Kiém tra Gidy chimg nhan QSDD, trinh Lanh dao | Khong tinh | Gidy chimg nhan QSDD
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nggétnhl'rc })o’nh;fél:hl.rc Ngl;’:;’lé:lhl'm Noi dung cong viéc fhhg:: lg1:2:11 Biéu mau/két qua
UBND tinh Lam Ngu Van phong UBND tinh duyét. vao thoi
Nghiép va gian thyc
TNMT (VP3) hién TTHC
Lar‘lh dao Van Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giéy chung
phong UBND |\ -+ QSDP
tinh : '
UBND tinh U%;‘g%‘it?gh Ky Gidy chitng nhan QSDD
Vian phong 8 - Pong dau va tra Gidy ching nhan QSDP vé So
. Van thu . A A
UBND tinh Nong nghiép va Moéi truong
- Nhan Giay ching nhan QSDD tir UBND tinh; vao
S6 theo ddi, sao (quét) Gidy ching nhan QSDD va
Phong Pang | cap nhat luu ho so.
ky dat dai - Théng bao va hudng dan cho ngudi str dung dit
Vian phong nc,:)lP phi(’}l.é phlil(,néu CEZ; SDP ch Sisi d Kh‘(A)nght‘i r.lh
Budc 10 | Dang ky dét dai e tmg nhan QSDD cho nguot st dung |- vaothol | e 4o nhan QSDB
at gian thuc
hién TTHC
Phong Thong
tin Luu trit dia | - Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia
chinh chinh.

b, Trinh tw th
dat trong bdn

we hién déi véi trwong hop lam thay doi tién siv dung dat, tién thué dit da ndp ma tién siv dung ddt, tién thué dat xdc dinh lai theo gid
gia dat hodac xdc dinh lai theo gia dit cu thé

Budce 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong, Kiém soat
TTHC va XTDT
tinh

Cong chuc/
vién chtrc s&
va to chuc, ca
nhan

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho ngudi ndp ho so; Phan loai, sb
héa hd so theo quy dinh trir truong hop hd so ndp
tryc tuyén toan phan); chuyén hd so dén S Nong
nghiép va Moi truong (truc tiép toi Phong Quy
hoach - Ké hoach dét dai).

- Thanh phéan hd so theo quy dinh tai Quyét dinh s6
629/QD-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B9 Nong
nghiép va Moi truong.

0,5 ngay

- Mau s6 02d. Pon d& nghi
diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich st dung dat
ban hanh kém theo Nghi dinh
s6  102/2024/NBP-CP  ngay
30/7/2024 ciia Chinh phi




55

Blr;)l’gétnhl.rc })o’nh;fél:hl.rc Ngl;’:;’lé:lhl'm Noi dung cong viéc fhhg:: lg1:2:11 Biéu mau/két qua
Tiép nhan va giao xir 1y hd so:
Lanh dao + Truong phong phan cho cac Phé Trudng phong 0.5 nod
phong dé giao cho can bd phu trach hodc giao truc tiép cho > NEAy
can bd phu trach dia ban.
Xem xét xu ly hé SO .
. - Truong hop hé so hop 1&: Truong hop du di€u
Phong Qu}; kién thi z%)uog)lao To trn?ll: dé nghi dlfu chinh quyét
Budce 2 hoach - K¢ . ) dinh giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc N g XA A
hoach dat dai Chuyén vién | | g Phep: chuy 07 ngay | To trinh, Mau s6 04d. Quyét
ich s dung da}t ; du thao Quyet dinh de, nghi dinh diéu chinh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho giao dét/cho thué dat/cho pﬁép
phép chuyén muc dich str dung dat chuyén muc dich sir dung dat
- trinhALﬁnh de_go ph(“)ng. - - - . ..ban hanh kém theo Nghi
Lanl} dao Duyct du thdo, trinh Lanh dao S¢& xem xét, quyét 02 ngay dinh s 102/2024/ND-CP ngiy
phong dinh ‘ , 30/7/2024 cta Chinh phu
) Lanh dao S¢ | Phé duyét to trinh d€ nghi giao dat 03 ngay
Budc 3 Sé: I\l\li)flg tng}l ip 5 . - Cap sb, dong dau, luu hd so....; 0 .
va ot truong Van thu S - Chuyén két qua cho phong chuyén mon; > ngay
Phong Quy Phong Quy | - Cap nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND tinh N LA o o1in
Budc 4 hoach - Ké hoach - Ké | trén cél}g DVCTT; 0,5 ngay Egn glllrall}rll’ cac ho so, tai liéu
hoach dat dai hoach dat dai | - Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh; ’
Phong Nong
Lam Ngu Kiém tra, xtr Iy ho so, trinh Linh dao Van phong \
Nghiép va UBND tinh duyét 02 ngay x oz . \
Vian phong TNMT (VP3) o - Mau s6 04d. Quyét dinh dicu
UBND tinh Lanh dao Van chinh quyét dinh giao dat/cho
phong UBND Xem xét phé duyét du thao, trinh Lanh dao UBND 01 ngay thué dat/cho p}}ép chuyén myc
Buse 5 tinh tinh ky duyét. dich str dung (?Iét ban.hémh kén}
] Ky duyét Quyét dinh d& nghi didu chinh quyét dinh theo  Nghi dinh o
UBND tinh Lanh dao giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir | 02 ngay 102/2024/N]?_CP, ey
UBND tinh dung dit : 30/7/2024 cua Chinh phu;
~i K ax 4 S - Van ban dé nghi b6 sung ho
Vin phong 3 - Cap 59 dong fi au, luu ho 9 A . so; tir chdi giai quyét ho so.
UBND tinh Van thu - Chuyén Quyét dinh cho S& Nong nghiép va Mé61 | 0,5 ngay

truong; Trung tdm va cic co quan, don vi cd lién
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Budce thuc Pon vi thuc Nguoi thue A A ‘A Thoi gian R XX -
hi¢n hi¢n hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
quan theo quy dinh.
A 0,5 ngay
Trung tam Rhuc Cong chuc/ (Thong bao
vu hanh chinh ién chuc so ; cho nguoi
Buc 6 | cong, Kiém soat | s oo o, | Trakét qua TTHC ;
TTHC va XTPT | V2 to chirc, ca nop ho so
tinh nhan vé két qua
TTHC)
Truong hop lam thay doi tién st dung dat, tién thué - Miu sé 04h. Phiéu chuyén
< \ dat d3 ndp ma tién st dung dat, tién thué dat xac | Khong tinh o s ] Y
© NTA A Vian phong \ . thong tin dia chinh thira dat
S& Nong nghiép “ i dinh lai theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phiéu | vao thoi \ X o
N Aoy Dang ky dat PN R s 9 o A . ban hanh kém theo Nghi dinh
va Moi truong ; chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | gian thyc X )
dai IR ~ N 2 1A > sO 102/2024/NB-CP  ngay
dat dai trinh Lanh dao S¢ ky va 71uan chuyén ho so | hién TTHC 30/7/2024 cita Chinh ohil
kém theo gtri co quan thué trén cong DVCTT pht.
Truong hop lam thay d6i tién str dung dat, tién thué
S6 Néne nehie dat da nop ma tién st dung dat, tién thué dat xac
va Méigtrug(‘m p Phone Do dac d;nhrlgu theo gia dat cy thé: 9
Q. £ NE PO CAC, | phéi hop v6i cac don vi ¢ lién quan to chuc viée .
CacSo:Tai | BPangkyva | . "ok ois dht cu thé theo trinh tu riéng vé xdc | L0 PEAY , ,
Budce 7 chinh, Xay, Klr}h te gat chu dinh g’ia dét cu thé. trinh lanh dao UBND tinh ban (th)ng tinh Quye;[ dinh phé duyét gia dat
dung, Tu phap, tri phoi hop ngay thuc | cu thé
2 . .7 | hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé trong d6 | , .3
Co quan thué, | cac don vilién hién TTHC)
UBND cip quan c6 ndi dung vé trach nhiém ciia co quan c6 tham
huvén. xa quyen trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat nop
yen, xa... bd sung hodc duoc hoan tra; chuyén théng tin dia
chinh cho co quan thué.
- Tam dimg ho so trén cong DCVTT dé thuc hién Khéne tinh
36 Néne nehi Phong Quy | xdc dinh gia dat dén khi nhan dugc Thong bao cua vio %h(‘ri
va Méigt rlfc‘m.p hoach - K& | co quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vy tai can thue
& hoach déat dai | chinh hodc thong bao da hoan tra tién cho nguoi sur higén TTHC
dung dat thi méi tinh ti€p thoi gian thuc hién TTHC j
Co auan thué: - Co quan thué xac dinh tién stir dung dat, tién thué dat | Khong tinh | - Thong bao nghia vu tai chinh
Bude 8 U];lND A ’ phai ndp bd sung theo quy dinh, ban hanh thong bdo | vao thoi | va xdc nhan hoan thanh nghia
huvén p ndp tién str dung dat, tién thué dat ndp bd sung giri | gian thuc | vu tai chinh; . )
¥e cho nguoi sir dung dat. hién TTHC | - Thong bdo tién su dung dat,
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Budce thuc Pon vi thuc Nguoi thue A A ‘A Thoi gian R XX -
hién hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Co quan thué: Xac dinh tién st dung dat, tién thué tien thué dat duoc hoan tra
dat dugc hoan tra theo quy dinh; ban hanh thong hodc xac nhan da hoan tra.
bao cho nguoi s dung dat, i
- Sau khi nguoi str dung dat nop bo sung hoac dugc
hoan tién sir dung dat, tién thué dat da ndp; ban
hanh van ban xac nhén hoan thanh nghia vy tai
chinh, van ban thong bao da hoan tra, chuyén ho so
vé S& Nong nghi€p va Moi truong trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai li€u li€n quan.
Phong Quy ... | Du thao Hop dong thué dat (dbi voi truong hop
hoach - K¢& Chuyén vién hai ky Hop déng thué dat)
hoach dat dai phat Ky Hop dong Khéng tinh | MAu sé 05a. Hop dong thué
. Phong Quy ~ vao thoi | dat ban hanh kém theo Nghi
Buge 9 hoach - Ké La?lléfao Ky nhay Hop dong thué dat gian thyc | dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
hoach dét dai phong hién TTHC | 30/7/2024 ctia Chinh phu
S& Nong nghiép ~ \ , A A 2k
va Méi truong Lanh dao S¢ | Ky Hop dong thué dat
Lanh dao S6; | - In gidy ching nhan QSDD va ky To trinh ky Gidy | Khong tinh
. S& Nong nghiép Vén phong chtirng nhan QSDD; vao thoi e , A
Bude 10 va Mdi truong Dang ky dat | - Chuyén Giay ching nhan QSDD va ho so trinh | gian thuc Gidy chimg nhan QSDD
dai UBND tinh hién TTHC
Phong Nong i )
Lam Ngu Kiém tra Giay chung nhan QSDD, trinh Lanh dao
< \ Nghiép va Vén phong UBND tinh duy¢t.
Vanphong |\t (vp3)
UBND tinh = = Khong tinh
Lanh dao Van s ~ , ek , ong tin
) phong UBND Xem xet, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giay ching | 40 thai » ) A
Budc 11 Cnh nhan QSDD. gian thuc Gidy chung nhan QSDD
, Lanh dao ek , . hién TTHC
UBND tinh UBND tinh Ky Giay chung nhan QSDD
Vian phong Vin thu - Péng dau va tra Gidy ching nhan QSDD vé S¢
UBND tinh Nong nghi€p va Moi truong
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nggétnhl'rc })o’nh;fél:hl.rc Ngl;’:;’lé:lhl'm Noi dung cong viéc fhhg:: lg1:2:11 Biéu mau/két qua
- Nhan Gi'c”iy ching nhan QSDD tir UBND tinh; vao
S6 theo ddi, sao (quét) Gidy ching nhin QSDD va
Phong Dang | 4P nhdtluuhoso. . .
ky dat dai - :Fhong lzao va I}uor%g dan cho nguoi st dung dat
Phong Thong | 9P Phi, 1€ phi (néu co); . Khone tinh
Vin ph(‘)pg tin Luu trt dia |~ A’Trao Giay chung nhan QSDD cho nguoi st dung vio %h(‘ri ,
Budc 12 Pang ky dat dai chinh dat. . o . o0 th Giay chung nhan QSDD
- Cép nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia glant uc
chinh. hlél’l TTHC
Phong Thong | - Cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia
tin Luu trit dia | chinh.
chinh

Chii y: Truwong hop hé so chwa hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, phai c6 van ban thong bao chuyén dén Trung
tam, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam théng bdo cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

10. Thii tuc hanh chinh: Chép thuin t6 chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dét, nhin gép von bang quyén sir dung dit
dé thyc hién dy 4n
Ma s6 TTHC: 1.012764.H40
Téng thoi gian thyc hién: 23 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

TTHC va XTDBT
tinh

va to chirc, ca
nhan

phong UBND tinh (theo uy quyén tai Quyét dinh
s6 593/QD-UBND ngay 07/3/2025 ciia UBND tinh
Nam Dinh).

- Thanh phan hd so theo quy dinh tai Quyét dinh sb
629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B) Nong

Budc thuc Don vi thue Nguwoi thue Néi dune céne viee Thoi gian Bidu mau/két qua
hién hién hién : g cong ¢ thuc hién q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va - Miu sé 07. Vin ban d& nghi
hen tra két qua cho ngudi ndp hod so; Phan loai, so £ ~ 2 .. K
1A : \ \ A N chap thuan cho t6 chuc kinh té
. hoa ho so theo quy dinh trir truong hop hd so ndp N 2 A A
Trung tam phuc . , X \ AN, PO o1 nhan chuyén nhuong, thué quyén
. . Cong chuc/ | truc tuyén toan phan); Chuyén ho so téi Phong , Z Al 2 13
vwhanh chinh - o e s | Nong Iam ngw nghiép v TNMT (VP3) - Vin sr dung dat, nhan gop von bang
Budc 1 cong, Kiém soat & gur ngiiep 0,5 ngay quyén su dung dat dé thuc hién

du an dau tu ban hanh kém theo
Nghi dinh s 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh (ban chinh)




59

Budc thuc Pon vi thuc Nguwoi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
nghiép va Moi truong.
Lanh dao Phong No6ng, Lam, Ngu nghiép va TNMT (VP3)
UBND tinh, | xem xét xtr Iy ho so tham muu UBND tinh van ban
Phong Nong, | chi dao giao S& Nong nghi€p va Moi truong chu tri \
A Z. I Y 1e A 2. 3,0 ngay . e . A1 A -
, , Lam, Ngu phoi hop voi cac co quan ¢o lién quan tham dinh. Vin ban giao viéc kém ho so lién
Budc 2 UBND tinh N D 2 N ta s Ay 1A A .
nghiép va Chuyén Vian ban giao viéc va ho so lién quan gui quan
TNMT (VP3) | S6 Nong nghiép va Mai truong.
Vin thu - qulg d‘au va pha‘t hanh van ban gui cho S& Nong 0.5 ngay
nghiép va Moi truong.
\ Lanh dao S¢; | Tiép nhan va giao xur 1y ho so:
Phong Quy \
Z Phong Quy + Trudng phong phan cho cac Phé Truong phong \
hoach - Ké X 0,5 ngay
hoach dAt dai hoach- Ké dé giao cho can bd phu trach hodc giao truc tiép
: hoach dat dai | cho cén b phu trach dia ban.
Kiém tra, soat xét ho so, t0 chirc kiém tra thuc dia
(neu can); xem x¢ét tham dinh cac ndi dung; 7
Phéng Qu - Bleu kién vé su phu hop v6i quy hoach sir dung - Van ban tham dinh; ,
Bude 3 £y dat cap huyén hodc quy hoach chung hoic quy - Dy thdo Van ban dé nghi chap
hoach - K¢& R - ~ < N < N Z A R
hoach dAt dai hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hodc thuan hoac lghong chap thuan to
: Chuyén vién | quy hoach nong thén da dugc phé duyét va cong 10 ngay chure kinh t€ dugc nhan chuyén

chu tri cung céac
S& nganh, don
vi ¢0 lién quan

bo;

- Viéc dap tmg cac diéu kién quy dinh tai diém c
khoan 2 Piéu 122 Luat Dt dai;

- Viéc dap ung céc truong hop quy dinh tai khoan
1 biéu 127 Luat it dai;

nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan gop von bang quyén su
dung dat dé thuc hién dy an
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Budce thuc Pon vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
- Cac thong tin trong hé‘ so dia chinh cua thira dat,
khu ,dét ma nha dau tu dé‘xuét thue hién du ép;
- K&t luén vé viéc du diéu kién cho phép to chirc
kinh t& nhan chuyen nhuong, thué quyén sir dung
dat, nhan gop von bang quyén st dung dat dé thuc
hién du 4n dau tu; trudong hop khong du diéu kién
thi néu rg lydo; )
- B¢ xuat viéc chap thuén hay khong chéap thuan
cho nha dau tu nhan chuyen nhuong, thué quyén sir
dung dét, nhan gép vdn bang quyén s dung dat.
Du thao Van ban trinh Lanh dao phong trinh Lanh
dao S¢ duyét.
Lanh dao Duyét du thdo, trinh Lanh dao S& xem xét, quyet \
\ . 01 ngay
phong dinh
Xem xét ky duy€t trinh Uy ban nhan dén c@p tinh
i | xem xét chap thuan hodc khong chap thuén t6 chirc ‘ Vin ban dé nghi chép thuan hodc
Lanh dao S¢ | kinh té dugc nhan chuyen nhuong, thué quyen su 02 ngay A X A R X
khong chap thuan t6 chure kinh té
R n dung dét, nhan gbp vbn bang quyén sir dung dat dé ~ X A
S& Nong nghiép thue hién du 4n: dugc nhén chuyén nhuong, thué
va Moi truong o - A X ax Z X quyén su dung dat, nhan goép von
Van thu So; - Cap so, dong dau, luu ho so....; s S SO
\ 2K . \ A Y bang quyén su dung dat dé thuc
Phong Quy - Chuyén két qua cho phong chuyén mon dé 0.5 ned hién du 4n
hoach — K€ | chuyén Van ban va ho so lién quan theo quy dinh > NEay T
hoach dat dai | trinh UBND tinh.
Xem xét hf) so va du t}léo van ban ChEA:lp thuan hoac )
khong chép thuén to6 chic kinh t€ dugc nhén Duy thao van ban chfap thuan hoég
Phong Nong Chuyén vién chuyen nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop 01 ngay khong chap thuan to chire kinh té
Buéc 4 Lam Ngu vbn bing quyén sir dung dat dé thuc hién du an, dugc nhén chuyen nhuong, thué
Nghiép va trinh 1anh dao Van phong UBND tinh ky duyét. quyen su dung dat, nhan gop vbn
TNMT (VP3) Lar‘lh dao Van Duyét du thio van ban va trinh Lanh dao UBND ‘ bang quyén st dung dat dé thuc
phong UBND | | , 01 ngay hién du 4n
, tinh ky
tinh
Lanh dao Ky duyét Van ban chap thuén hodc khong chap Van ban chap thuan hoac khong
Budce 5 UBND tinh UBND tinh thudn t6 chure kinh té duoc nhan chuyen nhuong, 02 ngay chap thuan t6 chirc kinh té duogc

thué quyén sir dung dat, nhin gop von bang quyén

nhan chuyén nhuong, thué quyén
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Budc thuc Pon vi thuc Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X -
hign hi¢n hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
su dung dat dé thyc hién du an sur d‘ung dat, nhéq g(’)p von bé“mg
quyén st dung dat dé thuc hién
- Cép sé, dong gléu, luu ho so; dyan
Van phong < - Chuyén Quyét dinh cho S& Nong nghi¢p va Moi \
UBND tinh; Vén thu truong; Trung tdm va cac co quan, don vi cé lién 0,5 ngay
quan theo quy dinh.
Trung tdm phuc (”19}’1%2 g%};io
vu hanh chinh Cong cho ngu(‘)i
Budce 6 cong, Kiém soat | chuc/vién chirc | Tra két qua TTHC 160 h 6gs o vé
TTHC va XTDT S& P 10 59
tinh két qua
TTHC)

Chii y: Truwong hop ho so chwa hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, phai c6 van ban thong bao chuyén dén Trung
tam, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam théng bdo cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

11. Thi tuc hanh chinh: Giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thwc hién hoat dong I4n bién ma nguwdi xin giao dat, thué dit 1a t6 chirc
trong nudéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thude, nguwoi goc Viét Nam dinh cu & nuwée ngoai, té chirc kinh té c¢6 von diu tw nuéc ngoai, to
chirc nwdc ngoai cé chirc nang ngoai giao

Ma s6 TTHC: 1.012804.H40

Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

th.g;r(lﬁén Danhwifé;hl.rc Ngl;’:;,lé:lhl’rc Noi dung cong viéc Ihhl;: lgliz:: Bi¢u mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho ngudi ndp ho so; Phéan loai, s6 - Méu s6 12. Pon xin giao dét,
Trung tam phuc hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp cho thué dat dong thoi giao khu
vy hanh chinh Céng chire/ truc tuyén toan phan); chuyén h,(‘A) so dén SO Nong vuc bién dé thuc hién hoat dong
Budc 1 | cong, Kiém soat vien ohtrc s& nghiép va Mai truong (tryc tiép toi Phong Quy 0,5 ngay lan bién (Ban hanh kém theo
TTHC va XTPT hoach - Ké hoach dat dai). Nghi dinh so 102/2024/NB-CP
tinh - Thanh phan hd so theo quy dinh tai Quyét dinh s ngdy 30/7/2024 cia Chinh phu
629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cua Bo Nong (ban chinh)
nghiép va Moi truong.
. Phong Quy Lanh dao * Tiép nhan va giao xur 1y ho so: \
Bude 2 hoach - K¢é phong - Truéng phong phin cho cdc Phé Trudng phong 0,5 ngdy
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Budc Don vi thuc Nguoi thue Noi dune cone viee Thoi gian Bidu mauwkét qua
thuc hién hién hién p1 Gung cong vie thuc hién 1eu mad qu
hoach dat dai dé giao cho cén b0 phu trach hoac giao truc tiép
cho can b phu trach dia ban.
* Xem xét xur Iy ho so: Truong hop ho so day du,
hople: ‘ ,
- Chuyén ho so va van ban dé nghi cung cap thong
tin v€ co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich lyc ban d6 dia - Van ban dé nghi cung cap
Lanh dao chinh thura dat trén hé thong DVCTT dén Van thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai
phong; Chuyén | phong Pang ky dat dai (néu ho so chua c6 trich luc 02 ngay gui Van phong dang ky dat dai;
vién hodc trich do). ) o - Van ban lay y kién cac So,
- Tham muu Vép ban lay y kién doi vi cac co quan Nganh, co quan lién quan;
c¢6 lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam thuc
hién du an (neu can) ..
* Tiép nhan ho so, , giao xur ly: , A .
- Trich luc ban do dia chinh theo
< . - Ra soat, cung cap thong tin vé co so dir lidu dat x . < L
Lanh dao; mau quy dinh hodc xac dinh
< . \ N dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat. . Yo )
Van phong Phong Thong h Y f s AA s . truong hop phai Trich do dia
< TS . « 1= | - Truong hgp vi tri thoa dat chua c6 ban do dia 03 ngay . e
Dang ky dat dai | tin luu trit dia . N A A . chinh thtra dat.
, chinh dy thdo van ban cung cap thong tin; < 1 % . .
chinh R S £ - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua vé phong Quy hoach - Ké hoach x 1A
PR mau tu thiét 1ap.
dat dai.
- Ti€p nhan hé so, van ban cung céap thong tin, trich
luc ban do dia chinh thira dét tir Van phong bKDbD; A .
. - Truong hop cén xac minh thuc
Phong Quy - Tiép nhén y kién cia cac co quan c6 lién quan vé
X dia, lay ¥ kién cic co quan lién
hoach - Ké ~ tinh trang vi pham quy dinh cua phap luat vé dat
L oa Lanh dao quan thi két qua 1a Bién ban kiém
hoach dat dai . .| dai, wru dai vé tién sir dung dat, tién thué dat, ky quy \
A phong; Chuyén 04 ngay tra thuc dia;
chu tri, phoi hop A dau tu bao dam thuc hién du an... o T S , ,
. vién; 2 1. 1R LA A AN TA - Van ban lay y kién cac S&,
cac co quan, don - T6 chuc kiém tra thyc dia va ho so (néu can); Lap \ A £
. ria A e 1R e Nganh, co quan lién quan (Néu
vi ¢0 lién quan bién ban kiém tra (trong d6 c¢6 xac dinh r6 cac noi can):
dung v€ quy hoach, ké hoach; diéu kién giao dat, ’
cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo quy dinh...).
Phong Qu - Néu h6 so du di€u kién: Dy thao To trinh dé nghi - Mau 80 03. Dy thao To trinh vé
£y .. | giao dit, cho thué dat; du thao Quyét dinh giao dét, ‘ giao dit/cho thué dit/cho phép
hoach - K¢& Chuyén vién; Y ~ \ N 02 ngay 2 , , 4
hoach dat dai cho thué dat trinh Lanh dao phong duyét: chuyén muc dich st dung dat

- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dt chua co

theo Nghi dinh s 102/2024/ND-
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Buée | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qui
thuc hién hién hién : g cong vi¢ thuc hién q
ban do dia chinh; chua thuc hién xong xu ly vi CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
pham quy dinh cua phap luat vé dat dai.. dy thao phu; ‘ v ‘
Van ban tra ho so trong d6 c6 ndi dung huong dan - Van ban dé nghi bo sung ho so;
nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thura dat tir choi giai quyét ho so.
doi voi noi chua ¢6 ban d6 dia chinh; th{)ng bao
thong tin vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai
dé nha dau tu thuc hién... trinh Lanh dao phong
duyét, trinh lanh dao S¢ ky; thao tac tra ho so trén
cong DVCTT.
< Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét, ky To
Lanh dao \ C xrs Loa. aA SR A Y \
\ trinh hodc Van ban dé nghi b6 sung ho so; tir choi 01 ngay
phong Ze 1A
giai quyét ho so.
Phé duyét To tri‘nh de nghi giao }iét, cho thl}é dat
o n Lanh dao S¢& | hodc Van ban d€ nghi bo sung ho so; tir choi giai 01 ngay
. S& Nong nghiép uvét hd so.
Buoe3 | va Mo truom B
g . , - Cap so, dong dau, luu ho so....; .
Van thu 6 Chuyén két qua cho phong chuyén mon; 0,5 ngdy
- — ) To trinh, céc ho so, tai lidu lién
S6 Néne nehie Phong Quy | - Cép nhét va thao tac chuyén ho so dén UBND quan.
Budc 4 va Mob igtrlfc‘mp hoach - K¢é tinh trén cong DVCTT; 0,5 ngay
£ | hoach dit dai | - Chuyén hd so theo quy dinh trinh UBND tinh;
Phong Nong i i
Lam Ngu Kiém tra, xu ly ho so, trinh Lanh dao Van phong \ - MAu s6 13. Quyét dinh giao dat
A , P 01 ngay ! (12 Quyet dinh glao d
Vin phong Nghi¢p va UBND tinh phé duyét. dong thoi giao khu vyc bién dé lan
UBND tinh I NMT (VP3) bién ban hanh kém theo Nghi
Lanh dao Van |y, xét phé duyét dy thao, trinh Lanh dao UBND .| dinh 0 102/2024/ND-CP ngdy
phong UBND | 1o quyet, Olngay | 30/7/2024 cita Chinh phu
Budc 5 tinh i - Méu s6 14. Quyét dinh cho thué
, Lanh dao | Ky duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dat dat . dat dong thoi giao khu vuc bién
UBND tinh | (15\D tinh | déng thoi giao khu vire bidn d& 1én bién 021237 | 4¢ Ién bién ban hanh kém theo
- Cép S(:'), dong fiéu, Iwu ho so; Nghi dinh so 1(?2/20%4/NB:CP
Vin phong Vin thu - Chuyén Quyeét dinh cho S¢& Nong nghiép va Moi 0.5 ned ngay 307/ 7/ 2924 cua Ejhlnh Phkué
UBND tinh truong; Trung tdm va cac co quan, don vi c6 lién > N88Y | - Van ban de nghi bo sung ho so;

quan theo quy dinh.

tir chdi giai quyét ho so.
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Buée | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qui
thuc hién hién hién : g cong vi¢ thuc hién q
Trung tam phuc (,E)ﬁér?g%};o
vu hanh chinh Cong , cho ngu(yi
Budc 6 | cong, Kiém soat | chuc/vién chirc | Tra két qua TTHC 160 h 6‘(’; o vé
TTHC va XTDT So; D 1059
tinh két qua
TTHC)
Truong hop tinh theo gia dat trong bang gia dat: Khone tinh Mau s6 04h. Phicu chuyén thong
Vin phong Lép Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu vio th(‘)'gi can tin dia chinh thwra dat ban hanh
bang ky dat | tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao S¢ ky va luén thue hign kéem theo Nghi dinh s0
dai chuyén ho so kém theo guri co quan thué trén cong TTHC 102/2024/ND-CP ngay
DVCTT 30/7/2024 ctia Chinh phu.
- Truong hop khong thyuc hién nghia vu tai chinh,
S& Néng nghiép Chl:lyel’l h? so dén bude In va lap to trinh ky Giay
N NAAS e chung nhan.
va Mo1 truong . (o . ., 2k X A
Phong Quy | - Tmong hop xac dinh dinh gia dat cy thé theo quy Khong' tll’.lh
hoach - K& dinh tam dung ho so trén cong DCVTT dé thuc | vao thoi gian
hoa(':h dAt dai hién Xéc‘dinh gia dé:[ cu the. ’ thuce hién
Budc 7 : (Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc TTHC
Thong bdo cua co quan Thue vé viéc hoan thanh
cdc nghia vu tai chinh thi moi tinh tiép thoi gian
thwe hién TTHC)
S& Nong nghiép
va Moi truong; | Phong Po dac, ) 7
Céc S¢: Tai bang ky va | - Phoi hop voi cac don vi ¢ lién quan to chuc viée 180 ngay ) )
chinh, Xay Kinh t€ dat xac dinh gia dat cy thé theo trinh ty riéng v€ xac | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat cu
dung, Tu phap, phoi hop cac | dinh gia dat cy thé, trinh lanh dago UBND tinh ban | ngay thyc | thé
Co quan thug, don vi lién hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé hién TTHC)
UBND cap quan
huyén, xa...
) - UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma nguoi Khone tinh
Co quan thug; su dung dat dugc trur (khoan tién boi thuong, vao th(‘%i an Thong bao nghia vu tai chinh va
Budc 8 UBND cap GPMB) vao tién sir dung dat, tién thu¢ dat phai nop thue hign xac nhan hoan thanh nghia vy tai
huyén theo quy dinh gtri cho co quan thué. TTHC chinh

- Co quan thué xé4c dinh tién sir dung dét, tién thué dat
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thl.Brlrggén })o’nh;fél:hl.rc Ngl;’:;’lé:lhl'm Noi dung cong viéc fhhg:: lglig:: Bieéu mau/ket qua
phai ndp, sb tién thué dat duoc giam theo quy dinh,
ban hanh quyét dinh giam tién thué dét; thong béo
ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi st
dung dat.
- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai, ban hanh van ban xac nhan hoan
thanh nghia vu tai chinh, chuyén hd so vé S& Nong
nghiép va Moi trudng trén cong DVCTT dinh kém
toan b tai liéu lién quan.
\ A in Du thao Hop dong thué dat (doi voi truong hop
51222}% _Qﬁg Chuyén vién phai ky Hop déng thué dét) Kh(ﬂ)ng' til?h Mau sb 05a. Hop déng .thl.lé dé:[
Bude 9 hoach dAt dai Lanh dao Ky nhay Hop déng thué dit vao thoi gian | ban hanh kém theo Nghi dinh so
i phong i thuc hién | 102/2024/ND-CP ngay
SQ Néflg ng‘hiép Lanh dao So | Ky Hop déng thué dét TTHC 30/7/2024 cta Chinh phu
va Mo1 truong
Lanh dao S&; | - In gidy chirng nhan QSDP va ky To trinh ky Gidy | Khong tinh
. S& Nong nghiép Van phon ching nhan QSDD; vao thoi gian A , A
Buoe 10 | "\ ioi ruong | Dang kg dit | - Chuyén Gidy ching nhin QSDD va hd so trinh | thye hisn | G14Y ching nhan QSDD
dai UBND tinh TTHC
Phong Nong
Lam Ngu | Kiém tra Gidy chimg nhan QSDD, trinh Linh dao
< \ Nghiép va Vian phong UBND tinh duyét.
Van phong INMT ?VPS) P ! L
UBND tinh Lanh dao Vin ) Khong tinh
Bude 11 phong UBND éﬁg’;ﬁ;ﬂ%“s}gg‘nh dao UBND tinh ky Gidy Vi‘f}gg"ﬁigﬁn Gidy chimg nhin QSDD
tinh
Lanh dao iy TTHC
UBND tinh UBND tinh Ky Gidy chung nhan QSDD
Vian phong Vin thu - Péng diu va tra Gidy chimg nhan QSDP vé So
UBND tinh Nong nghiép va Moéi truong
Vin phong ‘ ] - Nhan Giéy~ghﬁng nhan QSDD tir UBND tinh; | Khong tinh
Bude 12 | Dingky dirdai | Trong PnE | vio 80 theo ddi sao (quét Gidy ching nhin QSDB | vio et £an | G g i QSDP
- Thong béo va huéng dan cho ngudi s dung dat TTHC
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quan; Pai dién
UBND cap xa

Budc Pon vi thuce Nguwoi thue ne A o Thoi gian R X X -
thue hién hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
nop phi, 1¢ phi (néu cb);
- Chuyén Glay ching nhan QSDD vé Phong Quy
hoach - K& hoach dat dai.
Phong Thong | - Cép nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia
tin Luu trit dia | chinh.
chinh
Phong Quy N )
hoach; Ke. Chu tri phdi hop véi cac co quan co lién quan, | Khong tinh Mau 05; Blen ban‘ ban g1ao dat
© NTA n hoach dat dai; Y SO R N tai thuc dia ban hanh kém theo
. S& Nong nghiép S A, UBND cap xa to chtrc ban giao dat tai thuc dia va | vao thoi gian e £
Budce 13 SR Pai dién cac co " , R N 2 Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP
va Moi truong r 1A trao Gidy chirng nhan QSDDP cho nguoi st dung | thuc hién . \ , ,
quan c6 lién dht TTHC ngay 30/7/2024 cua Chinh phu,

Gidy ching nhan QSDD;

Chii y: Truong hop ho so chwa hop 1é, trong thoi gian téi da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so, phdi ¢ vin ban théng bdo chuyén dén Trung
tam; trong thoi gian khéng quad 01 ngdy lam viée, Trung tam théng bdo cho nguwoi nép hé so bé sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

12. Thi tuc hanh chinh: Ping ky dit dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dit 1an diu d6i véi to chirc dang sir dung dat;

Mi s6 TTHC (ma trén Co so DLQG): 1.012753.H40

Tong thoi gian thyc hién: 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Budc Pon vi thuc Nguoi thue N6i dung cong viee Thoi gian | Biéu miu/két
thuc hién hién hién j g cong Vit thuc hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiu tiép nhan va hen tra két qua cho - bon dang ky
Trune tAm phuc ngudi ndp h?) 807 ‘ ’ d@t da}i, tai san
& bt . . Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp truc tuyén gan lién véi dat
vu hanh chinh | Cong chirc/ NS P

Buoc 1 cong, Kiém soat | vién chuc toan trinh); Olngay Mau s6 05/DK
s X - Chuyén ho so té1 Phong Nong 1am ngu nghi€ép va TNMT (VP3) Van - Bdo cdo ket

TTHC va XTPT So . , AN
tinh phong UBND tinh ) ) qua ra soat hién
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay trang st dung
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) dat cua t6 chiic,
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Buéc Pon vi thue | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én hi€én : * thuce hién qua
t6 chirc ton
Phong gido, tO chuc
Noéng Lam | Phong Nong Lam Ngu Nghiép va TNMT (VP3) tiép nhan, tham muu ton gido truc
Budc 2 UBND tinh Ngu Nghiép | UBND tinh van ban giao viéc. Chuyen Van ban giao viéc va ho so lién | 03 ngay |thuoc Mau s6
va TNMT | quan gui S& Nong nghi¢p va Moi truong. 05a/PK
(VP3)
- Kiém tra thyc té str dung dat; Lép Bién ban klern tra thuc té sir dung dat;
(Trieong hop trong qud trinh kiém tra thuwc té sir dung dat ma phat hi¢n vi
DPon vi ¢c6 | pham phdi xit phat vi pham hanh chinh thi treo hé so trén cong DVCTT dén
chuc nang | khi 16 chirc vi pham nop bao cao da thuc hién xong viéc nop phat. Thoi 06 ned
thudc S6 | gian xu Iy vi pham hanh chinh khong tinh vao thoi gian thyc hién TTHC) gay
S& Nong nghiép - Lap du thao To trinh vé viée dang ky dét dai, tai san grfm lién véi dat;
Budc 3 va Moi truong - Chuyén hd so trén cong DVCTT, du thao To trinh t6i lanh dao S& truc
tiép phu trach;
- Ky To trinh dé nghi UBND ban hanh Quyét dinh x4c dinh hinh thirc sir T& trinh mau
Lanh dao | dung d&flt cta td churc; . 01 ned s6 10/DK, hd
S - Chuyén To trinh va hd so lién quan t6i UBND tinh; 88 | 5o lien quan
theo quy dinh
Phong
Néng 1am | Phong Nong 1am ngu nghiép va TNMT (VP3) Tiép nhén, xir Iy hd so, du
ngu nghiép | thao Quyét dinh vé hinh thirc sir dung dat cua to chtrc, trinh 1anh dao Van | 01 ngay Dy thio Quyét
Van phong va TNMT | phong UBND tinh phé duyét; . A
: dinh mau so
UBND tinh (VP3) 14/DK
Lanh dao
Budc 4 Vin phong | Xem xét, phé duyét du thao quyét dinh trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét. | 0,5 ngay
UBND tinh
UBND tinh Ulglr\lllll)d‘filr?h Ky duyét Quyét dinh v& hinh thirc st dung dat cia td chic. 01 ngay gzzesto » /S‘Eh
Vin phon . - Cap s0, dong dau, luu van ban; N Quyet dinh
UBND o | VAR the | G Quyét dinh v& So Néng nghiép va M trromg: 0.5ngdy | =4 bk
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi thue Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én hi€én thuce hién qua
* Trwong hop hop nguoi sir dung dat khong phai nop tién sir dung dat,
tién thué dat:
- In GCN QSDDb;
- Chuyén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao S¢ truc tiép
Pon vicd | phu trach;
chic nang | * Trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué | 01 ngay
thuoc S¢ | dat:
- Xac dinh gia dat, 1ap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin t6i Lanh dao S
S& Nong nghiép tryc ti¢p phy tréch; 7 5 .
Buodc 5 Ao * Truwong hgp hop ngudi sir dung dat khong phai ngp tién sir dung dat,
va Moi truong <A NP
tién thue dat:
- Ky nhay GCN QSDDb;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t61 UBND tinh;
* Trwomg hop nguwoi sir dung dat phai ndp tién sit dung dit, tién thué
Lanh dao | dat: ) ) i o 01 nod
So - Ky s0 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, g3y
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin t6i co quan
Thué;
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhin dwoc Théng bdo hoan thanh
cdc nghia vy vé tai chinh cia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thire
hién TTHC)
+ Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | (Thoi gian tir khi Co quan
DVCTT tir S& Nong nghiép va Méi truong; Thué tiép nhdn  Phiéu
+ Xéc dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh; chuyén théng tin xdc dinh
+ Chuyén Théng bdo hoan thanh cic nghia vu vé tai chinh trén cong | NVTC tir S¢ Nong nghiép va
. x| Phong chirc | DVCTT toi S¢ Nong nghiép va Mai truong va Thong bao thuc hién cac | Moi truong dén khi Co quan
Budc 6 Co quan Thue b £ 2 . .
nang nghia vy vé tai chinh t6i nguoi sir dung dat. Thué chuyén Thong bao

hoan thanh NVTC cho So
Nong nghiép va Moi truong
khong tinh vao thoi gian
thwe hién TTHC)




69

Buéc Pon vi thue | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én hi€én : * thuce hién qua
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, Thong bao hoan thanh cic nghia vu
Pon vi ¢6 vé tfli clrlinh'til‘r cO quan T}lué; o L . A
chirc nﬁng - T6 chtrc viéc Ky hop dong thué dat doi voi truong hop thué dat; 01 ngay hop dong thué
thuoe S6 | In GCN QSDb; i . y dat
. NTA A : - Chuyén ho so, GCN QSDbD, Hop dong thué dat toi 1anh dao S¢ truc tiép
. S({Nofl.g ng}l 1P phu trach;
Bude 7 va Mot truong - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Hop dong thué dat tir
Lanh dao Pon vi ¢6 chic nang thudc So; ‘ ’ To trinh, va ho
35 - Ky nhay GCN QSDD; Ky Hop dong thué dat; i 01 ngay |so theo quy
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD va ho so theo quy dinh tdi dinh
UBND tinh;
Phong - Kiém tra, xr Iy ho so trinh linh dao Van phong UBND tinh phé duyét. ) )
Nong lam . Quyeét dinh cap
. ngu nghiép Olngay | Soy QSDb
Van ph07ng (VP3)
UBND tinh Lanh dao | Xem xét, phé duyét du thdo Van ban trinh UBND tinh ky duyét. Quyét dinh
Budc 8 Vin phong 0,5 ngay | cap GCN
UBND tinh QSDb
, Lanh dao | Xem xét, ky duyét Quyét dinh, Gidy chiing nhan quyén st dung dat. . Quyét dinh,
UBND tinh 1 153\ tinp FEREEE Y ETe AT ¢ Olngdy | oy QSDP
Van phong Vin thu - Dong déu, phat hanh vin ban, GCN QSDD giri S& Nong nghiép va Moi 0,5 ngay Quyét dinh,
UBND tinh truong; Trung tdm va cac co quan, don vi ¢ lién quan theo quy dinh. ’ GCN QSDb
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD di ky tir UBND tinh;
Pon vi co - Pho txé G(‘;N QSPB;A , A ~ Lo A 7x £ .
chite n.ilng - Chuyén ho so trA’en cong DVCTT, ban pho t6 GCN QSDD da ky dén Van 01 ngdy Quyeét dinh,
. thude S& phong Dang ky dat dai; ) GCN QSDb
Budc 9 S& Nong nghiép : - Chuyén ho so, GCN QSDD da ky dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
va Moi trudong cong, Kiém soat thu tuc hanh chinh va Xuc tién dau tu tinh Nam Dinh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, ban phé t6 GCN QSDD di ky tir Pon
Van phong | vi c6 chiic nang thudc So; i , 01 nea
DKDD | - Cap nhat phap 1y, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit dét dai; Luu kho co gay

sO dir li€u;




70

Buéc Pon vi thue | Nguoi thue Noi dun chne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thue hién hién hién p1 Gung cong vie thwe hién qua

Trung tdm phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va quyét dinh, Hop dong thué dat (néu Quyét dinh:

vu hémhv chinh Cong co) va GCI:I QSDD tir Pon vi qé churc _pér}g thudc So; o }:i an : thl’lé
Bude 10 | cong, Kiém soat | chuc/vién | - Hudéng dan nguoi st dung dat ky So cap GCN, ndp phi, 1¢ phi theo quy 0}3 8 © i
\ - ax . dat (néu co);
TTHC va XTPT chuc So dinh, ‘ GCN QSDD

tinh - Tra h6 so, GCN QSDD theo quy dinh; ’

Ghi chi:- Truong hop nguoi s dung dat khong phai nop tién sir dung dat, tién thué dat (Hinh thirc sir dung dat theo Quyét dinh UBND tinh la “Céng
nhdn Quyén sir dung ddat nhie Nha nude giao dat khong thu tién sir dung ddt”) thi khéng phdi thice hién buéce 6 va bude 7 ciia quy trinh nay.

13. Thii tuc hanh chinh: Ping ky dat dai, tai san giin lién véi dit, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dit 1an dau d6i véi nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoii.

Ma s6 TTHC: 1.012754.H40

Téng thoi gian thyc hién: 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Bi¢u mau/ket
qua

Thoi gian
thue hién

Budc
thue hi€én

Nguwoi thue

Pon vi thue hién hién Noi dung cong viéc

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho
nguoi ndp ho so;

Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén toan trinh);

- Chuyén ho so trén cong DVCTT téi Vian phong Ding ky dat dai;
(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT
ngay 03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT;

- Kiém tra ho so; Trich luc ban do dia chinh ddi véi noi da c6 ban do
dia chinh; Di véi noi chua cé ban d6 dia chinh va trong ho so ding ky,
cap Gidy ching nhan di c6 manh trich do ban do dia chinh thi kiém tra,
ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh. Truong hop trong hd so ding
ky, cip Gidy chiung nhan chua c6 manh trich do ban dd dja chinh thi
thuc hién trich do ban d6 dia chinh;

- Soan Phiéu léy y kién cua UBND cép xa xac nhan hién trang st dung
dat;

- Soan vin ban ldy ¥ kién ctia co quan c6 chtrc nang quan ly vé XD cip
huyén d6i véi truong hop chimg nhén quyén so hitu nha &, cong trinh
XD khong c6 gidy xac nhan cta co quan c6 chirc nang quan 1y vé xay
dung cip huyén;

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong,
Kiém soat TTHC

va XTDT tinh

Cong
chue/vién
chuc S&

Bude 1 01 ngay

- Pon dang ky

dat dai, tai san

gan lién véi

dat Mau s6

04/bK

Van phong Dang
ky dét dai

Cén b phong

PKDD > ngay

Budc 2




71

th,ﬁgﬁicén Pon vi thuc hién Ngl;:;%ltlhl'rc Noi dung cong viéc ;I‘hhl;): E:Z:: Biéu (lllll::,‘u/ket
- Soan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
dbi voi trudong hop phai thue hién nghia vu tai chinh (néu co);
- Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i Trudng phong DPKPD;
- Tiép nhan hd so trén céng DVCTT tu Can bo phong DPKDD;
\ - Ky nhay Phiéu 13y ¥ kién cua UBND cap x4, trich luc thira dat, Van
Truong
phong ban iy ¥ kién cua co quan c6 chic ning quan 1y vé xdy dung cap 01 ngay
PKDD huyén va Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
(néu c0);
- Chuyen h6 so trén cong DVCTT téi Giam doc Vin phong DPKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Truong phong DKDD;
- Ky Phiéu lay ¥ kién coa UBND cap xd, Van ban lay y kién cua co
Y quan c6 chtrc nang quan ly vé xay dung cap huyén; \
Gidmdoc | Chuyen hd so t;gen congyDVC"lyT Pligleu lay z kién téi UBND cép xa 01 ngay
noi ¢ dat va Van ban lay ¥ kién cua co quan c6 chirc ning quan 1y vé
xay dung cip huyén (néu cd);
1. Thu ly: Can bg dia chinh:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu lay ¥ kién tir Van phong
Ding ky dat dai;
- Lap Vin ban xac nhan hién trang str dung dat, tai san gan lién voi dat
Cén bd dia | theo quy dinh;
chinh/Chuyén | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Vin ban xac nhan dat ti lanh dao
vién co quan | UBND cap x4;
UBND cép x3/Co co c%u’xc ’néglg 2. T}lu 1y: Chuyén vién co quan ¢ chtic ning quan 1y vé xay dung cip | 02 ngay
A quan ly vé | huyén:
Bugc3 | N0 ,Chu;C nang xay dung cip | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Vin ban 1ay v kién tir Vin phong
quan ly vé xay huve Pane kv dat dai-
dung cap huyén uyen ang ky car cals N A A . A
- Lap Van ban xdc nhan cac ndi dung lién quan dén cong trinh xay
dung theo quy dinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Vin ban xac nhén téi lanh dao don
vi;
Lanh dao | 1. Ky duyét: Lanh dao UBND cap xa:
UBND cép - Tiép nhén hd so trén céng DVCTT, Van ban xac nhan tir Can bg dia 01 nea
xi/Lanh dao | chinh; neay
co quan cd | - Ky Vian ban xdc nhén theo quy dinh;
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Budc
thuwe hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

chtrc nang
quan 1y vé
xdy dung cip
huyén

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Vin ban xac nhan téi Vian phong
Ding ky dat dai;

2. Ky duyét: Lanh dao co quan ¢ chtc ning quan 1y vé xay dung cp
huyén:

- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Vin ban xac nhan tir Chuyén vién
truc thudc;

- Ky Van ban xac nhan theo quy dinh;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Vin ban xac nhén cac ndi dung lién
quan dén cong trinh xdy dung t§i Vin phong Ping ky dat dai;

Budc 4

Vian phong Dang
ky dat dai

Cén bd phong
bKbb

- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, Van ban xac nhan tir UBND cép
xd@ va Van ban xac nhén tr Co quan c6 chice nang quan ly vé xay dung
cap huyén (néu co);

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap GCN
QSDb;

*Trudng hop khong cé nhu ciu cap GCN QSDD:

- Lap Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Thong bao xac nhan két qua dang
ky dét dai toi Truong phong PKDD;

*Truwong hop c6 nhu ciu va da diéu kién cAp GCN QSDD:

- Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghla vu tai chinh, téi Truong phong PKDD;

02 ngay

Mau s 03/DK

Truong
phong
bKbb

- Tlep nhan hd so trén cong DVCTT, Thong bao xac nhén két qua dang
ky dat dai hodc Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh (néu
cd) tr Can bo phong DKDD;

- Ky nhday Thong bao hodc Phiéu chuyén thong tin;

- Chuyen h6 so trén cong DVCTT, Thong bao xac nhan hoic Phiéu
chuyén thong tin dén Giam ddc Vin phong DPKPD;

Giam doc

- Tiép nhéan ho so trén céng DVCTT, Thong bdo xac nhan hoac Phiéu
chuyén thong tin tir Truong phong DKDD;

*Trudng hop khong cé nhu ciu cap GCN QSDD:

- Ky Théng bao xac nhan két qua dang ky dat dai;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong bao xac nhan két qua ding
ky dat dai vé Phong PKDD;

01 ngay
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thl.Brl“liicén Pon vi thuc hién Ngl;’:;%ltlhl'rc Noi dung cong viéc ;I‘hhl;): E:Z:: Biéu (lllll::,‘u/ket
*Trwong hop c6 nhu cau va du diéu kién cap GCN QSDD:
- Ky Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh, tdi co quan Thué;
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhin dwoc Théong bao hodn
thanh céc nghia vu vé tai chinh ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi
gian thyc hién TTHC)
Thu ly: Lanh dao, cong chuc: (Thoi gian tw khi Co quan
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén | Thué tiép nhdn  Phiéu
cong DVCTT tir S& Nong nghiép va Moi truong; chuyén théng tin xdc dinh
- X4c dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh; NVTC tir So Nong nghiép va
Buéce 5 Co quan Thué Phong chirc | - Chuyén Théng bao hoan thanh cac nghia vy vé tai chinh trén cong | Moi truong c?én khi Co quan
nang DVCTT t61 S6 Nong nghi€p va Moi truong va Thong bao thuc hién cac | Thue chuyén Thong bdo
nghia vy vé tai chinh t&i nguoi sir dung dat; hoan thanh NVIC cho So
Nong nghiép va Moi truong
khong tinh vao thoi gian
thyc hién TTHC)
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao hoan thanh cac nghia
vu vé tai chinh tir co quan Thué va Hoa don hoan thanh NVTC tir
Can b0 phong | nguoi str dung dat; \
DRBD | -In GON OSDB: 01 ngay
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Truong phong
5 . 5 DKDPDb;
. van Ph();n £ Dang Truong - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bo phong
Budc 6 ky dat dai \ .
phong DKDD;
bKbb
o i)%f)% ?han ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Can bo phong ‘ T& trinh, va hd
Gidam doc | Ky nhay GCN QSDB: 01 ngay (sio’ h‘[heo quy
- Chuyén ho so theo quy dinh t6i UBND tinh. mn
] ‘ Phézng Noéng | - Tiép nhan, xir 1y ho so trinh linh dao Vian phong UBND tinh; ‘ Quyét dinh chp
Bude 7 Vian phong UBND la}m ngu 01 ngay GCN QSDD
tinh nghiép (VP3)
Lanh dao 01 ngdy | Quyét  dinh
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thl.Brl“liicén Pon vi thuc hién Ngl;’:;%ltlhl'rc Noi dung cong viéc ;I‘hhl;): E:Z:: Biéu (lllll::,‘u/ket
Van phong | Xem xét, phé duyét Van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét cap GCN
UBND tinh ’ ’ ‘ , QSDb
, Lanh dao Xem xét, ky duyét Quyét dinh, Giay chirng nhan quyén st dung dat. \ Quyét dinh,
UBND tinh UBND tinh FERERE Y ERTE R i 0lngy | ey QSDP
Thuy ly: Lanh dao, Chuyén vién;
Van phong UBND Vin thu - Bong dau, phat hanh vin ban, GCN QSDP giri S¢ Néong nghiép va 01 ned Quyét  dinh,
tinh Moi truong; Trung tdm va cac co quan, don vi ¢6 li€n quan theo quy &Y | GCN QSDb
dinh.
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bio xac nhan két qua dang
ky dat dai tir Giam dc Vin phong PKDP hoic GCN QSDD di ky tir
UBND tinh;
Phong - Scan GCN QSDb; 01 nea
DKDD | Chuyén hd so trén céng DVCTT, File Scan GCN QSDD da ky toi gay
Bude 8 Van phong Dang Phong Phong TT-LTDC; )
ky dat dai - Chuyén ho so, GCN QSDD da ky dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong, Kiém soat thi tuc hanh chinh va Xuc tién dau tu tinh Nam Dinh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va ban sao GCN QSDP da ky tur
Phong TT- | Phong DKPD; . ) 01 nea
LTDC |- Cép nhat phap 1y, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit dét dai; Luu kho gay
co so dir liéu;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao xac nhan két qua ding Thong béo xéc
Trung tam phuc vu . ky dat dai hoac GCN QSDD tuir Van phong BPKDD; A LAy o
. A Cong . x o Lot @A X LN A 1A nhan két qua
Budce 9 hqrgh chlph cong, chic/vien |- Hu’ong dan nguoi s dung dat ky S6 cap GCN (néu c6), ndp phi, 1& ding ky dit dai
Kiém soat TTHC hitc S3 phi theo quy dinh, ’ ’ hode GCN
va XTDT tinh CHICSO | Tra hd so, Thong bao xac nhan két qua dang ky dét dai hoic GCN Oa‘éDB
QSDD theo quy dinh; Q

Ghi chii: Poi véi trieong hop khong c6 nhu cau cap GCN QSDP thi khéng phdi thuwce hién cdc buée 5,6,7 ciia quy trinh;
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14. Thii tuc hanh chinh: Ding ky dit dai d6i v6i trwong hop chuyén nhwong duw an bit dong san

M3 s6 TTHC (mi trén Co s6 DLQG): 1.012788.H40

Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khong phii la t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngodiva dit dé thwe hién dw dn chwa dwoc cip
Gidy chitng nhin

Téng thoi gian thue hién: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 18

Buéc . .~ | Nguoi thue A A e Thoi gian | Biéu miu/két
thuc hién Don vi thuc hién hién NOi dung cong viéc thuc hién qué
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u tiép nhan va hen tra két qua cho
Trung tam phuc vu nguoingp ho so; )
he‘lnl% chinlrl) cong. Cong Phan loai, s6 hoéa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp truc
Budc 1 Kidm soat TTH%? chire/vién | tuyén toan trinh); 7 ’ 0l ngay | Pon dine k<
va XTDT tinh chac S6 | - Chuyén ho so trén cong DVCTT toi Van phong Dang ky dat dai; dat dai télig séz
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyet dinh so 629/QD-BNNMT Y
. Y A ATA A, gan lién voi dat
ngay 03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) x %
"X T ; A . p ~ (Mau s0 05/PK)
1A - Tiép nhan ho so tr Trung tdm phuc vu hanh chinh cong,
Can bO .2 A LT A X 2 A . , . ~ .. f1.
hong - Kiém tra hg so; Lap Phleu chuyén thong tin xac d}nh nghia vu tai chinh; 01 ngay
SKDD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phi¢u chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh té1 Trudng phong DPKDD;
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Phi¢u chuyén thong tin xéc dinh
Truong nghia vu tai chinh tir Can b phong DKDD;
phong - Ky nhay Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; ) 01 ngay
< \ < DbKbbD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phicu chuyén thong tin dén Giam doc
. Vian phong Dang < A .
Budce 2 ¢ dét dai Vian phong DPKDD;
Y - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh tir Truéng phong PKDD;
- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
Y - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phi€u chuyén thong tin xac dinh .
Giam doc - ol Z. 01 ngay
nghia vy tai chinh t61 co quan Thug;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhan duoc Thong bao hoan thanh
cac nghia vu vé tai chinh cua co quan Thué thi moi tinh tiép thoi gian
thwe hién TTHC)
Thu b’/: Lanh daq, cong ghl'rc: 7 T ha‘i’ gian tur khi Co quan
Pon vi + Tieép nhan Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | Thué tiép nhan Phiéu chuyén
Budce 3 Co quan Thue chre nin DVCTT tu S¢ Nong nghiép va Moi truong; ‘ thong tin xdc dinh NVIC tir
€ | +Xac dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh; i Van phong DKDD den khi Co
+ Chuyén Thong bdo hoan thanh cdc nghia vy vé tai chinh trén cong | quan Thué chuyén Thong bdo
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th,ﬁfﬁg{en Pon vi thuc hién Ngl;:;%ltlhl'rc Noi dung cong viéc ;I‘hhl;): E:Z:: Biéu :;:;u/ket
DVCTT téi Van phong BDPKDPD va Thong bdo thuc hién cac nghia vu vé | hoan thanh cic NVTC cho
tai chinh toi nguoi st dung dt; Van phong BDKDD khong tinh
vao thoi gian thyc hién TTHC
Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao hoan thanh cac nghia vu
Céan bo vé tai chinh tir co quan Thué va Ho4 don hoan thanh NVTC tir ngudi sir
phong | dung dét; Hoan thién hd so, in GCN QSDD; 01 ngay
. DKPD |- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD, t6i Giam dbc Vin
Vian phong Dang . .
Budc 4 ky dat dai phong DRDD; ;
Ti€ép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tr Can b phong
Giam ddc ?Iléj?rfl)ﬂéy GCN QSDBD: 01 ngay | GCN QSDD
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP téi UBND tinh;
Phong - Tiép nhan, xr Iy ho so trinh 1anh dao Vin phong UBND tinh;
Nong l@m 0,5 ngy To trinh, GCN
Vin phong UBND ng‘(r\;lf?;l)l@p QSDD
tinh Lanh dao
. Vian phong | Xem xét, phé duyét Van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét 0,5 ngay | Quyét dinh
Budce 5 \
UBND tinh
, Lanh dao | Xem xé&t, ky duyét Quyét dinh, Gidy chirng nhan quyén st dung dat. \ Quyét dinh,
UBND tinh | (5p\py (inh FEREEE Y Ee A ¢ 0.5ngdy | G QSDD
- . Thu ly: Lanh dao, Chuyén vién; £ .
Vanphong UBND | oo | it i oht hanh van ban. GON QSDD gifi S6 Nong nghiép va Moi | 0.5 ngay | Qe dinh,
tinh . .\ o oa . GCN QSDb
truong; Trung tdm va cac co quan, don vi ¢ lién quan theo quy dinh.
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD di ky tir UBND tinh;
- Scan GCN QSDb;
Phong Chuyén h6 so trén cong DVCTT, File Scan GCN QSDD di ky téi Phong 01 ngay Quyét dinh,
bKbb Phong TT-LTDC; GCN QSDb
Bude 6 Vian phong Dang - Chuyéq hd so, GCN QSDP di ky dén Trung tdm phuc vy hanh chinh
ky dat dai cong, Kiém soat thu tuc hanh chinh va Xuc tién dau tu tinh Nam Dinh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, ban sao GCN QSDD di ky tir
Phong TT- | Phong BDKDD; . ) 01 nea
LTDC |- Cép nhat phap 1y, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit dAt dai; Luu kho co g3y

sO dir li€u;
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Buéc . .~ | Nguoi thue A A n Thoi gian | Biéu mau/két
thue hién Pon vi thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién qui
Trung tam phuc vu A - Tiep .nhan hoé so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Van phong
hanh chinh cong Cong PRDD; - . ‘ 2z
Budce 7 .2 . ’ chure/vién | - Hudng dan nguoi su dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1€ phi theo quy GCN QSDb
Kiém soat TTHC o Qn .
va XTDT tinh chicSo | dinh,
- Tra h6 so, GCN QSDD theo quy dinh;

15. Thi tyc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip (Truwong hop Gidy chitng nhén cip lin dau cé sai sét)
Ma s6 TTHC (ma trén Co s¢ DLQG): 1.012790.H40 ‘
Tong thoi gian thuc hién: Thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

Buéc Pon vi thwe | Nguoi thue Noi dung cong vige Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién hién i ) thuc hién qua
Trung tam - }(iéq} tra.1, tiép nhén ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi
phuc vu nolz ho SO", A1 s A . \ \ X ~ J4
hanh chinh Cong Ph‘an 1‘02'11,‘80 héa hd so theo quy dinh (trtr truong hop hd so ndp truc tuyén
Budc 1 cong, Kiém chirc/vién toan trl?h)’k A R @ NTA A 01 ngay
Sodt ,TTH C chic S | Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i S Nong nghiép va Mo trudng;
. (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QD-BNNMT ngay . ,
va XTDT 03/4/2025 ciia B6 Nong nghiép va Mai trieong) - Don ding ky
tinh i i bién dong dat
Ponvicé |- Tiép nhan ho so tir Trung tam phuc vy hanh chinh cong ’ o flizlr,l talv ;?n gda§
chtic nang | - Lap, ky Thong bdo dé Van phong DKDD cung cap ho so cap GCN lan dau 01 ne (Miu b
thuoe S6 | ctia GCN QSDD phai dinh chinh; g3y DK
- Chuyén Théng bao trén cong DVCTT t&i Vin phong Ping ky dat dai; )
Thu ly: Phong Thong tin Luu trit dia chinh:
Vin phong | - Tiép nhan Thong bao trén cong DVCTT tir Pon vi ¢6 chirc nang thude Sd;
S¢ Nong Ding ky dat | - Sao y ban chinh, dong déu sao y ban chinh va Scan hé so lién quan dén viéc 01 ngay
Budc 2 nghi¢p va dai cAp GCN QSDP cuia GCN phai dinh chinh;
Moi truong - Chuyén h so trén céng DVCTT t6i Pon vi ¢6 chirc ndng thudc S¢;
- Tiép nhéan hd so c6 lién quan dén viéc cip GCN QSDD trén cong DVCTT tir
Donvicd | Van phong DPKDD;
chic nang | - Kiém tra hd so; LépBién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot; 01 ngay
thudc S& | - Xac nhan ndi1 dung can dinh chinh trén GCN QSDD da cap hoac in méi GCN

QSDDb;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD td1 Lanh dao Sé truc ti€ép phu
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Buwéc | Pon vi thwe | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién hi€én : * thwe hi€én qua
trach;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Pon vi ¢ chic ning
Lanh dao | thudc So ; 01 nea
So - Ky nhdy néi dung dinh chinh GCN QSDD hodc ky nhay GCN QSDD moi; gay
- Chuyen hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Van phong UBND tinh;
Phong - Tiép nhan, xtr Iy ho so trinh 1dnh dao Vin phong UBND tinh phé duyét;
Nong lam \
ngu nghié 01 ngay
Vian phong U nENep
UBND tinh (VP3)
Lanh dao | Xem xét, phé duyét Van ban trinh l1anh dao UBND tinh ky duyét
. Vian phong 0,5 ngay
Buge 5 UBND tinh
UBND tinh Ulgllil]}];(i?gh Ky ndi dung dinh chinh GCN QSDbD hoac ky GCN QSDD mai; | ngy GCN QSD dit
Van phong Thu ly: Lé’nh dao, Chuyén vién; ’
, Van thu - bong dau, phat hanh van ban, GCN QSDD gui S¢ Nong nghiép va Moi | 0,5ngay | GCN QSD dat
UBND tinh . A 1A ;
truong; Trung tdm va cac co quan, don vi ¢ lién quan theo quy dinh.
Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP di ky tir UBND tinh;
Pon vicé | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, ban sao GCN QSDD di ky dén Vian phong
chuc ning | Pang ky dét dai; 01 ngay | GCN QSD dat
S& Nong thuoc So | - Qhuyén ho so, GCN QSDD di ky dép Trung tam phyc vu hanh chinh cong,
Budc 6 nghiép va Kiém soat thu tuc hémh chinh va lelC tién dau tu tinh Nam Dinh;
Moi ti‘u&mg Thl_'lrl}'/'l Phong Théng tin Luu trir dia chinh: .
Van phong | - Ti€p nhéan ho so trén cong DVCTT, ban pho t6 GCN QSDD da ky tor Pon vi )
DKDD c6 chuc nang thude So; . ’ Olngay GCN QSD dat
- Cap nhat phap ly, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir dat dai; Luu kho co s&
dir liéu;
Trung tdm
hgll}lil f:}:;lrth Cong ;hzgéfsngan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Pon vi ¢ chiic ning
Buge 5 cone Kiem chu:,c /V1c=:n - Hudng din nguoi st dung dat ky S6 cdp GCN, ndp phi, 18 phi theo quy dinh; GCN QSDb
soat TTHC chue S& , 1A .
va XTDT - Tra ho so, GCN QSDDb theo quy dinh;

tinh
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16. Thi tuc hanh chinh: Thu hdi gidy chirng nhan di cip khong diing quy dinh ciia phap luat dit dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san
gin lién véi dat phat hién va cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi (Truwong hop Gidy chirng nhin bi thu hoi la Gidy chitng nhdn cép lin diu)

Mi s6 TTHC (ma trén Co s¢ DLQG):1.012791.H40

Téng thoi gian thyc hién: 48 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16 (Trong d6: thu héi GCN: 25 ngay va cip lai GCN: 23 ngiy)

Buéc | Pon vi thue | Nguwoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu maiu/két
thuc hién hién hién j j thuc hién qua
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi
phuc vu ndp hd so:;
hanh chinh Cong Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén toan
Budc 1 cong, Kiém | chirc/vién | trinh); 01 ngay
soat TTHC chitc S6 | - Chuyén ho so trén cong DVCTT téi So Nong nghiép va Méi truong;
va XTDT (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0P-BNNMT ngdy
tinh 03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
Ponvicéd |- Tiép nhan ho so tir Trung tdm phyc vu hanh chinh cong, . )
chirc n.r?lng - ‘Lép,’ ky Thong bdo dé yan ph@ng DKDBD cung cap ho so co6 lién quan dén 03 ngay
thude S& viéc cap GCN QSDb phai ‘ghu hoi; )
j - Chuyén Thong bdo trén cong DVCTT téi Van phong Pang ky dat dai;
Thu ly: Phong Thong tin Luu trit dia chinh:
< \ - Tiép nhan Théng bao trén cong DVCTT tir Pon vi ¢6 chitc ning thudc S&;
Vian phong \ . . X . . \ A n 2 A
Pang ky dat | - ASao y ban chinh, dong dau 520 y ban chinh va Scan ho so lién quan dén viéc 02 ngay
dai cap GCN QSDD phai dinh chinh; i )
S¢ Nong - Chuyén ho so trén cong DVCTT, ho so giay téi Pon vi ¢6 chirc nang thudc
Budce 2 nghiép va So;
Moi trudng - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Van phong DPKPD;
Ponvicod | -Kiém tra hd so; Lap, ky nhay T¢ trinh dé nghi thu hdi GCN QSDD cua S&;
chic nang | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Dy thao To trinh t6i Lanh dao So; 12 ngay
thudc S¢&
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, To trinh dé nghi thu hoi GCN QSDD tir
Lanh dao | Pon vi co chl'rc‘ne‘mg thudc ‘Sé; 02 nod
S - Ky To trinh d& nghi thu hdi GCN QSDD; gay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, To trinh téi UBND tinh; ,
, Vanphong | Phong | e bal 19 hé so, du thao Quyét dinh thu hdi GCN QSDBD: | Quyctdinh thu
Buoe 3 UBND tinh |- Nong lam Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t; 02 ngay hoi GCN
UBND tinh | ngu nghiép j " QSDDb
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Buéc | Pon vi thue | Nguoi thue Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thue hién hién hién ) ) thuc hién qua
(VP3) .
Lanh dao 1 o &, phé duyét Quyét dinh thu hdi GCN QSDB, trinh lanh dao UBND tinh | Quyttdinh thu
Vian phong 10 duvet 01 ngay hoéi GCN
UBND tinh | 0 ¢%Y¢ QSDD
N Xem xét, ky duyét Quyét dinh thu héi GCN QSDD Quyét dinh thu
Lanh dao N X
UBND tinh 01 ngay h6i GCN
QSDb
DPong dau, phat hanh vin ban, GCN QSDD gtri S& Nong nghiép va Mai truong; Quyét dinh thu
Vanthu | Trung tdm va cac co quan, don vi ¢6 lién quan theo quy dinh. 01 ngay hdi GCN
QSDb
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu héi GCN QSDPD tir UBND
Pon vico | tinh;
chtrc nang | - Xac dinh lai thong tin vé viéc cap GCN QSDD; 10 ngay GCN QSDb
So Nong thuoc S& | - Hoan thién hd so, In GCN QSDb dé cép lai GCN QSDBD sau khi thu hoi;
Budc 4 nghiép va - Chuyén ho so, GCN QSDD dén lanh dao Sé truc tiép phu trach;
Mobi truong - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Pon vi ¢6 chirc ning
Lanh dao | thudc So; \
S6 |- Ky nhiy GCN QSDBD: 02ngay | GCNQSDD
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDDP tdi Vin phong UBND tinh;
Phong
Néng 1am | Tiép nhan, xir Iy hd so do S¢& Nong nghiép va Moéi truong chuyén téi, trinh lanh 01 ngdy To trinh, GCN
< . ngu nghi¢p | dao van phong UBND tinh phé duyét. QSDb
Vin phovng (VP3)
UBND tinh Lanh dao
Buoc 5 Van phong | Xem xét, phé duyét du thdo van ban trinh lanh dao UBND tinh ky duyét. 01 ngay Quyét dinh
UBND tinh
UBND tinh Ulg‘lﬁlll)dt‘fi‘gh Xem xét ky duyét Van ban, GCN QSDD. 02 ngay 8‘éy§tQS§}1)nh’
Van phon . - Béng dau, Iuu ho so; gui Van ban, GCN QSDD vé Sé Nong nghiép va Moi . Quyéet  dinh,
UBND tinh, | Va0 the truemgg. ‘ © e 02ngdy | ey QSDD
SoNong | Ponvico |- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP d ky tir UBND tinh;
N L - Chuyén ho so trén cong DVCTT, ban sao GCN QSDD da ky dén Van phong \
Bugc6 | Nehiepva | chucndng o 00 g4t dai; 03 ngay
Moi trudng thudc S&

- Chuyén hd so, GCN QSDPD di ky dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong,
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Buwéc | Pon vi thwe | Nguwoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién hién : * thwe hi€én qua
Kiém soat thu tuc hanh chinh va Xuc tién dau tu tinh Nam Dinh;
Thu ly: Phong Thong tin Luu trir dia chinh:
e - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, ban pho t6 GCN QSDP di ky tir Pon vi
Vanphong | % % Ao QA :
DKDD c6 chirc nang thudc So; . . . 02 ngay
- Cap nhat phép 1y, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir dat dai; Luu kho co s¢ dix
liéu;
Trung tam - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Pon vi ¢ chirc ning
phuc vu thudc So;
hanh chinh Cong - Hudng din nguoi st dung dat ky S6 cdp GCN, ndp phi, 1& phi theo quy dinh; Quyét dinh
Budce 7 cong, Kiém | chuc/vién | - Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh. thu hdi GCN
soat TTHC chuc So QSDb
va XTPT
tinh

17 Thi tuc hanh chinh: Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma nguoi xin gia han sir dung dat 1a to chirc trong nudéc, to chirc ton
gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nuwéc ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 von diu tw nuéc ngoai, t6 chirc nuwéc ngoai cé chirc
nang ngoai giao.

Mi s6 TTHC (ma trén Co so DLQG): 1.012792.H40

Tdng thoi gian thye hién: 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Budc thuc Don vi thuc Nguwoi thue A A ‘A Thoi gian R X X -
hign hign hign NOi dung cong viéc thwe hién Bi¢u mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéq tiép nhan
A va hen tra két qua cho nguoi np ho so; Phan - MZu sé 08. Pon xin gia han
Trung tdm phuc loai, s6 héa ho so theo quy dinh trir truong hop , % . \
. . st dung dat (Ban hanh kem
vu hanh chinh . . hd so ndp truc tuyén toan phan); chuyén ho SO . . z
. N .2 \ Cong chuc/ \ theo Nghi dinh SO
Buoc 1 cong, Kiém soat A .| dén S& Nong nghiép va Mai truong (truc tiép t6i 0,5 ngay \
\ vién chuc s& \ X X s 102/2024/Nb-CP ngay
TTHC va XTDT Phong Quy hoach - K& hoach dat dai). , 30/7/2024 ciia Chinh phii (ban
tinh - ,Thénh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh chinh) p
sO 629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B
Nong nghiép va Moi truong.
. * Tiép nhan va giao xtr 1y ho so:
. Phong Qu}z Lanh dao - Truéng phong phin cho cac Phé Trudng \
Budc 2 hoach - Ké . . L LA . .. 01 ngay
L o4 phong phong dé giao cho cén bd phu trach hodc giao
hoach dat dai -~ 1A , N
truc ti€p cho can bd phu trach dia ban.
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Budc thye | Don vithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qui
hién hién hién : g cong vie thuc hién 1
* Xem xét xir Iy hd so: Trudng hop ho so day du,
hop 1¢:
- Chuyén ho so va van ban dé nghi cung cap - Van ban d€ nghi cung cap
théng‘tin vé co s du li’éu dat dai, lép trich luc thong tin vé€ co s¢ di li€u dé}t
Lanh dao ban do6 dia chinh thira dat trén h¢ thong DVCTT dai gtri Van phong dang ky dat
phong; Chuyén | dén Van phong Pang ky dat dai (néu ho so chua 02 ngay dai; ’ ’
vién ¢ trich luc hodc trich do). - Van ban lay y kién cac S¢,
- Tham muu van ban lay y kién doi véi cac co Nganh, co quan lién quan;
quan c0 lién quan ve€ tinh trang vi pham quy dinh
cua phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc hién du an (né€u can) ...
* Tiép nhan ho so, giao xir Iy: , »aX .
N S  qm 1AL aA - Trich luc ban d0 dia chinh
~ . - Ra soat, cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat x . <
Lanh dao; C A . X 2 , L ok theo mau quy dinh hodc xéc
< \ \ N dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thura dat. . \ ye e
Van phong Phong Thong . ) C 1a A 4 . dinh truong hop phai Trich do
9 PYI . ~ + | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia | 2,5 ngay L Y
bang ky dat dai | tin luu trr dia . e 1a LA dia chinh thura dat.
, chinh du thao van ban cung cap thong tin; . 1. x A )
chinh 2 1A s A R A - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé phong miu te thiét 14
Quy hoach - Ké hoach dt dai i 4P
- Tiép nhan ho so gidy, van ban cung cap thong
tin, trich luc ban d6 dia chinh thira dat tr Van i
Phong Qu phong DKPD; - Truong hop can xac minh
hoacl% ) Kg - Tiép nhan y kién cua cac co quan co lién quan thyc dia, lay y kién cac co
hoach dét dai Lanh dao ve tinh trang vi pham quy dinh cua phap luat vé quan lién quan thi két qua Ia
chil tri. phéi h phong; Chuyén | dat dai, i . o 02 ngay Bién ban kiém tra thyc dia;
chc coj Izl an dgi vién; - To chuc kiém tra thuc dia va ho so (n€u can); - Van ban lay y kién céc So,
vich lcilén ’uan Lép bién ban kiém tra (trong d6 co xac dinh r6 Nganh, co quan lién quan
: q cac n(f)i’ dung vé quy’hoach, ké’hoach; dié}l kién (N¢€u can);
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo
quy dinh...).
- Néu ho so du diéu kjén: Du thao Tfy trinh dé - Méu SO 0,3. Du thao T(‘), trinh
Phong Quy nghi gia han su dung dat; du thao Quyét dinh gia veé giao d:élt/cho thué dat/cho
hoach - Ké Chuyén vién; | han sir dung dat trinh Lanh dao phong duyét: 03 ngay phép chuyén muc dich sir dung
hoach dat dai - Néu khong du dieu kién: Vi tri thtra dat chua dat theo Nghi dinh so0
c6 ban do dia chinh; chua thyc hién xong xtur Iy vi 102/2024/NDb-CP ngay
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Budce thuc Don vi thuc Ngudi thue A A o Thoi gian R X X -
hi¢n hign hign NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai.. du thao 30/7/2024 ciia Chinh phu;
Van ban tra h6 so trong d6 c¢6 ndi dung hudng - Van ban d€ nghi b6 sung ho
dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh s0; tur choi giai quyét ho so.
thira dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh;
thong bao thong tin vi pham quy dinh cta phap
luat vé dit dai dé nha dau tu thyc hién... trinh
Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao S6 ky, thao
tac tra ho so trén cong DVCTT.
~ Duyé¢t du thao, trinh Lanh dao S¢ xem xét, ky To
Lanh dao \ < 1. aA .2 XN \
hong trinh hodc Van ban d€ nghi b6 sung ho so; tur 0,5 ngay
P choi gidi quyét ho so.
36 None nehia Phé duyét To trinh d€ nghi gia han sir dung dat
Budce 3 YOS NENICD |y anh dao S¢ | hodc Van ban dé nghi bo sung ho so; tir choi gidi 1,5 ngay
va Ma1 truong quyé ho so.
- Cép sf}, dégg dAu, lu:u ho 80....5 ’
< . - Chuyén két qua (bang giay va trén hé thong \
VanthuSo | o 4n Iy van ban diéu hanh) cho phong chuyén | 0 "8
mon luu;
A o Phong Quy | - Cap nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND
Budc 4 S\ZI;\I/([)gigtlr'lugélri@p hoach - K& tinh trén cong DVCTT; 0,5 ngay
g hoach dat dai | - Chuyén ho so td1 UBND tinh;
Plgfﬁ"l‘;g Phong Néng lam ngu nghiép va TNMT (VP3)
Nghiép%/ 3 kiém tra, xur ly ho so, trinh Lanh dao Van phong 02 ngay
Vian ph(‘)ang TNMT'(VP3) UBND tinh duyé¢t. - Mau sé 0de. Quyet dinh gia
UBND tinh Lanh dao Vin han su’ dung dat khi hét th(n
phong UBND , . . 01 ngay : ung dat (ba )
Budce 5 tinh UBND tinh ky duyét. kém theo Nghi dinh s6
~ 102/2024/ND-CP ngay
Lanh dao ‘o e . ;
UBND tinh UBND tinh Ky Quyét dinh gia han st dung dat 02 ngay 30/7/2024 cua Chinh phu;
. : - Vian ban dé nghi bo sung hd
Vin phon - Dong dau, phat hanh van ban, gui S& Nong so; tir chdi gidi quyét hd so.
UBNI])) tinf};l Van thu nghiép va Moi truong; Trung tdm va cac co 0,5 ngay

quan, don vi c0 li€n quan theo quy dinh.




84

Budce thuc Don vi thuc Ngudi thue A A o Thoi gian R XX -
hién hi¢n hi¢n NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Trung tm phuc \
vu hanh chinh O’SA neay
A ‘R . A (Thong bao
cong, Kiém soat Cong ) cho neusi
Budce 6 thu tuc hanh chure/vién chirc | Tra két qua TTHC 160 hod gs JR
chinh va Xuc So A
tién du tur tinh TT}(%C)
Nam Dinh
Truong hop tinh theo gia dat trong bang gia dat: Mau s6 04h. Phiéu chuyén
S6 None nehié Van phong Lap Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu thong tin dia chinh thira dat
Mo P | Pang ky dat | tai chinh vé dét dai trinh Lanh dao So ky va ludn ban hanh kém theo Nghi dinh
& dai chuyén ho so kém theo gui co quan thué trén s0O 102/2024/ND-CP  ngay
cong DVCTT 30/7/2024 cia Chinh phu.
- Tm?ng Pop klgong ‘Ehuc hl?n Angh‘la vy tai ,ChII.lA’h, Khéng tinh
chuyén ho so dén budc In va lap to trinh ky Giay | . 2. .
chimg nhan vao thoi gian
Phong Quy | - TrUONg hop xic dinh dinh gié dit cu thé theo (e bicn
&Ry quy dinh tam dung ho so trén cong DCVTT deé
hoach - Ké S ek 2
hoach dAt dai thuc h1¢p xac dinh gia dat cu the.,
Budc 7 : (Treo ho so trén cong DVCT T dén khi nhan duoc
Thong bdo cua co quan Thué vé viéc hoan thanh
cac nghia vu tai chinh thi mdi tinh tiép thoi gian
thyc hién TTHC)
S Nong nghiép
va Moi trugng; | Phong Do dac, | by iy y6i cac don vi o6 lien quan t6 chitc ‘
Cac S¢: Tai bang ky va R . oA 3 . A X 180 ngay
, R . £ o viéc x4c dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng vé n , L, 4 n Y
chinh, Xay Kinh té dat AR L X U ~ (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat
, £ , xac dinh gia dat cu thé, trinh 1anh dao UBND \ 2
dung, Tu phdp, | phoihop ¢ac | 111 “4an hanh quyét dinh phé duyét gid dit cy | PS8y thuc | cuth
Co quan thué, donvilien | % quyet ¢inh phe duyet & * | hién TTHO)
UBND cap quan
huyén, xa...
Co quan thué; ) UB.NDq cap huy?n: Xac d{nh cac kh(.)? . ma I‘(hon‘g.tlr'lh Thong bdo nghia vu tai chinh
. X nguoi su dung dat duogc trir (khoan tién boi | vao thoigian |, ) ~ N . N
Budce 8 UBND cap . « Al L, oA n 2 va xac nhan hoan thanh nghia
huyén thuong, GPMB) vao tién st dung dat, tién thué |  thuc hién vu tai chinh
i dat phai ndp theo quy dinh gtri cho co quan thué. TTHC j
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Bm;icétnhl.rc Do’nh‘i,é;hl'm Ngli’:;’%ltlhl'rc Noi dung cong viéc "tfhhl.l(,): ]%:2: Biéu mau/két qua
- Co quan thué xéac dinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop, sb tién thué dat duoc giam theo quy
dinh, ban hanh quyét dinh giam tién thué dét; thong
bdo ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho
nguoi st dung dat.
- Sau khi ngudi sir dung dit hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh van ban x4c nhan
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so vé
S Noéng nghiép va Moi truong trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai li¢u lién quan.
- Trudng hop yéu cau cip moi: In gidy ching
nhan QSDD; Kiém tra Gidy ching nhan QSDD,
trinh Lanh dao phong ky nhay Gidy ching nhan
< \ QSD]E)’ A Al AL X e A , Khong tinh
. S& Nong nghiép Vvan phf) e lim@g hop khf) ne yeu caui cap ey Gl‘a Y chu’ng vao thoi gian | .« , A
Budc 9 A o bang ky dat | nhan thi thuc hién xac nhan thay doi thoi han st 2 Giay ching nhan QSDD
va Moi truong ; PO , A an K thuc hién
dai dung da:[ trén gidy chirng nhén FTa cap TTHC
- Chuyén ho so trinh ky Gidy chung sang Van
phong UBND tinh hodc chuyén Trung tim phuc
vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh tra két
qua.
Phong Nong
Lam Ngu Kiém tra Gidy chimg nhan QSDBD, trinh Lanh
Van phong Nghiép va dao Van phong UBND tinh duyét. Khéng tinh
. TNMT (VP3) o .
Bugc 10 | UBND UM da0 Van N | vao thoi gian
phong UBND Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh ky Gidy | thuc hién
tinh chung nhan QSDD. TTHC
UBND tinh Lanhdao | o 40 chimg nhan QSDP
UBND tinh :
Vian phong Phong phong | . Nhan qbér.l g‘(”')c Gxiéy chﬁr:g nhin Q,SDB :ar I‘(hén‘g. tir}h
Buéc 11 | Dingky ditdai | Dangky da | UDND tinh; vao S6 theo doi, sao (quét) Gidy | vao thai gian | e pono nhan QSDP
dai chuing nhan QSDD; N ) thuc hién
- Thong bdo va huéng dan cho ngudi su dung dat TTHC




86

Budc thuc Pon vi thuc Nguwoi thue Noi dune cone viee Thoi gian Bidu mauwkét qua
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién 1eu maa qu

ndp phi, 1& phi (néu c6);
- Trao Gidy chimg nhan QSDD cho nguoi su
dung dat

Phong Thong | - Cap nhat, chinh 1y co sé dir li¢u dét dai, hd so

tin Luu trir dia | dia chinh.

chinh

Chii y: Trieong hop ho so chiea hop 16, trong thoi gian toi da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so, phdi ¢ vin ban théng bdo chuyén dén Trung
tam, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam thong bdao cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

18. Thi tuc hanh chinh: Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia dy 4n dau tw ma nguoi sir dung dat 1a to chire trong nudre, to chire ton gido, to
chirc ton gido trwc thude, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chire kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai, té chirc nwéc ngoai ¢é chirc ning
ngoai giao

Ma s6 TTHC: 1.012802.H40

Téng thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Bude thye | Don vi thye Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hién hién : : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va
hen tra két qué cho ngudi ndp hd so; Phéan loai, sb - Mau sé 10. Pon xin diéu
Trung tam phuc hoa hd so theo quy dinh trir truong hop hd so nop chinh thoi han sir dung dat
vu hanh chinh Céng chirc/ tryc tuyén toan phan); chuyén ho so dén S¢ Nong cia du 4n dau tu Ban hanh
Budc 1 cong, Kiém soat N . .| nghi¢p va Méi truong (truc tiép to1 Phong Quy hoach 0,5 ngay kém theo Nghi dinh s0
TTHC va XTDT | VI Chieso | ¢ oach dt dai). 102/2024/ND-CP ngay
tinh - Thanh phéan hd so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 30/7/2024 cta Chinh phu
629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cia B9 Nong (ban chinh)
nghiép va Méi truong.
* Tiép nhan va giao xur 1y ho so: i
. Lanh dao - Trudéng phong phan cho cac Pho Truong phong dé \
. Phong Quy; phong giao cho can bo phu trach hodc giao truc tiép cho can 0.5 ngdy
Budc 2 hoach - K¢& b6 phu tréch dia ba
hoach dét dai © ph trach cia ban. s — .
: Lanh dao * Xem xét xtr Iy ho so: Truong hgp ho so day du, 02 nod - Van ban d€ nghi cung cap
phong; Chuyén | hop 1&: 88 | thong tin vé co s& dit lidu dat
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Budc thuc DPon vi thue Nguwoi thue A n - Thoi gian R X X -
hién hién hi¢n No¢i dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
vién - Chl}yén hd so va van ban dé nghi cung cip thong dai gui Van phong dang ky
tin vé co sO dfr liéu dat Qai, 1ap trich h;lC ban do dia dat dai; ) )
chinh thira dat trén h¢ thong DVCTT dén Van phong - Van ban lay y kién cac So,
bang ky dat dai (n€u hd so chua co trich luc hodc Nganh, co quan lién quan;
trich do). , o
- Tham muu V‘f:ll’l ban lay y kién doi voi cac co quan
c6 lién quan v¢ tinh trang vi pham quy dinh cua phap
luat vé dit dai; ky quy dau tu bao dam thyc hién dy
an (neu can) ..
* Tiép nhan ho 80, giao xu ly: , A .
~ - Ra soat, cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, i TrlCh:h'lC ban d © dla, chu}h
Lanh dao; theo mau quy dinh hoac xac
< . \ N 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat. ) . Yo,
Vian phong Phong Thong . : PP \ dinh truong hop phai Trich
< Ay . ~ + | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban d6 dia chinh 03 ngay L . Ak
Dang ky dat dai | tin luu trir dia do dia chinh thura dat.
. du thao van ban cung cap thong tin; S L A
chinh - Van ban cung cap thong tin
- Chuyen két qua vé phong Quy hoach - Ké hoach x A1
dAt dai. mau tu thiét 1ap.
- Tiép nhén ho so, van ban cung cap thong tin, trich _ Truone h An xAc minh
Phong Quy luc ban dé dia chinh thira dit tir Vin phong DKDD; ng nop can xac.
X £ A s ViAo L 1o A thuc dia, lay y kién céc co
hoach - Ké ~ - Tiép nhan y kién cia cdc co quan c6 lién quan vé S s 1A . 1
X oa Lanh dao . . . , o 1ons oA e Aa quan lién quan thi két qua la
hoach dat dai . ~_ | tinh trang vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai, \ A 1 1:R .
AR phong; Chuyén P A L AN 1A 04 ngay Bién ban kiém tra thuc dia;
chu tri, phoi hop A - T6 chuc kiém tra thyc dia va ho so (néu can); Lap Y Y S
. vién; A 1 12 Lo oa A - Van ban lay y kién cac S,
cac co quan, don bién ban kiém tra (trong do c6 xac dinh rd cac ndi Nednh co auan lién quan
vi ¢0 lién quan dung vé quy hoach, k& hoach; di€u kién giao dat, cho (I\%éu C;;m)_ q E
thué dat; vi tri dat va gia dat theo quy dinh...). ’
- Néu ho so du diéu kién: Dy thao T& trinh dé nghi x % , \
diéu chinh thoi han st dung dét cua du an dau tu hoic X ‘Mau ;SO O 3 DAu thao T(I
.X , L 4 . X N ; trinh vé giao dat/cho thué
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép z . 2
2 . , \ L s . dat/cho phép chuyén muc
. chuyén muc dich st dung; du thdo Quyét dinh To , , i .
Phong Quy . A c oA 1, e , L . dich st dung dat theo Nghi
Z A oA trinh d€ nghi di€u chinh thoi han st dung dat cua du an \ . Z
hogch - K€ ~ | Chuyénvién; | 43 4 hoge didu chinh quyét dinh giao dt, cho thué djr, | 02 D8y | dinh 80 - 102/2024/ND-CP
hoach dt dai ; quyct inh £ : ’ ngiy 30/7/2024 cua Chinh

cho phép chuyén muyc dich sir dung trinh Lanh dao
phong duyét:

- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua c6
ban d6 dia chinh; chua thuc hién xong xtr Iy vi pham

phu;
- Vian ban dé nghi bo sung ho
s0; tir chi giai quyét hd so.
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Blrzicétliu.rc Danh;fél:huc Ngl;’:;’éltlhl‘rc Noi dung cong viéc r{hhl;: E:Z: Biéu miu/két qua
quy dinh cua phap luat vé dat dai.. du thao Vin ban
tra hd so trong d6 c6 ndi dung huéng dan nguoi nop
hd so b sung trich do dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c¢6 ban dd dia chinh; théng bao thong tin vi
pham quy dinh cta phap luat vé dat dai dé nha dau tu
thuc hién... trinh Lanh dao phong duyét, trinh 1anh
dao S ky; thao tac tra hd so trén cong DVCTT.
Lanh dao Duy¢t du thdo, trinh Lﬁnh dag S¢ xem xét, ky To
o trinh hoac Van ban dé nghi bd sung ho so; tir choi 01 ngay
phong X, 1A
giai quyet ho so.
Phé duyét To trinh dé nghi To trinh dé nghi diéu
chinh thoi han sir dung dat cta dy 4n dau tu hodc diéu
R n Lanh dao S& | chinh quyét dinh giao dat, cho thué d4t, cho phép chuyén 01 ngay
Budc 3 SO: Nong ng}11¢p muc dich sir dung hoic Vin ban dé nghi bo sung ho
va Moi truong so; tir chdi giai quyét hd so.
< \ - Cap s0, dong dau, luu ho so....; \
Van thu S - Chuyén két qua cho phong chuyén mon; 0.5 ngay
© NTA n Phong Quy | - Cap nhat va thao tdc chuyén ho so dén UBND tinh
Budc 4 S\?;;Xgﬁ?féiep hoach - Ké trén cégg DVCTT; 0,5 ngay
£ | hoach dit dai | - Chuyén hd so theo quy dinh trinh UBND tinh;
P}Ii(zngll\\ll ong Phong Nong 1dam ngu nghiép va TNMT (VP3) kiém sz ..
am NG| tra xir I ho so trinh l3nh dao Van phong UBND tinh | 01 ngay | - Mau s6 04d. Quyet dinh
Nghiép va hé duveét diéu chinh quyét dinh giao
TNMT (vP3) | PTe e dét/cho thué dat/cho phép
Lanh dao Van | Ky duyét: Lanh dao Van phong UBND tinh: chuyén muc dich sir dung dat
Vian phong phong UBND | Xem xét, phé duyét du thdo Van ban trinh UBND 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
Budc 5 UBND tinh tinh tinh ky duyét. s6  102/2024/ND-CP  ngay
UBND tinh Ky duyét: Lanh dao UBND tinh: 30/7/2024 ctia Chinh phu.
Lanh dao Xem xét, Ky duyét Quyet dinh T& trinh d& nghi diéu - Mau sb 04g. Quyét dinh
UBND tinh chinh thoi han s dung dat ciia du an du tr hodc diéu 02 ngay diéu chinh thoi han st dung
chinh quyet dinh glqo dét, cho thué dat, cho phép chuyen dat cia du an dau tu ban
muc dich sir dung dit hanh kém theo Nghi dinh sb
Van thu Thu ly: Lanh dao, Chuyén vién; 0,5 ngay 102/2024/ND-CP ngay
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue ne n . Thoi gian T S .
hién hién hi¢n No¢i dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
- Pong dau, phat hanh vin ban, giri S& Nong nghiép 30/7/2024 cua Chinh phu quy
va Méi truong; Trung tdm va cac co quan, don vi ¢ dinh chi tiét thi; 7 .
lién quan theo quy dinh. - Van ban d¢ nghi b6 sung ho
3 ; tlr chdi gidi quyét hd so.
Trung tam Rhuc 0.5 ngay s0; tr choi giai quyet ho so
vu hanh chinh R ,
o .2 . A (Thong bao
cong, Kiém soat Cong ’ cho newsi
Budc 6 thu tuc hanh chuc/vién chirc | Tra két qua TTHC c1o NEuot
. N . ndp ho so vé
chinh va Xuc Sé; X ,
X , ket qua
tién dau tu tinh TTHC)
Nam Dinh
< \ Truong hop tinh theo gia dat trong bang gia dat: Lap M? U S0 O4.h' Pl?leu th wyen
 NTA A Van phong X 2 A U eA g T - N thong tin dia chinh thua dat
S& Nong nghiép < i Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai \ \ oo
N A o bang ky dat , S S ~ s A oA 2 ban hanh kem theo Nghi dinh
va Moi truong ; chinh vé dat dai trinh Lanh dao S& ky va luan chuyén X \
dai hd so kém theo giri co quan thué trén cong DVCTT 0 102/2024/ND-CP  ngay
gl coq & 30/7/2024 ctia Chinh phu.
- Truxongkhorp kPong :[huc h1?n Angh}a vu tai ’chlp}l, Khong tinh
chuyén ho so dén budc In va 1ap to trinh ky Giay | . . 2. .
, A vao thoi gian
chimg nhan. , : thuc hién
Phong Qu - Truong hop xac dinh dinh gia dat cu thé theo quy TTHC
hoacl% ) Kg dinh tam dfrng ho so }rén cong DCVTT dé thyc hién
hoaéh gt dai xac dinh‘gié dat cu tl}é. ’
Budc 7 : (Treo ho so trén cong DVQT T den khi nhan dwoc
Thong bado cua co quan Thué vé viéc hoan thanh cac
nghia vu tai chinh thi moi tinh tiep thoi gian thuc
hién TTHC)
S& Nong nghiép
va Moi truong; | Phong Po dac, ) 7
Céc S¢: Tai bang kyva | - Phoi hop voi cac don vi co lién quan t6 chire viée 180 ngay , )
chinh, Xay Kinh t€ dat | xac dinh gia dat cy thé theo trinh ty riéng vé xdc dinh | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat
dung, Tu phap, phoi hop cac | gia dat cu thé, trinh lanh dao UBND tinh ban hanh | ngay thuc | cu the
Co quan thug, don vi lién quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé hién TTHC)
UBND cap quan
huyén, xa...
Budce 8 Co quan thué; - UBND cap huyén: Xéc dinh cic khoan ma ngudi st | Khong tinh | Thong béo nghia vu tai chinh
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Blrzicétliu,rc Danh;fél:hl.rc Ngl;’:;’éltlhl‘rc Noi dung cong viéc r{hhl;: E:Z: Biéu miu/két qua
UBND cap dung dat dugc trur (khoan tién bdi thuong, GPMB) | vao thoi gian | va xac nhan hoan thanh nghia
huyén vao tién str dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy | thuc hién | vu tai chinh
dinh gri cho co quan thué. TTHC
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dét
phai ndp, so tién thué dat dugc giam theo quy dinh, ban
hanh quyet dinh giam tién thué dét; thong bao nop tién
str dung dat, tién thué dat gui cho nguoi str dung dat.
- Sau khi ngudi sir dung dt hoan thanh nghia vy tai
chinh vé dat dai, ban hanh van ban xdc nhan hoan
thanh nghia vu tai chinh, chuyén hd so vé S¢ Nong
nghiép va Moi truong trén cong DVCTT dinh kém
toan bd tai li€u lién quan.
Lanh dao So; | - In gidy chimg nhan QSDD va ky To trinh ky Gidy | Khong tinh
Bude 9 S& Nong nghiép Van phong chimg nhén QSDD; . vao thoi gian | T trinh, Gidy chimg nhan
va Moi truong Pang ky dat | - Chuyén Giay ching nhan QSDD va ho so trinh | thuc hién | QSDD
dai UBND tinh TTHC
Pi‘;‘fﬁggg Phong Néng 1am ngu nghiép va TNMT (VP3) kiém
Nehidp va tra, xtr Iy ho so trinh 1anh dao Véan phong UBND tinh
Vian phong gD phé duyét.
UBND tinh TNMT (VP3)
Lanh dao Van | Ky duyét: Lanh dao Van phong UBND tinh: Khong tinh
Buse 10 phontgirh]lBND f}famn éestbtg?h Lanh dao UBND tinh ky Giay chiing Vi(})l lilzoﬁiglan Gidy chimg nhin QSDD
, Lanh dao Ky duyét: Lanh dao UBND tinh: TTHC
UBND tinh UBND tinh | Ky Gidy chting nhan QSDD
Van phong Thu ly: Lérnh dao, Chuyén Vién; ‘
. Van thu - bong dau va trd Giay chung nhan QSDD vé Sé&
UBND tinh n A A A
Nong nghi¢p va Méi truong
- Nhan ban goc Gidy ching nhan QSDD tir UBND Khone ti
< \ . s QA g . <% , A ong tinh
Van phong Phone Din tinh; vao SO theo doi, sao (quét) Gidy chung nhén vao thoi gian ,
Buoc 11 | Pangky ditdai | "2 " HE | QSDD; 811 1 Gidy chimg nhan QSDP
y dat dai n L , x . £ thuc hién
- Thong bdo va hudéng dan cho nguoi st dung dat TTHC

ndp phi, 1¢ phi (néu c6);
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Bude thye Don vi thye Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
hién hi¢n hi¢n o1 CUng cong vie thue hi¢n q

- Trao Gidy chimg nhan QSDD cho ngudi st dung
dat

Phong Thong | o) 1 hac chinh 1y co so dit lidu dét dai, hd so dia

tin Luu trit dia ,

. chinh.
chinh

Chii y: Truwong hop hé so chwa hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, phai c6 van ban thong bao chuyén dén Trung
tam, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam théng bdo cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

19. Thu tyc hanh chinh: Sir dung dit két hop da muc dich ma nguwdi sir dung 13 to chirc
Ma s6 TTHC: 1.012803.H40 v .
Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

- Trudong hop hd so hop 1& tham muu t6 chic budi

Budc thuc Pon vi thuc Nguoi thue A A - Thoi gian R X X -
hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Bi€u mau/ket qua
a. Truwong hop hé so dé nghj siv dung dit két hop da muc dich
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ngudi ndp hod so; Phan loai, s6 héa hd x4 . \ \
Trung tam phuc so theo quy dinh trir truong hop ho so ndp tryc tuyén - Mau 50 15 t_a_u ban _hanh kerr}
. , A , \ A 2 1A % Y NTA AN aaas theo Nghi dinh SO
vy hanh chinh Cong chure/ | toan phan); chuyén h6 so dén S¢ Nong nghiép va Moi 102/2024/NB-CP o
Bude 1 cong, Kiém soat | vién chuc s6 | trudng (tryc tiép t61 Phong Quy hoach - K& hoach dat 0,5 ngay 30/7/2024 cia Chinh ohi guy
TTHCVvAXTDT | vatbchic | dai). , , et cua i PAv quy
, . A . . L . A dinh chi tiét thi hanh mot so
tinh h - Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so didu cia Luat DAt dai
629/QD-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B Nong : '
nghiép va Moi truong.
Tiép nhan va giao xur 1y ho so: i
~ N . . n . . . \ 2
Phong Quy Lan}} dao ' Truong ,phorAlg phan,cho cac Pho TI‘IIO’H% phong (,16 0.5 ngay
X phong giao cho can bg phu trach hodc giao truc ti€p cho can
. hoach - K¢ R ) o
Budc 2 Zoa . bd phu trach dia ban.
hoach dat dai Xem xét xtr 1y hd so:
Chuyén vién Y : 02 ngay
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Budc thuc Don vi thuc Nguwoi thue A n o Thoi gian R X X -
hi¢n hién hi¢n NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
tham dinh phuong én sir dung dat
Phong Quy
hoach - Keé
hoach dﬁ‘g dai,
chu tri, phoi hop | Lanhdao | e b0 g dinh phuong én sir dung dét két hop da , Van ban thim dinh phuong 4n
véi cac s, phong; Chuyén ; 01 ngay , X, 1 A
X 1A N muc dich st dung dat két hop
nganh c6 lién vién;
quan tham dinh
phuong an sur
dung dat két hop
- Tmc‘mg hop du diéu ki¢n thi Du ‘Ehéq To trinh dé
nghi chap thuan phuong an st dung dat két hop da muc
. A dich trinh Lanh dao phong. \
Phong Quy | Chuyénvién | "\ 18 o khong di didu kién gidi quyét du thao | 02 "8
hoach - Ké o 1o a1 A ) ~ . N A Ao
P Van ban trd ho so trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va
hoach dat dai U ,
Moi truong ky.
Lgﬁgfgo Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh 01 ngay
Lanh dao S& PPe duyét to trlnrh dé chap thuan phuong an str dung dat 02 ngay
: S¢ Nong nghiép ket hop da myc dich
Buoc 3 N A A A 4, 4 A
va Moi truong Vin thu S6 - Cap 50, dqng dau, luu ho so....; 0.5 ned
- Chuyén két qua cho phong chuyén mon; -~ Ngdy
Phong Quy - Cép nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND tinh
Budc 5 hoach - Ké Chuyén vién | trén cong DVCTT; 0,5 ngay
hoach dat dai - Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh;
Phong Nong i i
Lam Ngu kiém tra ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh \
Vin phong Nghiép va | duyét 01 ngay :
, \ : o Vian ban chap thuan hoac tra
Budc 6 UBND tinh TNMT (VP3) 167 va 19 do khone chip thuan
UBND tinh | Lanh dao Van o e 7 Y 00 CTONE Loab vt
\ Xem xét, phé duyét du thao Van ban trinh UBND tinh . phuong &n sir dung dat két hop
phong UBND K A 01 ngay
tinh y duyét,
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Bude thye | Don vithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biu mawkét qua
hién hién hién : g cong vie thuc hién 1
~ - Ky duyét chap thuan phuong 4n sir dung dat két hop
Linh dao hodc van ban tra 161 va néu ro 1y do khong chép thuin 02 ngay
UBND tinh : , '
phuong an.
Thu ly: Lanh dao, Chuyén vién,;
_ - Pong ddu, phat hanh vin ban, chuyén Quyét dinh ‘
Van thu cho S& Nong nghiép va Moi truong; Trung tdm va cac 0,5 ngay
co quan, don vi cd lién quan theo quy dinh.
A 0,5 ngay
Trung tam Rhuc Cong chuc/ (Thoéng bao
vu hanh chinh vién chuc s& cho nguoi
Budce 7 cong, Kiém soat 3 16 chire. o4 Tra két qua TTHC 160 h 6gs o vé
TTHC va XTPT | 41 ¢ P g0 S0V
tinh nhan két qua
TTHC)

b. Truong hop gia hgn phwong dn sir dung dit két hop da muc dich (Truoc khi hét thoi gian sir dung dat két hop 30 ngay, nguoi sir dung dat néu cé
nhu cau gia han thi givi van ban dé nghi gia han phu“ong an su dung dat két hop dén So Nong nghiép va Moi truong)

Trung tam phuc

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ngudi ndp ho so; Phan loai, s6 hoa }}0
so theo quy dinh trir truong hop ho so ndp tryc tuyén

vu hanh chinh Cong chtrc/ | toan phan); chuyén hd so dén S¢ Nong nghiép va Moi - Vin ban dé nghi gia han
Bude 1 cong, Kiém soat | vién chic sé | truong (truc tiép toi Phong Quy hoach - Ké hoach dat 0,5 ngay phuong 4n st dung dat két
TTHC va XTPT | vatéchac | dai). hop.
tinh - Thanh phan hd so theo quy dinh tai Quyét dinh sb
629/Qb-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B Nong
nghiép va Moi trudng.
Tiép nhan va giao xir Iy ho so:
Lanh dao + Truong phong phén cho cac Pho Truong phong dé 0.5 ngay
Phong Quy phong giao cho can bg phu trach hodc giao truc ti€p cho can ’
hoach - Ké bd phu trach dia ban.
Budc 2 hoach dat dai Xem xét xit Iy ho so: q 7
Chuyén vién | - Truong hop ho so hop 1€ tham muu t6 chic buodi 0,5 ngay
tham dinh phuong an sir dung dat
Phong Quy Lanh dao T6 chirc tham dinh phuong an sir dung dat két hop da 0.5 ned Van ban thém dinh phuong an
hoach - Ké phong; Chuyén | muc dich -~ NEaY su dung dat két hop




94

Budc thuc Don vi thuc Nguwoi thue A n o Thoi gian R X X -
hi¢n hién hi¢n NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hoach dét’ dai, vién;
chu tri, phoi hop
V01 cac s,
nganh ¢6 lién
quan tham dinh
phuong an sur
dung dat két hop
- Tm(‘m,g hop du diéu ki¢n thi Du ‘ghéo, To trinh dé
nghi chap thudn phuong an st dung dat két hgp da muc
. A dich trinh Lanh dao phong. \
Phong Quy | Chuyénvien | "G5 18 o khong di didu kien gidi quyét du thao | O "8
hoach — K¢ . 1. 2 1A X ~ . A O
L oa - Vin ban trd ho so trinh 1anh dao S& Nong nghié¢p va
hoach dat dai Moi trromg kY. To trinh va dy thio Vin
Lanh dao . ban chap thuan hodc tra 101 va
phc‘)ng Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh 0,5ngdy | Iy do khong chép
Lanh dao Sé PPe duyét to trm’h de chap thuan phuong an str dung dat 0.5 ngay
S& Nong nghiép két hop da muc dich
Budc 3 N A A & 4, % A
va Moi truong Vin the Sé - Cap s0, dong dau, luu hé so....; 0.5 ned
- Chuyén két qua cho phong chuyén mén; > Ny
Phong Quy - C4p nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND tinh
Budc 5 hoach - K¢é Chuyén vién | trén cong DVCTT; 0,5 ngay
hoach dat dai - Chuyén ho so theo quy dinh trinh UBND tinh;
Phong Nong i .
Lam Ngu kiém tra ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh \
A A 0,5 ngay
Nghi¢p va duyét.
TNMT (VP3)
Vin phong Léanh dao Van e RA oA s ta e , o R s
Bude 6 UBND tinh phong UBND XF:m xeit, phé duyét du thdo Van ban trinh UBND tinh 0.5 ngiy \‘/a:n ‘bafl chap 'Ehuan Poac tAra
UBND tinh tinh ky duyét. 161 va ly do khong chap thuan
Lanh dao - Ky duyét chap thuan phuong 4n st dung dét’ két hop phuong an str dung dat ket hop
UBND tinh hoac Van’ban trd 101 va néu ro 1y do khong chap thuan 0,5 ngay
phuong an.
Van thu Thy ly: Lanh dao, Chuyén vién; 0,5 ngay
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Bude thye | Don vithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biu mawkét qua
hién hién hién : g cong vie thuc hién 1
- Pong dau, phat hanh van ban, chuyén Quyét dinh
cho S& Nong nghiép va Mai truong; Trung tdm va cac
co quan, don vi ¢0 lién quan theo quy dinh.
A 0,5 ngay
Tvrll;i%l ;irré}i?llﬁc Cong chuc/ (Thoéng bao
Budce 7 céﬁg, Kiém soat | % Chl,rc 9| Tra két qua TTHC fho heuot
TTHC va XTDT | V2 t0 chuc, ca ndp ho SO V€
tinh nhan két qua
TTHC)

Chit y: Truwong hop ho so chwa hop 16, trong thoi gian téi da 02 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhdn ho so, phdi c¢é vin ban thong bdo chuyén dén Trung tam;
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam thong bao cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

20. Thi tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat
Mai s6 TTHC: 1.012821.H40 7 ‘
Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Budc thue Pon vi thue Nguoi thue Nbi dung cone viec Thoi gian Bidu mau/két qui
hién hién hién oL dung cong vie thuc hién q
- K1e;n tra, ti€ép nhan ho s0, gui phicu tiép phap va hen _ MAu sb 11. Vin ban dé nghi
tra két qua cho nguoi ndp ho so; Phan loai, s6 hoa ho 2 . A A
A A , tham dinh, phé duyét phuong
Trung tam phuc Cong chire/ | so theo quy dinh trir truong hop hd so ndp truc tuyén o % \ .
- , n . an su dung dat ban hanh kem
vu hanh chinh vién chtic s¢ | toan phéan); chuyen ho so dén S& Nong nghiép va Mo1 . . %
. N .2 , A 1 . theo Nghi dinh SO
Budc 1 cong, Kiém soat va to chtc; truong (truc tiép toi Phong Quy hoach - Ké hoach dat 0,5 ngay \
\ n . . 102/2024/NDb-CP ngay
TTHC va XTDPT | Cong ty nong, | dai).
. A o . P . . £ £ 30/7/2024 cua Chinh phu quy
tinh lam nghiép (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so dinh chi tiét thi hanh mét so
629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 cua Bo Nong nghiép
A diéu cua Luat Dét dai.
va Moi truong)
Ti€p nhan va giao xtr Iy ho so: i
Lanh dao + Truong phong phan cho cac Pho Truong phong dé 0.5 ned
Phong Quy phong giao cho can bd phu trach hodc giao truc tiép cho can > NELY
Bude 2 hoach - K¢ bo phu trach dia ban.
hoach dat dai Xem xét xur Iy ho so:
Chuyén vién | - Truong hop ho so day du, hop 1€ tham muu van ban 02 ngay
gl hd so phuong 4n st dung dat dén cac sd, ban,
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Blr;)l'icégu.rc Danh;fél:huc Ngl;’:;’éltlhl‘rc Noi dung cong viéc ;rhhl;: E:Z: Biéu maiu/két qua
nganh c6 lién quan va UBND cép huyén dé xin ¥ kién
va trinh UBND tinh thanh lap hoi dong tham dinh
trinh Lanh dao phong
- Néu hd so khong du diéu kién giai quyét du thao
Vin ban tra ho so trinh 1anh dao S& Nong nghiép va
Moi trudng ky.
Lgﬁgfgo Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh 01 ngay
Phé duyét van ban giri ho so phuong 4n sir dung dat
dén cac so, ban, nganh c6 lién quan va UBND cép
huyén noi co dit dé xin ¥ kién va trinh UBND tinh
thanh 1ap hoi dong tham dinh.
S6 Nong nghiép ~ (Thanh phin Hoi dong tham dinh bao gbm: Chu
va Mbi tru(mé Lanh dao S¢ | tich Uy ban nhan dan cap tinh hoac 01 Pho Chu tich 01 ngay
Uy ban nhan dan cap tinh lam Chu tich Hoi dong, Thu
truéng co quan cé chirc ning quan 1y dat dai cp tinh
lam Pho Chu tich Hoi déng, cac thanh vién la dai dién
lanh dao cac sd, ban, nganh c6 lién quan, dai di¢n lanh
dao Uy ban nhén dan cép huyén noi c6 dat)
Phong Quy
hoach - Ké
hoach dat dai; i o
. Cac s0, ban, A oA Tong hop y kién bang van ban cua cac sd, ban, nganh \
Buge 3 nganh co6 lién Chuyén vién co ligén Zﬁai va Uy ba%l nhan dan cap huyén noi co %iét 10 ngay
quan va Uy ban
nhan dan cip
huyén noi c6 dat
- Tham muu gidy moi hop Hoi dong tham dinh trinh
Phong Quy Chuyén vién, | lanh dao S¢ ky duyét 02 ngay
Budc 4 hoadleé
hoach dat dai Lénh dao Duyé¢t du thdo, trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh 01 ngay

phong
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Blr;)l’icét;u.rc Danh;fél:hl.rc Ngl;’:;’éltlhl‘rc Noi dung cong viéc ;rhhl;: E:Z: Biéu maiu/két qua
SO Nong nghiep |y . 0h 40086 | - Ky duyét gidy moi Hoi ddng tham dinh 01 ngy
va Moi truong : i ¥ :
S& Nong nghiép
va Moi truong;
Cac s6, ban, Thanh phén
nganh c6 lién | Hoi dong tham | Hop hoi dong thdm dinh 01 ngay Vin ban thdm dinh
quan va Uy ban dinh
nhan dan cap
huyén noi c6 dat
- Truong hop ho so phuong an st dung dat cua cong ty
nong, 1am nghiép khong phai chinh stra thi du thao to
trinh dé nghi UBND tinh phé duyét phuong an sir dung
dat ciia Cong ty nong, 1am nghiép trinh Linh dao
phong duyét. )
A -Truong hgp ho so phuong an sir dung dat phai chinh \
Phong Qu},’ Chuyén vién stra, bo gsun(;;hpthi trong thoi %an khong cigué 03pnge‘1y lam 02 ngdy
hoach ~Ke viée ké tir ngay tham dinh, giri thong bao cho cong ty
hoach dat dai nong, lam nghiép dé hoan thién trinh lanh dao phong To trinh va du thio Vin ban
Buée 5 duyct; ‘Erong th(fl ha_lnAkhong ﬂua 0§ ngayA lamk viéc l‘<e tu phé duyét phuong én sir dung
ngay cong ty nong, lam nghi¢p hoan thi¢n ho so va gui dht
S& Nong nghiép va Moi truong trinh UBND tinh;
Lgﬁgfgo Duyé¢t du thdo, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh 01 ngay
Ky duyét To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét 4n sir
) Lanh dao S¢ | dung dat cua Cong ty ndng, 1am nghiép trinh Lanh dao 01 ngay
S& Nong nghiép phong duyét.
va Moi truong A A 4z A A
Vinthe S | Cap s0, dong dau, luu ho so....; 0.5 ngay
- Chuyén két qua cho phong chuyén mon; ’
Phong Quy - Cap nhat va thao tac chuyén hd so dén UBND tinh
Budc 6 hoach - K¢é Chuyén vién | trén cong DVCTT; 0,5 ngay
hoach dat dai - Chuyén hd so theo quy dinh trinh UBND tinh;
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n oA Thoi gian R X X .
hién hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
Phong Nong | kiém tra, xtr Iy ho so trinh 1anh dao Vian phong UBND
Lam Ngu tinh phé duyét. \
Nghiép va 01 ngdy
TNMT (VP3)
Lanh dao Van | Xem xét, phé duyét dy thao Van ban trinh UBND tinh
Van phong phonﬁlngND ky duyét. 01 ngay
Buge 7 UBND tinh Van ban phé duyét phuong an
UBND tinh Lanh dao - Ky duyét Van ban phé duyét phuong an su dung dat . \ 13 \ y‘A P %
! RS . ~ i 02 ngay str dung dat cua Cong ty nong,
UBND tinh | cua Cong ty nong, l1am nghi¢p ~ A
lam nghi¢p
Thu ly: L%?.l’lh dao, Chuyén vién;
Vin thu - ‘BonAg. dau‘, pl.lat hanh van b‘an,’ gui S& Nong nghlel? 0.5 ngiy
va Moi truong; Trung tam va cac co quan, don vi ¢
lién quan theo quy dinh.
A 0,5 ngay
Trung tam phuc A . S .
vu hanh chinh \ngiﬁﬁfzg ’ (Z}?;)?lgé);io Van ban phé duyét phuong an
Budce 8 cong, Kiém soat oz 4., | Traket qua TTHC cho MEWOL ) gip dung dat cua Cong ty nong,
\ va to chuc, ca ndp ho so vé | . A
TTHC va XTDT « X . lam nghiép
tinh nhan két qua
TTHC)

Chii y: Trwong hop hé so chira hop 18, trong thoi gian téi da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, phai c6 van ban thong bao chuyén dén Trung
tam; trong thoi gian khéng qud 01 ngay lam viéc, Trung tam théng bdo cho nguwoi ndp ho so bé sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

21. Thii tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chip dit dai thudc thAm quyén ciia Chi tich UBND cp tinh:
Ma TTHC (mi trén Co s¢ DLQG): 1.012805.H40 . . ) o
Tong thoi gian thuc hién (Pon vi tinh: ngay lam viéc): 60 ngay ke tir ngay thu ly don yéu cau gidi quyet tranh chap dat dai.

Budc Pon vi thuc Nguoi Noi dune céng vie Thoi gian | Biéu méu/
thuc hién hién thuc hién : g cong Vit thuc hién ket qua
Trung tdm Cong Tiép nhan ho so, chuyén hé so téi Thanh tra So.
Buéc1 | P cl:lfﬁi}\lllclz(})lr?nh Chﬁc/ Vif%n (Thanh phdn hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT ngay | 01 ngay
it Soégt’ chtrc & | 03/4/2025 ciia Bé Nong nghiép va Méi truong)
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Néi dune céne viee Thoi gian | Biéu miu/
thwe hién hi¢n thue hién o1 Gung cong vie thwe hién | két qua
TTHC va
XTPT tinh
Chanh 2 1A - , Ay
Thanh tra Chuyén ho so cho Thanh tra vién phu trach vu viéc xtr 1y.
Kiém tra hd so; néu:
Budc 2 Thanh tra S& - Ho so con thiéu so véi yéu cau thi chuyél? lai cho B phén Mot cura dé chpyég 02 ngay
Thanh tra | lai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé nghi nguoi ndp hd so cung cap bo
vién sung.
- H6 so day du thi tham muu Chanh Thanh tra bao cao Lanh dao S¢ Qé nghi
UBND tinh thu ly (hoac khong thu 1y) don yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai.
- Kiém tra ho so.
Van phong | Tham muu Thong bao thu 1y (hodc khong thu 1y) don yéu cu giai quyét tranh \
UBND | 14 dét dai 01 ngay
tinh (VP8) | <P ' ,
Budc 3 UBND tinh - Tham muu van ban giao S& Nong nghi€p va Moi truong tham muu gidi quyeét.
Lanh dao | - K¥ ban hanh Thong bao thy 1y (hogc khong thu 1y) don yéu cau gidi quyét tranh
UBND | chap dat dai. 01 ngay
tinh - Giao SO Nong nghiép va Moi trudng tham muu giai quyét.
Buéc 4 Thanh tra S& ThapP tra Tham muu Chgnh ThaHh tra bao cdo Lanh dao S¢ quyét dinh thanh 1ap T6 xéc 01 ngay
vién minh dé xac minh vu viéc.
So Nong ~ , \ X, 1 \ A N A oos £
. A Lanh dao | Ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Doan xadc minh/T6 x4c minh gidi quyét tranh \
Budce 5 nghiép va . IS 01 ngay
SN So chap dat dai.
Moi truong
Buéc 6 Doan xac Truong | 5 chire cong bé Quyét dinh thanh 1ap Poan xéc minh/Té xc minh. 01 ngay
minh/T6 xac doan
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Néi dune céne viee Thoi gian | Biéu méu/
thwe hién hi¢n thue hién o1 Gung cong vie thwe hién | két qua
minh Thanh ~ , ,
o .| Thanh vién Poan x4ac minh/T6 x4c minh phoi hop vé1 UBND céap huyén, UBND
vienDoan | . 2 X . ~ L 3 e tea g e £
, cap xa tién hanh doi thoai, thu thap, xac minh chung cu, tai li¢u c6 lién quan dén .
Xac i s . oA or LI A 20 ngay
minh/Té | V& Viee (trong qua trinh xac mmh t[hl Doan xac minh/T6 xac minh tiép tuc nhiém
L. vu va van dong, t6 chirc hoa giai gitta cac bén tranh chap).
xac minh
- Hop Poan xac minh/T6 xac minh dé théng nhét két qua xac minh va quan diém Bao céo
Poan xac | &1l quyet. - c:uz/lT;
minh/T6 | - Du thdo bdo cdo két qua xac minh va trung cau y kién tham dinh cua cac don vi 08 ngay oan/ (})l
x4c minh | chtc nang (néu can thiét). Xac min
- Hoan thién, ky Bdo céo ctia Poan xac minh/Té x4c minh trinh Lanh dao Sé.
- Xem xét bao cao ctia Poan xac minh/T6 xac minh.
o +Yéu cau bao cao bd sung hodc bod sung thém két qua xac minh (néu thdy can Bio céo
S Nong ~ thiét); r o am A
, o Lanh dao ) N cua SO vé
Budce 7 nghiép va . o e L ) 09 ngay K&t aua x4
Moi truong So + Yéu cau T6 xac minh tham muu dy thao bdo cdo cia S¢ dé td chic hdi nghi ct qua xac
thong qua két qua xac minh. minh
- Ky Béo céo cua S¢ gui UBND tinh.
Du thao
- Xem xét B4o céo cua S& Nong nghiép va Moi truong. Qg}{et d;r}h
. . . P , glal quyet
T ohe - Tham muru t0 chﬁc, cudc hop céc; ban, nganh c6 lién quan d€ tu van giai quyet tranh chip
Van phong | tranh chip dat dai (néu thdy can thiét). dat dai
UBND . . <
Bude 8 UBND tinh | tinh (VP8) | - TO chirc doi thoai vdi cac bén ¢6 lién quan. t}?é(;agll?}lfét
- Th?m'mu’uA Du thAao C‘Quye':‘vt.du{h giai quyét tranh chap dat dai hoac Du thao dinh cong
Quye¢ét dinh cong nhan hoa giai thanh. nhén hoa
gidi thanh
Linh dao | Ky ban hanh Quyét dinh giai quyét tranh chip dat dai hodc Quyét dinh cong nhan | 20 ngay Quy¢t dinh
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu miu/
thue hién hi¢én thue hién : : thue hién két qua
UBND | hoa giai thanh. giai quyét
tinh tranh chap
dét dai
hoic Quyét
dinh cong
nhan hoa
giai thanh
Quyét dinh
Trung tam giai quyét
phuc vu hanh n tranh chap
chinh cong Cong : dat dai
Bude 9 .2 > | chtie/ vién | Tra két qua TTHC 02 ngay < £
Kiém soat hirc sé hodc Quyét
TTHC va chue so dinh cong
XTDT tinh nhan hoa

giai thanh
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B. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

I. Ding cho té chitc trong nudre, to chirc ton gido, to chirc ton gido truwe thudc, ngudi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té c6
von diu tw nwée ngoai, td chire nwéc ngoai cé chire ning ngoai giao

1. Thi tuc hanh chinh: Ping ky dat dai lan dau déi véi treong hop dwoc nha nuéce giao dit dé quan ly

Mi s6 TTHC (mi trén Co s DLQG): 1.012756.H40

Téng thoi gian thue hién: 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Buéc Pon vi thue Ngudi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thwe hi€én hién thuwe hi€én j * thwe hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi
Trung tam phuc n6p hod so; - Pon dang ky
vu hanh chinh Cong Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén toan dat dai, tai san
Bude 1 cong, Kiém soat | chic/vién | trinh); 0l ngay |gin lién véi
TTHC va XTDT | chiic S6 | - Chuyén hé so trén cong DVCTT t6i Giam ddc Van phong PKPD; dat Mau  sb
tinh (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0P-BNNMT ngdy 04/BK
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) - Bao cao két
Gidm dée | - Tiép nhan hd so tir Trung tam phyc vy hanh chinh c6ng 01 ngay qua ra soat
- Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i Phong Thong tin Luu trit dia chinh; hién trang st
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Giam doc Vian phong DKPD; dung d4t ciia to
- Kiém tra ho so; chite, td cht
Canbo | - Thyc hién viéc cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir lidu dat dai; Ghi ton gido, to
phong TT- | vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y; 12 ngay | chtic ton gido
LTBC - Lap Thong bao vé viéc da thuc hién viéc cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, truc thuoc Mau
co s& dit liéu dat dai; 50 05a/PK
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT va Thong bao téi Truong Phong TT-LTDC;
L 7 - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong béo tir Can bo phong TT-LTDC;
Budc 2 vVan Pho£n g T‘ruong - Ky nhéy Thong bao vé viéc da thuc hién viée cap nhat, chinh ly hd so dia \
Dang ky dat dai | phong TT- . o e oA 3Re g 02 ngay
LTPC chinh, co s¢ dir licu de}t dai; ‘ ‘ )
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va Thong béo tdi Pho giam doc phu trach
Ky duyét: Pho giam doc phu trach;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Thong bao tir Trudng phong TT-LTDC;
Lanh dao | - Ky Thong bao vé viéc da thuc hién viéc cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co | 02 ngay
so dir liéu dat dai; Ky s6 dia chinh dién tir;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong béo vé phong TT-LTPC;
Canbo | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao tir Phé giam ddc phu trach;
phong TT- | - Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dir lidu; 02 ngay
LTBC - Chuyén hd so trén cong DVCTT va chuyén Thong bio vé viéc da thuc hién
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dun cbne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thuwe hién j g cong vie thwe hién qua
viéc cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit 1iéu dat dai t6i Trung tam phuc
vu hanh chinh cong, XTDT va hd trg DN tinh;
Trung tam phuc - Tiép nh4n ho so trén cong DVCTT va Thong bao tir Vin phong PKDD; A LA
- , A A Thong bao cap
vu hanh chinh Cong - Giao Théng bao cép nhat, chinh 1y bién dong hd so dia chinh t&i ngudi ndp hd N . ,
. R 2 , R e nhat, chinh ly
Buéce 3 cong, Kiém soat | chirc/vién | so theo quy dinh; bidn done ho
TTHC va XTDT | chirc S& | Cons
tinh so dia chinh

2. Thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong quyén st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong cac truong hop chuyén ddi quyén
str dung dat nong nghlep ma khong theo phuwong an don dién, ddi thira, chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyen s dung dat, quyeén s¢ hiru tai san
gin lién véi dat, gép von bang quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit; cho thué, cho thué lai bang quyén sir dung dit trong du an
xay dung kinh doanh két cAu ha tang

Mi s6 TTHC (ma trén Co s DLQG): 1.012765.H40

2.1. Tru’o’ng hop chuyen doi quyén str dung dat nong nghlep ma khong theo phuong an don dién, doi thira, chuyen nhuong, thira ké, tang cho
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat, gép von bing quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat;

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dua hé so hop 1¢;

Buéc . o Nguoi A n o Thoi gian | Biéu mau/ket
thue hién Don vi thuc hién thl_l’% hién NOi dung cong viéc thue l%ién qua
- Kiém tra, :[ié'p nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho
Trung tdm phuc nguoi n@p ho so; . ) :
> . R Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trur truong hop ho so ndp truc tuyén - Pon ding
vu hanh chinh Cong N ;1A oan
Buoc 1 cong, Kiém soat | chirc/vién toan trmP ) A A R Y SR £ < N 01 ngay k};, blen. dong
TTHC va XTDT | chicSe | Chuyén ho so trén cong DVCTT to1 gidy to1 Giam doc Van phong d:dt dfll, ‘tkal
tinh bKbb; ) ) san - gan lién
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QD-BNNMT ngay vol dat (Mau
03/4/2025 cua By Nong nghiép va Moi truong) s6 11/PK)
Gidm dée |~ Tiép nhén‘hé so tir Trung tam phuc vu hanh chinh cong, 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT téi Can b phong PKDD;
Cinbs |~ Ti‘ép nhan né so trén céng DVCTT tu Giénn doc YPDK; '
Buéce 2 Van phong Bang ph(‘)ng - Kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; 02 ngay
ky dat dai DKDD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh t&1 Trudéng phong DPKDD;
Truong | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xic dinh 01 ngdy
phong nghia vu tai chinh tir Can b phong DPKDD;
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Buéc . o Nguoi A n ‘n Thoi gian | Biéu mau/ket
thue hién DPon vi thuc hién thu’% hi¢n NoOi dung cong viéc thue lglién qui
bKbb | - Ky nhdy Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh t&i Giam d6c¢ Van phong PKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén théng tin xac dinh
nghia vu tai chinh tr Truong phong PKDD;
- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
Gidm dée | - Ch‘qyér} ho S0 trén cong DYCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia 01 ngay
vu tai chinh téi co quan Thug;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh
cdc nghia vu vé tai chinh ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc
hién TTHC)
Thu ly: Lanh dao, cong chuec: Thoi gian tr khi Co quan
+ Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | Thué tiép nhdn Phiéu chuyén
. | DVCTT tr Van phong DKDDb; thong tin xac dinh NVTC tir
Bude 3 Co quan Thué Donvi | | X4c dinh va ra Théng béo hoan thanh céc nghia vu vé tai chinh; Van phong DKDD dén khi Co
chiic nang | | Chuyén Théng bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh trén cong | 444" y hbfe ch uyen Thong bao
DVCTT t6i Vian phong PKDPD va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai }Il/o,an t}fanh eac NVTC c,ho
, . N Z an phong DKDD khong tinh
chinh t6i nguoi sir dung dat; vao thoi gian thuc hién TTHC
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh ciia co quan GCN QSDD
Cinbo | Thue va Hoa don hoan thanh NVTC tir ngusi nop ho so;
. - X4ac nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hodc in méi GCN \
phong QSDD: 01 ngay
bRDD Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Truong phong
DKDb;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bo phong GCN QSDb
Bude 4 Vian phong Bang Truéng 19) €DK ) ,
ky dat dai A - Ky nhéay ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hodc ky nhay GCN \
phong QSDD méi: 01 ngay
PRDD | " puyén hé so trén céng DVCTT, GCN QSDP t6i Giam déc Vin phong
DKDPDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Truéng phong
Giam dbc | PEPD; 01 ngdy | GCN QSDb

- Ky xéac nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD di cap hoic ky GCN
QSDD méi; Ky S6 dia chinh dién tir ;
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Budc . - Nguwoi A n . Thoi gian | Biéu mau/ket
thue hién DPon vi thuc hién thu’% hi¢n NoOi dung cong viéc thue hién qui

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Can b phong PKPD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam dbc Vin
phong DKDD;

Can bo - Béng d4u va Scan GCN QSDDb;

phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD téi Phong | 1/2 ngay

PKbb Thong tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD, t6i Trung tim phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va ho trg DN tinh;

Cén b Thu ,1}’/: Lanh an, nhan Vjén:

. ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tur Can \
phong TT- |, . ) 1/2 ngay

LTPC bo phong DKDD; ‘

- Cap nhat phap ly; Luu kho co so dir liéu;
Trung tam phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Vin phong
vu hanh chinh Cong bKbDb;
Budce 7 cong, Kiém soat | chtc/vién | - Hudng dan nguoi st dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1é phi theo quy GCN QSDb
TTHC va XTDT chirc S& | dinh,
tinh - Tra ho so, GCN QSDP theo quy dinh;

2.2. Truong hop cho thué, cho thué lai bang quyén sir dung dat trong dy 4n xay dung kinh doanh két cAu ha ting:
Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢;

Buéc Don vi thue | Nguoi Néi dune cone vide Thoi gian | Biéu miu/két
thue hién hién thuc hién : g g VIS thuc hién qua
Trung tam - AKleril tra, tiép nhan ho so, gui phiéu ti€p nhan va hen trd két qua cho nguoi
phuc vu hanh nop ho W ) . ) ; - Pon dang
A Cong Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (tror truong hop hd so ndp truc tuyén ;LA
. chinh cong, o N \ ky bién dong
Bude 1 Kidm sodi chuc/vién | toan trinh); i , ) 1/2 ngay dht dai tai
TTHC va chaec S6 | - Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i gidy to1 Giam doc Van phong DPKDD; san én’ lidn
, (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay & x
XTDT tinh A ra R voi dat (Mau
03/4/2025 cua By Nong nghiép va Moi truong) s 11/DK)
Gidm dée |~ Tiép nhan ho so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, 1/2 nod
Vian phong - Chuyén ho so trén cong DVCTT téi Can bd phong DPKDD; gy
Budce 2 Dbang ky dat Canbo | - Tiep nhén ho so trén cong DVCTT tir Giam doc VPDK; ) 1/2 noa
dai phong - Kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh (néu g3y
DKBbDb | cd);
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Budc
thuce hién

Don vi thuc
hién

Nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
tai chinh téi Truong phong PKDD;

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu

Truong | tai chinh tor Can bo phong DKDPD;
phong - Ky nhay Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; 1/2 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén théng tin x4c dinh nghia vu
tai c}nnh toi Q1am dée Van phong bKDD; 9 Phiéu chuvén
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu thong tin iac
tai chinh tir Truong phong DKDD; dinh nghia vu
- Ky Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; i chinh :
..+« | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu \
Giamdoc | .. 7 .. 2 1/2 ngay
tai chinh téi co quan Thug;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhan dwoc Théng bdo hoan thanh cdc
nghia vu vé tai chinh ciia co quan T hué thi méi tinh tié}? thoi gian thuc hién
TTHC)
Thu ly: Lanh dao, cong chirc: Thoi gian tir khi Co' quan Thué
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong | tiép nhdn Phiéu chuyén thong
. DVCTT tir Van phong PKPD; tin ‘ xac dinh ZY VIC tr Van
Bude 3 Co quan Donvi | _x4c dinh va ra Thong bdo hoan thanh céc nghia vu vé tai chinh; phong DKDD dén khi Co quan
Thue chirc nang | _ Chuyén Théng bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT Th‘” € "h”,y én Thong bdo hocf"
t6i Vin phong DKDD va Thong bdo thuc hién cic nghia vu vé tai chinh tai | 74Ph cde NVIC cho Van
e I phong DKPD khong tinh vao
nguoi sir dung dat; thoi gian thyc hién TTHC
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cic nghia vu vé tai chinh cta co quan Thué GCN QSDD
Canbd | va Hoa don hoan thanh NVTC tir nguoi str dung dat;
phong - Xé4c nhan noi dung bién dong vao GCN QSDD da cip ciia bén cho thué vain | 1/2 ngay
bKPDb | GCN QSDD méi cho bén thué lai;
Van phong - Chpyén hd 50 trén céng DVCTT, GCN QSDDb t6i Truong phong PKDD;
Budce 4 Pang ky dat - Ti€p nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDDb tir Can bo phong DKDD; GCN QSDb
; Truong | - Ky nhdy ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap va ky nhay GCN
dai . ;. .
phong QSDD méi; 1/2 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Giam ddc Vian phong
DKDPD;
Gidm dée |~ Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Trudng phong DKDD; 1/2 ngay GCN QSDD

- Ky xé4c nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDPD di cap va GCN QSDD
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién thue hi€én : * thuce hién qua
moi; Ky s6 dia chinh dién tir;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Can bo phong PKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam doc Vian phong
DKDDb;
Canbd | - Pong dau va Scan GCN QSDDP;
phong | - Chuyén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD téi Phong | 1/2ngady | GCN QSDD
bKbb Thong tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD, t6i Trung tim phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va hd trg DN tinh;
Cén bo Thg ,1;'/: Lanh an, nhan Vivél’ll .
N ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can bo \
phong TT- \ ) 1/2 ngay
LTPC phong DKDD; .
- Cap nhat phap ly; Luu kho co sé dir li¢u;
Trung tam - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vian phong DKDPD;
phuc vu hanh Cong - Huéng dan nguoi sir dung dat ky S6 cdp GCN, ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh,
Bude 7 Chl.I}h con,g, chic/vien | Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh; GCN QSDD
Kiém soat hite SG
TTHCva | ™
XTDT tinh

3. Tha tuc hanh chinh: Ban hoac gép von bing tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim
Ma s6 TTHC (ma trén Co s¢ DLQG): 1.012820.H40
Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Buéc Pon vij thue Nguoi Noi dune céne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién : g cong vig thuc hién qua
Trung tim - E(lem tra, ti€ép nhan ho so, gui phiu ti€p nhan va hen tra két qua cho nguoi1 ndp
phuc vu hanh hs so; .z 3 ) N £ - Pon ding
R Cong Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop ho so ndp truc tuyén toan LA an
. chinh cong, A e, \ ky bién dong
Bude 1 Kidm sodt chirc/vién | trinh); 1/2 ngay dAt dai
TTHC va chirc S¢ | - Chuyén ho so trén cong DVCTT toi gidy t61 Giam doc Van phong DPKDD; san én’ lidn
, (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay 8
XTDT tinh ) A AT A S vol dat theo
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) x
v : X PO . - . ; ~ mau 11/DK;
Bude 2 Vin phong Gidm dée |~ Tiép nhén ho so tir Trung tdm phyc vu hanh chinh céng, 1/2 ngay
Pang ky dat - Chuyén ho so trén cong DVCTT td1 Can bd phong BDPKPD;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dune cbne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thwe hi€én i g cong vi¢ thuce hién qua
dai - Ti€p nhén ho so trén cong DVCTT tir Gidm doc Van phong DKDD;
- Kiém tra ho so; ) q ) .
Canbd | - Thong bao t6i nguoi sir dung dat lich kiém tra hién trang sir dung dat va diu
phong kién thuc hién quyén theo quy dinh; 02 ngay
DKPD | - Lap bién ban kiém tra hién trang viéc st dung dit, diéu kién thuc hién quyén
theo quy d1ph, q
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT t6i Trudng phong DKDD;
, - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Bién ban ki€ém tra hién trang tor Can bd
Truong \
\ phong DKDD; \
phong 2 X 1/2 ngay
DKDD - Kiém tra l}o SO; 7
- Chuyén ho so trén cong DVCTT t&i Pon vi ¢6 chitc ndng thudc Sé;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Van phong DPKDD;
- Xac dinh gia dat; Thao Hop dong thué dat voi bén mua hodc bén nhan goép vén
Pon vi ¢o | bang tai san gan lién v6i dat thué; o ’ ’ I b
chirc nang | - Soan, ky nhay Thong bao gui co quan Thué vé viéc hét hi¢u lyc doi véi Hop | 01 ngay P &
A . A A 3AL o 1A 1 thué dat
thugc S¢ | dong th}le dgt cua bén pan; . ’
So Nong - Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Hop dong thué dat, Thong bao gui co quan
Budc 3 nghiép va Moi Thué téi Lanh dao S¢ tryc tiép phu trach;
truong - Ti€p nhén ho so trén cong DVCTT, Hop dong thué dat, Thong bao gui co quan
Thué tir DO’p vi ¢co ChfI:C nang thude So; .
Lanh dao | - Ky Hop dong thué dat; ) 01 ne Hop ~ dong
S¢ | - Ky Thong béo gt co quan Thué; ‘ , 8| thue dat
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Hop dong thué dat, Thong bao gui co quan
Thué t¢1 Vin phong Pang ky dat dai;
- Ti€p nhén ho so trén cong DVCTT, Hop dong thué dat, Thong bao gui co quan
Can bd Thué tir Lanh dao S¢; Phiéu chuvén
phong - Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; 01 ngay théne tin Y
- . DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin va Thong bao hét &
Vian phong
Bude 4 Diine kv dat hiéu luc ddi v6i Hop dong thué dat ciia bén ban tdi Trudng phong PKPD;
gdaiy - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Phicu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
Truong | tai chinh va Thong bao hét hi¢u luc do1 véi Hop dong thué dat ctia bén ban tir 2
\ C LA 1a \ Phiéu chuyén
phong Can bg phong DKDD; 01 ngay théne tin
DKbD | - Ky nhay Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; &

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thwe hi€én i * thuce hién qua
chinh va Thong bao hét hiéu lyc d6i véi Hop dong thué dat cia bén ban t6i
Giam ddc Vin phong DPKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu
tai chinh va Thong bao hét hiéu luc ddi v6i Hop ddng thué dat cta bén ban tir
Truong phong DPKDD;
- Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;

Gism dbe | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai 01 ngiy Phiéu chuyén
chinh va Thong bao hét hiéu luc déi voi Hop dong thué dat cua bén ban tédi co thong tin
quan Thué;

(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhan dwoc Théng bdo hoan thanh céc
nghia vu vé tai chinh ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién
TTHC)
Thy ly: Co quan Thué: , Thoi gian tw khi Co quan
+ Ti€p nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | 7hué 1iép nhan Phiéu chuyén
DVCTT va Thong bao hét hiéu lyc doi véi Hop dong thué dat tr Van phong | théng tin xdc dinh NVIC tir
Budce 5 Co quan Thu i Lanh dgo, DKDD;. o Van phong DKDD dén khi Co
nhan vién | + X4c dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vy vé tai chinh,; quan Thué chuyén Thong bdo
+ Chuyén Thong bao hoan thanh cac nghia vy vé tai chinh trén cong DVCTT téi | hoan thanh cdc NVIC cho
Vin phong DKPD va Théng bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh t6i nguoi | Van phong DKDD khong tinh
st dung dét; vao thoi gian thyc hién TTHC
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh cta co quan Thué
Canbo | va Hoa don hoan thanh NVTC tir ngudi st dung dat;
phong | - Xac nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD di cép hodc in GCN QSDP | 1ngay | GCN QSDD
DKbb | moi;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDDP téi Truéng phong DKDD;
Vin o Treéng |- Eiép kl:han hf)dso tr?bn cé(rilg DVCTEC(I}\ICSS%S};)}ID tur 82311\}30(2 glIl)ogg bKDbDb;
. an phon . - Ky nhay nd1 dung bién dong trén oac moi; .
Buoe 6 DIEDD ¢ phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Giam déc Van phong 122 ngay | GENQSDD
bKbb
bKDPb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Truong phong DKDD;

Giam dbe |- Ky xéc nhan n@i’dungﬂbié’r}‘déng vao GCN QSDP di cép hoic ky GCN QSDD 12ngdy | GCN QSDP

moi; Ky so dia chinh dién tu;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Can b phong PKPD;
Cinbd | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Giam ddc Vin phong | 1/2ngidy | GCN QSDP




110

Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thwe hi€én i * thuce hién qua
phong DKDD;
DKPD | - Pong ddu va Scan GCN QSDD;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD t6i Phong Thong
tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDBD, t6i Trung tim phuc vu hanh
chinh cong, XTPT va ho tro DN tinh;
Cén bo Thu ;y: Lanh d‘ao, nhan Vie::n:
. . - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Cén bd \
phong TT- \ 1/2 ngay
LTPC phong BKDD;
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co so dir liu;
Trung tam - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDDb tir Van phong BKDD;
phu’c vu Pénh Céng - Hu:’(rnig dan nguoi st dung dét ky Sp cip GCN, nop phi, 1& phi theo quy dinh, Hop dong
. chinh cong, . 2. | -Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh,; o z
Budc 7 Kidm soat chuf,c/weqn thué dat;
TTHC va chuc S¢ GCN QSDb
XTPT tinh

4. Thi tyc hanh chinh: Xoa dang ky cho thugé, cho thué lai quyén sir dung dit trong dv 4n xay dung kinh doanh két ciu ha ting
Ma s6 TTHC (ma trén Co s6 DLQG): 1.012766.H40 .
Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Budc Pon vi thuc Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu maiu/két
thuc hién hién thuc hién : * thuc hién qua
Trung tam - AKiér? tl’é'l, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi GCN QSDb
phuc vu hanh nop hd 59 ) . ) ;
LA Cong Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp truc tuyén toan
. chinh cong, TR NN \
Budce 1 Kidm sodi chac/vién | trinh); 5 L ) 1/2 ngay
TTHC va chire S6 | - Chuyén ho so trén cong DVCTT toi gidy toi Giam doc Van phong DKDD;
XTDT tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyet dinh so 629/QD-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
Gidm dée |~ Tiép r}han‘h(‘”) so tur Trung tam phuc vy hanh chinh cong, 1/2 ngdy
Van phong - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can bd phong DPKDPD;
Budce 2 Ding ky dat Cinbo |- Tlép nhan ho so trén cong DVCTT tir Giam ddc Van phong DKPD;
dai phong - Klem tra hd so; In noi dung xo0a dang ky cho thug, cho thué lai, gop von bang | 1/2 ngay
PDKPD | quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu tai san gin lién v6i dat vao GCN QSDP da




111

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong vide Thoi gian | Bi¢u mau/két
thuce hién hién thuwe hién , : * thwe hi€én qua
cap;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi trudéng Phong PKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bo phong DKPD;
Truong | - Ky nhy ndi dung xo6a ding ky cho thué, cho thué lai vao GCN QSDDP da cap
phong ctia chu dau tu dy an; 1/2 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi Giam ddc Vin phong DK
bb;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Trudng phong DKPD;
Gidm dbe | A’K}’/ )}éc nIvlafln‘Anc}i dung x.(')a dang ky cho thué, cho thué lai vao GCN QSDbD da 1/2 ngay
cap cua chu dau tu du an;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Can b phong PKPD;
1. Can bg phong DKDD:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Giam déc Van phong
bKDPDb;
- Thu héi GCN QSDBD di cép cuia bén thué, bén thué lai dat;
- Pong ddu GCN QSDB; Scan GCN QSDD;
Phong | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD di cap cua bén thué, bén thué
DKDD va | lai dat. File Scan GCN QSDD cua chu dau tu du an t6i Can bod phong TT- 1/2 nod
Phong TT- | LTDC; gay
LTDC - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD téi Trung tim phuc vy hanh
chinh cong, XTDT va hd tro DN tinh;
2. Cén bo phong TT-LTDC:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDP tir Can bo
phong DKDD;
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co s¢ dit liéu;
Trung tam - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vian phong DKPD;
phu,c vu Pénh Cong - Hl{dnig dan nguoi str dung dat ky Sé cép GCN, nop phi, 1€ phi theo quy dinh, GCN QSDD
Buse 3 Chl.l’xlh conrg, chire/vian | Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh; d3 xéc nhan
Kiém soat chite S6 bién dong
TTHC va '

XTDT tinh
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5. Thu tyc hanh chinh: Pang ky bién dong doi v6i truong hop doi ten hoac thay doi thong tin ve nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dét; thay doi han ché quyén sit dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat hodc cé thay ddi quyén ddi véi thira dat lien ké; giam dién
tich thira dat do sat 16’ tw nhién

Ma s6 TTHC (ma trén Co s6 DLQG): 1.012768. H40

5.1. Truong hop d6i tén hoic thay doi thong tin vé nguoi sir dung dét, chii s& hiru tai san gan lién véi dit:

Téng thoi gian thuwe hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéin di ho so hop 18

Budc Don vi thue Nguoi Noi dung cong vige Thoi gian _ Biéu
thuce hién hi€én thuwe hién : * thue hién | mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi
Trung tam phuc nop hod so;
vu hanh chinh Cong Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén toan
Bude 1 cong, Kiém chac/vién | trinh); 7 ’ ’ 12 ngay | Pon Miu sé
soat TTHC va chire S¢ | - Chuyén ho so trén cong DVCTT t61 gidy to1 Gidm doc Van phong DKDD; 11/DK
XTDT tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua B6 Nong nghiép va Moi truong)
Gidm dée |~ Tiép I}hén‘h(k) SO tur "l:rung tam phuc vu hanh chinh cong, 1/2ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can bo phong PKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Giam doc Van phong GCN QSDD
Canbd | bKbDb;
phong - Kiém tra hd so; In GCN QSDD méi hodc in ndi dung bién dong vaio GCN | 02 ngay
DKPD | QSDD di cap;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Truéng phong DPKDPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Can bo phong PKDD;
Truong | - Ky nhay GCN QSDD moi hodc Ky nhay néi dung bién dong vao GCN QSDP
Van phong phong dacap; i ) 1/2ngay
Budce 2 Pang ky dét dai DKDbDb |- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t61 Giam doc Van phong
DKDPDb; GCN QSDb
Gidm dée | Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Truong phong DKDD;
< . - Ky GCN QSDbD moi hodc ky xac nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD; .
Vian phong O A 4 ; . 1/2 ngay
DKDD Ky s6 dia chinh dién tu; .
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Phong BKPD;
- Tiép nhan ho so, GCN QSDD tir Giam d6c Van phong DKDD;
Canbd | - Péng dau, Scan GCN QSDD;
phong - Chuyén hd so trén céng DVCTT, File Scan GCN QSDP dén Phong Thong tin | 1/2 ngay
bKbb luu trir dia chinh;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP dén Trung tdm phuc vu hanh




113

Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoigian | Biéu
thuce hién hi€én thuwe hién i * thue hién | mau/két qua
chinh cong, XTDT va ho tro DN tinh;
Cén bo Thu ,l}'l: Lanh an, nhan Viénl
. ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Cén bo \
phong TT- \ 1/2 ngay
LTPC phong DKDD;
- Céap nhét phap ly; Luu kho co s0 dir ligu;
Trung tam phuc - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT va GCN QSDDb tir Van phong PKDD;
vu hanh chinh Cong - Huéng dan nguoi sir dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1& phi theo quy dinh,
Budc 3 cong, Kiém | chire/vién | - Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh; GCN QSDb
soat TTHC va chuc S¢
XTPT tinh

5.2. Truong hop thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit hodc c6 thay doi quyén ddi voi thira dat lién ké
Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dua hé so hop 1é

Budc Pon vi thuc Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian 3 Bié,u
thue hi€én hién hién ) ) thuc hién | mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho
Trung tam ngudi nop ho so;
phuc vu hanh Cong Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén
Budc 1 Chi.r»lh cong, chirc/vién toan trinh); : .z s ‘ 1/2 ngay x
Kiém soat chitc S& - Chuyén hd so trén cong DVCTT toi1 giay téi Gidm doc Van phong - Pon Mau s6
TTHC va bKbDb; 11/bK
XTDT tinh (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
Gidm dée |~ Tiép I}hén‘h(k) so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, 12 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t61 Can bd phong PKDPD;
Cinbs | - Ticp nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Giam doc VPDK; GCN QSDb
L - Kiém tra ho s0; In GCN QSDD moi hodc in ndi dung bién dong vao GCN \
< \ phong 03 ngay
Vin phong DKDD QSDb da cap,
Budce 2 bang ky dat - Chuyen ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Truong phong DKDD;
dai - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bd phong
Truong DKDD;
phong - Ky nhay GCN QSDD méi hodc Ky nhay ndi dung bién dong vao GCN | 1/2ngay | GCN QSDD
PKPD | QSDD di cip;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Giam dbc Vin phong
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Buéc Pon vi thue | Nguoi thwe Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuce hién hién hi€én j * thwe hién | mau/két qua
DKDDb;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Truéng phong
Gidam déc | PKPD;
Vin phong | - Ky GCN QSDP méi hodc ky xac nhan nodi dung bién dong vao GCN 01 ngay
DKDPD QSDD; Ky so dia chinh dién tir;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Phong PKPD;
- Tiép nhan hd so, GCN QSDD tir Giam doc Vin phong DPKPD;
Cin bo - Pong 9éu, Scan GCN QSDD; | ) ‘
phong - Cﬁuy;n ho 50 trén c’ong DVCTT, File Scan GCN QSDbD dén Phong 01 ngay GCN QSDD
DKDD Thong tin lup trir dia clynh, ’
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDbD dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va ho trg DN tinh;
Cén bo Thu’l}’/: Lanh an, nhan yién:
. ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Cén bd \
phong TT- \ . 1/2 ngay
LTPC phong BDKDD; ‘
- Cap nhat phap ly; Luu kho co so dir li€u;
Trung tdm - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong DPKPD;
phuc vu hanh Cong - Hu6ng dan ngudi sir dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 18 phi theo quy
. chinh cong, .2 dinh,
Bude 3 Kiém soé% cth: /VI?H - Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh; GCN QSDD
\ chuc S¢
TTHC va
XTPT tinh

6. Thii tuc hanh chinh: Ping ky tai sin gin lién véi thira dat da duoc cdp Gidy chimg nhan hoic ding ky thay déi vé tai san gin lién voéi dat
so v&i n¢i dung da dang ky

Mi s6 TTHC (ma trén Co so DLQG): 1.012769.H40

6.1. Truong hop ding ky quyén sé hiru tai sian gin lién véi thira dit da cAp Gidy chirng nhén:

Téng thoi gian thye hién: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢

Buéc | Ponvithwe | Nguoi Noi dune chne vide Thoi gian Biéu
thue hién hién thuc hién ) § cong vi¢ thuc hién | mau/Keét qua
Trung tam Con - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu ti€p nhan va hen tra két qua cho nguoi ndp - Pon dang ky
, phuc vu hanh “ONE 1K S0; . bién dong dat
Buoc 1 , . chirc/vién ~ . A1 . \ . A . L 01 ngay RIS
chinh cong, chirc S& Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop ho so ndp tryc tuyén toan dai,tai san gan
Kiém soat trinh); lién véi dat
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuce hién hi€én thuwe hién j * thwe hién | mau/Ket qua
TTHC va - Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i gidy toi Giam doc Van phong DKDD; theo Mau s
XTDT tinh (Thanh phdan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0D-BNNMT ngady 11/PK;
03/4/2025 cua B6 Nong nghiép va Moi truong)
Gidm dée |~ Tiép I}hén‘h(:f) so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can bd phong DPKPD;
. .~ |- Tiépnhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam doc VPPK;
Can bo 2 A n £ 2 A . - v
phong - Kiém Xtra hko SO; I:ap 1zh1eu chuyén thogg tin xac dmlj nghla vu tal‘ chinh; ) | 02ngay
PKDPD | Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh t6i Trudng phong DPKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai
Truong | chinh tir Can by phong DPKDD;
Bude 2 Van phong phong - Kiém tra hé) s0; Ky nhay Phiéu chuyén’théng tin xac dinh nghfa vu tai chinh; 01 ngay
bKbb DKDPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phic¢u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh t6i Giam ddc Vian phong DPKPP;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai
chinh tir Truéng phong DPKDD;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai
Giam dbc | chinh t6i co quan Thué; 01 ngay
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh cdc
nghia vu vé tai chinh ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thwc hién
TTHC)
Thu ly: Lanh dao, cong chuc: Thoi gian tir khi Co quan
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | Thué tiép nhan Phiéu chuyén
.| tr Van phong DKDD; thong tin xdc dinh NVTC tir
Bude 3 Co quan Donvi | _x4c dinh va ra Thong bdo hoan thanh céc nghia vu vé tai chinh; Van phong DKDD den khi Co
Thue chirc nang | _ Chuyén Théng bao hoan thanh cac nghia vy vé tai chinh trén cong DVCTT toi | 444" Tthe Ch”)fen Thong bao
Vin phong PKDD va Thong bao thuc hién céc nghia vu vé tai chinh t6i ngudi st | 704" thanh cdc NVIC cho
X j j ; Van phong BDKDD khong tinh
dung dat; vao thoi gian thuc hién TTHC
.~ | - Tiép nhan Thong bao hoan thanh cic nghia vu vé tai chinh cia co quan Thué va
Can bo , . . . AT
] ‘ phong hoé don hoan thanh NVTC tir nguoi ndp ho so; 01 ngay
Buoc4 | vanphong | pupp | -InGENQSDD; GCN QSDP
bKbb - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Truong phong PKDPD;
Truong | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bo phong DKDPD; 01 ngay

phong

- Ky nhay GCN QSDD;
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung chne vide Thoigian | Biéu
thue hién hién thwe hién p1 Gung cong vie thwe hién | miuw/Két qua
DKDPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi Gidm doc Véan phong PKPD;
| - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Truong phong DKDD;
Giam doc | - Ky GQN QSDB; Ky sO dia chinh dién tu; . 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Can by phong DPKDD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tr Giam doc Van phong GCN QSDb
DKDDb;
Canbd | - Pong dau, Scan GCN QSDb;
phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT, File Scan GCN QSDD dén Phong Thong tin | 1/2ngay
DKPDb | luu trix §T1a thnh i i
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va chuyén GCN QSDD t61 Trung tam phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va ho trg DN tinh;
Canbd | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can by phong
phong TT- | DPKDD; 1/2 ngay
LTDbC - Cap nhat phap ly; Luu kho co sO dir lidu;
Trung tam - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDDb tir Van phong BKDD; GCN QSDb
phuc vu hanh Con - Huong dan nguoi st dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, I¢ phi theo quy dinh,
, chinh cong, ~ONE | _Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh;
Budce 5 ¥ b chtre/vién
Kiém soat hitc S&
TTHCva | ©
XTPT tinh
6.2. Truong hop tai san da dwgc chirng nh@nvquyén s6 hiru trén (‘}iz“iy chitrng nhin di cip ma ding ky thay ddi tai san
Tong thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 1€
Buée Pon vi thuc Nguoi Noi dune cone vide Thoi gian _ Biéu
thuc hién hién thuc hién : g cong vie thuc hién | mau/Keét qua
- Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phi€u ti€p nhén va hen tra két qua cho nguoi
Trung tam phuc nop ho so; < ,
. , A ~ g A . \ \ A A £ - Pon dang ky
vu hanh chinh Cong Phan loai, s6 hoéa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp truc tuyen X :
. o R . A NN N bién dong dat
Budce 1 cong, Kiém soat | chuc/vién | toan trinh); i , ) 1/2ngay dai.tai san gén
TTHC va XTDT | chtac S6 | - Chuy€n ho so trén cong DVCTT toi gidy t61 Giam doc Van phong DPKDD; lidn Sm gda ¢
tinh (Thanh phdn ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay Vol
A ara e theo Mau sb
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
= . 7 PRI ; A ‘ p - 11/DK;
Bude 2 Vian phong Giam dée |~ Tiép nhan ho so tir Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng 1/2 ngiy
DKbDb - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can b phong PKDD;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dune cbne vide Thoi gian _ Biéu
thue hién hién thwe hién o1 Gung cong vie thwe hién | mAw/Két qua
A - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Gidm doc VPDK;
Can bo 2 U A AL T N i
hong - Kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; 01 ngay
SKDD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu

tai chinh t&i Trudong phong DPKDD;

- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia
Truéng | vu tai chinh tir Can bd phong PKPD; - Kiém tra ho so; Ky nhay Phiéu chuyén
phong thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; 1/2 ngay
DKDD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu
tai chinh t6i Giam ddc Van phong DPKDD;

- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Phiéu chuyén
vu tai chinh tr Trudng phong DPKDD; thong tin
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu

Giam doc | tai chinh téi co quan Thué; 01 ngay

(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh cdc
nghia vu vé tai chinh cua co quan Thué thi moi tinh tiép thoi gian thuc hién

TTHC)
Thy ly: Lanh dao, cong chuc: 9 Thoi gian tir khi Co quan
- Tiép nhan Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | Thue tiép nhan Phiéu chuyén
DVCTT tu Van phong DKDD; i thong tin xac dinh NVTC ti
) Ponvi |- Xac dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh; Van phong DKDD dén khi
Buoc 3 Co quan Thué chire ndne |~ Chuyén Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT | Co quan Thué chuyén Thong
& | t6i Vin phong DKDD va Thong bao thue hién cac nghia vu veé tai chinh t61 | bdo hoan thanh cac NVIC
nguoi su dung dat; cho Van phong DKDD
khong tinh vao thoi gian
thuce hien TTHC
. 1~ | - Tiép nhan Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh cta co quan Thué
Can bo 1. \ . . N
\ va hod don hoan thanh NVTC tir ngudi ndp ho so; \
phong | 1 GCN QSDP: 01 ngay
S bRDD Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Truong phong DPKPD;
Buoc 4 phong ﬂ - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can b phong DKDD; GCN QSDD
bKbb Truong o nha .
hong |~ Ky nhay GCN QSDB; . . 1/2 ngay
P _ Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Giam dbc Vin phong
bKbb
DKDPDb;
Giam déc | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Trudng phong PKDPD; 01 ngay
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian _ Biéu
thuce hién hién thuwe hién i * thwe hién | mau/Keét qua
- Ky GCN QSDBP; Ky s6 dia chinh dién tif;
- Chuyen hd so trén cong DVCTT, GCN QSDb vé Can bd phong DKDPDb;
- Tiép nhdn ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Giam doc Vin phong GCN QSDb
DKDDb;
Canbo | -Dong dau Scan GCN QSDb;
phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT, File Scan GCN QSDD dén Phong Théng 1/2ngay
bKbb tin luu trir dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va chuyén GCN QSDD, t6i Trung tim
phuc vu hanh chinh cong, XTDT va hd trg DN tinh;
Can bo Thu ly: Lanh dao, nhan vién:
phong TT- | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can bo | 1/2 ngay
LTDbC phong DKDPDb; - Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dir li¢u;
Trung tam phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDDb tir Van phong BKDD; GCN QSDb
vu hanh chinh Cong - Huéng dan nguoi sir dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 18 phi theo quy dinh;
Budc 5 | cong, Kiém soat | chirc/vién | - Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh;
TTHC va XTDT | chtc S&
tinh
6.3. Truong hop tai san di dwgc chirng nhin quyén sé hiru trén Gidy chirng nhin da cap ma rat bét tai san bi pha do
Téng thoi gian thye hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢
Budc Pon vi thuc Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian 3 Bié,u
thuc hién hién thuc hién j j thuc hién | mau/Keét qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi
Trung tdm phuc nop hd so;
vu hanh chinh Cong Phén loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén - ,
Buoc 1 cong, Kiém soat | chic/vién | toan trinh); 1/2nga - Don dang ky
& M - an PR A A Y SRR S . 8 | pién dong dat
TTHC va XTDT | chirc S¢ | - Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i giay to1 Giam doc Van phong PKDD; dai.tai san gén
tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay g
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) lién VO} dat
¥ X : ~ . R theo Mau sb
Gidm dée |~ Tiép nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh chmh cong 1/2ngay | 11/DK:
Buéce 2 Vén phong - Chpyén ho s0 trén cong DVCTT, GCN QSDD td1 Can bd pt}éng DKbDb; ’
DbKbb Can bo - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Gidm doc VPDK; 01 ngdy

phong

- Kiém tra hd so; Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian _ Biéu
thuce hién hién thuwe hién i * thwe hién | mau/Keét qua
DKDPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
tai chinh téi Truong phong bKDDb;
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia
Truéng | vu tai chinh tir Can bd phong PKPD; - Kiém tra ho so; Ky nhay Phiéu chuyén
phong thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; 1/2 ngay
PDKPP | - Chuyén hd so trén céng DVCTT, Phiéu chuyén théng tin xac dinh nghia vu
tai chinh t6i Giam ddc Vian phong DPKPD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Phiéu chuyén
vu tai chinh tr Trudng phong DPKDD; thong tin
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu
Giam ddc | tai chinh téi co quan Thué; 01 ngay
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh cac
nghia vu vé tai chinh ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thwc hién
ITHC)
. .~ |- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh cta co quan Thué
Can bd s \ \ . oA A
phong va ho4 don hoan thanh NVTC tir ngudi ndp ho so; 01 ngay
DKDD -In GQN QSDD; i
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Truéng phong DPKDPD;
Truomg |~ Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can by phong PKPD;
hon - Ky nhay GCN QSDb; 1/2 nod GCN QSDD
PIOng - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Giam déc Vian phong gay
bKbb
DKDPDb;
- Tiép nhan ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tur Truong phong DPKDD;
Buéce 3 Van phong Giam doc | - Ky GCN QSDD; Ky s6 dia chinh dién tu; 01 ngay
bKbb - Chuyen hd so trén cong DVCTT GCN QSDP vé Can bd phong DKbDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam ddc Vin phong GCN QSDb
bKDDb;
Canbd | - Pong dau, Scan GCN QSDD;
phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT, File Scan GCN QSDD dén Phong Thong 1/2ngay
DbKDb | tin luu trir dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va chuyén GCN QSDBD, t6i Trung tim
phuc vu hanh chinh cong, XTDT va h6 tro DN tinh;
Can bo Thu ’l}'lz Lanh ajao, nhan V%én: 1/2 ngay
phong TT- | - Tiép nhén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tur Cén b
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian _ Biéu
thuce hién hién thuwe hién i * thwe hién | mau/Keét qua
LTPC | phong DKDD;
- Cap nhat phép ly; Luu kho co so dir liéu;
Trung tdm phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong DKPD; GCN QSDb
vu hanh chinh Cong - Hudng din nguoi st dung dat ky S6 cp GCN, ndp phi, 18 phi theo quy dinh;
Budc 4 cong, Kiém so4t | chuc/vién | - Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh;
TTHC va XTPT | chtic S&
tinh

7. Thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong thay d6i quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dat do chia, tich, hop nhit, sap
nhap to chirc hoiic chuyén d6i mé hinh to chirc

Mi s6 TTHC (ma trén Co sé DLQG): 1.012770.H40

Tong thoi gian thye hién: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

4
A

Budc Pon vi thuc Nguoi thue No6i dune cong viec Thoi gian | Biéu mau/két
thue hi€én hién hién : g cong vi¢ thwe hién qua
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u tiép nhén va hen tra két qua cho nguoi
Trung tam phuc ndp ho so; < ,
. . A n A 1A . \ \ A A z - Bon dang ky
vu hanh chinh Cong Phan loai, s6 hoéa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén " A z
. n .2 ; A NS \ bien dong dat
Budce 1 cong, Kiém sodt | chuc/vién | toan trinh); 1/2 ngay dai. i san odn
TTHC va XTDT | chiie S6 | - Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i gidy toi Gidm dde Van phong DKDD; i Zi %ét
tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay v x
A ara s theo mau
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
< . - A ~ X \ A \ P ~ 11/ BK;
Buéc 2 Vin phong Gidm dée | Tiép nhan ho so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, 1/2 ngdy
DPang ky dat dai - Chuyén ho so trén cong DVCTT t61 Pon vi cé chirc nang thugc Sé&;
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT tir Van phong DKDD;
., | - Xac dinh gia dat; Lap Hop dong thué dat;
DO‘HVlCO , , ~ , 5 . A XA _ea L, 104 Ko g A A
RS - Soan, ky nhay Thong bao guri co quan Thué vé viéc hét hi¢u luyc do1 véi . Hop dong thué
chirc nang X N 01 ngay X
thude S6 Hop dong thué dat; . ’ dat
. NTA oA i - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Hop dong thué dat, Thong bao guri co
. S& Nong nghiép FOUTI \ £ L
Budc 3 va M6i truon quan Thué t6i Lanh dao S¢& tryuc ti€p phu trach;
& - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Hop dong thué dat, Thong bao gui co
Lanh dao quap Thué t;r Pon Y; cAo.chu’c nang thude So; ‘ Hop d Sng thué
3 - Ky Hop dong thué dat; 01 ngay dt

- Ky Théng bao guri co quan Thué; ) ’
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Hop dong thué dat, Thong bao giri co
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Buéc Pon vi thue | Nguoi thwe Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én hi€én i * thwe hi€én qua
quan Thué t6i Van phong Dang ky dat dai;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Hop dong thué dat, Thong bao gii co
Cén b6 quan Thqé o Lﬁqh dao Sc”y;. ‘ ' y 9
ph(‘)ng - Lap Phi€u chuyén thong tin xac dinh qghia vu tai chinh; . . 01 ngay Phiéu . chuyén
DKDD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia thong tin
vu tai chinh va Thong bdo hét hiéu luc doé1 voi Hop dong thué dat téi
Truong phong PKDD;
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh va Thong bao hét hiéu luc dbi v6i Hop dong thué dat tir Can bod
Truong phong DKDD; Phiéu chuyén
phong - Ky nhay Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; 1/2 ngay théng tin y
Vin phong DKDD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia
Budc 4 Pang ky dat dai vu tai chinh va Thong bao hét hiéu luc d6i voi Hop dong thué dat t6i Giam
doc Van phong DPKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh va Thong bao hét hiéu luc ddi véi Hop dong thué dét tir Trudng
phong DKDD;
- Ky Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh;
Giam dée |- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia 172 ngly Phiéu chuyén
vu tai chinh va Thong bao hét hi¢u luc d6i voi Hop dong thué dat téi co thong tin
quan Thué;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhin dwoc Théng bdo hoan thanh cdc
nghia vy vé tai chinh cia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thiee hién
ITHC)
Thu ly: Lanh dao, cong chiec: ) Thoi gian tir khi Co' quan Thué
- Tiép nhan Phiu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh trén cong | /iép nhgn Phiéu chuyén thong
DVCTT va Thong bao hét hi¢u luc do1 vé1 Hop dong thué dat tir Van phong | tin xdc dinh NVIC tr Vin
Buéce 5 Co quan Thué Pon vi chuc | PKDD; . phong DKDD dén khi Co quan
nang - Xac dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh; Thué chuyén Thong bdo hodn

- Chuyén Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT
toi Van phong DPKDD va Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai chinh toi
nguoi su dung dat;

thanh cac NVTC

cho Van

phong DKPD khong tinh vao
thoi gian thyc hiéen TTHC
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Buéc Pon vi thue | Nguoi thwe Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én hi€én i * thwe hi€én qua

- Tiép nhan Théng bao hoan thanh cic nghia vy vé tai chinh cua co quan

Canbd | Thué va Hoa don hoan thanh NVTC tir nguoi st dung dat;

phong | - Xéac nhén ndi dung bién dong vao GCN QSDD di cap hodc in GCN QSDP | 01 ngay | GCN QSDD

bKbb mai;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Truéng phong DPKDPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can b phong PKPD;

Trudng - Ky nhay noi dung bién dong trén GCN QSDPD hoic ky nhay GCN QSDD

phong moi; 1/2 ngay | GCN QSDb

bKbb - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP téi Giam dbc Vin phong
DKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Truong phong DKDD;

< \ ek - Ky xac nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hodc ky GCN \
Busct | onPRONE | GEAMAOC | oshp mei; Ky b dia chinh dién b ‘ l/2ngay | GENQSDD

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Cén b phong DPKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam dbc Vin phong
DKDD;

Canbd | - Pong dau va Scan GCN QSDD;

phong - Chuyén hd so trén céng DVCTT cung File Scan GCN QSDD t6i Phong | 1/2 ngady | GCN QSDD

bKbb Thong tin Luu trit dia chinh;
- Chuyén hd so trén céng DVCTT va GCN QSDBD, t61 Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va ho tro DN tinh;

Cén bo Thu’l}'/: Lanh giao, nhan Yién:

. ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Cén bo .
phong TT- \ . 1/2 ngay

LTPC phong DKDD; .

- Cap nhat phép 1y; Luu kho co s¢ dir liéu;
Trung tam phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Vin phong DKPP;
vu hanh chinh Cong - Hudng din nguoi st dung dat ky S6 cidp GCN, ndp phi, 1& phi theo quy Hop dong thué
Budc 7 cong, Kiém soat | chuc/vién | dinh, dat; GCN
TTHC va XTDT chttc S¢ | - Tra hd so, GCN QSDP theo quy dinh; QSDb
tinh

8. Thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong di voi tru’o’ng hop thay d6i quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo théa
thuan cia cac thanh vién ho gia dinh hoac caa vg va chong, quyen sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
théc sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy
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dinh cia phap luat ve quan ly, sir dung tai san cong; nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dit theo két qua giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai; nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tal san gin lién véi dat do xwr ly tai san thé chip 1a quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat da duwgc diang ky, bao gom ca xir Iy khoan n¢g ¢6 nguon goc tir khoan n¢ x4u ciia té chirc tin dung, chi nhianh ngian hang nwéc
ngoai

Mi s6 TTHC (mi trén Co s& DLQG): 1.012772.H40

8.1. Tru’o’ng hop: Nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dét theo két qua hoa glal thanh vé tranh chap dat dai, khiéu
nai, t6 co vé dat dai; Nhén quyen st dung dat, quyeén sé& hitu tai san gan lién voi dat do xir ly tai san thé chap la quyen st dung dat, tai san gan lién
v6i dat da duoc ding ky, bao gom ca xir Iy khoan no c6 ngudn géc tir khoan n¢ xéu ciia to chire tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai;

Téng thoi gian thue hién: 08 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hé so hop 1¢

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dune cbne vide Thoi gian | Biéu miu/két
thuc hién hién thuc hién j § cong vi¢ thuc hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gt phiéu ti€p nhan va hen tra két qua cho nguoi
Trung tam phuc nop hé so; . . )
vu hanh chinh Cong Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd so ndp truc tuyén
Budce 1 cong, Kiém soat | chue/vién | toan trinh); q ) ’ 1/2 ngay Don  di
TTHC va XTDT | chiic So | - Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i gidy t6i Giam déc Van phong DKDD; 0 bibn dons
tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QD-BNNMT ngay Y on do g
A A i Al : dat dai, tai
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) \ 2
Z PRI : A ; p ~ san gan lién
Gidm dée |~ Tiép nhén h6 so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, 1/2ngy | véi dat (Mau
- Chuyén ho so trén cong DVCTT téi Can bd phong DPKDD; s6 11/PK)
A - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT tr Giam doc Van phong DPKPD;
Céan b(_) - X X T aA - X 2 N . . . ~ Nt T
hong - Kiém tra ho so; Lap ?hleu chuyén thopg tin xac dinh nghia vu tai chinh; 01 ngay
]gKDD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phi€u chuyén thong tin x4c dinh nghia vu
tai chinh téi Truéng phong DPKDPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia
Truén vu tai chinh tir Can b phong BPKDD;
. Vén phong N8 | Kiém tra hd so; Ky nhdy Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai .
Budce 2 < ) 3h, 4. phong . 1/2 ngay
Dang ky dat dai DKDD chinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu
tai chinh téi Gidam doc Van phong DPKDD; Phi€éu chuyén
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia thong tin
vu tai chinh tir Truong phong DKDD;
Gidm dée |~ Ky Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; 1/2 nod
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu g2y
tai chinh to1 co quan Thué; )
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Thong bao hoan thanh cac




124

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién thuwe hién : * thwe hi€én qua
nghia vu vé tai chinh cia co quan Thué thi mdi tinh tiép thoi gian thwc hién
TTHC)
Thu ly: Lanh dao, cong chuec: Thoi gian tir khi Co quan
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | Thué tiép nhgn Phiéu chuyén
.| DVCTT tir Vin phong DPKDD; thong tin xdc dinh NVTC tir
Budce 3 Co quan Thué D‘m VI | . Xéc dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh; Van phong DKDD dén khi Co
chirc nang | _ Chuyén Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh trén céng DVCTT | 944" Tmfe ch uyen Thong bao
t6i Van phong DKDD va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh t&i }Iz/ovan t}fanh cac NVTC gho
.. f an phong DKDD khong tinh
nguoi st dung dat; vao thoi gian thuc hién TTHC
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cic nghia vu vé tai chinh cua co quan GCN QSDb
Canbd | Thué va hoa don hoan thanh NVTC tir nguoi st dung dt;
phong - Xé4c nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cip hodc in GCN QSDD | 02 ngay
bKbb moi;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Trudng phong PKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Can bd phong PKDD; GCN QSDb
Truong | - Ky nhay noi dung bién dong trén GCN QSDP hoidc ky nhay GCN QSDD
phong moi; 1/2 ngay
PKPP |- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Giam déc Van phong
DKDDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Trudng phong DKDD;
. Van phon ., £ - Ky xac nhan ndi dung bién dong trén GCN QSDD hoac ky GCN QSDD \
Buded | pototy ditdai | CAmAOC | L0 din chinh dion t: d Olngay | GCNQSDD
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Can b phong PKPD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Giam doc Vin phong
DKDD;
Canbd | - Pong dau, Scan GCN QSDD;
phong - Chuyén ho so trén céng DVCTT cung File Scan GCN QSDD téi Phong | 01 ngay GCN QSDD
DKPD | Thong tin Luu trit dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va ho trg DN tinh;
Canbo | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can b
phong TT- | phong DPKDD; 1/2 ngay
LTDBC | - Cap nhat phép ly; Luu kho co s¢ dit liéu;
Budc 5 Trung tam phuc Cong - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong DPKPD; GCN QSDb
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TTHC va XTDT
tinh

- Tra hd so, GCN QSDDP theo quy dinh;

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién thuwe hién : * thwe hi€én qua
vu hanh chinh | chtrc/vién | - Huéng dan ngudi sir dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1é phi theo quy
cong, Kiém soat | chitc S | dinh,

8.2. Trudng hop thay ddi vé quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai théc sir dung cong trinh
ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam;

Téng thoi gian thue hién: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién i ) thuc hién qua
Trung té{n ilé(;ir’n tra, tiép nhén hd so, guri phiéu tiép nhén va hen tra két qua cho ngudi ndp
p h}ll‘l,cl\l]u P anh Cong Phan loai, sb hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop truc tuyén toan
Buée 1 CKlirélmC:OI;gt’ chie/vién | trinh); 9 ’ ) 01 ngay Pon  din
TTHC va chac S6 | - Chuyén ho so trén cong DVCTT toi gidy to1 Giam doc Van phong DKDD; 10 bién d6 g
q (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0D-BNNMT ngdy y b G0e
XTDT tinh S A a2l - dat dai, tai
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) \ L
Z PRI - ~ . p ~ san gan lién
Gidm dée |~ Tiép nhan ho so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, 0l ngay | véi dat (Mau
- Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i Can b phong DKDD; s6 11/DK)
.+~ | -Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Gidm doc Van phong BPKDD;
Can b() . X A A - A X N . , . ~ N ;
phong - Kiém xtra I}Ao SO; I:ap I;hleu chuyén thqrgg tin xdc dmﬂh nghla vu tai ch1nh;~ | 02ngay
DKDD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh té1 Truéng phong DPKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu
Vian phong Truéng | tai chinh tir Can bd phong DPKDD;
Budce 2 Ding ky dat phong - Kiém tra ho so; Ky nhay Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh; 01 ngay
dai PDKPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh toi Giém dbc Vian ph(‘)ng bKbb; 7 Phidu chuyén
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu théng tin
tai chinh tr Truéng phong DKDD;
Gidm dée |~ Ky Phiéu ghuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh t61 co quan Thué;
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhin dwoc Théng bdo hoan thanh cdc
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thwe hi€én i * thuce hién qua
nghia vu vé tai chinh cia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién
TTHC)
Thy ly: Lanh dao, cong chuc: Thoi gian tir khi Co quan
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | Thué tiép nhdn Phiéu chuyén
.| DVCTT tr Van phong DKDD; thong tin xdc dinh NVTC tir
Buéc3 | Co quan Thué Donvi | _¥4c dinh va ra Thong bao hoan thanh céc nghia vu v& tai chinh; | Van phong DKDD dén khi Co
chic nang | _ Chuyén Thong bao hoan thanh cac nghia vy vé tai chinh trén cong DVCTT t6i | 444" Th ue Ch”ern Thong bao
< \ \ A . A ~ X ons 1s . «. . | hoan thanh cdc NVITC cho
Van phong DKDD va Thong bao thue hién cac nghia vu vé tai chinh to1 nguoi su Vén phone DKDD khéne tinh
£ an phong ong tin
dung dat; vao thoi gian thyc hién TTHC
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cic nghia vy vé tai chinh cta co quan Thué va GCN QSDD
Canbd | hoa don hoan thanh NVTC tir nguoi st dung dat;
phong - Xéc nhan noi dung bién dong vao GCN QSDD da cip hodc in GCN QSDD | 03 ngay
PKbb | moi;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDDP t¢i Truéng phong PKDPPD;
Truémg | Tiép nhan hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tuir Cén bo phong BKDD; GCN QSDDb
hon - Ky nhdy ndi dung bién dong trén GCN QSDD hodc ky nhay GCN QSDD méi; 02 ned
puons - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Giam déc Vian phong g3y
bKbb
bKDPDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Truéng phong DKDD;
Vin phong Gidm dée |- I’(}’/;xéf: nhef}n n(f)‘iﬂdurglf‘g bién dong trén GCN QSDP hoic ky GCN QSDP méi; 02 ngay GCN QSDP
Busc4 | Dang ky dit Ky 56 dia chinh dién i, NP
dai - Ch,uyen ho S0 trén cong I?VCTT, GCN QSDDP vé Can bd phong DKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Gidm doc Véan phong
bKDDb;
Canbd | - Pong dau, Scan GCN QSDDb;
phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDDP t6i Phong Thong | 01 ngay GCN QSDb
DPKDbDb | tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén h6 so trén céng DVCTT va GCN QSDD téi Trung tim phyc vu hanh
chinh cong, XTDT va hd tro DN tinh;
Can bo Thu ;y; Lanh dgo, nhan Vién:
. ; - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Cén bo \
phong TT- . 01 ngay
LTPC phong BPKDD; ‘
- Cép nhat phap ly; Luu kho co s¢ dir ligu,
Budc 5 Trung tAm Cong | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong DKDD; GCN QSDDb
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Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién qua

Budc Don vi thue Nguoi
thuwe hién hién thwe hi€én
phuc vu hanh | chirc/vién | - Hudng dan ngudi st dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1& phi theo quy dinh,

chinh cong, chitc S& | - Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh;

Kiém soat

TTHC va

XTPT tinh

Noi dung cong viéc

8.3. Truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit 13 tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan 1y, sir dung
tai san cong;

(H0 so do té chive thuwe hién viéc xir ly quyén st dung dit, tai sin gd’n lién véi dit nop)

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18

Buéc Pon vi thue Nguoi Nbi dune cone vide Thoi gian | Biéu miu/két
thuc hién hién thuc hién i g cong vi¢ thuc hién qua
Trung tim - AKleril '[I'E}, tiép nhan ho so, gui phiéu ti€ép nhan va hen trd két qua cho nguoi
huc vu hanh nop ho so; ) ) X
P cﬁinh één Cong Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén
Buée 1 Kidm soégt’ chuc/vién | toan trinh); q ) ’ 1/2 ngay D .
TTHC va chirc S¢ | - Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i giay toi1 Gidm doc Van phong PKDD; 1_( b(.Y? dfmg
7 (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/QD-BNNMT ngay y Pien ceng
XTDT tinh A ATA A\ 2 N dat dai, tai
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) \ L
X PR : A : p A san gan lién
Gidm dée |~ Tiép nhan ho so tir Trung tam phuc‘vu hanh chinh cong, 1/2ngdy | véi dat (Mau
- Chuyén ho so trén cong DVCTT téi Can b phong PKDD; s6 11/DK)
. 1~ | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Gidm doc Van phong DPKDD;
Can bd .2 A - X 2 1A C . ~ NS
hong - Kiém tra ho so; Lap Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; 01 ngay
}gKDD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
tai chinh t&i Truéng phong DPKDPD;
Van phong - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
Budce 2 Dang ky dat Truéng | tai chinh tir Can bd phong DPKDD;
dai phong - Kiém tra ho so; Ky nhay Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; Olngay
DKDD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vy
tai chinh téi Gidm doc Van phong PKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu
Gidm déc tai chinh tir Truong phong BKDD; 01 nea
- Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; g2y
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
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Buéc Pon vi thwe Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thuwe hién i * thuce hién qua
tai chinh t6i co quan Thug;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hodn thanh cdc
nghia vu vé tai chinh ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thwc hién
TTHC)
Thu ly: Lanh dao, cong chuec: Thoi gian tir khi Co quan
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | Thué tiép nhgn Phiéu chuyén
DVCTT tir Vin phong DKPD; thong tin xdc dinh NVTC tir
Ponvi |- Xéac dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh; Van phong DKDD den khi

Co quan Thué chuyén Thong
bao hoan thanh cdac NVTC
cho Van phong DKDD khong
tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC

Bude 3 Co quan Thué chirc ning | - Chuyén Thong bao hoan thanh cic nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT

t6i Van phong DPKDP va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh téi
nguoi st dung dat;

- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cac nghia vu Vé tai chinh cua co quan Thué GCN QSDb
Canbd | va hoa don hoan thanh NVTC tir ngudi s dung dat;
phong - Xac nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hoac in GCN QSDD | 02 ngay

bKbb moi;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Trudng phong PKPD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can b phong PKDPD; GCN QSDb

Truong | - Ky nhay ndi dung bién dong trén GCN QSDPD hoic ky nhay GCN QSDP

phong moi; 01 ngay

DKDPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Giam ddc Van phong

Vin phe DKDPDb;
Buéc 4 D;Elgpk;gg ¢ - Tiép I,lhéln }16 50 trén C(X)l’.l’\g DYCTTi GCN QSDD tu T{uc"m’g phong DKDD; .
da Gidm dée | - Ky x4c nhan ndi dung bién dong trén GCN QSDD hoac ky GCN QSDD mdi; 01 ngay GCN QSDD

Ky s6 dja chinh dién t; ‘
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Cén b phong DPKDPD;

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam dbc Vin phong
PKDD;

Canbd | - Pong dau, Scan GCN QSDD;

phong | - Chuyén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDP téi Phong | 01 ngay | GCN QSDD
bKbb Thong tin Luu trir dia chinh;

- Chuyén h6 so trén cong DVCTT va GCN QSDD téi Trung tim phuc vu hanh
chinh cong, XTDT va hd tro DN tinh;

Can by | Thu ly: Lanh dao, nhan vién: 01 ngay
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Buéc Pon vi thwe Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thuwe hién i * thuce hién qua
phong TT- | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can b
LTPC | phong DKDD;
- Cap nhét phap ly; Luu kho co sé dir li€u;
Trung tim - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong DKPD;
phuc vu hanh Cong - Hudng dan nguoi st dung dat ky S6 cip GCN, ndp phi, 1& phi theo quy dinh,
Budce 5 Chl'I}h con’g, chire/vien |~ Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh; GCN QSDD

Kiém soat hirc S&

TTHC va ©

XTDT tinh

9. Thi tuc hanh chinh:Ping ky bién dong d6i voi trudong hop thanh vién ciia hd gia dinh hodc ca nhin dang sir dung dit thanh 1ap doanh
nghiép tw nhin va sir dung dit vao hoat dong sin xuit kinh doanh ciia doanh nghiép

Mi s6 TTHC (ma trén Co sé DLQG): 1.012793.H40

Téng thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Budc Pon vi thuc Nguwoi Noi dune céng vide Thoi gian | Biéu mau/két
thue hi€én hién thuwe hi€én : g cong vi¢ thwe hi€én qua
- Kiém tra, ‘tiép nhan ho so, gl phi€u tiép nhan va hen tra két qua cho
Trung tam phuc nguoindp ho so; A X
sampt \ Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén - Pon ding ky
vu hanh chinh Cong NS K o Z
Budc 1 | cong, Kiém sodt | chirc/vien | 030 inh); 7 : : 01 ngay | 2ién dong dat
A Y a - Chuyén ho so trén cong DVCTT téi gidy té1 Gidm doc Van phong dai, tai san gan
TTHC va XTDT | chtc So . A - %
tinh bKDb; o ’ ’ hen~ voi da:[
(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyet dinh so 629/0D-BNNMT ngay (Mau sO
03/4/2025 cua By Nong nghiép va Moi truong) 11/bK)
Gidm dée |~ Tiép nhan ho so tir Trung tdm phuc vy hanh chinh cong, 01 ned
- Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i Can b phong PKDPD; gay
Cinbo |~ Tiép nhén ho so trén cong DVCTT tir Giam doc Van phong DKDD;
] ‘ phbng - Kiém tra ho s’(y.;‘ In ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hoac in 03 ngay GCN QSDP
Bude 2 Vin phong DKDD GCN QSDD méi;
bang ky dat dai - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t61 Truong phong DPKPD;
. - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bo phong
Truong
hong | PRPD; : : 01 ngdy | GCN QSDP
]gKD}g) - Ky nhay ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hodc ky nhdy GCN g2y
QSDD méi;
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Budc Pon vi thue Nguwoi Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thuwe hién : * thwe hi€én qua
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, téi Giam doc Vin phong PKPD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Trudng phong
bKDDb;
Giam doc | - Ky xac nhan ndi dung bién dong vaio GCN QSDD di cép hodc ky GCN | 02ngay
QSDD mdi; Ky S6 dia chinh dién tu;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Can bo phong DKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Giam ddc Vin phong
bKDPD;
Canbd | - Pong déu, Scan GCN QSDD;
phong - Chuyén ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD t6i Phong Olngay GCN QSDD
DKDbD | Thong tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDDP t6i Trung tim phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va hd tro DN tinh;
Cén bo Thg ,1y: Lanh an, nhan V%én: .
. ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDbD tur Can \
phong TT- b6 phone DKPD- 01 ngay
LThC | 9phons ’ .
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit liu;
Trung tdm phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong
vu hanh chinh Cong bKDDb;
Budc 7 | cong, Kiém soat | chuc/vién | - Huéng dan nguoi sir dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1¢ phi theo quy GCN QSDb
TTHC va XTDT | chtc Sé¢ | dinh,
tinh - Tra h so, GCN QSDD theo quy dinh;

10. Thu tyc hanh chinh: Pang ky bién dong dé6i véi truong ho’p diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhén cho tirng thira
dat theo quy hoach xdy dung chi tiét cho chiit diu tw du 4n ¢6 nhu ciu

Ma s6 TTHC (ma trén Co sé DLQG): 1.012794.H40

Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

Budc Pon vi thuc Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién i j thuc hién qua

Trung tam phuc - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi - Pon dang

vu hanh chinh Cong nop hd SO, ky bién dong

Budc 1 cong, Kiém soat | chic/vién | Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hod so ndp truc tuyén | 1/2 ngay |dat dai, tai

TTHC va XTDT | chtic S¢ | toan trinh); san gan lién

tinh - Chuyén h6 so trén cong DVCTT t6i gidy t6i Giam déc Van phong DKDD; v6i dat (Mau
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thuwe hién i * thwe hién qua
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0P-BNNMT ngay s6 11/PK)
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi trueong)
., % | - Tiép nhan ho so tr Trung tam phuc vu hanh chinh cong, \
Gidm doc | _ Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i Can bo phong DKDD; 1/2 ngay
Cinbs | Tiép nhan ho SO trén cépg DVCTT thAGiém‘déc Van phong DKPD;
phong - Kiém tra ho S’(.)i; In ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hoac in 0l ngdy | GCN QSDP
DKDD GCN QSDD moi; . |
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Truéng phong DPKPD;
Truéng | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tuir Cén bo phong BKDD;
phong | - Kiém tra hd so; Ky nhay ndi dung bién dong vao GCN QSDP di cap hodc | 1/2 ngay
DKDbD | ky nhay GCN QSDD mdi;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tr Truong phong DKDD; GCN QSDb
.. .+ | - Ky xac nhan ndi dung bien dong vao GCN QSDD da cap hoidc ky GCN \
Buéce 2 Vin phong Gidm doc QSDD mdi; Ky SH dla chinh dién tu; 01 ngay
bang ky dat dai - Chuyen hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD to1 Can bd phong bKDPDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDPD tir Giam doc Vin phong
bKDPDb;
Canbd | - Pong dau, Scan GCN QSDb;
phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDPD téi Phong | 01 ngay | GCN QSDD
DKDPD | Thong tin Luu trit dia chinh;
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT va GCN QSDP téi Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va ho tro DN tinh;
Can bo Thurly: Lanh (;Iao, nhan tiénz
. ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Céan bo \
phong TT- . 1/2 ngay
LTBC phong BKDD;
- Céap nhét phap 1y; Luu kho co s6 dir liéu;
Trung tam phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDDb tir Van phong BKDD;
vu hanh chinh Cong - Huéng dan nguoi st dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1¢ phi theo quy
Buoc 3 cong, Kiém soat | chirc/vién | dinh, GCN QSDb
TTHC va XTPT | chic S¢ | - Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh;

tinh
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11. Tha tyc hanh chinh: Xoa ghi n¢ tién sir dung dat, 1¢ phi trudc ba
Ma s6 TTHC (ma trén Co s6 DLQG): 1.012795.H40 ‘
Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du ho so hop 1¢

Buéc Pon vi thue Ngudi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hi€én hi€én thwe hi€én j * thwe hi€én qua
Trung tim - }(iér? tra, tiép nhan ho so, glri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi
phuc vu hanh nop ho 5% ) . 3 ;
A Cong Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén
. chinh cong, A N ;
Budc 1 Kidm soat chire/vién | toan trinh); 7 L ’ 1/2 ngay
TTHC va chae S6 | - Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i gidy t6i Giam doc Van phong BKDD;
XTPT tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
Gidm dée |~ Tiép Qhén‘ ho so tir Tpmg tdm phuc vu hanh chinh cong, 1/2 ngdy
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can by phong DPKDPD; - Pon dang ky
Canbs |~ Tiép nhan 1}6 so trén cong DVCTT trr Giam dbc Van phong bKDDb; bién dong dét
. - Kiém tra ho so; In ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hoac in GCN . dai, tai san gan
phong - 1/2 ngay
PKDD QSDD moi; 7 . | hen~ voi  dat
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Truong phong PKDD; (Mau sO
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bo phong DKPD; 11/bK)
Truong | - Kiém tra hd so; Ky nhdy ndi dung bién dong vao GCN QSDP di cap hoic
phong ky nhay GCN QSDD mdi; 1/2 ngay
PKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Giam déc Vin phong
Van phong DKDDb;
Budce 2 Ding ky dat - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tu Truong phong DKDD;
dai ..z | - Ky x&c nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hoac ky GCN .
Gidm doc QS]%D moi; Ky S6 dia c%nnh dién '[L% P g 1/2 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi Can bd phong DPKPP;
Thu ly:
1. Can b phong DKDD:
Phong |- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam dbc Vin phong
bKbb va | bKbD; . ’ 1/2 ngdy
Phong TT- | - Thu hoi GCN QSDD da céap cua bén thué, bén thué lai dat;
LTDbC - Pong dau GCN QSDD; Scan GCN QSDDb;

- Chuyen ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD da cép cua bén thué, bén thué
lai dét. File Scan GCN QSDD cua chu dau tu dy 4an t6i Céan bd phong TT-
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Budc Pon vi thwe Nguwoi Noi dung cong vide Thoi gian | Bi¢u mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én : * thwe hi€én qua

LTDC;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i Trung tAm phuc vu hanh
chinh cong, XTPT va hd tro DN tinh;
2. Céan bg phong TT-LTDC:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can bo
phong BPKDD;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit ligu;

Trung tim - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong DPKDD;

phuc vy hanh Cong - Hudng dan nguoi str dung dat ky Sé cap GCN, ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh,
Bude 3 Chl.l’llh con’g, chic/vien | Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh; GCN QSDD

Kiém soat hirc S&

TTHC va ©

XTDT tinh

12. Thu tuc hanh chinh:Pang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuéc cé thim quyén
Ma s6 TTHC (ma trén Co s6 DLQG): 1.012815.H40 .
Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

Buéc Pon vij thue Nguoi Noi dune cbne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién ) g cong vi¢ thuc hién qua
Trung tim - }(lel’{l tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi
R nop ho so;
phl_,lc vu hanh A A A1 A . \ \ X ~ e
, n Cong Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén
. chinh cong, .2 N .
Budc 1 Kidm soat chuc/vién | toan trinh); 9 ) ) 01 ngay
TTHC va chac S6 | - Chuyén ho so trén cong DVCTT toi gidy to1 Giam doc Van phong DKDD; Pon dine ke
7 (Thanh phdn hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT ngay -oon cang £y
XTDT tinh A aTA I bién dong dat
03/4/2025 cua By Nong nghiép va Moi truong) LS
Z PR : A : PRI dai, tai san gan
Gidm dée |~ Tiép nhan ho so tir Trung tdm phuc vy hanh chmh cong 01 ngay lidn véi dAt
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can by phong PKDD; (Miu s6
< . - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Gidm doc Van phong DPKDD;
Vian phong 2 A . > . N L 1 .2 i \ 11/BK)
. < ;4 LA - Kiém tra h6 so;Thong bao t&1 nguoi sir dung dat lich kiém tra hién trang su
Budc 2 Dang ky dat Can bd SO 2 Lo, £
dai . dung dat va viéc chuyén muyc dich stir dung dat; .
ai phong N o Ao SO 2 , 04 ngay
DKDD |~ Lap bién ban kiém tra hién trang viéc st dung dat va viéc chuyén muc dich

su dung dat; ’ ’
- In nd1 dung bién dong vao GCN QSDD da cap hoac in GCN QSDD moi;
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Budc Pon vi thwe Nguwoi Noi dung cong vide Thoi gian | Bi¢u mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én : * thwe hi€én qua
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Trudng phong PKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bd phong PKDD;
Truéng | - Kiém tra hd so; Ky nhay nodi dung bién dong vio GCN QSDPD di cap hoic
phong ky nhay GCN QSDD méi; 01 ngay
DKPD |- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Giam dbc Vin phong
DKDPDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Truéng phong DKDD;
.,z | - Ky x&c nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hoac ky GCN .
Gidm doc | (Shp méi: Ky S6 dia chinh dién tir: 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi Can bd phong PKPP;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam dbc Vin phong
bKDPDb;
Canbd | - Pong dau, Scan GCN QSDb;
phong - Chuyén ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD téi Phong | 01 ngay GCN QSDD
DKDbD | Thong tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i Trung tim phuc vu hanh
chinh cong, XTPT va hd trg DN tinh;
Cén bo Thu ,1y: Lanh cTa_lo, nhan Vi7én:
N ; - Tiep nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDbD tur Cén bd \
phong TT- . . 01 ngay
LTPC phong DKDD; '
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co s¢ dit liéu;
Trung tam - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong DKPD;
phuc vu hanh Céng - Huong dan nguoi stir dung dét ky Sé cap GCN, ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh,
Bude 3 ch1'r;1h cong, chtre/vien | Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh; GCN QSDD
Kiém soat hite SG
TTHCva | ¢
XTDT tinh

13. Thu tyuc hanh chinh: Cip doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voéi dat
Ma s6 TTHC (ma trén Co s6 DLQG): 1.012783.H40 .
13.1. Cac Trwong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Dieu 38 ciia Nghij dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh

>

phu;

Tdng thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 18
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Budrc thuc Pon vi thuc Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
hién hién thuc hién : : thuc hién | mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi
Trung tdm phuc nop hd so;
vu hanh chinh Cong Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén
Bude 1 cong, Kiém soat | chirc/vién | toan trinh); 1/2 ngay
TTHC va XTDT | chtc S& | - Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i gidy t6i Giam doc Vin phong DKDD; - Pon ding
tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0P-BNNMT ngay ky bién dong
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi trieong) dat dai, tai
Gidm dée |- Tiép nhan ho so tir Trung tdm phyc vu hanh chinh c6ng, 1/2 ngdy san g;“in lician
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can by phong PKDD; voi dat (Mau
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam doc Vian phong s6 11/PK)
Can bo PKbDb;
phong | - Kiém tra ho so; In ndi dung bién dong vao GCN QSDD di cip hodc in GCN | 1,5 ngay
bKbb QSDD mdi;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDDP téi Truéng phong PKDD;
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tuir Cén bo phong BKDD;
Truong | - Kiém tra hd so; K¥ nhay ndi dung bién dong vao GCN QSDP da cip hoic
phong ky nhay GCN QSDD mdi; 1/2 ngay | GCN QSDDb
PKPDP |- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Giam ddc Vin phong
DKDPDb;
’ Vin phong - Tié:p n,hefm hA(‘A) soAt‘rén céng‘]ADVCATT '[1‘1" Trudéng phong DISD]?; o
Budc2 | ping ky dit dai | Giam déc Qgggﬁo?hg I;‘(’)l (g‘:ﬁizifgigﬁi vao GCN QSDD da cap hode ky GEN'| -, o0 | Gon QsDD
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi Can bd phong DPKPP;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam doc Vian phong GCN QSDb
bKDDb;
Cinbd |- Péng diu, Scan GCN QSDD;
phong - Chuyén ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD t6i Phong | 1/2 ngay
bKbb Thong tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD téi Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va hd tro DN tinh;
Cén bo Thu ,1y; Lanh (jao, nhan Vjén:
. ; - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can bo \
phong TT- . 1/2 ngay
LTDBC phong BPKDD;

- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit ligu;
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Budrc thuc Pon vi thuc Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
hién hién thuc hién : : thuc hién | mau/két qua
Trung tAm phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vin phong DPKPD;
vu hanh chinh Cong - Hudng dan nguoi st dung dat ky SO cap GCN, ndp phi, 1& phi theo quy
Budc 3 cong, Kiém soat | chic/vién | dinh, GCNQSDDb
TTHC va XTDT | chic S¢ | - Tra hd so, GCN QSDBD theo quy dinh;
tinh

13.2. Truwomg hop quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phii;

Téng thoi gian thye hién: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢

Budc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu
mau/két qua

Budec 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong, Kiém soat
TTHC va XTPT
tinh

Cong
chtre/vién
chuc So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp
ho so;

Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén toan
trinh);

- Chuyén ho so trén cong DVCTT téi gidy téi Giam déc Vian phong PKDD;
(Thanh phin hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé6 629/0P-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

1/2 ngay

Budc 2

Van phong
Dbang ky dat dai

Giam doc

- Tiép r}hén‘hé so tur Trung tam phyc vy hanh chinh cong,
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD td1 Can bd phong DPKPD;

1/2 ngay

Can bo
phong
bKbb

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam déc Vin phong
bKDPDb;

- Kiém tra hd so; Thong bao t&1 nguoi st dung dat lich kiém tra hién trang s
dung dat;

- Lap bién ban kiém tra hién trang viéc su dung dat;

* Truong hop dién tich dat thué khong thay ddi:

- In ndi dung bién dong vao GCN QSDD di cap hoic in GCN QSDD mdi;

- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi Truong phong DKDD;

* Truwong hop dién tich dat thué ting thém ma ranh gi6i thira dat khong
thay ddi;

- Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh t&i Trudéng phong DPKPD;

02 ngay

- Pon dang
ky bién dong
dat dai, tai
san gan lién
v6i dat (Mau
s6 11/PK)

Truong
phong

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
tai chinh tir Can by phong PKDD;

1/2 ngay

Phiéu chuyén
thong tin
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Buéc thue | Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoigian | Biéu
hién hién thwe hién gcong thue hién | mAu/két qua
PDKPD | - Kiém tra ho so; Ky nhay Phiéu chuyen thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh téi Giam ddc Vin phong PKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
tai chinh tr Truéng phong DKDD;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai £ 2
PV PR X, N Phiéu chuyén
Giam d6c | chinh t61 co quan Thug; ) 01 ngay théne tin
(Treo ho so trén cong DVCIT deén khi nhan dwoc Thong bao hoan thanh cac &
nghia vu vé tai chinh cua co quan Thué thi moi tinh tiép thoi gian thuc hién
TTHC)
Thuy ly: Lanh dao, cong chuc: Thoi gian tur khi Co quan
- Tiép nhan Phicu chuyen théng tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | Thue tiép nhan Phieu chuyén
DVCTT va Thong bao hét hiéu lyc dbi véi Hop ddng thué dat tir Van phong | thong tin xdc dinh NVTC i
. . Van phong DKPD den khi
. £ Don vi bKbD; £ 2 N
Bude 3 Co quan Thue chitc niang | - Xéc dinh va ra Thong béo hoan thanh cac nghia vy vé tai chinh; Co quan Thué chuyén Thong
1 N . \ \ . ~ X o ot A A .. | bdo hoan thanh cac NVIC
- Chuyén Thong bdo hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT té1 y . A
*n phone DKDD va Thone béo thue hidn c4 hi 3 31 chinh t6i .. | cho Van phong DKPP khong
\{an phong va Thong bao thyuc hién cac nghia vy v€ tai chinh t61 nguoi | 00~ 7 s gian thuc hién
su dl_ll’lg dat; TTHC
- Tiép nhan Thong bdo hoan thanh cac nghia vu veé tai chinh cua co quan Thue
Vin phon Phon va hoa don hoan thanh NVTC tur nguoi st dung dat; .
Budc 4 Pin kl? dA tgdai DKD}g) - Chuyeén ho so trén cong DVCTT, Thong bdo thuc hién cac nghia vu vé tai | 1/2 ngay
gxXy chinh cua co quan Thué va hoa don hoan thanh NVTC tr nguoi st dung dat toi
Don vi ¢ chire nang thude So;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai
., | chinh cua co quan Thué va ho4d don hoan thanh NVTC tir nguoi su dung dat tur
Pon vico - \ .
chtrc ndng Van phong DKDD; - £ 01 ngay
thuée S& |~ Théao Phuy luc Hop dong thué dat;
. NTA A : - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phu luc Hop dong thué dat t&i Lanh dao S&
. S& Nong nghiép 2 _—
Budce 5 va Moi truon truc ti€p phu trach;
g - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Ky phu luc Hop dong thué dat tir Pon vi phu luc Hop
Lanh dao ¢6 chure nang thuge So; ) dong thué dat
35 - Ky Phu luc Hop dong thué dat; 01 ngay

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Hop dong thué dét, toi Van phong Dang ky
dat dai;
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Buéc thue | Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoigian | Biéu
hién hién thuwe hién i * thwe hién | mau/két qua
Cinbs | Tiép nhan ho S0 trén c‘(;)’ng DVCTT, Hop dong thué dat tir Lanh fiao So; GCN QSDb
ph(‘)ng: - )’('éc nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap hoac in GCN QSDb 01 ngay
moi;
PKDD | _ Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Truéng phong DPKDD;
Truong |- Tiép nhan ho so trén céng DVCTT, GCN QSDDb tir Can b phong DKDD; GCN QSDb
hon - Ky nhay ndi dung bién dong trén GCN QSDD hodc ky nhay GCN QSDD moi; 12 ned
PIONS - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Giam dbc Vin phong gay
bKbb PKDD:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Truéng phong DPKPD; GCN QSDb
Gidm dée | - I’<}'/;Xé$) nhé}n n(f).iAduI}g bién dong trén GCN QSDD hoac ky GCN QSDD mdi; 1/2 ngdy
. Vian phong Ky s0 d}a c}imh dl? " tg, A A A e
Budce 6 Pang ky dét dai - Chpyen ho S0 trén cong ]?VCTT, GCN QSDD vé Can bd phong DKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tr Gidm doc Van phong GCN QSDb
bKDPD;
Canbd | - Pong dau, Scan GCN QSDb;
phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT ciing File Scan GCN QSDD t6i Phong Thong | 1/2 ngay
DBKDD | tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén ho so trén céng DVCTT va GCN QSDD t6i Trung tam phuc vu hanh
chinh cong, XTPT va ho trg DN tinh;
Cén bo Thu ’1}'/: Lanh dgo, nhan Vi{en:
N ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can bd \
phong TT- \ ) 1/2 ngay
LTPC phong DKDD; '
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co s¢ dit liéu;
Trung tdm phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vian phong DKPD;
vu hanh chinh Cong | - Hudng din nguoi st dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 18 phi theo quy dinh,
Budce 7 cong, Kiém soat | churc/vién | - Tra hd so, GCN QSDBD theo quy dinh; GCNQSDbD
TTHC va XTPT | chtic S&
tinh

* Poi voi T ruong hop cap doi dong loat cho nhiéu nguweoi sit dung dat do do dac ldp ban do dia chinh thi thoi gian thue hién theo di dn dd dwoc co
quan c6 tham quyén phé duyét.
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14. Thu tyc hanh chinh: Cip lai Gidy chitrng nhin do bi mit
Ma s6 TTHC (ma trén Co s¢ DLQG): 1.012786.H40 ‘
Tong thoi gian thuc hién: Thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

Budc thuc Pon vi thuc Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
hién hién thuc hién i j thuc hién | mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp
Trung tdm phuc ho so;
vu hanh chinh Cong Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén toan
Budc 1 | cong, Kiém soat | chirc/vién | trinh); 1/2 ngay
TTHC va chitc S | - Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i gidy toi Giam dbc Vin phong PKDD;
XTDT tinh (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0D-BNNMT ngay
03/4{2025 cda‘Bé Nong nghiép va Moi trueong) - Don ding
...z |+ Tiép nhan ho so tir Trung tdm phyc vy hanh chinh cong, .| ky bién don
Giam doc + Chlll)yén hd so trén cong z%VC 5&‘1 ho so gidy tdi Can b(}gthém dinh ho so; 1/2 ngay dgt dai, .tagi
+ Tiép nhan ho so trén cong DVC va ho so gidy tir Giam déc VPDK san gan lién
+ Tham dinh ho so ¢c6 lién quan dén viéc cap lai GCN QSDD v6i dat (Mau
+ Thyc hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong s6 11/PK).
1A trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat Gidy ching nhan di cap ddi vai to chirc,
Can bo
\ nguodi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, chi phi dang tin do nguoi st dung \
phong Z N I S S 03 ngay
DKDD dat, chu s¢ hitu tai san gan lién vai dat chi tra.
+1In GCN QSDb
+ Du thao Quyet dinh huy GCN QSDD da mat
+ Chuyén hd so trén céng DVCva hd so gidy, Quyét dinh, GCN QSDP dén
Buéc 2 Van phong Truong phong BKDD; ‘ ’ ,
bang ky dat dai + Ti€p nhan ho so trén cong DVC va ho so giay, Quyet dinh, GCN QSDD tu
Truong | Can bo tham dinh ho so;
phong + Ky nhay GCN QSDDb; Ky hd so theo quy dinh; 02 ngay | GCN QSDb
DKDbD + Chuyen ho6 so trén cong DVC va ho so gidy, Quyét dinh, GCN QSDD tdi
Giam dbc VPPK;
+ Tiép nhan ho so trén cong DVC va ho so gidy, Quyét dinh, GCN QSDD tir
Truong phong DPKDD;
Giam dbc | + Ky Quyet dinh, ky GCN QSDD 02 ngay | GCN QSDb
+ Chuyen hd so trén cong DVC va hd so gidy, Quyét dinh, GCN QSDD vé Can
bd tham dinh ho so;
Canbd | + Tiép nhan ho so trén cong DVC va ho so gidy, Quyét dinh, GCN QSDP tir 01ngy | GCN QSDP

phong

Giam ddc Vin phong DPKDD;
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DKPD |+ Pong dau Quyét dinh, GCN QSDD
+ Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh; q
+ Gui Quyet dinh to1 Ngan hang Nha nudce dé thong bao tdi cac co s¢ tin dung;
+ Chuyén ho so trén cong DVC va ho so giay, Quyét dinh, GCN QSDD tdi
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, XTDT va ho trg DN tinh;
Trung tam phuc + :Fiép ‘nhan ho so trén cong DVC ,Quyet dinh, GCN QSDD tur | Két qua giai quyét TTHC
. . A Vian phong DPKDD; phai tra cho ngudi ndp ho so Ko dio1.
vu hanh chinh Cong L O A A A o, 2 o 5 ) - Quyét dinh;
. A ‘R . A + Hudng dan nguoi ndp hd so thuc hién ndp phi, 1€ phi, ky s0 | trong thoi han khong qua 03
Budce 3 cong, Kiém soat | chirc/vién | R I SN - GCN
TTHC va hite S¢ cap GCN QSDDb; ngdy lam viéc k& tu ngay QSDD
TBT tiVIfh CIIC SO 1 4 Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh; nhan duge két qua giai

quyét

15. Thi tuc hanh chinh: Ping ky dat dai ddi v6i trwong hop chuyén nhwong dy an bat dong san

Mai s6 TTHC (mé trén Co sé DLQG): 1.012788.H40

(Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khong phdi la t6 chirc kinh té c¢é von dau tw nwéc ngodi va dat dé thwe hién dw dn da dwoc cip
Gidy chirng nhin)

Tong thoi gian thuc hién: Thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong vige Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién i ) thuc hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi
Trung tdm phuc n6p hod so; - Pon dang ky
vu hanh chinh Cong Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén bién dong dat
Buoc 1 cong, Kiém soat | chirc/vién | toan trinh); 1/2ngay | dai, tai san gin
TTHC va XTDT | chirc S | - Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i gidy téi Giam ddc Vin phong DPKDD; lién voi dat
tinh (Thanh phédn hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé6 629/0P-BNNMT ngay (Mau s6
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) 11/BK)
Gidm dée |~ Tiép nhan hd so tir Trung tam phyc vy hanh chinh cong, 1/2 ngdy
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can by phong PKDD;
Cinbs |- Ti.é:p nhan hé SO trén cép/g DVCTT tu Giém dbe Yén phong DKDD; y q
phbng - Kiém tra h‘6 so, Lap l?hléu chuyén thf)gg tin xép dinh nglﬁa vu té% chinh; 01 ngay Phiéu chuyén
Budc 2 Vian phong DKDD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu thong tin
Dbang ky dat dai tai chinh dén Trudng phong PKPD;
Truémg | Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia y 5
phong vu ‘Fe‘}i chinh tir Can b phong ?KDD; i ' ' ‘ 01 ngy Phiéu chuyén
DKDD | - Kiém tra ho so; Ky nhay Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh; thong tin

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thwe hi€én j * thwe hién qua
tai chinh dén Giam doc Vian phong PKDD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén théng tin x4c dinh nghia
vu tai chinh tir Truong phong DKDD;
- Ky Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;
.. 2| - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu N Phiéu chuyén
Giam doc 01 ngay o
tai chinh toi co quan Thué; thong tin
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhédn dwoc Théng bdo hoan thanh cdc
nghia vu vé tai chinh cia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién
TTHC)
Thu ly: Lanh dao, cong churc: Thoi gian tir khi Co quan
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh trén cong | Thué tiép nhdn  Phiéu
DVCTT tu Van phong DKDD; chuyén théng tin xdc dinh
- Xéc dinh va ra Thong bao hoan thanh cic nghia vu vé tai chinh; NVTC tir Van phong DPKPD
Bude 3 Co quan Thud Ponvi |- Chuyén Thong bao hoan thanh cic nghia vu vé tai chinh trén péng DVCTT | dén khi Co quan Thué
chtic nang | t6i Vian phong PKPPD va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh t6i | chuyén Théng bdo hoan
nguoi str dung dit; thanh cic NVIC cho Vin
phong DKDD khong tinh
vao thoi gian thuc hién
TTHC
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cic nghia vy vé tai chinh ctia co quan Thué
Canbd | va hoa don hoan thanh NVTC tir ngudi str dung dat;
phong - Xé4c nhan noi dung bién dong vao GCN QSDD di cip hodc in GCN QSDD | 02 ngiay | GCN QSDD
DKbb moi;
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, GCN QSDP téi Trudng phong DKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bd phong PKDPD;
Buéc 4 Van phong Truong | - Ky nhay ndi dung bién dong trén GCN QSDD hoic ky nhay GCN QSDD
DbKbb phong moi; 01 ngay | GCN QSDb
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Giam ddc Van phong
DKDPDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Trudng phong DKDD;
Gidm dée |~ Ky xé}c ?hé}n n(f?i dur'lﬂg bf@i:n dong trén GCN QSDD hodc ky GCN QSDD 01 ngdy | GCN QSDD
ma6i; Ky so dia chinh dién tu;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Can bo phong PKPD;
Cinbd | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam ddc Vian phong | 01 ngidy | GCN QSDD
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thwe hi€én j * thwe hién qua
phong DKDD;
DKPD | - Pong ddu, Scan GCN QSDb;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT cing File Scan GCN QSDD t6i Phong
Thong tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDP t6i Trung tim phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va hd trg DN tinh;
Cén b6 Thu rly: Lanh (jao, nhan Viél’l:
. . - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can bo \
phong TT- X 01 ngay
LTPC phong BPKDD;
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co so dir liu;
Trung tam phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDDb tir Van phong BKDD;
vu hanh chinh Cong - Huéng dan nguoi sir dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 18 phi theo quy dinh,
Budce 5 cong, Kiém soat | chirc/vién | - Tra hd so, GCN QSDP theo quy dinh; GCN QSDb
TTHC va XTDT | chtc S&
tinh
16. Thi tuc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip
Mi s6 TTHC (ma trén Co s6 DLQG): 1.012790.H40
Téng thoi gian thyc hién: Thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Budc Don vi thuc Nguwoi thue Noi dung cong vige Thoi gian 3 Biéu
thue hién hién hién : ‘ thuc hién | mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi
Trung tdm phuc nop hd so;
vu hanh chinh Cong Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén
Budc 1 | cong, Kiém soat | chic/vién | toan trinh); i ) ) 01 ngay _ Pon din
TTHC va XTDT chac S6 | - Chuyén h6 so trén cong DVCTT t6i gidy to1 Giam doc Van phong DPKDD; K¢ bién do g
tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay y bieh dong
03/4/2025 ciia B6 Néng nghiép va Méi trieong) dat dai, ti
% PRI : A ; p p san gan lién
Gidm déc |~ Tiép nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh chmh cong, 01 ngdy Vi dat (Mau
- Ch}lyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD té1 Céan bo thng DKbDb; s6 11/DK)
Bud Van phong A - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Gidm doc Van phong '
uoc 2 < VIR Can bd
DPang ky dat dai hong bKDbDb; . ‘ 04 ngay
]gKDD - Kiém tra ho so; Lap Bién ban vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;

- In ndi dung dinh chinh vaio GCN QSDD di cép hodc in GCN QSDD méi;
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Buéc Pon vi thue | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuce hién hi€én hién j * thue hién | mau/ket qua
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Trudng phong DPKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bo phong DKDD;
Truéng - Ky Bién béq vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;
phong - Ky nhay ndi dung dinh chinh cia GCN QSDD hodc ky nhay GCN QSDbDb 01 ngay
mai;
bRDD Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Giam dbc Vin phong
PKDD: GCN QSDb
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Trudng phong DPKDD;
Gidm dée | Ky xac nhén ndi dung dinh chinh cia GCN QSDbD da cap hodc ky GCN 01 ngay
QSDD méi; Ky S6 dia chinh dién tur;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Can bd phong PKPD;
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDDP tir Giam doc Vin phong
DKDD;
Cinbd | - Pong dau, Scan GCN QSDP;
phong - Chuyén hé so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD t6i Phong | 01 ngay | GCN QSDP
PKbb Thong tin Luu trit dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va chuyén GCN QSDD téi Trung tim
phuc vu hanh chinh cong, XTDT va ho tro DN tinh;
Can bo Thu ly: Lanh dao, nhan vién:
. ; - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can bd \
phong TT- \ 01 ngay
LTPC phong DKDD;
- Cap nhét phap 1y; Luu kho co s¢ dir lidu;
Trung tdm phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDb tur Van phong DKDD;
vu hanh chinh Cong - Huéng dan nguoi st dung dat ky S6 cAdp GCN, ndp phi, 1& phi theo quy
Budc 3 | cong, Kiém soat | chic/vién | dinh, GCNQSDbD
TTHC va XTDT | chitc S& | - Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh;
tinh

17. Thu tuc hanh chinh: Ding ky, cap Gidy chirng nhén ddi véi trueomg hop da chuyen quyen sir dung dat trde ngay 01 thiang 8 nim 2014
ma bén chuyen quyén da dwoc cip Gidy chirng nhan nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Ma s6 TTHC (ma trén Co s DLQG): 1.012785.H40

Téng thoi gian thyc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é

Buwdc
thuc hién

DPon vi thue
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két

qua
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Buéc Pon vi thue | Ngudi thue Néi dune cbne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thwe hién hién hién o1 Gung cong vie thwe hién qua
Trung tam - }(161’{1 tre.l, tiép nhan ho so, gui phicu ti€p nhan va hen tra két qua cho nguoi
huc vu hanh nop ho 50, 3 . ) .
pcﬁinh con Cong Phan loai, s0 hdéa ho so theo quy dinh (trtr truong hgp hod so ndp tryc tuyén
Buoe 1 | il 0% | chic/vién | todn trinh); q , , V2ngdy | oo o
‘ chirc S§ | - Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i gidy t6i Giam dde Van phong DKDD; L pon Sang B
TTHC va . P . ; £ g £ . bién dong dat
, (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QD-BNNMT ngay
XTDT tinh S A S dai, tai san gan
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
X P . A . ; A lién voi  dat
Gidm dée | Tiép nhén ho so tir Trung tam phuc vu hanh chlnh cong, 12 ngdy | (Mau 6
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Can by phong PKPD; 11/DK)
Cén bo - Ti€p nhan ho so trén cong DVCTT tur Giam doc Van phong DKDD; '
. - Kiém tra ho so; Lap Thong bao vé viéc cap GCN QSDDP cho bén nhan .
phong 2 AL 1/2 ngay
DKDD chuyén quyén; 7 ’
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Thong bdo dén Truong phong PKDPD;
. - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Thong bao tir Can b phong DKDD;
Truong
hong - Ky nhdy Thong bao vé viéc cap GCN QSDP; 1/2 ngay
P - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Thong bao téi Giam déc Van phong
bKbb
DKDPDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cap GCN QSDD tur
) Truong phong PKDD;
Van phong Giam doc | - Ky Thong bao vé viée cap GCN QSDD; 1/2 ngay
Budc 2 bang ky dat - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cip GCN QSDD vé
dai Cén b phong PKPD;
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cap GCN QSDD tur (Viéc niém yeét
Giam doc Van phong DPKDD; i . ) cong khai
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va chuyén Thong bao vé viéc cap GCN Thong bao ve
QSDD dén bén chuyén quyén va UBND cap xa noi c6 dat dé€ niém yet cong viec cap GCN
Cén b6 khai. Truong hop khong 1o dia chi ciia nguoi ch}lyén quyén dé Thong béo thi OSDD  hoac
o Van phong DPKDD thue hién viéc dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin | 05 ngay | dang tin Thong
phong , P,
DKDD dai chung ¢ dia phuong, chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap GCN tra; bao vé viéc
(Treo ho so dén khi c6 Van ban vé viéc két thic niém yét cong khai cia cdp GCN
UBND cdp xd hodc T hong bdo dang tin trén phwong tién thong tin dai chung OSDD 03 lan
cua dia phirong moi tiép tuc thie hién TTHC) o trén  phwong
- Sau thot han 30 ngay ké tir ngay c6 Thong bao hodc dang tin lan dau trén tién thong tin
phuong tién thong tin dai ching & dia phuong ma khong c6 don dé nghi gii dai chung o
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Buéc Pon vi thue | Ngudi thue Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én hién i * thwe hi€én qua
quyét tranh chap, Can bo phong DKPD tiép tuc thuc hién cac cong viée sau: dia  phuong
+In GCN QSDD moi; trong thoi gian
+ Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Truong phong DKDD; 30 ngay khong
- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi 1ap Thong bao vé viée tinh vao thoi
dimg giai quyét TTHC; gian thuc hién
- Truong hop bén chuyén quyén khong ndp GCN di cip thi 1ap Thong bao vé TTHC)
viéc huy GCN di cép;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD hoic cic Thong bao (néu
Trudng co) tu Can bo phong DKDD;
phong - Ky nhay GCN QSDD hoic ky nhay cac Thong bao (néu co); 1/2 ngay
bKbb - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong bao téi Giam ddc Van phong
bKPDb;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD hoic cac Thong bao (néu
co) tu Trudng phong DPKDD;
Giam doc | - Ky GCN QSDD, Ky s6 dia chinh dién tir hoic ky cac Thong bao (néu co); 01 ngdy | GCN QSDD
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD hoic cac Thong bao (néu co)
vé Can bd phong BPKDPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD hoic cac Thong bao (néu
c6) tir Giam ddc Vian phong PKPD;
Cén bo - Pong déu, Scan GCN QSDDb;
phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDPD t6i Phong 1/2 ngdy GCN QSDD
DKDD Thong tin Luu trit dia chinh; 7
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va chuyén GCN QSDD hodc cac Thong
bao (néu co) t6i Trung tdm phuc vy hanh chinh céng, XTDT va hd trg DN
tinh;
Cén bo Thu ,1y: Lanh C‘TE_IO, nhan Vjén:
. ; - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tu Can bd \
phong TT- X . 1/2 ngay
LTPC phong DKDD; '
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co s¢ dit liéu;
Trung tam - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Vian phong DKPD;
phuc vu hanh Cong - Huéng dan nguoi st dung dat ky S6 cidp GCN, ndp phi, 1é phi theo quy
Budc 3 chinh cong, chuc/vién | dinh, GCN QSDb
Kiém soat chuc So - Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh;

TTHC va
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Budc Pon vi thue | Nguoi thue Néi dune cone vide Thoi gian | Biéu mau/két
thwe hién hién hién o1 Gung cong vie thwe hién qua
XTDT tinh

18. Thii tuc hanh chinh: Ping ky, cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyén
nhwong quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢, cong trinh xay dung trong du an béat dong san;

(Triong hop nguoi nép ho so la chii dau tw di dn bat dong san)

M3 s6 TTHC (mi trén Co s DLQG): 1.012787.H40

Tdng thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Chuyén h0 so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh téi co quan Thug;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Thong bao hoan thanh

Buéc DPon vi thue | Nguoi thue Nbi dune cone vide Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hién hién hién : g g VI¢ thue hién qua
A - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu ti€p nhan va hen trd két qua cho nguoi - Pon dang ky
Trung tam A LA X A z
hue vu hanh nop ho so; . . ’ bién dong dat
. p AR Cong Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hgp ho so ndp truc tuyén dai, tai san gan
Bude 1 chinh cong, A N \ A e 2k
Kidm sodt chue/vién | toan trinh); q ) ’ 0l ngay | lién vdi dat theo
TTHC va chac S¢ | - Chuyén ho so trén cong DVCTT 61 gidy t61 Giam doc Van phong DKDD; Mau s6 11/DK;
XTDT tinh (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyéet dinh so 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
Gidm dée |~ Tiép nhan ho so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, 01 ned
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDB t6i Cén bd phong PKDP; gy
1A - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Gidm doc Van phong DPKDPD; Phiéu  chuyén
Can bd .2 A N X 2 R C .. ~ N n .
hon - Kiém tra ho so; Lap Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; 01 nea thong tin
SKD}g) - Chuyén ho6 so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia gay
vu tai chinh té1 Trudéng phong DPKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Phiéu  chuyén
< \ \ vu tai chinh tir Can b phong DPKDD; thong tin
Vian phong Trudng R A S K 2 o g ~ -
. < . X \ - Kiém tra ho so; Ky nhdy Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai \
Budce 2 Dang ky dat phong chinh: 01 ngay
dai bKbD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh té1 Gidm doc Van phong DPKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Phiéu  chuyén
vu tai chinh tir Truédng phong DPKDD; thong tin
Gidm dée |~ Ky Phiéu chuyén thong tin xéac dinh nghia vu tai chinh; 01 ngay
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Buéc Pon vi thue | Nguwoi thwe Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu miu/Két
thuce hién hi€én hi€én i * thuce hién qua
cdc nghia vu vé tdi chinh ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thie
hién TTHC)
Thu ly: Lanh dao va cong chuc: Thoi gian tir khi Co quan T hué
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | fiép nhdn Phiéu chuyén thong
‘ DVCTT tir Vin phong Piang ky dat dai tin xdc dinh NVTC tir Van phong
Budce 3 Co quan thué D‘m Vi - X4c dinh va ra Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh; DKDD den khi Co quan Thue
chuc nang | _ Chuyén Thong béo hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh trén cong ci{uy én Thong bio h?an th‘f" h
r \rs \ < Y .3 N , A ~ | cdc NVTC cho Van phong
DVCTT toi Van phong Dang ky dat dai va Thong bao thuc hién cac nghia DKBD khéne tinh vio thoi i
AN ’ e e 9 4 g [inn vao tnot gian
vu ve tai chinh t&i nguodi st dung dat; thire hién TTHC
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh cua co quan
Canbd | Thué va hoa don hoan thanh NVTC tir nguoi sir dung dat;
phong - Xac nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap cho chi dau tw va | 02 ngay
bKbb in GCN QSDD méi cho ngudi nhan chuyén nhuong;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Trudng phong PKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Can bd phong DKPD; GCN QSDb
Trudng - Ky nhay ndi dung bién dong trén GCN QSDP va ky nhay GCN QSDP
phong moi; 01 ngay
PKPP | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Giam dbc Vian phong
DKDPDb;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Truéng phong GCN QSDDP
Van phong bKbb;
Budc 4 Pang ky dat | Giam déc | - Ky xac nhan ndi dung bién dong trén GCN QSDP va ky GCN QSDP | 01 ngay
dai moi; Ky s6 dia chinh dién tu;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Can b phong PKPD;
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Giam doc Vian phong GCN QSDb
bKbDDb;
Cén bo - Pong ddu, Scan GCN QSDb;
phong - Chuyén hd so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDP téi Phong | 1/2 ngay
DKbbD Thong tin Luu trir dia chinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDP téi Trung tim phuc vu
hanh chinh cong, XTDT va hd trg DN tinh;
Can bd Thu ly: Lanh dao, nhan vién:
phong TT- | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT cung File Scan GCN QSDD tir Can bo | 1/2 ngay
LTPC phong DPKDD;
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Buéc Pon vi thue | Nguwoi thwe Nbi dune cone vide Thoi gian | Biéu miu/Két
thue hién hién hién o1 Gung cong vie thwe hién qua
- Cap nhat phap ly; Luu kho co sé dir li¢u;
Trung tam - Tiép nhérl hd so trén céng DYCTT V§1 QCN QSDD tir Van phong DKDD;
phuc vu hanh Cong - Huéng dan nguoi st dung dat ky S6 cap GCN, n0p phi, 1€ phi theo quy
, chinh cong, R dinh,
BubeS | widmsoar | CRUCVIEN | i hd so, GON QSDD theo quy dinh: GCN QSDB
. chtuc S&
TTHC va
XTDT tinh

19. Thi tyc hanh chinh: Cung cAp dir liéu dat dai (Poi véi tricong hop ndp truc tiép phiéu yéu cdu)
Ma s6 TTHC (ma trén Co s6 DLQG): 1.012789.H40 .
Tong thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€

Budc Pon vi thuc Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thue hi€én hién thue hi€én : * thue hién qua
Trung tam phuc - Kiém tra, tiép nhén hd so, in phiéu tiép nhén va hen tra két qué cho ngudi
vu hanh chinh Cong | ndp hod so; - Phiéu Yéu
Bude 1 cong, Kiém soat | chirc/vién | - Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i gidy téi Giam ddc Vin phong DPKDD; 1/2ngdy | cAu cung cép
TTHC va XTDT | chiic So | (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT ngay thong tin, dir
tinh 03/4/2025 cua Bo Nong nghiep va Moi truong) litu dit dai
Phong - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT tir Trung tam phuc vy hanh chinh cong, Mau 13/PK,
thong tin | - Cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo Phiéu yéu cau; ) 0lngdy Meftu 13a/DK,
Van phong Dang Lu'u trr | - Chuyen ‘ho SO trén cong DVCTT va cac ndi dung can cung cdp thong tin Mau 13b/BK,
Budc 2 Ky At dai dia chinh | toi Bh(’) Giam ‘d()c phu tr:éch; Me:tu 13¢/BK,
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tu Phong TT-LTDC; Mau 13d/BK,
Lanh dao | - Ky x4c nhan cac noi dung can cung cap theo Phiéu yéu cau; 1/2 ngay | Mau 13d/PK
- Chuyén ho so trén cong DVCTT vé phong TT-LTDC;
Phong Thl:lrly: Lanh giao, nhan yién: . )
< \ < D - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tu Pho Giam doc phu trach;
. Van phong Dang | thong tin . L. . A X Ao A \
Budce 3 ¢ dAt dai .| - Déng dau céc ndi dung can cung cap thong tin; 01 ngay
y dat dai Luu triv 2 1A A A NPT A % &
dia chinh |~ Chuyén ho so trén cong DVCTT va cac ndi dung can cung cap theo Phiéu
i yéu cau toi Trung tdm phuc vy hanh chinh cong, XTDT va ho trg DN tinh;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thwe hi€én thuce hién qua
Trung tdm phuc - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Van phong BKDD;
vu hanh chinh Cong - Hudng dan ngudi yéu cau cung cip thong tin ndp phi, 1& phi theo quy
Budc 4 cong, Kiém soat | chuc/vién | dinh;
TTHC va XTDT | chtc S¢ | - Tra két qua theo quy dinh;
tinh

I1. Dung cho ca nhan trong nuéc, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai la cong dan Vlet Nam, Cong dong dén cu;

1. Thi tuc hanh chinh: Pang ky bién dong quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong cac tru’(rng hop chuyen ddi quyén
str dung dat nong nghlep ma khong theo phwong an don dién, doi thira, chuyen nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dit, gop von bang quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai sdn gan lién voi dat.

Ma TTHC (ma trén Co sé DLQG): 1.012765.01.H40

Thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢;

Budc Pon vi thue | Nguoi thuc Noi dung cong viée Thoi gian 3 Bién
thue hi€én hién hién ) ) thuce hién | mau/Ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi - Pon dang
B6 phén tiép n6p hod so; ky bién dong
nhén va tra Vién chttc | Phéan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén dat dai, tai
Budce 1 két qua Chi nhédnh | toan trinh); 1/2ngay |san gan lién
UBNDcip | VPBKDD |- Chuyén hd so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DPKDD; v6i dat theo
huyén (Thanh phdn hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0D-BNNMT ngay Mau 5O
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) 11/PK;
Lanh dao - Tiép nhén‘hé) so tir B§ phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 12 ngay |- Ban v& tach
: - Chuyén ho so trén cong DVCTT t&1 Nhan vién truc tiép xtr 1y ho so; thira dat, hop
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; thira dat Mau
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Ludt dét dai va o  02/BK
Do A in ky ho so theo quy dinh; . (néu co);
\(;;11 Eﬁzﬁ; Nhan vién | _ Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; Olngay | _ . Pniéu
Budce 2 Pang ky dat - Chuyén Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong c'huye,n thqng
dai DVQTT tdi lanh ’dao Chlqnhanh, 7 tin xac d;nh
- Tiép nhan Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong NVTC Mau
DVCTT tir Nhén vién tryc tiép xir Iy ho so; s6 12/bK
Lanh dao | - Ky s6 Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh; 01ngay
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong
DVCTT t6i co quan Thué;
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Budc
thuce hién

Don vi thue
hién

Nguwoi thue
hi€én

Noi dung cong viéc

Biéu
mau/Ket qua

Thoi gian
thuce hién

(Treo ho so trén C(fngDV,C'T T dén khi nhdn dugc Thong bao hoan hanh
NVTC cua co quan Thué thi moi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC)

Pon vi chirc

- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong
DVCTT tir Chi nhanh VPDKDD;
- Xéc dinh va ra Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai chinh;

Thoi gian tw khi Co quan
Thué tiép nhan Phiéu chuyén
thong tin xac dinh NVTC tw
Chi nhanh VPDK dén khi Co
quan Thué chuyén Théng bdo
cac NVTC cho Chi nhanh
VPDK khong tinh vao thoi

Bude 3 Co quan thue nang - Chuyén Thong bao thyc hién cic nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT | gian thuc hién TTHC va thoi
tGi Chi nhanh VP DKDD va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh | gian tir khi cong din nhdn
t61 nguoi sir dung dat; dwoc Thong bdo cua co quan

Thué den khi cong ddn nop
hod don hoan thanh NVIC
khong tinh vao vao thoi gian
thue hién TTHC)
Tiép nhan Thong bao hoan thainh NVTC cta Co quan Thué chuyén téi;
1. P6i véi trwong hop khong yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- In ndi dung bién dong vao GCN di cép;
Nhan vién | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Chi nhanh; 01 ngay
2. Pbi v6i treong hop cé yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- In GCN QSDD mdi;
Chi nhénh - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDBD t6i lanh dao Chi nhénh,
Vin phong - Tiép nhéan ho so trén cong DVCT"I:, G(;N QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;
Buéc 4 Pang ky dat 1. Doi véi truwong hgp khong yéu cau cap méi GCNQSDbD:
dai - Ky xdc nhén ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap;
- Ky So6 Dia chinh dién tu;
Linh dao |7 chgyen ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Nhan vién truc tiép xir 1y 01 ngiy
2. P6i véi truong hop c6 yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDP; Ky ho so theo quy dinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong DPKPD
thudéc VPDKDD;
Buéce 5 Van ph(‘)ng Nhan vién | - Tiép nhén ho Y trén céng DYCTT, GCN QSDDb tir Lanh dao Chi nhanh; 02 ngay
Dang ky dat phong - Kiém tra tinh dong bd cua ho so;
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Buéc Pon vi thue | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuce hién hién hi€én : * thue hién | mau/Két qua
dai bKbb - Chuyén h6 so trén cong DVCTT, GCN QSDD t¢i Lanh dao phong DPKPD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDPD tir Nhan vién phong
Lanh dao DbKDD;
phong - Kiém tra tinh dong bo cua hd so; 1/2 ngay
DKPDb - Chuyén hé so trén céng DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Vin phong
DKDPDb;
Lanh dao - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong
Van phong DKPD; 01 ngay
DKDD -Ky GCN QSDb; .
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién phong DPKDD;
Nhin vien |- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vin phong
phong DRDD; 1/2 ngay
DKDD - Bong. dau GCN QSDb;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh
hodc Nhan vién phong DPKDD;
- Scan GCN QSDD;
Chi nhanh - Chuyén hé so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD t6i Nhan vién
. Van phong Nhén vién | luu trit; \
Budce 6 - , 3A . . 2 X ~ 2 \ L T A A LA A \ 01 ngay
bang ky dat Chi nhanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD téi Bo phan ti€p nhan va
dai tra két qua UBND cap huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién
truc tiép xtr Iy ho so;
- Cap nhét phap 1y; Luu kho co s6 dir liéu;
BO phan tiép - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép
nhén va tra Vién chic | xtr 1y hd so;
Budc 7 két qua Chi nhanh | - Hudéng d?m ngudi ndp hd so ky sé cap GCN QSDP va ndp phi, 18 phi theo GCN QSDb
UBNDcip | VPDKDPD | quy dinh;
huyén - Tra hd so, GCN QSDB theo quy dinh;

* Ghi cha: Poi vé6i truong hop khong yéu cau cap méi GCN QSDD thi khéong phdi thwe hién bude 5 ciia quy trinh;

2. Thi tuc Xo6a diing ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat




Ma s6: 1.012766.H40 9 ‘
Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hoé so hop 1€
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu
mau/ket
qua

Budc 1

B phan tiép
nhén va tra két
qua UBND cép

huyén

Vién chirc
Chi nhanh
VP bKbb

- Kiém tra, t1ep nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi nop hd so;
Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trr truong hop ho so ndp truc tuyén toan trinh);
- Chuyén hd so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DKPD;
(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025
cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

1/2 ngay

Budc2

Chi nhanh
Van
phong
bKbb

Lanh dao

- Tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT t61 Nhan vién truc tiép xtr 1y ho so;

1/2 ngay

Nhan vién

- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT tr lanh dao Chi nhanh;

-Tham dinh ho so;

- In n6i dung xo0a dang ky cho thué, cho thué lai, gop Vén bang quyén st dung dét,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat vao GCN QSDD di cép;

- Chuyen hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Chi nhanh;

01 ngay

Lanh dao

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Nhan vién truc tiép xir 1y hd 803

- Ky xac nhén ndi dung xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop Von bang quyén sir
dung dat, quyen s6 htru tai san gan lién voi dat vao GCN QSDD di cép;

- phuyen ho so trén cong DVCTT chuyén GCN QSDD t6i Nhén vién tryuc tiép xur 1y
ho so;

1/2 ngay

Nhan vién

1. Nhan vién truc tiép xiv Iy ho so:

- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDPD tir Lanh dao Chi nhanh;

- Scan GCN QSDDb;

- Chuyén hd so trén céng DVCTT, File scan GCN QSDP t6i Nhan vién luu trit;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i Bo phan tiép nhan va tra két
quaUBND cap huyén;

2. Nhéan vién luwu triv:

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDP tir Nhén vién tryc tiép xtr
Iy ho so;

- Cap nhat phap 1y; Luu kho co s¢ dit liéu;

1/2 ngay

Budce3

Bo phén tiép

Vién

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Nhan vién tryc tiép xir Iy hd

GCN QSDD
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Biéu
Buéc Pon vi thue | Nguoi thue ne A ‘A Thoi gian X A
thye hién hién hién N§i dung cong viéc thyre hién m:l:,/;(et

nhép va tra chirc Chi |so; N ‘ o

két qua nhanh VP |- Hudng dan ngudi np ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy dinh;
UBND cap DKDPDb |- Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh;

huyén

3. Thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong doi véi trwomg hop doi tén hodc thay déi thong tin vé nguoi sir dung dit, chii s hiru tai san gin
lién véi dét; thay doi han ché quyén sit dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat hodc cé thay ddi quyén ddi véi thira dét lien ké; giam dién
tich thira dat do sat 16 tw nhién.

Ma TTHC (ma trén Co sé¢ DLQG): 1.012768.H40

3.1. Truong hop ddi tén hoic thay ddi thong tin vé nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat;

Tong thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

Budc Don vi thuc Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian 3 Bié,u
thue hi€én hién thuwe hi€én : : thue hién | mau/két qua
- AK1e1§1 '[1‘2.1, tiép nhan ho so, gui phicu ti€p nhan va hen trd két qua cho nguoi - Don ding
B6 phén tiép . nop ho 59, ) . ) ; ky bién dong
NN Vién chitc | Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop ho so ndp tryc tuyén toan o
Budce 1 nh:(_m va tra k;et Chi nhénh | trinh); 1/2 ngay dat dai, tai
qua UBND ¢ap | y/p 5 | - Chuyén hd so trén céng DVCTT v& Chi nhanh Vin phong PKPD; sin gan lien
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0P-BNNMT ngay voi dat thec:
03/4/2025 cua Bo Nong nghié, va Moi truong) Méu 50
g nghiep g 11/PK:
Lanh dao | Tiép nhan ho so tir B6 phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 1/2 ngdy ’
j - Chuyén ho so trén cong DVCTT téi Nhan vién tryc tiép xtr Iy ho so;
- Tiép nhan hé‘ so trén céng DVCTT tir 1anh dao Chi nhanh;
Nhanvien | “inamdimhhoso: oo : 12 ngay
- In GCN QSDD méi hodc in ndi dung bieén dong vao GCN QSDD da cap;
Chi nhanh Vin - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i lanh dao Chi nhanh;
Bugc2 | phong Dang ky - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDPD tir Nhan vién Chi nhanh;
dat dai 1. Poi véi trwong hop khong yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky x4c nhan noi dung bién dong vao GCN QSDD d cip;
Lanh dao |- Ky S6 bia chinh dién tir; 1/2 ngay
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Nhan vién tryc tiép xir ly
ho so;
2. Pbi v6i treong hop cé yéu ciu cip méi GCNQSDD:
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuce hién hién thuwe hién thue hién | mau/ket qua
- Ky nhay GCN QSDDb; Ky h6 so theo quy dinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong PKPD
thuoc VPDKDD;
Nhén vién | - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong b ctia ho so; 1/2 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong DPKPD;
Thu ly: Lanh dao phong BKDD:
Lanh dao | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DKPD;
phong - Kiém tra tinh dong bo cua ho so; 1/2 ngay
DKPD |- Chuyén hod so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i linh dao Vian phong
Buse 3 Van phong bKbD; i q
Dang ky dat dai | Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Lanh dao phong PKDD;
Van phong | - Ky GCN QSDDb; 1/2 ngay
PKPP | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhén vién phong PKPD;
Nhan vién | - Tiép nhan hd so trén céng DVCTT, GCN QSDbD tur Lanh dao Van phong
phong DKDD; 1/2 ngay
PKPP | - Pong ddu GCN QSDP;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhénh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hodc
Nhan vién phong DPKDD;
- Scan GCN QSDD;
Chi nhanh Van Nhan vien |~ Chuyé:n hé so trén céng DVCTT, File scan GCN QSDD t61 Nhan vién luu tri;
Budc 4 phong Pang ky Chi nhanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i BO phén ti€p nhan va tra | 01 ngay
dat dai két qua UBND cap huyén;
2. Nhan vién luu trit:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc
tiép xtr 1y ho so;
- Cap nhét phap 1y; Luu kho co s¢ dir liéu;
B0 phan tiép Vien chite |- Tlep nhan hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xir
. nhan va tra két . 1y hd so;
Buoe 5 qua UBND cép \(jjglglgglg - Huéng dan nguoi ndp hd so ky sé cap GCN QSDD va ndp phi, 18 phi theo GEN QSDD

huyén

quy dinh;
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Budc
thuce hién

Don vi thue
hién

Nguoi
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Biéu
mau/két qua

- Tra ho so, GCN QSDDP theo quy dinh;

* Ghi cht: Doi véi truong hop khong yéu cau cap méi GCN QSDD thi khéng phdi thue hién bude 3 ciia quy trinh;

3.2. Truwong hop thay doi han ché quyén str dung dat, quyén s6 hiru tai san gz"ln lién voi dat hoic ¢ thay doi quyén ddi véi thira dit lién ké;

giam dién tich thira dét do sat 16 tw nhién;

Téng thoi gian thue hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18

Budéc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Bieu
mau/két qua

Budce 1

Bo phan tiép
nhén va tra két
qua UBND cip

huyén

Vién chtrc
Chi nhanh
VP bKbb

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu tiép nhén va hen tra két qua cho nguoi
nop hod so;

Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trur truong hop hd so nop truc tuyén toan
trinh);

- Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DPKDD;

(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé6 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

1/2 ngay

Budc 2

Chi nhanh Van
phong bBang ky
dat dai

Lanh dao

- Tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i Nhan vién truc tiép xu 1y ho so;

1/2 ngay

- Pon dang
ky bién dong
dat dai, tai
san gan lién
véi dat theo
Maiu s6
11/BK;

Nhan vién

Thuly:Nhan vién truc tiép xir Iy hd so:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT tir 1anh dao Chi nhanh;
-Tham dinh hd so;
- In GCN QSDPD méi hoic in ndi dung bién dong vao GCN QSDP d cap;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDDP t6i ldnh dao Chi nhénh;

01 ngay

Lanh dao

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;

1. Pdi véi trwong hop khong yéu ciu cip méi GCNQSDD:

- Ky x4c nhan noi dung bién dong vao GCN QSDD d cip;

- Ky S6 Pia chinh dién tir;

- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Nhan vién tryuc tiép xr 1y ho
SO,

2. Pbi v6i treong hop ¢ yéu ciu cip méi GCNQSDD:

- Ky nhay GCN QSDD; Ky hd so theo quy dinh;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong DPKPD
thuoc VPDKDD;

01 ngay

Budce 3

Vian phong

Nhan vién

- Tiép nhan ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh;

01 ngay
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuce hién hién thuwe hién : * thwe hién | mau/két qua
Ding ky dat dai phong - Kiém tra tinh dong b ctia ho so;
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong DPKPD;
N - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DKPD;
Lanh dao X . A A o T A
hon - Kiém tra tinh dong bd cua ho so; . 12 ned
PIong - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Van phong gay
DKDD DKDPDb;
Lanh dao | - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong DPKDPD;
Vian phong | - Ky GCN QSDDb; 01 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhén vién phong PKDD;
Nhan vien 1__:)1123% .nhefm hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Véan phong
glg)lf) - Pong ddu GCN QSDB; ‘ 1/2 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truec tiép xir ly ho so:
- Tiép nhén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tuir Lanh dao Chi nhanh hoac
Nhan vién phong DPKDD;
- Scan GCN QSDD;
Chi nhanh Vin Nhin vien ; r&C-hUYén ho so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD t6i Nhén vién luu
Bude 4 phorzi%Riagg ky Chi nhéanh | - Chuyén h so trén cong DVCTT va GCN QSDD t&i Bo phan tiép nhan va tra 01 ngdy
atdal két qua UBND cép huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan ho so trén céng DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc
tiép xur 1y ho so;
- Cap nhat phép 1y; Luu kho co s¢ dir liéu;
B6 phan tiép ‘ - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xir
nhan va tra két Vién chuc | ly ho so; ‘ o
Budc 5 . X Chi nhénh | - Hudng dan ngudi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy GCN QSDb
aua EBI\ID 4P | VP DKDD | dinh;
uyén Inh;

- Tra hd so, GCN QSDBD theo quy dinh;

* Ghi chb: Poi véi trieong hop khéng yéu cau cap méi GCN QSDD thi khéng phdi thue hién biede 3 ciia quy trinh;

4. Thii tuc hanh chinh: Ding ky tai san gin lién v6i thira dat da duogc cap Gidy chimg nhan hoic ding ky thay déi vé tai san gin lién véi dat
so v6i n¢i dung da dang ky
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Ma TTHC (mé trén Co s6 DLQG): 1.012769.H40 ] ]
4.1. Truwong hop dang Ky tai san gan lién voi thira dat da dwe'c cap Giay chirng nhin:
Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuc hién hién thuc hién j j thuc hién | mau/Keét qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi nop - bon dang ky
B phéan tiép Vien chite hd so; ’ . ‘ ’ bién dong dat
nhan va tra . Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp truc tuyén toan dai, tai san
7 X , Chi nhanh \ \ 4 Y L.
Budce 1 két qua VP trinh); i . 1/2ngay | gan lién voi
UBND cap DKDD |~ Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong DKDD; dat theo Mau
huyén (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay s0 11/PK;
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) - Phiéu
Lanh dao | - Tiép r}hén‘h(“) so tir B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 1/2 ngdy ghuyén thQng
j - Chuyén ho so trén cong DVCTT td1 Nhan vién truc ti€p xur 1y ho so; tin xac dinh
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; NVTC Mau
- Kiém tra hd so theo quy dinh; so 12/BK.
Nhan vién | - Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; 01 ngay
Chi nhanh - Chuyén Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
Buéce 2 Vin phong toi 1§~1nh dao Chi’ nhénh;q q
bang ky dat - Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x&c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
dai tir Nhan vién truc tiép xtr Iy ho so;
- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;
Lanh dao | - Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | 01 ngay
t6i co quan Thug;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh NVTC
ciia co quan Thué thi mdi tinh tiép thoi gian thue hién TTHC)
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | Thoi gian tir khi Co quan Thué
tir Chi nhanh VPDKDD; tiep nhan Phiéu chuyén thong
- X4c dinh va ra Thong bao thuc hién céc nghia vu vé tai chinh; tin xdac dinh NVIC tir Chi
- Chuyén Théng béo thuc hién céc nghia vu vé tai chinh trén céng DVCTT t6i | dnh VPPK dén khi Co quan
Buse 3 Co quan thué Don Yi th nhénhA’ YP DKPP va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh t6i ngudi ]7\7;’; CCZZ enCthhZZﬁn ;l) aI(;PglI?
chirc nang | str dung dat;

khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC va thoi gian tw khi
cong dan nhdn dwoc Thong bao
ciia co quan Thué dén khi cong
ddan ngp hoda don hoan thanh
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thaoi gian _ Biéu
thuce hién hi€én thuwe hién : * thuc hién | mau/Keét qua
NVTC khong tinh vao vao thoi
gian thuc hién TTHC)
Tlép nhan Thong bao hoan thanh NVTC cua Co quan Thué chuyén toi; 01 ngay
1. Poi véi truong hop khong yéu cau cAp méi GCNQSDD:
- In ndi dung bién dong vao GCN da cap;
Nhan vién | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i ldnh dao Chi nhanh;
2. Pbi v6i treong hop cé yéu ciu cAp méi GCNQSDD:
- In GCN QSDD moi;
Chi nhanh - C.h’uyén hd Y trén céng DVCTT, GCN QSDD toi1 lanh dao Chi nhénh;
Vin phong - Ti€p nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhén vién Chi nhanh;
Budc 4 Ping ky dat 1. Poi voi tru’o’ng hop khong yéu ciu cAp méi GCNQSDBD:
s - Ky x4c nhan noi dung bién dong vao GCN QSDD d cap;
- Ky S6 Pia chinh dién tir;
Lanh dao ; 0?huyén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD t&i Nhan vién truc tiép xt 1y hd 01 ngay
2. Péi v6i truwong hop ¢o yéu ciu cap méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDD; Ky hé so theo quy dinh;
- Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong PKPD
thuoc VPDKDD;
Nhén vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong b ctia ho so; 01 ngay
PDKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP téi Lanh dao phong PKPD;
Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DPKDD;
phong - Kiém tra tinh dong bo cua ho so; 01 ngay
s DKPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Vin phong DPKDD;
Van phong Lanh dao £ ) :
Budce 5 bang ky dat L - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong DPKDD;
; Van , \
dai hong -Ky GCN QSDb; . ' 01 ngay
EI;KDD - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién phong BPKDD;
Nhén vien | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vin phong
phong DRDD; 01 ngay
DKDD |~ Pong dau GCN QSDb;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhanh;
Budce 6 Chi nhanh | Nhan vién | 1. Nhdn vién truc tiép xi Iy hé so: 01 ngay
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thaoi gian _ Biéu
thuce hién hi€én thuwe hién : * thuc hién | mau/Keét qua
Vin phong | Chi nhéanh | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hoic
Ding ky dat Nhan vién phong DPKPD;
dai - Scan GCN QSDDb;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD téi Nhan vién luu
trit;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i B phan tiép nhan va tra
két qua UBND cép huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD tir Nhén vién tryuc
tiép xtr Iy ho so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co sé dir li¢u;
i%gilir; ilrzp Vién chuc | - ffié'p nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Nhan vién truc tiép xir 1y
Buéc 7 kétqua | Chimhdnh | hoso - . \ o GCN QSDD
X VP - Huéng dan nguoi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy
UBND cap .
huyén bKDD dmhﬁ; A .
i - Tra ho so, GCN QSD®D theo quy dinh;
Ghi chii: Trieong hop khéng yéu cau cap méi GCN QSDP thi khéng phdi thue hién bude 5 cia quy trinh;
4.2. Truomg hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky;
Tong thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di ho so hop 18
Buéc | Donvithye | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuc hién hién thuc hién : ‘ thuc hién | mau/Keét qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp - Pon dang ky
B phan tiép Vian chite h6 so; ) i . ) bién dong dat
nhan va tra L Phan loai, s6 hdéa ho so theo quy dinh (trtr truong hgp hd so ndp truc tuyén toan dai, tai san
. X, . Chi nhénh | . . 2 A -
Bude 1 két qua VP trinh); q i 1/2ngay | gan lién voi
UBND cap DKDPD |- Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong DKDD; dat theo Mau
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QP-BNNMT ngay so0 11/bK;
03/4/2025) - Phiéu
Chi nhanh Lanh dao |~ Tiép rﬁlhan‘h(‘”) so tur B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 1/2 ngay ghuyén thQng
Budce 2 Van phong i - Chuyén ho so trén cong DVCTT t6i Nhan vién tryc tiép xu 1y ho so; tin xac dinh
bang ky dat Nhan vien | - Tiép nhan h@ so trén cong DVCTT tur Lanh dao Chi nhénh; 12 ned NVTC Mau
dai M - Kiém tra ho so theo quy dinh; 88y | sb 12/PK.
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuwe hién hién thwe hi€én : * thwe hién | mau/Keét qua
-Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT té6i
lanh dao Chi nhanh;
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
tir Nhan vién tryc tiép xur 1y hd so;
- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
Lanh dao | - Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT téi | 1/2 ngay
co quan Thué;
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh NVIC
ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thwc hién TTHC)
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén céng DVCTT | Thoi gian tir khi Co quan Thué
tir Chi nhanh VPDKDD; tiep nhan Phiéu chuyén thong
- X4c dinh va ra Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai chinh; tin xac dinh NVIC ti Chi
- Chuyén Théng béo thuc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT téi Chi ’;Zi’é,h CZ}; Dé I}i dﬁ;él;hi ggoqi‘;’g
b . nhanh YP DKDPD va Thong bao thyc hién cac nghia vu ve tai chinh téi nguoi su NVTC chi)/ Chi hgn 1 VPDK
Buéce 3 Co quan thué onvi | dungdat, khong tinh vao thoi gian thuc
q Don 1ong i gian thic
chuc nang hien TTHC va thoi gian tw khi
cong dan nhan duoc Thong bao
cua co quan Thué den khi cong
ddn nop hoda don hoan thanh
NVTC khong tinh vao vao thoi
gian thuc hién TTHC)
Tiép nhan Thong bao hoan thanh NVTC ctia Co quan Thué chuyén tdi;
1. P6i véi truomg hop khong yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- In n6i dung bién dong vao GCN d cap;
Nhan vién | - Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDD t¢i lanh dao Chi nhanh; 01 ngay
Chi nhanh 2. P6i véi treong hop c6 yéu ciu cip méi GCNQSDD:
Bude 4 Van phong - In GCN QSDD moi;
Dang ky dat - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Chi nhanh;
dai - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhén vién Chi nhénh;
1. Poi v6i truomg hop khong yéu ciu cAp méi GCNQSDBD:
Lanh dao | - Ky xac nhan ndi dung bién dong vaio GCN QSDD di cép; 1/2 ngay

- Ky Sq B;a‘ chinh dle_:nq tr; ) ‘
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t61 Nhén vién truc tiép xtr ly ho
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuwe hién hién thwe hi€én : * thwe hién | mau/Keét qua
SO;
2. P6i v6i treong hop 6 yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDD; Ky hd so theo quy dinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi nhan vién Phong PKDPD thudc
VPDKDD;
Nhan vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong bd ctia ho so; 01 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Lanh dao phong DPKPD;
Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DPKPD;
phong - Kiém tra tinh dong bd cuia hd so; 1/2 ngay
Vian phong PDKPP | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDBD t6i 1anh dao Vin phong PKDPD;
Buge 5 Dan%ky dat Lan11 dao - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong BKDD;
ai Vian , .
phong -Ky G;CN QSDDA; 2 A N A A \ 01 ngay
DKDD |- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién phong PKDPD;
Nhan vién | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Van phong DPKDD;
phong | - Pong ddu GCN QSDP; 1/2 ngay
DKDPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhénh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhéan ho so trén céng DVCTT, GCN QSDDP tr Lanh dao Chi nhanh hoac
Nhan vién phong DPKDD;
Chi nhanh - Scan GCN QSDD;
Buéc 6 Van phong | Nhan vién | - Chuyén h(‘f) so trén céng DVCTT, File scan GCN QSDD t61 Nhén vién luu trl; 1/2ngay
Dang ky dat | Chi nhénh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t61 B phéan ti€p nhan va tra két
dai quaUBND cép huyén;
2. Nhan vién luu trir:
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT va File scan GCN QSDD tir Nhan vién tryc
tiép xur 1y hd so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit liu;
Bo phan tiép | Vién chuc | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xur Iy
. nhan vatra | Chi nhanh | ho so;
Bude 7 két qua VP - Hudng dan nguoi ndp hd so ky sé cdp GCN QSDD va ndp phi, 1¢ phi theo quy GEN QSDD
UBND cip DKDPD | dinh;
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Noi dun cbne vide Thoi gian _ Biéu
thwe hién hién thue hién p1 Gung cong vie thwe hién | mAw/Két qua
huyén - Tra h6 so, GCN QSDD theo quy dinh;

Ghi chii: Truwong hop khéng yéu cau cap méi GCN OSDP thi khéng phdi thiee hién bude 5 cia quy trinh;

5. Thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong doi voi trlro’ng hop thay ddi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo théa
thuin cia cac thanh vién ho gia dinh hoac cua vo' va chong, quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac st dung cong trmh ngim, quyén sé hitu cong trinh ngim; ban tai san, diéu chuyen, chuyén nhuong quyen st dung dit 1a tai san cong theo quy
dinh cia phap luat ve quan ly, sir dung tai san cong; nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dit theo két qua giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai; nhan quyen str dung dat, quyén sé hiru tal san gin lién véi dat do xir ly tai san thé chip 13 quyén sir dung dt, tai
san gan lién voi dat da dwoc diang ky, bao gdm ca xir Iy khoan n¢' ¢6 ngudn goc tir khoan no¢ xdu ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc

ngoai.

Ma TTHC (ma trén Co sé¢ DLQG): 1.012772.H40

5.1. Truomg hop: Nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo két qua hoa giai thanh vé tranh chip dit dai, khiéu
nai, té cdo vé dat dai; Nhian quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap 1a quyén sir dung dat, tai sin gin lién
v6i dit da dwogc ding ky, bao gom ca xir Iy khoan no ¢6 ngudn gdc tir khoin no xdu ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai;

Tong thoi gian thue hién: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan di hd so hop 18

Bude Don vi thye Neguoi Noi dung cong viéc Thoi gian mﬁBlifll;ét
thuc hién hién thuc hién : g cong vi¢ thuc hién qui
- Don dang
ky bién dong
dat dai, tai
) - ‘Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp ffgll (gg? tﬁzg
B0 phan tiep Vién chirc ho so; : p ) £ Mau 5O
nhan va tra . Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trr truong hgp hd so ndp truc tuyén toan

. R \ Chi nhanh . . 11/BK;
Bude 1 két qua VP trinh); q i 12ngay | Ban  vé
UBND cap DKDD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong DKDD; tieh  thira
huyén (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay dt hop
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) thira A (
Mau 50
02/bK (ncu

cd);

. Chi nhanh ~ - Tiép nhan ho so tir B0 phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; N - Phiéu

Bugce 2 Van phong Lanhdao | _ Chuyén hé so trén cong DVCTT t6i Nhan vién tryc tiép xa 1y ho so; 1/2 ngay chuyén
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Bude Don vi thye Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian mﬁBlifll;ét
thuc hién hién thuc hién : : thuc hién qui
Ding ky dat - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; thong tin xac
dai - Kiém tra hd so theo quy dinh; dinh NVTC
Nhan vién | - Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; 01 ngay | Mau sO
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT t6i 12/bK.
lanh dao Chi nhanh;
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh trén céng DVCTT
tor Nhan vién truc tiép xtr Iy ho so;
~ - Ky s0 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; X
Lanhdao | Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh trén cong DVCTT téi 1/2 ngdy
co quan Thué;
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hodan thanh NVTC
cia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | T hoi gian tir khi Co quan
tir Chi nhanh VPDKDD; Thué tiep nhdn  Phiéu
- X4c dinh va ra Thong bao thyuc hién cac nghia vu vé tai chinh; chuyén thong tin xdc dinh
- Chuyén Théng béo thuc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT t6i Chi | VVTC ttr Chi nhanh VPDK
nhanh VP DKDD vi Thong béo thuc hién cac nghia vu vé tai chinh toi nguoi si | 97 khi Co quan Thue
dung dAt: chuyén T hon.g ,bao cac
) Pon vi ; ’ NVTC cho Chi nhanh VPDK
Budc 3 Co quan thué L khong tinh vao thoi gian
chirc nang thuc hign TTHC va thoi
gian tu khi cong dan nhdn
dwoc Thong bao cua co
quan Thué dén khi cong dén
nop hod don hoan thanh
NVTC khéng tinh vao vao
thoi gian thyc hién TTHC)
Tlep nhan Thong bao hoan thanh NVTC cta Co quan Thué chuyén t4i;
D, 1. Déi voi treong hep khong yéu cau cAp méi GCNQSDD:
Chi nhanh
’ Vin phong - In ndi dung bién dong vao GCN da cap; o o ‘
Budc 4 Pang ky dat Nhan vién | - Chl}yen hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Chi nhanh; 01 ngay
dai 2. Doi v6i truweong hop co yéu cau cap méi GCNQSDD:

-In GQN QSDD m(’yi;q
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi 1anh dao Chi nhdnh;
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Bude Don vi thye Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian mﬁBlifll;ét
thuc hién hién thuc hién : : thuc hién qui
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhéanh;
1. Poi v6i treong hop khong yéu ciu cip méi GCNQSDPD:
- Ky xé4c nhan noi dung bién dong vao GCN QSDD di cap;
- Ky S6 Dia chinh dién ti;
Lanh dao S (Shuyén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD t6i Nhan vién truc tiép xir Iy hd 172 ngly
2. Péi v6i treong hop ¢ yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDP; Ky ho so theo quy dinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi nhan vién Phong DKDD thudc
VPDKDD;
Nhan vién | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tur Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong bd cua ho so; 01 ngay
DKPP | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDDP téi Lanh dao phong PKPD;
Lanh dao Thl:l,ly: Léanh dao phong BPKDD: '
phbng - Tl.évp nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DPKBD 1/2 ngdy
DKDD | - Kiém tra tinh dong b cua ho so;
Van phong - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Van phong DPKDPD;
Buoe 3 Ban%k.y dat | Lanhdao | e han hé so trén céng DVCTT, GCN QSD tir Lanh dao phong DKDD:
ai Vian , . \
phéng - Ky G(;N QSDDZ ) L ‘ 01 ngay
PKDD |~ Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién phong DPKDD;
Nhén vien | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vin phong
phong DKPD; X 1/2 ngay
DKDD | - bong dau GCN QSDDb; .
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhénh;
1. Nhan vién true tiép xie Iy ho so:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hodc
Chi nhanh Nhan vién phong DPKDD;
Busc 6 Van phong | Nhan vién | - Scan GCN QSDb; 01 ngay
Pang ky dat | Chi nhéanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD t61 Nhan vién luu trit;
dai - Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD tdi BO phan tiép nhan va tra két

qua UBND cép huyén;
2. Nhan vién luu triv:
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Bude Don vi thye Neguoi Noi dung cong viéc Thoi gian mﬁBlifll;ét
thuc hién hién thuc hién : : thuc hién qui
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc tiép
xir 1y hd so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit lidu;
B6 phan tiép A .- Tlep nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xu 1y
~ .. | Viénchirc
nhap va tra Chi nhénh ho so; N ‘ . o
Budce 7 két qua VP - Hudng dan nguoi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy GCN QSDb
UBND cap DKDD dinh; ‘
huyén - Tra h6 so, GCN QSD®P theo quy dinh;

* Ghi chii: Poi voi trieong hop khéng yéu cau cap méi GCNQSDP thi khéng phdi thuc hién bude 5 ciia quy trinh;

5.2. Trlr(mg hop thay doi Ve quyen st dung dat xay dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh
ngam, quyén s¢ hiru cong trinh ngam;
Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1&

Budc Pon vi thuc Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian 3 Bié,u
thue hi€én hién thuc hién i : thue hién | mau/Keét qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp hd - Pon dang
B phan tiép Vien chire | 5% ) . . ) ky bién dong
nhan va tra . Phan loai, s6 hdéa ho so theo quy dinh (tror truong hop hd so ndp truc tuyén toan dat dai, tai
. X, Chi nhanh | .
Bude 1 két qua VP trinh); 7 i 01 ngay | san gan lién
UBND cap DKDD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong DKDD; voi dat theo
huyén (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 Mau sO
cua Bo Nong nghiép va Moi truong) 11/bK

Lanh dao |~ Tiép Qhén‘hé so tir By phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 01 ngdy |- Ban v& tach
: - Chuyén ho so trén cong DVCTT t&1 Nhan vién tryc ti€p xur 1y ho so; thira dat, hop
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; thira dat Mau
Chi nhanh . - Kiém tr.e} ho so theo quy Qinh; . . Sé; ’OZ/DK

Van phong Nhén vién | - Lap Phiu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; i 02 ngay | (néu co); y
Budc 2 < ;X - Chuyén Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT té1 - Phicu

Dang ky dat . 2 A
dai 1anh dao Chi nhanh; c'huyefl thqng
- Tiép nhan Phleu chuyén thong tin xac dinh nghia vuy tai chinh trén cong DVCTT tir tin xac dinh
Lanh dao Nhén vién tryc tiép xir Iy hod so; 01 ngay NVTC Mau
' - Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; s0 12/BK.

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT t6i
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Buéc | Ponvithwe | Nguoi Néi dung cong vide Thoigian | Bieu
thuwe hién hién thue hi€én i * thue hién | mau/Keét qua
co quan Thué;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hodn thanh NVTC ciia
co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thiee hién TTHC)
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT tir | T hoi gian tir khi Co quan
Chi nhanh VPDKPD; Thué tiep nhan Phiéu chuyén
- X4c dinh va ra Thong bao thyuc hién cac nghia vu vé tai chinh; thong tin xac dinh NVIC tir
- Chuyén Thong béo thuc hién céc nghia vu vé tai chinh trén céng DVCTT t6i Chi | Chi nhanh VPDK dén khi Co
nhanh VP DKPD va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh t6i nguoi su | 944" Thue chuyén T hg g l?ao
. dung dat: cac NVTC: chol Chi ‘ nhan‘h'
Budec 3 Co quan thué bon YI ' V?DBK khor'z{g tinh yao tho"z'
churc nang gian thuc hién TTHC va thoi
gian tw khi cong dan nhdn
dugc Thong bao cua co quan
Thué den khi cong dan nop
hoa don hoan thanh NVTC
khong tinh vao vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Tlep nhan Thong bao hoan thanh NVTC cta Co quan Thué chuyén t6i;
1. Péi voi trudng hop khong yéu cau cAp méi GCNQSDD:
- In ndi dung bién dong vao GCN da cp;
Nhén vién | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i lanh dao Chi nhéanh; 02 ngay
2. Doi v6i treong hop c6 yéu chu cip m6i GCNQSDD:
- In GCN QSDD mdi;
Chi nhanh - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t¢i lanh dao Chi nhanh;
Bude 4 Vin phong - Tiép nh4n hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Nhan vién Chi nhanh;
Dang ky dat 1. Doi v6i trueong hgp khong yéu cau cap méi GCNQSDD:
dai - Ky x4c nhan nodi dung bién dong vao GCN QSDD d cap;
- Ky S6 bia chinh dién tir;
Lanh dao | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Nhan vién truc tiép xur 1y hd so; 01 ngay
2. P6i véi truong hop c6 yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDP; Ky ho so theo quy dinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong DKPD thudc
VPDKDD;
Buéc 5 Van ph(‘)ng Nhan vién | - Tiép nhén ho Y trén céng DYCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh; 02 ngay
Dang ky dat phong - Kiém tra tinh dong bd cua ho so;
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Buéc | Ponvithwe | Nguoi Néi dung cong vide Thoigian | Bieu
thuwe hién hién thue hi€én i * thue hién | mau/Keét qua
dai DKDPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong PKPP;
Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DKPD;
phong - Kiém tra tinh dong b ctia ho so; 01 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDBD t6i lanh dao Vin phong PKDD;
Lanh 420 | 1i4p nhan hé so trén cng DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao phong PKDD;
Vian , \
phong - Ky GgN QSDDE . L ‘ 01 ngay
PKDPD | Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién phong PKPD;
Nhén vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vin phong DPKPD;
phong - Pong ddu GCN QSDD; 01 ngay
PDKPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhénh;
1. Nhén vién truc tiép xir ly ho so:
- Tiép nhén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hoac Nhan
vién phong DPKDD;
Chi nhanh - Scan GCN QSDD; | | |
Van phong | Nhan vién | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QS]?D to1 Nhég vién lvu trir;
Budc 6 < o oo - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD téi B phan tiép nhéan va trd két |  02ngay
Dang ky dat | Chi nhénh , £ s
dai qua UBND cap huyén;
2. Nhan vién luu trir:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDP tir Nhan vién tryc tiép
xtr 1y ho so;
- Cap nhét phap 1y; Luu kho co s6 dir licu;
B phan tiép Vien chire | Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xir 1y hd
nhélp va tra Chi nhanh SO; N . o
Budc 7 két qua VP - Huong dan nguoi ndp hd so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy GCN QSDb
UBND cap DKDD dinh; ‘
huyén - Trd ho so, GCN QSDD theo quy dinh;

* Ghi chii: Déi véi trwong hop khéng yéu cau cap méi GCNOSDD thi khéng phdi thuwce hién bude 5 ciia quy trinh;

5.3. Truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung dit 13 tai san cong theo quy dinh ciia phap luat vé quan ly, sir dung

tai san cong;

(Nguwoi nhén quyén sir dung dit, tai sin gdn lién véi dit la cd nhdn nop hé s0)
Téng thoi gian thye hién: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 18
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Buéc | Ponvithwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuwe hién hién thue hi€én : * thue hién | mau/Két qua
- bon dang
N AL A - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi ndp hd ky bién dong
B0 phan tiep n , . \
nhan v trd Vle?n chuc | so; o ‘ ' . ’ dat dal 't‘al
. o Chi nhanh | Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd so ndp truc tuyén toan . san gan lién
Budc 1 ket qua NN 1/2 ngay
UBND cép VP trinh); o o o ) ‘ véi dat the?
huyén DKDD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong DKDD; Mau SO
i (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay 11/bK
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi trieong)
- Ban vé€ tach
Lanh dao | - Tiép nhan ho so tir B6 phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 1/2 ngay | thira dat, hop
- Chuyén ho so trén cong DVCTT téi Nhan vién tryc tiép xir 1y ho so; thira dat Mau
s6  02/PK
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; (néu co);
Nhan vien |~ Kiém tr.q hd so t}leo quy dinh; . . 01 ngay - . Phﬂiéu
Chi nhanh - Lap Phi€u gl}uyén thong tin xéc dinh nghia vu tai chir}h; q ‘ c'huyefl thqng
Vin phong - Chuyén Ph}éU chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT t61 tin xac dinh
Budc 2 Pang ky dat lanh dao Chi nhanh; NVTC Mau
e , , 7 , s6 12/PK.
- Tiép nhan Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
tir Nhan vién truc tiép xir Iy ho so;
Lanh dao | Ky séthié'u’chuyénqthéng tin xac dinh nghia vu tai chinh; i 01 ngay
: - Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT tdi
co quan Thué;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhin dwoc Thong bdo hoan thanh NVTC ciia
co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC)
Thoi gian tir khi Co quan
Thué tiep nhan Phiéu chuyén
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén céng DVCTT | thong tin xdc dinh NVIC tir
| | e DD i 0k e o
Budc 3 Co quan thué chirc néﬁg - Xéc dinh va ra Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai chinh; cée NVTC cho Chi nhanh

- Chuyén Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT t6i Chi
nhanh VP BDKDD va Thong bdo thuc hién cic nghia vu vé tai chinh t61 nguoi su
dung dat;

VPDK khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC va thoi
gian tw khi cong dan nhdn
duwoc Thong bao cua co quan
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Buéc | Ponvithwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuwe hién hién thue hi€én : * thwe hién | mau/Két qua
Thué dén khi cong dan ngp
hoda don hoan thanh NVTC
khong tinh vao vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Tlep nhan Thong bao hoan thanh NVTC cta Co quan thué chuyén toi;
1. Poi véi truong hop khong yéu cau cAp méi GCNQSDD:
Nhan vien | - In n6i dung bién dong vao GCN da cap; 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi 1anh dao Chi nhanh;
2. Doi v6i treong hop c6 yéu cau cap méi GCNQSDD:
- In GCN QSDD moi;
Chi nhanh - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP téi lanh dao Chi nhanh;
Bugc 4 | Vanphong , ‘ 9
Dang ky dat - Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Nhan vién Chi nhanh;
dai 1. P6i véi truong hop khong yéu cau cip méi GCNQSDD:
- Ky xé&c nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cép;
Linh dao | - K 80 Dia chinh dién tir; , ‘ 01 ngay
: - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6¢i Nhan vién truc tiép xtr 1y ho so;
2. Péi v6i treong hop co yéu ciu cap méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDD; Ky hé so theo quy dinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong PKDD thudc
VPDKDD;
Nhar} vien Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tur Lanh dao Chi nhanh; \
phong , A A 1A 01 ngay
PKDPDP |- Kiém tra tinh dong bo cua ho so; .
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Lanh dao phong DPKDD;
. \Can P h,o g Lanl} dao | _ Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DPKDD; \
Budc 5 bang ky dat phong X , A A o1 A 01 ngay
dai PKDPD |- Kiém tra tinh dong bo cua ho so; .
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi 1anh dao Van phong DPKDD;
Lanh dao
Vian - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong PKDD; 01 ne
phong | - Ky GCN QSDD; gay
DKDPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDBD vé Nhan vién phong DPKDD;
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Buéc | Ponvithwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuwe hién hién thue hi€én : * thue hién | mau/Két qua
Nhan vién | e han h so trén cdng DVCTT, GON QSDP tir Lanh dao Van phong DKDD; ‘
phong . Z . 01 ngay
PKDPD | bong dau GCN QSDDb; .

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hodc
Nhan vién phong BPKDD;

Chi nhanh - Scan GCN QSDDb;

Bude 6 Van phong | Nhan vién | - Chuyén h(‘f) so trén cé{ng DVCTT, File scan GCN QSDD t61 Nhén vién luu trir; 0lngdy
bang ky dat | Chi nhéanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD téi B phan tiép nhan va tra ket
dai qua UBND cép huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc tiép
xtr 1y ho so;
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co so dir liu;
Bo phan tiép .A .- T1ep nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhén vién tryc tiép xur 1y
A x Vién chirc
nhan va tra Chi nhanh hd so; N ‘ o
Bude 7 két qua VP - Hudng dan nguoi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy GCN QSDb
UBND cap DKDD dinh;
huyén - Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh;

* Ghi chii: Poi voi truong hop khéng yéu cau cap méi GCNQSDP thi khéng phai thuwc hién buée 5 ciia quy trinh;

6. X0a ghi n¢ tién sir dung dat, 1¢ phi trudc ba:

Ma TTHC (ma trén co s DLQG): 1.012795.H40

Tong th0'1 gian thue hién: Thuc hién trong ngay lam viéc nhan dwoc du hé so x6a ng; néu thoi diém nhan da hé so sau 15 gio’ cung ngay thi
¢6 thé giai quyét viéc x6a n¢ trong ngay lam viéc tiép theo;

Buéc Pon vi thue | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thue hién hién hién : ) thue hién qua
B6 phan tip . - Kiém tra, :[iép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho
nhan va trd két Vién chirc | nguoindp ho so; . ) - bon dang ky
Budce 1 . X Chi nhéanh | Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp tryc tuyén | 1/2ngay | bien dong dat
qua EBI\ID “P | VP DKDD | toan trinh); dai, tai san gin
uyen - Chuyén hd so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DPKDD; lién voi dat theo
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Buéc Pon vi thue | Ngudi thue Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu miu/két
thuce hién hi€én hi€én i * thuce hién qua
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT ngdy Mau s6 11/PK
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
- Tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén;
Chi nhanh Vin ) - Xac nh:cfmivél ky ndi dung xac nhan x6a cac khoan da ghi ng vao GCN
Buéc2 | phong Pang ky | -anhdao, | QSDD da cap; 1/2 ngay
dat dai nhan vién | - Cap nhat phap ly; Luu kho co so dir li€u;
- Chuyen ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Bo phan tiép nhan va
tra két qua UBND cép huyén;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Nhan vién truc
tiép xtr Iy hd so;
B6 phan tiép - ’ - Huéng d?ln ngudi nop ho so ky s6 cdp GCN QSDP va ndp phi, 1& phi
nhan va tra két Vle?n chic | theo quy dinh;
Budce 5 N P Chinhanh | - Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh; GCN QSDb
qua [}{E}gf “P | vp DKPD (Triwong hop nguwoi sir dat cé yéu cau cap moi GCN QSDD thi sau khi Chi

nhanh Van phong DKDD ky xdc nhdn l?len dong vao GCN da cap, Can bo
tiep nhdn ho so tra GCN OSD D da cap va huéng dan nguoi sir dung dat
nop lai ho so dé cap doi GCN QSDD)

7. Thii tuc hanh chinh:Piing ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuwéc c6 thim quyén
Ma TTHC (ma trén co s¢ DLQG): 1.012815.H40
Tong thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€

Buéc Don vi thue | Nguoi Néi dune céne viee Thoigian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién : g cong vig thuc hién qua
- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu ti€ép nhin va hen tra két qua cho
B0 phan tiép A . | nguoi ndp ho so; - Don dang ky
A \ Vién chuc A A1 X . \ \ X ~ £ - X ~ £
nhan va tra . Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop ho so ndp tryc tuyén bién dong dat
1 £ 5 Chi nhanh \ \ \ c o ne <
Buoc 1 két qua VP toan trinh);_ q i 1/2ngay | dai, tai san gan
UBND cap DKDPD |- Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong BPKDD; lién véi dat theo
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QP-BNNMT ngay Mau s6 11/bK
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
C?l nhE}nh Lanh dao | - Tiép n;han Po SO ‘Eu’ B? phan tiép nh?n VaAtra l,iet qua U];%ND cap I‘Aluyc'n; 1/2 ngay
Buéce 2 Van phong - CI}uyen ho 50 trén cong DVCTT t61 Nhan vién tryc ti€p xur 1y ho so;
Pang ky dat Nhan vien | - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; 02 ned
dai - Tham dinh ho so c6 li€n quan dén viéc chuyén muyc dich st dung dat; gay
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Budc
thuce hién

Don vi thuc
hién

Nguoi
thwe hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Biéu mau/két
qua

1. Poi v6i treong hop khong yéu ciu cAp m6i GCN QSDD:

- In ndi dung xac nhén viéc chuyén muc dich st dung dat vao GCN QSDD
da cip;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP dén Lanh dao Chi nhanh;
2. P6i véi truong hop c6 yéu ciu cip méi GCN QSDD:

- In GCN QSDD mdi;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP dén Lianh dao Chi nhanh;

Lanh dao

Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién truc tiép xir
1y ho so;

1. Poi véi tru’o’ng hop khéong yéu ciu cip méi GCN QSDD:

- Ky x4c nhan ndi dung chuyén muc dich vaio GCN QSDP di cap; Ky So6
dia chinh dién tu;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién tryc tiép xir
1y ho so;

2. P6i v6i trwong hop cé yéu cau cip méi GCN QSDPD:

- Ky nhay GCN QSDD mdi;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDPD téi nhan vién Phong
DKDbD thuoc VPDKDD;

Olngay

Budce 3

Van phong
bang ky dat
dai

Nhan vién
phong
bKbb

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhénh;
- Kiém tra tir}h dong bo cﬁla ho so;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t61 Lanh dao phong
bKDD;

02 ngay

Lanh dao
phong
bKbb

- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong
bKDD;

- Kiém tra tinh dong bo ctia ho so;

- Chuyén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDP t6i lanh dao Vin phong
bKDPb;

01 ngay

Lanh dao
Van phong
bKbb

- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong
DKPD;

- Ky GCN QSDPb;

- Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Nhéan vién phong
DKDD;

01 ngay

Nhan vién

01 ngay
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu miu/két
thuce hién hién thwe hi€én i * thuce hién qua
phong | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vin phong
bKbb | bKbb;
- Pong ddu GCN QSDP;
- Chuyén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh
hoac Nhan vién phong DPKDD;
Chi nhanh - Scan GCN QSDD;
< \ ~_ .| - Chuyén ho so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD té1 Nhan vién
. Vian phong | Nhan vién 4 .
Buded | pangky dat | Chi nhanh | U 9 , 01 ngay
da - Chqyén ho so trén 5:6ng DVCTT va GCN QSDD t61 B phan ti€ép nhan va
tra két qua UBND cap huyén;
2. Nhan vién luwu trii:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién
truc tiép xu ly hd so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit li¢u;
iﬁlapﬁi‘; ttlrgp Vién chirc | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién trye tiép
Buoc 5 Kétqua | CPimhdnh | xulyho so; , o GCN QSDD
X VP - Huong dan nguoi ndp hd so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi
UBND cap _
huyén DbKbbD theoﬂ quy dinh; .
j - Tra h6 so, GCN QSDD theo quy dinh;

Ghi chii: Doi véi trwong hop khéng yéu cau cap méi GCN OSDD thi khéng phdi thuc hién bude 3 ciia quy trinh;

8. Ping ky dit dai, tai sin gin lién véi dat ddi véi trwong hop hd gia dinh, cd nhan dang sir dung dit khong ding muc dich da dwgc Nha
nudée giao dit, cho thué dit, cong nhin quyén sir dung dat trweée ngay 01 thang 7 nim 2014

Ma TTHC (ma trén co s¢ DLQG): 1.012813.H40

Tong thoi gian thue hién: Khong xac dinh

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dune cbne vide Thoigian | Biéu
thuc hién hién thue hién : g cong vig thuc hién | mau/Keét qua
Bo phan tiép | Vién chuc | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi ndp . - bon dang
. A N . , A . Khong ;1A N
Budce 1 nhan va trad két | Chi nhanh | ho so; ) . . ) <dc dinh ky bién dong
qua UBND cap VP Phan loai, s6 hdéa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp tryc tuyén toan : dat gai, tai
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Budc
thuce hién

Don vi thue
hi€én

Nguwoi
thwe hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hi€én

Biéu
mau/Keét qua

huyén

DKDD

trinh);

- Chuyén h0 so trén cong DVCTT v& Chi nhanh Van phong PKDD;

(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QD-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

Budc 2

Chi nhanh Van
phong PBang ky
dat dai

Lanh dao

- Tiép nhan ho so tir B§ phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén;
- Chuyen hd so trén cong DVCTT t6i Nhan vién truc tiép xir 1y hd so;

Khong
xac dinh

Nhan vién

- Tlep nhén ho so trén cong DVCTT tur Lanh dao Chi nhanh;
- Kiém tra sy phu hop véi cac loai quy hoach cdp huyén;
* Truwong hop dién tich dét dang sir dung khong ding muc dich ma phu hgp
véi cac loai quy hoach cap huyén:

- Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
to1 1anh dao Chi nhanh,;
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
to1 1anh dao Chi nhanh;
* Truwdomg hop dién tich dat dang sir dung khong diing muc dich ma khéong
phit hop véi cac loai quy hoach cip huyén:

- Lap Van ban tra lai hd so;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Vin ban tra lai hd so tdi ldnh dao Chi nhéanh;

Khong xac
dinh

Lanh dao

* Trwong hop dién tich dét dang str dung khong diung muc dich ma phu hgp
voi cac loai quy hoach cap huyén:

- Tiép nhan Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh trén cong DVCTT
tur Nhén vién tryc tlep xtr Iy ho so;

- Ky s Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;

- Chuyén Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
t6i co quan Thué;

(Treo ho so trén C(fng DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hodn thanh NVTC
ciia Co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thiee hién TTHC)

* Truwong hop dién tich dit dang sir dung khong ding muc dich ma khong
phit hop véi cac loai quy hoach cip huyén:

- Ky Van ban tra lai ho so;

- Chuyén hd so trén céng DVCTT, Vian ban tra lai hd so téi B phan tiép nhan
va tra két qua UBND cip huyén;

Khong
xac dinh

san gan lién
v6i dat theo
Mau )
11/BK;

- Phiéu
chuyén théng
tin dé xac
dinh NVTC
Mau )
12/DK-

Budc 3

Co quan thué

Pon vi

- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT

Thoi gian tw khi Co quan
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuce hién hi€én thwe hi€én j * thwe hién | mau/Két qua
chitc niing | tir Chi nhanh VPDKDD; Thué tiép nhdn Phiéu chuyén
- X4c dinh va ra Thong bao thyuc hién cac nghia vu vé tai chinh; thong tin xdc dinh NVTC tir
- Chuyén Thong béo thyc hién cic nghia vy vé tai chinh trén cong DVCTT téi | Chi ”hd”}f, re D{? dé”Akhi CU
Chi nhanh VP DKDD va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh t6i nguoi | 94an Thue chuyén Thong bao
str dung dét; cac NVT(Z chor Chi ‘ nhan‘h.
i VPDK khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC va thoi
gian tw khi cong dan nhdn
duwoc Thong bao cua co quan
Thué den khi cong dan nop
hod don hoan thanh NVTC
khong tinh vao vao thoi gian
thyc hién TTHC)
Tiép nhan Thong bao hoan thanh NVTC ctia Co quan thué chuyén téi;
1. P6i véi truong hop khong yéu cau cip méi GCNQSDD:
Nhan vien |~ In n6i dung bién dong vao GCN da cp; Khong xac
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi 1anh dao Chi nhanh; dinh
2. Doi v6i trwedng hop c6 yéu cau cip méi GCNQSDD:
- In GCN QSDD mdi;
Chi nhanh Vin - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi lanh dao Chi nhanh;
Buéc4 | phong Ping ky - Ti€p nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Nhan vién Chi nhanh;
dat dai 1. Doi v6i trwong hop khong yéu cau cap moi GCNQSDD:
- Ky xac nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap;
- Ky S6 bia chinh dién tir;
N - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDDP t6i Nhan vién truc tiép xu Iy ho | Khong xac
Lanh dao :
SO; dinh
2. Pbi v6i treong hop 6 yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDD; Ky hd so theo quy dinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t&i nhan vién Phong DKDPD
thuoc VPDKDD;
- . Nhan vién | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh; n .
Vién phong . 2 C 1A A oA Khong xac
Bude 5 Pang ky dat phong - K1emltra t:nh doPg b;(,) cua ho so; o ‘ dinh
das DKbb | - Chpyen ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t¢1 Lanh dao phong DPKDD;
Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Nhan vién phong DPKDD; Khong xac
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuce hién hi€én thwe hi€én j * thwe hién | mau/Két qua
phong - Kiém tra tinh dong bé cua ho so; dinh
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDBD t6i lanh dao Vin phong PKDD;
Lanh dao
Vin - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong DKPD; Khéng xéac
phong - Ky GCN QSDb; dinh
PDKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién phong DPKPD;
~ .~ |- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Linh dao Vin phong
Nhan vién .
phong DKPD’ %
DKDD |- bong dau GCN QSDDb; o
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh;
1. Nhan vién truc tiép xu ly ho so:
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hoic
Nhan vién phong DPKDD;
Chi nhénh Vin .| ~Scan GCN QSDb; , ' _
Budc 6 | phong Dang ky Nhﬁn vién | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD to1 Nhéq vién luu trir; Khépg xac
%, 4 Chi nhanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i B) phan ti€ép nhan va tra dinh
dat dai PV % A
két qua UBND cap huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc
tiép xur 1y ho so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit ligu;
Bo phan tiép | Vien chitc h glse;) nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Nhan vién truc tiép xir 1y
Buge7 | Mhénvatraket | Chinhdnh | “pp co 43n nowii nop hd so kY sé ckp GCN QSDD va nop phi, 16 phi theo quy GCN QSDP
qua UBND cap VP dinh:
huyén bKbb e

- Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh;

* Ghi cht: Poi vdi truong hop khong yéu cau cap méi GCNOSDD thi khéng phdi thuwce hién bude 5 cia quy trinh;

9. Thii tuc hanh chinh: Ping ky, cap Gidy chirng nhin ddi véi thira dit cé dién tich ting thém do thay ddi ranh giéi so véi Gidy chirng nhan

da cap.

Ma TTHC (ma trén Co s¢ DLQG): 1.012781.H40 . . . . )
9.1. Trwong hop thira dat goc da co6 giay chirng nhin, phan dién tich ting thém do nhin chuyén nhwgng quyén sir dung m¢t phan thira dat
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da duoc gép gidy chirng nhin nhung chwra thye hién thu tyc chuyén quy‘én theo quy dinh
Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Buéc Pon vi Ngudi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu miu/Két
thwe hién | thuwc hién | thwc hién j * thuce hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi nop - Pon dang ky
Bophan | o oo [hoso ‘ ‘ , bién dong dat
tiép nhan va L Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp tryc tuyén toan dai, tai san gan
. 1 4, | Chinhdnh | . " el
Budc 1 tra ket qua VP trinh); 7 ‘ 1/2ngay |lién voi dat
UBND cap DKDD Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong DKDD; theo Mau so
huyén (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0P-BNNMT ngay 11/bK
03/4/2025 cua Bg Nong nghiép va Mo truong)
~ - Tiép nhan hd so tir B6 phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; \
Lanhdao | Chuyen hd so trén cong DVCTT t6i Nhan vién truc tiép xur 1y hd so; 1/2 ngay
- Tlep nhén ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh;
Nhan vien |~ Théquinl‘l ho so; Lap Thong béao vé viée gép GCN QSDb; ’ 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va chuyén Thong bao vé viéc cap GCN QSDD
dén Lanh dao Chi nhénh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cap GCN QSDP tir Nhan
vién truc tiép xu ly hd so;
Léanh dao | - Ky Thong bao vé viéc cap GCN QSDBb; 1/2 ngay
- Chuyen hd so trén cong DVCTT va chuyén Théng bao vé viéc cip GCN QSDD
Chi nhanh dén Nhan Vlel:l truc tiép xu ly hd so; ‘ ’ i
Vin ph - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong béao vé viéc cap GCN QSDD tur Lanh (Viéc niém yet
. an phong . . .
Budce 2 Péng ky dat dao Chi nhanh; cong khai
dai - Chuyen hd so trén cong DVCTT va chuyén Thong bao vé viéc cap GCN QSDP Thong bdo ve
dén bén chuyén quyén va UBND cip x4 noi ¢6 dat dé niém yét cong khai. Trudng viec cap GCN
hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé Thong bao thi Vian phong OSDD  hoac
DKDD thyc hién viéc ding tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia dang tin Thong
Ao wian | PhuUONg, chi phi dang tin do nguoi de nghi cap GCN tra; . bdao vé viéc
Nhan vién (Treo ho so dén khi c6 Van ban vé viéc két thic niém yét cong khai cia UBND 02 ngay cdp GCN
cdp xa hodac Thong bao dang tin trén phuwong tién thong tin dai chung cua dia OSDP 03 lan
phirong méi tiép tuc thiee hién TTHC) trén  phuong
- Sau thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 Thong bao hodc ding tin lan dau trén tién thong tin
phuong tién thong tin dai chung & dia phuong ma khong co don dé nghi giai quyét dai chung o
tranh chép, Can bo thim dinh ho so tiép tuc thuc hi¢n cac cong vi¢c sau: dia phwong
- Lap Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh; trong thoi gian
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Buéc Pon vi Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/Két
thwe hién | thuwc hién | thwc hién : * thuce hién qua
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT 30 ngay khong
toi 1anh dao Chi nhanh; tinh vao thoi
- Truong hop c6 don d& nghi giai quyét tranh chap thi 1ap Thong bao vé viée dimg gian thyc hién
giai quyét TTHC; | TTHC)
- Truong hop bén chuyén quyén khong ndp GCN di cép thi 1ap Thong bao vé viéc - Phiéu chuyén
huy GCN d4 cap; thong tin dé
Xac dinh
NVTC Mau sé
12/DK-
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
tir Nhan vién truc tiép xtr Iy ho so;
- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;
Lanh dao | - Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | 1/2 ngay
t61 co quan Thué;
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hodn thanh NVTC
ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thwc hién TTHC)
Thot gian tir khi Co quan Thué
tiep nhan Phiéu chuyén thong
tin xac dinh NVTC twr Chi
- Tiép nhan Phiéu chuyén théng tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén céng DVCTT | hanh VPDK dén khi Co quan
tr Chi nhanh VPDKDD: Thueée chuyén Thong bdo cac
C D . | _Xéc dinh va ra Thon l,) thue hién cdc nohi 3 tai chinh: NVTC cho Chi nhanh VPPK
Budc 3 o quAan ,(m Yl ac ;m V% a ,0 g aom uc, ¢ CNaC g ;a Vu Ve, a CA 2 o 1. | khong tinh vao thoi gian thuc
thue chire nang | - Chuyén Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT t61 Chi hién TTHC va thoi gian tir khi
nhanh VP DKDD va Thong bao thue hién cac nghia vu ve tai chinh toi nguoi sur | é.ng dan nhan duge Thong
dung dat; bdo ciia co quan Thué dén khi
cong dan nop hoa don hoan
thanh NVTC khong tinh vao
vao thoi gian thyc hién TTHC)
- Tiép nhan Théng bao hoan thanh NVTC ciia Co quan Thué chuyén t6i;
Chi nhanh 1. Doi v6i trudng hop khong yéu chu cip méi GCNQSDD:
. Van phong ~ .~ | - Inndi dung bién dong vao GCN da cap; \
Bube 4 | pang ky dat | AR VN | o ivén héd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Chi nhénh: 01 ngay
dai 2. Pbi v6i treong hop 6 yéu ciu cip méi GCNQSDD:

- In GCN QSDD moi;
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Buéc Pon vi Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/Két
thwe hién | thuwc hién | thwc hién : * thuce hién qua
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i ldnh dao Chi nhanh;
- Tlep nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;
1. Poi v6i truomg hop khong yéu cAu cAp méi GCNQSDBD:
- Ky x4c nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD di cap;
- Ky S6 Dia chinh dién ti;
Lanh dao S (Shuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Nhan vién truc tiép xur 1y hd 112 ngiy
2. Poi v6i trwong hop cé yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDD; Ky hé so theo quy dinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong DPKDD
thuoc VPDKDD;
~ .. | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao Chi nhanh;
Nhan vién X , A A oo 1A
hon - Kiém tra tinh dong bd cua ho so; L . ‘ 1/2 nea
puong - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu kiém tra ho so, GCN QSDD t4i Lanh gay
bKbb \
dao phong DPKDD;
Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Phiéu kiém tra hd so, GCN QSDP tir Nhan
< . phong | vién phong DKDD; 1/2 ngay
Bude S gailgplﬁ;ggt PKPP | -Kiém tra tinh dong b6 clia hd so; ‘
dai - Chpyén ho 50 trén céng DVCTT, GCN QSDD téi 1anh dao Van phong DPKDD;
Lanh dao | - Ti€p nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Lanh dao phong PKDD;
Van phong | - Ky GCN QSDD; 01 ngay
PDKPP | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Nhan vién phong DPKPD;
Nhan vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vin phong
phong DRDD; 1/2 ngay
DKDD | Pong ddu GCN QSDDb;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhanh;
Chi nhanh 1. Nhén vién truc tiép xiv ly ho so:
Bude 6 Van phong | Nhanvién | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao Chi nhanh hoic 01 ngdy
Dang ky dat | Chi nhanh | Nhan vién phong DPKDPD;
dai - Scan GCN QSDb;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDDP t&i Nhan vién luu trif;
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Buéc Pon vi Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/Két
thwe hién | thuwc hién | thwc hién : * thuce hién qua
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t4i B6 phén tiép nhdn va tra két
quaUBND cép huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc tiép
xtr 1y ho so;
- Cap nhat phép ly; Luu kho co so dir li€u;
B6 phan .« .. | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xtr Iy
£ ~ | Viénchuc | . x
tiep nhan Va | cpsnhanh ho so; N ‘ o
Budce 7 tra ket qua VP - Huéng dan nguoi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy GCN QSDb
UBND cap DKDD dinh; .
huyén - Tra ho so, GCN QSD®D theo quy dinh;

Ghi chi: Poi vdi triweong hop khong yéu cau cap méi GCNOSDD thi khéng phdi thuwce hién bude 5 cia quy trinh;

9.2. Truomg hop thira dit gbc di cé6 Gidy chirng nhén, phin dién tich ting thém chwa dwoc cip Gidy chirng nhin;
Tong thoi gian thue hién: 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dia ho so hop 1€

Buéc Ponvi | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu miu/Két
thuc hién | thuc hién hién i ) thuc hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi nop - Bon dang ky
Bo phan hd so; bién dong dat
tiép nhan va | Vién chirc | Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén toan dai, tai san gin
Bude 1 trakét qua | Chinhanh | trinh); 1/2ngay |lién véi  dat
UBND cip | VP DKDD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DKDD; theo Mau s
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0P-BNNMT ngay 11/bK
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
Chi nhanh
. Van phon ~ - Tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra ket ua UBND cép huyén; \
Bude 2 Déngpky de%t Lanhdao | _ Chlll)yen hd so trén conéJ DVCTpT t5i UBND cip ()lca noi c6 dat; P 1/2 ngay
dai
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, tir Chi nhanh Vian phong DKDD;
UBNDcAp | o rw | Thimdinhhoso; . . " o
Bude 3 <A 101 ¢6 Can l?(_) dia | - Thuc hién cic cong viéc quy dinh tai 1,2‘,3 biéu 33, Nghi dmh' O 3 nedy
Gt chinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu va 1ap Danh sach cong khai ho

so dang ky, cap GCN QSDb (Mdu 06/PK)
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Danh sich cong khai hd so tdi Lanh dao
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Buéc Ponvi | Nguoi thue Nbi dune cone vide Thoi gian | Biéu mau/Két
thue hién | thuc hién hién i g cong vi¢ thwe hi€én qua
UBND cap xa noi c6 dat;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Danh sach cong khai ho so tir Can b dia
Lanh dao chinh; ) :
UBND - Ky Danh sach cong khai h6 so dang ky, cap GCN QSDb; , 02 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Danh sach cong khai ho so dang ky, cap
GCN QSDDb t¢i Can bg dia chinh;
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Danh sach cong khai ho so tir Lanh dao
UBND cap xa; ) . )
- TO chic Niém yét cong khai Danh sach cong khai ho so dang ky, cap GCN (Viée niém vét
QSDDb; . .
(Treo hé so dén khi két thiic Niém yét cong khai mdi tiép tuc thic hién TTHC) s S’Z’C‘Z
Canbé dia |~ Sau thoi han 15 ngay ké tir ngay Niém yeét cong khai ma khong c6 don dé nghi 02 ned rone thoi eian
chinh giai quyét tranh chap, Can b¢ dia chinh ti€p tuc thyc hién cac cong viée sau: gay Iz I;g ; k}iin
+ Lap Bjén ban k?;t thic cong khai; tinh gvg‘z;o 7 oﬁg;
+ Ky thdm dinh ho so theo quy dinh; ) ) can thiee hién
+ Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Bién ban ket thic cong khai gidy to1 Lanh %"THC) : i
dao UBND cap x3; i ) ) .
- Truong hop c6 don d€ nghi giai quyét tranh chap thi 1ap Bién ban vé viéc
Tranh chap va chuyén ho so, bién ban té1 Lanh dao UBND cap xa;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Danh sach cong khai ho so tir Can bd dia
~ chinh;
Lanh dao Y A Y CTtA Tz A A £ N \
UBND - Ky Bién ban ket thuc cong khai ho so va Bién ban vé viéc tranh chap (n€u co); 02 ngay
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Bién ban cac loai t61 Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Bién ban céc loai tir UBND cép xi noi ¢
. dat; \ o 3eA 1ea A - Phiéu chuyén
Chi nhénh * Trwong hop du dieéu kién cap GCN QSDD: A e 2R
. . ; thong tin dé
. Vian phong A in + Lap Phiéu chuyén thong tin x&c dinh nghia vu tai chinh; N L
Budc 4 < . <%, | Nhan vién 2 " 2 A ST - 1 A R 02 ngay xac dinh
bang ky dat + Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong Xz
; 1~ oL NVTC Mau so6
dai DVCTT t6i lanh dao Chi nhanh; 12/PK-

* Truong hop cé don dé nghi giai quyét tranh chap:
+ Lap Van ban tra lai ho so;
+ Chuyén ho so trén cong DVCTT, Van ban trd lai hd so t¢i lanh dao Chi
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Buéc Ponvi | Nguoi thue Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/Két
thue hién | thuc hién hién i * thwe hi€én qua
nhénh;
* Truwong hop di diéu kién cap GCN QSDD:
- Tiép nhan Phiéu chuyén thoéng tin xic dinh nghia vu tai chinh trén cong
DVCTT tir Nhén vién truc tiép xtr Iy ho so;
- Ky s Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;
- Chuyén Phiéu ’chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén céng DVCTT
Lanh dao 6i co quan Thue; ; 01 ngay
: (Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdan dwoc Thong bdao hoan thanh NVTC
cia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thwc hién TTHC)
* Trudong hop cé don dé nghi giai quyét tranh chap:
- Ky Vin ban tra lai ho so;
- Chuyén hd so trén céng DVCTT, Vin ban tra lai hd so toi Bo phan tiép nhan
va tra két qua UBND cip huyén;
Thoi gian tir khi Co quan Thué
tiép nhdn Phiéu chuyén thong
tin xdc dinh NVTC tw Chi
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong | #hdnh VPDK dén khi Co quan
DVCTT tir Chi nhanh VP DKDP; Thué chuyén Thong bdo cdc
Coquan | Pon vi chiic | - Xac dinh va ra Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh; NVIC cho Chi nhinh VPDK
Budc 3 44 o H R ong (We eh cac nghia vi ve t A 2 .. | khong tinh vao thoi gian thuc
thué nang - Chuyen Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cong I?VCTT to% hién TTHC va thoi gian tic khi
Chi ghémh VP ?KDD va Thong bdo thuc hién cic nghia vy vé tai chinh tdi co”'ng din nhan duge Thong
nguoi str dung dat; bdo cia co quan Thué dén khi
cong ddan nop hoa don hoan
thanh NVTC khong tinh vao
vao thoi gian thyc hién TTHC)
- Tiép nhan Théng bao hoan thanh NVTC ctia Co quan Thué chuyén t6i;
Chi nhanh 1. D6i v6i trudng hop khong yéu chu cip méi GCNQSDD:
. Vén phong A - In nd1 dung bién dong vao GCN da cap; \
Buoe 5 Ding ky dat Nhan vién | _ Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Chi nhanh; 02 ngay
dai 2. Pbi v6i treong hop ¢ yéu ciu cip méi GCNQSDD:

-In GQN QSDD méri;q
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i 1anh dao Chi nhanh;
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Buéc Ponvi | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/Két
thue hién | thuc hién hién thwe hi€én qua
- Tlep nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;
1. Péi véi truong hop khong yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky x4c nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cép;
- Ky S6 Pia chinh dién tur;
Lanh dao S (Shuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDD t&i Nhén vién truc tiép xur Iy hd 01 ngiy
2. DP6i véi truwong hop c6 yéu ciu cAp méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDD; Ky hd so theo quy dinh;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi nhan vién Phong DKPD
thuoc VPBKDD;
Nhén vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhénh;
phong - Kiém tra tinh dong bo cua ho so; 02 ngay
DKDD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong DKDD;
Lanh dao Thuy ly: Lanh dao phong DKDD:
L - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DPKDPD; \
phong ¥ , A A r 1A 01 ngay
DKDD - Kiém tra t}nh dong bf_) cua ho so; .
< . - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi 1anh dao VP DPKDPD;
Vén phong > T~ = ; .
Budc 6 | Pangky dat | Lanh dao Ky duyét: Lanh dao Vaq phong DRDD: T .
da Van ph C;ng - Ti€p nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Lanh dao phong DKDD; 01 ngay
DKDD - Ky GCN QSDb; Ky S6 dia chinh dién ti;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Nhén vién phong PKDPD;
Nhén vién | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vian phong
phong DKDD; 01 ngay
PKPDP | - Pong ddu GCN QSDP;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truc tiép xie ly ho so:
Chi nhanh - Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao Chi nhanh hoic
Buéce 7 Van phong | Nhanvién | Nhan vién phong DKDD; 02 ngay
bang ky dat | Chi nhéanh | - Scan GCN QSDD;
dai - Chuyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD t&i Nhan vién luu trit;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i BO phan tiép nhan va tra
két qua UBND cap huyén;
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Buéc Ponvi | Nguoi thue Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/Két
thue hién | thuc hién hién i * thwe hi€én qua
2. Nhan vién luu trit:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va File scan GCN QSDP tir Nhan vién truc
tiép xtr 1y ho so;
- Cap nhat phép ly; Luu kho co so dir li€u;
* Trudng hop di diéu kién cap GCN QSDD:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xir 1y
ho so;
BO phan - Huéng dan ngudi nop hod so ky s6 cdp GCN QSDD va ndp phi, 18 phi theo quy
tiép nhan va | Vién chic | dinh;
Buoc 8 trakét qua | Chinhanh |- Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh; GCN QSDDb
UBND cap | VP DKPD | * Truwong hop cé don de nghi giai quyét tranh chap
huyén - Tiép nhéan hd so trén cong DVCTT, Vin ban tra lai ho so;

- Tra lai ho so cho nguoi sir dung dat;
- Hu(mg dan nguoi sir dung dat nop don dén co quan nha nude c6 thaim quyén
giai quyet theo quy dinh;

Ghi chi: Poi vdi triweong hop khong yéu cau cap méi GCNOSDD thi khéng phdi thuwce hién budce 6 ciia quy trinh;

10. Piing ky, cip Gidy chirng nhin d6i v6i trueomg hop ca nhin, h gia dinh di dwge cip Gidy chimg nhian mot phan dién tich vao loai dit &
truée ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhén

Ma TTHC (mé trén Co s DLQG): 1.012782.H40

10.1. Truwong hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhan truwéc diy ma nguoi sir dung dit c6 hoiic khong co6 glay to' vé quyén sir dung dit quy
dinh tai diéu 137 Luat dat dai nhung khong cé nhu cau xac dinh lai di¢n tich dit &, phan dién tich con lai chua dugc cap Glay chirng nhan;

Tong thoi gian thye hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan di ho so hop 18

Buéc Ponvi | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hién | thuc hién hién : ) thuc hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp - Pon ding ky
B6 phéan hd so; bién dong dat
tiép nhan va | Vién chirc | Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp tryc tuyén toan dai, tai san gan
Budc1 | trakétqua | Chinhanh | trinh); 1/2ngay |lién voi dat
UBND cap | VP DKDD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong DKDD; theo Mau sd
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0P-BNNMT ngay 11/bK
03/4/2025 cua By Nong nghiép va Moi truong)
Buge2 | Chimhanh | \p o ien 01 ngay

Vian phong

- Tiép nhén hd so trén céng DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh,;
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Budc
thuce hién

Don vi
thuwe hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Biéu mau/Két
qua

Ding ky dat
dai

- Tham dinh hd so; Lap Phiéu léy y kién vé hién trang st dung dat, tinh trang
tranh chép dat dai; )
- Chuyén ho so trén cong DVCTT va chuyén Thong bdo dén Lanh dao Chi nhanh;

Lanh dao

- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;

- Phiéu l4y ¥ kién vé hién trang sir dung dét, tinh trang tranh chap dat dai;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu 1ay ¥ kién vé hién trang st dung dat, tinh
trang tranh chép d4t dai toi Can bo dia chinh;

1/2 ngay

Budc 3

UBND cép
xa nqi co
dat

Can bo dia
chinh

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, tir Chi nhanh Vin phong DPKDD;

- Tham dinh h6 so; Lap Van ban két luan cac ndi dung lién quan dén viéc sir dung
dat (Thuc hién cdc cong viéc quy dinh tai 1, 2, 3 Piéu 33 Nghi dinh so
101/2024/NP-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu),

- Chuyén hd so trén céng DVCTT, Lap Van ban két luan cac noi dung lién quan
dén viéc str dung dat t6i Lanh dao UBND cap xa noi c6 dit;

03 ngay

Lanh dao
UBND

Ky duyét: Lanh dao UBND cap xa:

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Vin ban két luan cac ndi dung da tham dinh
tir Can bd dia chinh;

- Ky Van ban két luan cac noi dung lién quan dén viéc str dung dat;

- Chuyén hd so trén céng DVCTT, Vian ban két luan cac noi dung lién quan dén
viéc sir dung dat t&i Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai;

02 ngay

Budc 4

Chi nhanh
Van phong
Ding ky dat
dai

Nhan vién

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Vin ban két luan cac ndi dung lién quan dén
viéc str dung dat tir UBND cap x4 noi co dit;
* Truong hop phin dién tich dit con lai da diéu kién cip GCN QSDD:

+ Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cng DVCTT
té1 1anh dao Chi nhanh;
* Truong hop phin dién tich dit con lai khong di diéu kién cAp GCN QSDD:
+ Lap Van ban tra lai hd so;

+ Chuyén hd so trén céng DVCTT, Vin ban tra lai hd so t6i 1anh dao Chi nhanh;

02 ngay

- Phiéu chuyén
thong tin xéc
dinh NVTC
Mau s6 12/PK

Lanh dao

* Truong hop phén dién tich dit con lai da diéu kién cip GCN QSDD:

- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
tir Nhan vién tryc tiép xir 1y ho so;

- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT

01 ngay
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Buéc Ponvi | Nguoi thue Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/Két
thue hién | thuc hién hién i * thwe hién qua
t6i co quan Thug;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Thong bdo hodan thanh NVTC
ciia co quan Thué thi m&i tinh tiép thoi gian thwc hién TTHC)
* Trwong hop phan dién tich dat con lai khong da diéu kién cip GCN QSDD:
- Ky Van ban tra lai hd so;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Vin ban tra lai ho so t6i BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND cép huyén;
Thoi gian tir khi Co quan Thué
tiép nhdn Phiéu chuyén thong
tin xdc dinh NVTC tw Chi
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén céng DVCTT | "hanh VPDK dén khi Co quan
tir Chi nhanh VPPKDD; Thué chuyén T hong bao cac
Coquan | Pon vi chiic | - Xac dinh va ra Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh; NVIC cho Chi nhinh VPDK
Budce 5 9 X < % R . & i - g A ve A 2 .. | khong tinh vao thoi gian thuc
thue nang - Chuyén Thong bdo thyc hién cac nghia vu ve tai chinh trén cong DVCTT t6i hién TTHC va thoi gian tir khi
phong TNMT va Thong bao thue hién cac nghia vu vé tai chinh t6i nguoi sir dung | 5, g din nhdn dwoc Thong
dat; béo ciia co quan Thué dén khi
cong ddn nop hoa don hoan
thanh NVTC khong tinh vao
vao thoi gian thyc hién TTHC)
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh NVTC ciia Co quan thué chuyén t6i;
A e - In GCN QSDD méi (Dién tich dwoc cdp GCN QSDD la dién tich toan b thia \
., Nhén vién £ 02 ngay
Chi nhanh dat),
Buge g | Vanphong - Chpyén hd 50 trén céng DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Chi nhanh;
bang ky dat - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhéan vién Chi nhanh;
dai ~ - Ky nhdy GCN QSDDb; \
Lanhdao | "\ vén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i nhan vién Phong DKPD | O1 ME3Y
thuoc VPDKDD;
Nhén vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Linh dao Chi nhénh;
phong - Kiém tra tinh dong b ctia ho so; 02 ngay
Vin phong PKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong DPKPD;
Budc7 | Dangky dat | Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DKDD;
dai phong - Kiém tra tinh dong bo ctia ho so; 01 ngay
DKbDb - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tdi lanh dao Vin phong DPKPD;
Lanh dao | - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao phong PKPD; 01 ngay
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Buéc Ponvi | Nguoi thue Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/Két
thue hién | thuc hién hién i * thwe hién qua
Vin phong | - Ky GCN QSDD; Ky S6 dia chinh dién tir;
DKDPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDPD vé Nhan vién phong DKPD;
Nhéan vién |- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Van phong
phong DKDD; 01 ngay
bKbb - Péng ddu GCN QSDD;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truec tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tur Lanh dao Chi nhanh hoac
Nhan vién phong DKDD;
Chi nhanh - Scan GCN QSDDb;
Bude 8 Van phong | Nhénvién | - Chuyén h(f) SO trén ccfmg DVCTT, File scan GCN QSDD t61 Nhén vién luu trir; 02 ngay
bang ky dat | Chi nhanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t61 B phan tiép nhan va tra két
dai qua UBND cép huyén;
2. Nhan vién lwu trii:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc tiép
xir 1y ho so;
- Cap nhat phép 1y; Luu kho co s¢ dir liéu;
* Truong hop phan dién tich dit con lai da diéu kién cap GCN QSDD:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Nhan vién truc tiép xir 1y
B0 phéan hd so;
tiép nhan va | Vién chtc | - Huéng dan ngudi ndp hd so ky s6 cdp GCN QSDP va ndp phi, 1¢ phi theo quy
Buéc9 | trakétqua | Chinhanh | dinh; GCN QSDb
UBND cép | VPDKDD | - Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh;
huyén * Trwong hop phin dién tich dat con lai khong di diéu kién cAp GCN QSDD:

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Vin bén tré lai ho so;
- Tré lai hd so cho nguoi st dung dét;

Ghi chii: Poi véi Truong hop phan dién tich dat con lai khéng dii diéu kién cap GCN OSDP thi khéong phdi thwc hién cdc buée 5,6,7 va 8 cia quy

trinh;
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10.2. Truong hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhan truée diy ma nguoi sir dung dit c6 gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai diéu 137
Luét dét dai va c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 141 Luit dét dai, phan dién tich con lai chwa dwoc cip Gidy
chirng nhén;

Téng thoi gian thye hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan di ho so hop 18

Buéc Ponvi | Nguoi thue Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/Két
thwe hién | thuc hién hi€én i * thwe hi€én qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi - Pon dang ky
B6 phan n6p hod so; bién dong dat
tiép nhan va | Vién chirc | Phédn loai, sé hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén dai, tai san gin
Buéc1 | trakétqua | Chinhanh | toan trinh); 1/2ngay |lién voi dat
UBND cidp | VP DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong PKPD; theo Mau sd
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0P-BNNMT ngdy 11/BK
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT tr Lanh dao Chi nhanh;
- Tham dinh ho so; Lap Phiéu lay ¥ kién vé hién trang sir dung dat, tinh trang
Chi nhanh Nhan vién | tranh chép d‘éf[ dai; 7 7 ’ 01 ngay
< \ - Chuyén ho so trén cong DVCTT va chuyén Thong b4do dén Lanh dao Chi
. Van phong A
Buoe2 | pang ky dat nhanh; : —
dai - Tlép nh,efm hé‘sro trén f:éng DVCTT, GCN QSDD tir Nhan V1é1} Ch} nhé.nh;
Lanh dao | Phléu7l€1y y kién vé h}én trang sur dung dé‘g, tinh tgang‘tranh chap dat dai, ) 1/2 ngdy
: - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu lay y kién vé hién trang st dung dat,
tinh trang tranh chép d4t dai toi Can bo dia chinh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, tir Chi nhanh Van phong DPKDD;
- Tham dinh hd so; Lap Van ban két luan cac noi dung lién quan dén viée st
Can bo dia | dung dat (Thuc hién cdc cong viéc quy dinh tai 1,2,3 Diéu 33 Nghi dinh sé 02 ned
chinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu); g2y
UBND cap - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Lap Vian ban két luan cac ndi dung lién
Budce 3 xa noi co quan dén viéc st dung dét téi Lanh dao UBND cip x4 noi co dit;
dat - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Vin ban két luan cac ndi dung da thim
Lanh dao din}} tl‘IvCér{ bo gia cAhinh,; . - o . ‘
UBND - Ky Van ban keét ludn cac néi dung lién quan dén viéc sur dung dat; . 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Van ban két luan cac ndi dung lién quan
dén viéc str dung dat tdi Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai;
Chi nhanh - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, Vin ban két luan cac ndi dung lién quan
Budc 4 Vin phong | Nhan vién | dén viéc st dung dat tir UBND cdp x3 noi c6 dat; 02 ngay
Ding ky dat * Truwong hop phin dién tich dit con lai di diéu kién cAp GCN QSDD:
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Budc
thuwe hién

Don vi
thwe hi€én

Nguwoi thue
hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hi€én

dai

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Vian ban két luan cac ndi dung lién quan
dén viéc str dung dat t6i Phong Nong nghiép va Moi truong cap huyén;

* Truong hop phin dién tich dit con lai khong du diéu kién cip GCN
QSDDb:

+ Lap Van ban tra lai ho so;

+ Chuyén hd so trén cong DVCTT, Vin ban tra lai hd so téi lanh dao Chi
nhanh,;

Lanh dao

* Truwomg hop phan dién tich dat con lai khong du diéu kién cip GCN
QSDbD:

- Tiép nhén hd so trén céng DVCTT, Vin ban tra lai hd so tir Nhan vién truc
tiép xir 1y ho so;

- Ky Vén bén trd lai hd so:

- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Vin ban tra lai ho so téi Bo phén tiép nhan
va tra két qua UBND cip huyén;

01 ngay

Budc 5

Phong
Nong
nghiép va
Moi truong
cap huyén

Chuyén
vién

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Chi nhanh Vian phong PKPD;

- Kiém tra c4c diéu kién dé cdp GCN QSDD; Ky ho so theo quy dinh;

- Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;

- Chuyén Phiéu chuyén thoéng tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong
DVCTT té6i Lanh dao Phong Nong nghiép va Mdi truong;

02 ngay

- Phiéu chuyén
thong tin dé
xac dinh
NVTC Mau s6
12/DK-

Lanh dao

- Tiép nhan Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh trén cong
DVCTT tir Can bd tham dinh hd so;

- Ky Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh;

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong
DVCTT t6i Co quan Thué

(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhin dwoc Théng bdo hodn thanh
NVTC ciia co quan Thué thi mdi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC)

01 ngay

Budc 6

Co quan
thue

Pon vi chirc
nang

- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong
DVCTT tu Chi nhanh VPDKDD;

- Xac dinh va ra Thong bao thuc hién céc nghia vu vé tai chinh;

- Chuyén Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh trén céng DVCTT toi
phong NN&MT va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh toi ngudi sir
dung dat;

Thoi gian tir khi Co quan Thué
tiép nhdn Phiéu chuyén thong
tin xac dinh NVTC tw Chi
nhéanh VPBK dén khi Co quan
Thué chuyén Théng bdo cdc
NVTC cho Chi nhanh VPDK
khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC va thoi gian tw khi
cong ddn nhdn dwoc Thong
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Buéc Ponvi | Nguoi thue Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/Két
thwe hién | thuc hién hi€én i * thwe hi€én qua
bdo ciia co quan Thué dén khi
cong ddan nop hoa don hoan
thanh NVTC khong tinh vao
vao thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhan Théng bao hoan thanh NVTC ciia Co quan Thué chuyén toi;
A - In GCN QSDD moi (Dién tich dwoc cdp GCN QSDP la dién tich toan bo
. Chuyén . X \
Phong vién thira dat); 7 02 ngay
Nong - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Phong Nong
Budce 7 nghiép va nghiép va Méi trudng;
Mf)i truong - Tiép nhéan hd so trén céng DVCTT, GCN QSDbD tir Can bo tham dinh ho so;
cap huyén ~ - Ky nhay GCN QSDDb; \
Lanhdao | Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Vian phong UBND cip 01 ngdy
huyén;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Phong Nong nghiép va
Van phong Mél. Erub‘ng;’ N A . LA .
UBND - Kiém tra tinh dong b6 cua ho so; . 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t61 Lanh dao UBND huyén
truc tiép phu trach;
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Phong Néng nghiép va
Lanh dao | Moi truong;
Bude 8 UBND cép UBND - Ky GCN QSDb; q . 02 ngay
huyén huyén - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Phong Nong nghiép va
Moi truong;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir UBND cap huyén;
Phong |- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDDP vé Nhan vién phong
Nong NN&MT; 01 nod
nghiép va | - Déng ddu GCN QSDD; gay
Mai trudng | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh Vin phong
bKDPDb;
Chi nhanh 1. Nhén vién truc tiép xuw ly hé so:
< . A n - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Phong Nong nghiép va
. Van phong | Nhan vién N \
Bude 9 Pang ky dat | Chi nhanh Moi truong; 02 ngay
dai - Scan GCN QSDD;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDP téi Nhan vién luu
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Thoi gian | Biéu miu/Két
thwe hi€én qua

Budc DPon vi Nguwoi thue

thwe hién | thue hién hién NOi dung cong vige

trit;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i Bo phan tiép nhan va tra
két qua UBND cép huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDP tir Nhén vién truc
tiép xur 1y hd so;
- Cap nhat phap ly, Luu kho co s¢ dit liu;
® Tru’o’ng hop phén dlen tich dit con lai du diéu kién cAp GCN QSDD:
- T1ep nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xir
1y ho so;
- Huéng dan nguoi ndp hd so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 18 phi theo
quy dinh;
- Tra h6 so, GCN QSDD theo quy dinh;
* Truwong hop phian dién tich dat con lai khong da diéu kién cip GCN
QSDD:
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, Vin ban tra lai ho so;
- Tra lai ho so cho ngudi sir dung dét;

Ghi chii: Poi véi Truong hop phan dién tich dat con lai khong di diéu kién cap GCN QSDP thi khong phdi thuc hién cac bude 5,6,7, 8 va 9 cia quy
trinh;

B phan
tiép nhan va | Vién chuc
Budc 10 | trakétqua | Chinhanh
UBND cip | VP DPKPD

huyén

GCN QSDD

11. Thii tuc hanh chinh: Cap ddi Giiy chirng nhin

Ma TTHC (mé trén Co s¢ DLQG): 1.012783.H40 .

11.1. Cac Trwong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khodn 1 Dieu 38 ciia Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh
phu; ) .

Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 1€

Budc Pon vi thye Nguoi Noi dung cong vide Thoigian | Biéu mau/két
thue hién hién thue hién : ) thue hién qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi - bon dang ky
B4 phéan tiép Vién chirc nop ho so; : p 3 : bién dong d,ét
AN X . Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén dai, tai san gan
Buge | | Mhanvatraket | Chinhanh | o 5o ). 1/2 ngdy | lidn véi dét theo

qua UBI\AID «ap VP - Chuyén h6 so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DKDD; Miau s6 11/DK

huyén bKDD (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
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Budc
thuce hién

Don vi thue
hi€én

Nguoi
thwe hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Biéu mau/két
qua

Budc 2

Chi nhéanh Van
phong Dang ky
dat dai

Lanh dao

- Tiép nhan ho so tir B§ phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén;
- Chuyen hd so trén cong DVCTT t6i Nhan vién truc tiép xir 1y hd so;

1/2 ngay

Nhan vién

- Tlep nhén ho so trén cong DVCTT tur Lanh dao Chi nhanh;

- Kiém tra hd so c6 lién quan dén viéc cap déi GCN;

1. Poi véi trweong hop khong yéu ciu cap méi GCN QSDD:

-In p@i dung xac nhan viéc chuyén muc dich st dung dat vao GCN QSDb
da cap;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP dén Lanh dao Chi nhanh;

2. P6i v6i trwong hop cé yéu cau cip méi GCN QSDPD:

- In GCN QSDD mdi;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP dén dén Lanh dao Chi
nhanh;

1/2 ngay

Lanh dao

Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xir
1y ho so;

1. P6i voi trwong hop khong yéu ciu cidp méi GCN QSDD:

- Ky xé4c nhan ndi dung chuyén muc dich vao GCN QSDPD di cap; Ky S6
dia chinh dién tir;

- Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Nhén vién tryc tiép xu
1y hd so;

2. Doi v6i treong hop c6 yéu ciu cap méi GCN QSDD:

- Ky nhay GCN QSDD mdi;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong PKPD
thuéc VPDKDD;

1/2 ngay

Budce 3

Van phong
Dang ky dat
dai

Nhan vién
phong
PKbb

- Tiép nhén ho Y trén céng DYCTT, GCN QSDDb tir Lanh dao Chi nhanh;

- Kiém tra tinh dong bo ctia ho so;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong
bKDPb;

1/2 ngay

Lanh dao
phong
bKbb

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong
DKDD;

- Kiém tra tinh déng bo ctia hd so;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Vian phong
DKDD;

1/2 ngay

Lanh dao
Vian phong

- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao phong
DKPD;

1/2 ngay
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu miu/két
thuce hién hi€én thwe hi€én : * thuce hién qua
bKbb |- Ky GCN QSDb;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Nhan vién phong
DKDDb;
Nhan vien | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vin phong
phong bRDD; 1/2 ngay
PKDPD | bong dau GCN QSDb;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao Chi nhanh
hodc Nhan vién phong DPKDD;
- Scan GCN QSDb;
Chi nhanh Vin - (}huyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD t6i Nhan vién luu
Buéc 4 | phong Pang ky Nhan vien o, 2 X 01 ngay
% 4 Chi nhanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD téi Bo phén tiép nhan va
dat dai Y % A
tra két qua UBND cap huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién
tryc tiép xtr 1y ho so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co so dir liu;
B6 phan tiép | Vién chire | Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhén vién truc tiép
nhan va tra két | Chinhanh | XY BOse: w
Budc 5 N z - Hudéng dan nguoi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo GCN QSDb
qua UBND cap VP dinh:
huyén pkpp | WY

- Tra hd so, GCN QSDBD theo quy dinh;

Ghi chii: Déi vdi trieong hop khéng yéu cau cap méi GCNOSDD thi khéng phdi thuwe hién bude 3 cia quy trinh;

11.2. Truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Picu 38 ciia Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciaa Chinh phu;
Tong thoi gian thuce hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

Budc Pon vi thuc Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién j * thuc hién qua
B0 phan tiép | Vién chirc | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi
Buse 1 nhap vatrda | Chinhanh | ndp ho so; ) . . ) 12 ngdy | - Dorn dang ky
két qua VP Phan loai, s0 hoéa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp truc tuyén bien dong dat
UBND cap PDKPP | toan trinh); dai, tai san gin
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thue hi€én : * thwe hi€én qua
huyén - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DKPD; lién voi dat theo
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0P-BNNMT ngay Mau s6 11/PK
03/4/2025 cua Bg Nong nghiép va Moi tricong)
~ - Tiép nhan ho so tir B6 phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; \
Lanhdao | _ Chuyen hd so trén cong DVCTT t6i Nhan vién tryc tiép xir 1y hd so; 1/2 ngay
- Tlep nhén ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhénh,;
- Kiém tra ho so c6 lién quan dén viéc cap d6i GCN;
1. Péi véi truomg hop khong yéu ciu cip méi GCN QSDD:
- In ndi dung xac nhan viéc chuyén muc dich st dung dat vao GCN QSDD
Nhan vién | di céap; 02 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP dén Lanh dao Chi nhanh;
2. P6i véi trueong hop c6 yéu cau cip méi GCN QSDP:
Chi nhanh - In GCN QSDbD moi;
Bude 2 Van phong - Qhuyén h(A)‘so trén cépg DVCTT, GCN QSDP dén Lanh dao Chi nh{inh;
Pang ky dat Ti€p nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién tryc tiép xu 1y
dai hd so;
1. Poi véi trueomg hop khong yéu ciu cip méi GCN QSDD:
- Ky xac nhan ndi dung chuyén muc dich vao GCN QSDD di cap; Ky So dia
chinh dién tu;
Lanh dao | - Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDPD vé Nhan vién tryc tiép xir Iy | 01 ngay
ho so;
2. P6i véi trueong hop c6 yéu ciu cip méi GCN QSDP:
- Ky nhay GCN QSDD moi;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i nhan vién Phong PKDD
thuoc VPDKDD;
Nhan vién | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong bo cua hd so; 02 ngay
DKDPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong PKDD;
Vin phong - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Nhan vién phong
Budc3 | Pangky dit | Lanh dao | DPKDD;
dai phong - Kiém tra tinh dong bo ctia ho so; 01 ngay
DKDPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Van phong
DKbPDb;
Lanh dao | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong | 01 ngay
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Buéc Pon vi thue | Nguwoi Noi dung cong vide Thoi gian | Bié¢u mau/két
thuce hién hi€én thue hi€én : * thwe hi€én qua
Van phong | PKDD;
bKbb | -Ky GCN QSDb;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Nhan vién phong DPKPD;
~ .. | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Linh dao Vian phong
Nhan vién
phong DK,DB; £ 01 ngay
PKDPD |- bong dau GCN QSDD; .
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh
hodc Nhan vién phong DPKDD;
- Scan GCN QSDD;
Chi nhanh - Chuyén h6 so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD t6i Nhan vién luu
Bude 4 Vanphong | Nhanvién | trir; 9 ) 01 ngay
bang ky dat | Chi nhéanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t61 B phén tiép nhan va
dai tra két qua UBND cép huyén;
2. Nhan vién lwu trie:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién
tryc tiép xur 1y ho so;
- Cép nhat phép 1y; Luu kho co s¢ dir 1iéu;
B phan tiép n . | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién truc tiép
~ <. | Vienchtc | ., % %
nhén va tra Chi nhanh | XV 1y ho so; . . o
Budc 5 két qua VP - Huéng dan ngudi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo GCN QSDb
UBND cap DKDPD | W dinh;
huyén - Trd ho so, GCN QSDD theo quy dinh;
Ghi chi: Déi véi trieong hop khdng yéu cau cap méi GCN QSDP thi khéng phdi thue hién buéce 3 ciia quy trinh;
12.Thii tuc hanh chinh: Téch thira hoic hop thira dat
Ma TTHC (ma trén Co sé¢ DLQG): 1.012784.H40
Tong thoi gian thye hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan di ho so hop 18
Buéc | Ponvithwe | Nguoi Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thue hién hién thue hién : * thuc hién qua
B0 phén tiép | Vién chtc | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi
Budce 1 nhan vatra | Chinhanh | ndp ho so; 1/2ngay |- DPon dé nghi
két qua VP Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén tach thira dat,
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thwe hi€én : * thwe hi€én qua
UBND cap DKDbb | toan trinh); hop thua dat
huyén - Chuyén hd so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DKPD; theo Mau sb
(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0P-BNNMT ngdy 01/bK
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi trwong)
~ - Tiép nhan ho so tir B phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; \

Lanhdao | Chlfyen hd so trén cong DVCTI")F téd1 Nhan vién tcrluc tiép xur Iy ﬁo S(}T/ 1/2 ngay
- Tlep nhén ho so trén cong DVCTT tur Lanh dao Chi nhanh;
- Kiém tra céc ndi dung c6 lién quan dén diéu kién tach, hop thura va diéu kién
vé thyc hién cac quyén ctia ngudi sir dung dat theo quy dinh;
- Ghi nd1 dung xac nhan du diéu kién tach, hop thira vao Pon dé nghi tach, hop
thira va Ban vé tach, hop thua dat (Trir truong hop Ban vé tach, hop thira ddt
do Chi nhanh hodac Van phong DKDD thuc hién),

Nhan vién | 1. Truong hgp khong phai thuc hién cac nghia vu tai chinh: 04 ngay
- In GCN QSDD cho cac thira dét dugc tach, hop thura;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t¢i Lanh dao Chi nhanh;
2. Tru’o’ng hop phai thyc hién cac nghia vu tai chinh:
- Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh,

Chi nhanh - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu
Buéce 2 Vin phong tai chinh t¢i Lanh dao Chi nhanh; ’ i
bang ky dat - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Nhan vién truc tiép xu 1y ho so;
dai 1. Truwdomg hop khong phai thue hién cic nghia vu tai chinh:

- Ky ndi dung xac nhan du diéu kién tach, hop thtra vao Pon dé nghi tach, hop
thira va Ban vé& tach, hop thia dat (néu c6);
- Ky nhay GCN QSDDb;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t¢i Van phong PKPD;
2. Truwdng hop phai thuc hién cac nghia vu tai chinh:

Lanh dao | - K¥ ndi dung xac nhan du diéu kién tach, hop thira vao Pon dé nghi tach, hop | 0lngay

thira va Ban v& tach, hop thira dat (néu co);

- Ky x4c nhan cac ndi dung lién quan dén diéu kién vé thuc hién cac quyén cua
ngudi sir dung dat theo quy dinh;

- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xic dinh nghia vu tai chinh trén cong
DVCTT t6i1 co quan Thué;

(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thwe hi€én : * thwe hi€én qua
NVTC ciia co quan thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC)
Thoi gian tir khi Co' quan Thué
tiep nhdn Phieu chuyén thong
» » , . . ) , tin xac dinh NVTC tu Van phong
- Tiép nhén Phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | pxkpp dén khi Co quan Thué
DVCTT va Thong bao hét hiéu lyc doi voi Hop dong thué dat tr Van phong | chuyén Théng bdo cie NVIC
Co quan Phong BKDB% ‘ o cho Van phong DKDP khong
Budce 3 Thué chte nang | - Xac d}nh va ra Thong bao thuc hién céc nghigl vu vé tai chinh;7 tinh vao thoi gian thuc hién
- Chuyén Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT t6i | TTHC va thoi gian tir khi nguoi
Vin phong DPKPP va Thong béo thuc hién cac nghia vu vé tai chinh téi nguoi | dung dat nhan duoc Thong bdo
str dung dat; cua co quan Thué den khi nguoi
sw dung dat nop Hoa don hoan
thanh NVTC khong tinh vao vao
thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh NVTC ctia Co quan Thué chuyén t6i;
Chi nhanh Nhan vién | - In GQN QSDD cho E:éc thira dat dugc tach, hop th&a; . 01 ngay
Vin phong - Ch,uyén ho 50 trén céng DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Chi nhanh;
Budc 4 Ping ky At - Tiép nhan ho so trén cong DYCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;
dai Lanh dao | Ky nhay GCN QSDD; Ky ho so theo quy dinh; 01 ngay
: - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t61 nhan vién Phong DPKDD
thuéc VPDKDD;
Nhan vién | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tur Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong bd cuia ho so; 02 ngay
DKDPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong PKDD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Nhan vién phong
Lanh dao | DPKDD;
phong - Kiém tra tinh dong bd cuia ho so; 01 ngay
Buéce 5 Van phong DKPD |- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Van phong
bKbb bKDPDb;
Lanh dao | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong BPKDD;
Vin phong | - Ky GCN QSDPD; Ky S6 dia chinh dién tir; 01 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDBD vé Nhan vién phong DPKDD;
Nhén vién | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao Vin phong
phong DKDD; 01 ngay
PDKPP | - Pong ddu GCN QSDD;
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hi€én thwe hi€én : * thwe hi€én qua
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhan hod so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong
bKDPD;
- Scan GCN QSDb;
Chi nhanh - Chuyén hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD téi Nhan vién luu
Buse 6 Vanphong | Nhanvién | trir; 7 ) 02 ngay
bang ky dat | Chi nhéanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t61 Bo phan ti€p nhan va tra
dai két qua UBND cép huyén;
2. Nhan vién luwu trii:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc
tiép xir Iy ho so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit li¢u;
Bo phén tiép n .| - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién truc tiép xir
~ ... | Vienchuc |, x
nhan va tra Chi nhanh ly ho so; ‘ i o
Budc 7 két qua VP - Hudng dan nguoi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo GCN QSDDb
UBND cap pkpp | W dinh;
huyén - Trd ho6 so, GCN QSDD theo quy dinh;

Ghi chu: Truong hop khong phai thuc hién cdac nghia vu tai chinh buoc thi khong phai thyc hién buoc 3 va 4 cua quy trinh

13. Thu tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat
Ma s6 TTHC (ma trén Co s6 DLQG): 1.012786.H40 ‘
Tong thoi gian thuc hién: Thot gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién : ) thuc hién qua
- Kiém tra, :[iép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho
N A A A , | ngud1 ndp ho so; - Pon dang ky
B? P h? n Elep; Vlgn c}}uc Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén bién dongg dé};
. nhan va tra két | Chi nhanh N \
Budce 1 { UBND cA VP toan trinh); q . 1/2 ngay | dai, tai san gan
qua [}{ o cap - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong PKDPD; lién voi  dat
uyen bKDD (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0D-BNNMT ngdy (Mau 5O
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) 11/DK).
. Chi nhanh Van ~ - Tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; .
Buge 2 phong Pang ky Lanhdao | _ Chlfyen hd so trén cong DVCTI?F t¢1 Nhan vién ti‘luc tiép xtr Iy I1310 S(}; 1/2 ngay
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thue hi€én i * thuce hién qua
dat dai - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh;
- Kiém tra hd so; Lap Bao céo xac dinh cac diéu kién cip lai GCN QSDD;
1. Truwong hop khong di diéu kién cap lai GCN QSDD:
- Lap Thong bao tra lai hd;
Nhan vien | - C,huyén ho so trén cong DVCTT, Thong bao tra lai hd téi Lanh dao Chi | 01 ngay
nhanh;
2. Trwong hop di diéu kién cip lai GCN QSDD:
- Trich sao hé so dia chinh lién quan dén viéc cap GCN QSDD cua thira
dat dé nghi cap lai GCN QSDb;
- Chuyen hd so trén cong DVCTT va hd so dia chinh Linh dao Chi nhénh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Nhan vién tryc tiép xir 1y ho so;
1. Truwong hop khong di diéu kién cip lai GCN QSDP:
- Ky Théng bao tra lai ho;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va Thong béo tra lai ho toi Bo phan tiép
nhan va tra két qua UBND cép huyén;
2. Truong hop di diéu kién cip lai GCN QSDD:
Lanh dao | - Ky trich sao hd so dia chinh lién quan dén viéc cAp GCN QSDD cua thira | 01 ngay
dat dé nghi cép lai GCN QSDDb;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va ho so dia chinh lién quan dén viéc
cap GCN QSDD cia thira dat dé nghi cp lai GCN QSDD dén UBND cap
x4 noi co dat;
(Treo ho so dén khi nhdn dwoc Bién ban két thic niém yét cong khai do
UBND cdp xd chuyén téi méi tiép tuc thwe hién TTHC)
1. Can bg dia chinh:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT tir Chi nhanh Vian phong PKPD;
- Lap Théng bao niém yét cong khai vé viéc mat GCN QSDD;
- Thyc hién viéc Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhén da cap N .A £ .
. (Thoi gian niém yét cong
Léanh dao | tai try s Uy ban nhan déan cip xi va dlem dan cu noi co dat, dong thoi . . . ,
. T NP khai 15 ngay khong tinh
Budc 3 UBND cdp x3 | va Canbo | tiép nhan phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy | . N C
. , vao thoi gian thuc hién
dia chinh | chirmg nhan da cap,

- Lap Bién ban két thuc niém yét cong khai (thoi han khong qud 05 ngay
ké tir ngay két thiic thoi gian niém yét);

2. Lanh dao:

- Ky Bién ban két thic niém yét cong khai;

TTHC)
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thue hi€én i * thuce hién qua
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Bién ban két thiic niém yét cong khai
vé viéc mat GCN QSDP t6i Chi nhanh Vin phong DKDD;
Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Bién ban két thiic niém yét cong khai
vé viéc mat GCN QSDP tir UBND cép xi;
Lap Béo cao vé viéc xéc dinh du diéu kién cép lai GCN QSDDb;
Nhan vién | - Dy thao Td trinh hay GCN QSDD di mat; 01 ngay
- In GCN QSDD moi;
Chi nhanh Vin - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Béo cdo, To trinh dé nghi huy GCN
Buéc 4 phong Dang ky QSDPD di mét va GCN QSDD méi dén Lanh dao Chi nhéanh;
dat dai - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, T& trinh dé nghi hity GCN QSDD da
mat va GCN QSDD méi tir Nhan vién tryc tiép xir 1y ho so;
~ - Ky To trinh d€ nghi huy GCN QSDD da mat; .
Lanhdao | Kz nhay GCN Q%DB y 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDP t6i Vin
phong DPKDPD;
- Tiép nhan hé SO trén céng DVCTT, To trinh, GCN QSDD tir Lanh dao
~ .~ | Chi nhanh;
Nhan vién 2 3 3
\ - Kiém tra tinh dong bd cua ho so; \
phong 01 ngay
DKDD |- Thao Quyet dinh huy GCN QSDDb;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDD t6i Lanh dao
phong DPKDPD;
Lanh dao |~ Tiép nhan hé SO trén céng DYCTT, Quyét dinh, GCN QSDDb;
hone - Kiém tra ho so; Ky nhay Quyét dinh huy GCN QSDD; 01 nei
— PIONE = | huyén hd so trén cdng DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Vin phong g2y
. Van phong bKbb )
BuoeS 1 pang ky dét dai DRDD; : :
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDbD tir Lanh
Lanh dao dao ,phbngz DI.(DD;O , A T i
Van phong ;uKy Quyét dinh huy GCN QSDD, ky GCN QSDD; Ky S6 dia chinh dién 01 ngay
PRDD | Chuyén hé so trén céng DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDD vé Nhan vién
phong DPKDPD;
Nhén vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDD tir Giam
phong d6c Vian phong DPKDD; 01 ngay
PDKPP | - Pong diu Quyét dinh, GCN QSDBP;
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Budc Don vi thuc Nguoi
thuwe hién hi€én thue hi€én

Thoi gian | Biéu mau/két

Noi dung cong viée thue hién qua

- Chuyén Quyét dinh téi Ngan hang Nha nudc dé thong bao t6i cac co so
tin dung va téi Trung tim Thong tin dit liéu va Phat trién quy dit dé dang
tai lén Website cua So;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Quyét dinh hay GCN QSDD, GCN
QSDD vé Chi nhanh;

1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:

- Tiép nhan hd so trén céng DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDD tir Nhan
vién phong DPKDD;

- Scan GCN QSDb;

- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD téi Nhan vién
Nhan vién | luu trit;

Chi nhéanh | - Chuyén hd so trén cong DVCTT va Quyét dinh, GCN QSDD téi Bo
phan tiép nhan va tra két qua UBND cip huyén;

2. Nhén vién luu trii:

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD tir Nhan
vién truc tiép xu ly hd so;

- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit li¢u;

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va Quyét dinh, GCN QSDD tir Nhan
vién truc tiép xtr Iy ho so;

- Huéng dan nguoi ndp hd so ky sd6 cip GCN QSDP va ndp phi, 1é phi
theo quy dinh;

- Tra h6 so, GCN QSDD theo quy dinh;

Chi nhéanh Van
Budce 6 phong Dang ky
dat dai

01 ngay

Bo phan tiép | Vién chirc
nhan va tra két | Chi nhanh
qua UBND cép VP

huyén bKbb

- Quyét dinh;

Buoc 7 - GCN QSDP

14. Thii tuc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chirg nhan di cip (Truong hop GCN dd cdp khi thwc hién thi tuc ding ky bién déng dat dai, tai san
gan lién véi ddt cé sai sot)

Ma TTHC (ma trén Co sé¢ DLQG): 1.012790.H40

Tong thoi gian thye hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dune cbne vide Thoigian | Biéu

thuc hién hién thue hién : g cong vig thuc hién | mau/ket qua
Bo phan tiép | Vién chirc | - AKler? tra, tiép nhén ho so, giri phicu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi - Bq{l drilng
Al s LA . ndp ho so; ky bién dong
, nhan va tra két | Chi nhanh . i, 1 . . . N R £ . . 7 .8
Budc 1 ; P Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hgp ho so ndp truc tuyén toan | 1/2 ngay | dat dai, tai

qua UBND cap VP . X LR
huvén DKDD trinh); san gan lién
e - Chuyén ho so trén cong DVCTT veé Chi nhanh Van phong PKPD; véi dat theo




202

Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian Biéu
thuwe hién hién thue hi€én i * thwe hién | miu/két qua
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay Mau sO
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) 11/bK
~ - Tiép nhan ho so tir BO phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; \
Lanhdao | _ Chlll)yen hd so trén cong DVCTF")F td1 Nhan vién ti'lu’c tiép xur ly Eo sg 1/2 ngay
- Tlep nhén ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh;
- Kiém tra hd so, 1ap Bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot;
1. Poi v6i trwomg hop khong yéu ciu cip méi GCN QSDD:
Nhan vien | - In n@iv dqu Xac nhar} dinh chinh vao GCN QSDI—? da cép; 02 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD dén Lanh dao Chi nhanh;
2. P6i véi trueong hop c6 yéu cau cip méi GCN QSDP:
- In GCN QSDbD moi;
Chi nhanh Van - Chuyén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD dén dén Lanh dao Chi nhanh;
Bu6c 2 | phong Pang ky Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Nhan vién truc tiép xu 1y ho
dat dai SO;
1. Poi véi trueomg hop khong yéu ciu cip méi GCN QSDD:
- Ky xé4c nhan ndi dung dinh chinh vao GCN QSDbD da cép; Ky Sb dija chinh
dién tu;
Lanh dao | - Chuyén h so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién tryc tiép xtr Iy hé | 01 ngay
SO;
2. P6i véi trueong hop c6 yéu ciu cip méi GCN QSDP:
- Ky nhay GCN QSDDP moi;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tdi nhan vién Phong DPKPD
thuoc VP bKbDb;
Nhan vién | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong bo cua ho so; 02 ngay
DKDPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong PKDD;
N - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Nhan vién phong DPKPP;
- . Lanh dao . X , X A o 1A
Van phong he - Kiém tra tlph dong bd cua ho so; 01 nes
Buéc3 | Dangky dit PIONE | Chuyén hd so trén cdng DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Vin phong neay
; bKbb
dai PKbb;
Lanh dao 4 A 1A A R s .
Vin - Tl,ep nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong DPKDD; ‘
phong - Ky GCN QSDD; 01 ngay

DKDD

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Nhén vién phong DPKDPD;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoigian | Biéu
thuwe hién hién thue hi€én i * thwe hién | mau/két qua
Nhan vien | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vian phong
phong bKDDB; : 01 ngay
PKDPD | bong dau GCN QSDb; i
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truc tiép xiv ly ho so:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hoic
Nhan vién phong DKDD;
- Scan GCN QSDDb;
Chi nhanh Van | (. .. |- Chuyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD t6i Nhan vién luu tri;
Buéc4 | phong Dang ky . - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t61 B phén tiép nhan va tra | 01 ngay
% 1 Chi nhanh |, o 7, F A
dat dai ket qua UBND cap huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc
tiép xtr Iy hd so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co sé dir li¢u;
B6 phan ti ép, Vien chite in}iépsghén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Nhan vién truc tiép xir
Budce 5 nh:(_m va tra k;e t | Chinhanh | Hudng dan nguoi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1¢ phi theo quy GCN QSDD
qua UBI\ID cap VP dinh:
huyén bKDD | _ Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh;

Ghi chi: Déi vdi triong hop khéng yéu cau cap méi GCN QSDP thi khéng phdi thiee hién budce 3 ciia quy trinh;

15. Thi tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy chirng nhan di cip khong ding quy dinh ciia phap luit dit dai do nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai
san gin lién véi dit phat hién va cip lai GCN sau khi thu hdi (Trwong hop GCN bi thu hoi la GCN dwoc cdp trong trwong hop ding ky bién dong dit
dai, tai san gin lién véi dit)

Ma TTHC (ma trén Co s¢ DLQG): 1.012791.H40

Tong thoi gian thye hién: 35 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan di hd so hop 18 (Trong dé: thu hdi GCN: 25 ngay va cap lai GCN: 10 ngay)

Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thue hién : ) thuc hién qua
B phan tiép Vien chite |~ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi nop ho
nhap va tra Chi nhénh | 5% ) . . )
Bude 1 két qua VP Phan loai, s0 hoéa ho so theo quy dinh (trr truong hgp hd so ndp truc tuyén toan | 01 ngay
UBND cap DKDD trinh); q .
huyén - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong PKPD;
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Budc Pon vi thue Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i * thwe hi€én qua
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0D-BNNMT ngdy
03/4/2025 cua Bo Nong nghzep va Moi trwong)
~ - Tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; .
Lanhdao | Chlfyen hd so trén cong DVCTI")F téd1 Nhan vién tcrluc tiép xur Iy ﬁo S(}T/ 02 ngay
- Tlep nhén ho so trén cong DVCTT tur Lanh dao Chi nhanh;
- Kiém tra hd so, 1ap Bién ban két luan vé ndi dung khong ding quy dinh cia GCN
QSDD di cép;
Chinhann | Nhan vién | - Lap To trinh dé nghi thu hoi GCN QSDD da cép; 7 ‘ 15 ngay
< \ - Xéac dinh lai thong tin vé viéc cap GCN QSDD; Chuan bi ho so, In GCN QSDD
. Van phong T ErINe .
Budc 2 Pang ky dAt moi dé cap ‘1{11 GCN QSDD, . .
das - Ch}lyén ho 50 trén céng DVCTT, T¢ trinh t6i Lanh dao Chi nhanh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, T¢ trinh, GCN QSDD méi tir Nhan vién truc
tiép xur 1y ho 50; ‘
~ - Ky to trinh d€ nghi thu h6éi GCN QSDD; \
Lanhdao | Kz nhéy GCN OSDD mo: 02 ngdy
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, To trinh, GCN QSDD méi téi Vian phong
bKbDb;
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, T¢ trinh, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh
Nhan vien | 5%
ir(});l]len - Kiém tra tinh déqg b6 cua hd s0; 07 nod
e | - Lap du thio Quyét dinh thu héi GCN QSDD; ‘ s
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, dy thdo Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN
QSDD mdi té1 Lanh dao phong DPKDD;
- Tiép nhéan ho so trén céng DVCTT, du thao Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va
Van phong ~ GCN QSDD méi tir Nhan vién phong DPKDD;
; < A Lanh dao 2 3 .
Budc 3 bang ky dat hon - Kiém tra tinh dong bd cua ho so; 02 ned
dai ]gKD}g) - Ky nhay Quyet dinh thu hdi GCN QSDD; gay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, du thao Quyét dinh thu hdi GCN QSDP va GCN
QSDD mdi téi Lanh dao phong DPKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu héi GCN QSDD va GCN
Lanh dao | QSDD tir Lanh dao phong BPKDD;
Vin phong | - Ky Quyét dinh thu héi GCN QSDD; 02 ngay
DKPD | - Ky GCN QSDD mdi; Ky s6 dia chinh dién tir;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN QSDD
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Budc Pon vi thue Nguwoi Néi dune cone vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i g cong vi¢ thwe hi€én qua
ve Nhan vién phong DPKDPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN
Nhan vién | QSDD tir Lanh dao Véan phong PKDPD;
phong - Péng ddu GCN QSDDb; 02 ngay
bKbb |- Chuyen ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu héi GCN QSDD va GCN QSDD
vé Chi nhanh;
1. Nhén vién tryc tiép xi Iy ho so: ) .
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN
QSDD tir Nhan vién phong DPKPD;
Chi nhanh - Sean GCN QSDB;
Vin phon Nhan vien |~ Chuyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD t61 Nhan vién luu trir;
Buéc 4 anprong C o - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN QSDD | 02 ngay
bang ky dat | Chi nhanh | . 77 ", " .« A A £ A
; t61 BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén;
dai o ~
2. Nhin vién luu trie: )
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhén vién truc ti€p
xtr 1y ho so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit li¢u;
Bo Phar} tle7p Vien chite | Tiep n‘han ElO S(f trén cg?g ]?VCI;T, Quyet dinh thu h6éi GCN QSDbD va GCN Quyé ¢ dinh
nhan va tra . QSDD tir Nhan vién tryc ti€p xtr Iy ho so; X
, £ , Chi nhanh \ x N L1 2 A v A ;1A s thu hoi GCN
Budce 5 két qua VP - Huéng dan nguoi st dung dat ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy QSDD va
UBNDcap | prpyp | dinhs , ‘ GCN QSDP
huyén - Tra ho so, Quyeét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN QSDD theo quy dinh;

16. Thu tuc hanh chinh: Dang ky, cip Gidy chirng nhin ddi véi trueomg hop da chuyen quyen sit dung dat trwde ngay 01 thang 8 nim 2024
ma bén chuyén quyén di dwoc cAp Gidy chirng nhan nhung chwa thuc hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

Ma TTHC (ma trén Co s¢ DLQG): 1.012785.H40

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan di hd so hop 1

Buéc | Pon vi thue | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thue hién hién hién : ) thue hién qua

B6 phén tiép - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi - Pon dang ky

nhan va tra Vién chiic | ndp hd so; bién dong dat

Buoc 1 két qua Chi nhanh | Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén toan | 1/2 ngay | dai, tai san gin

UBND cip | VP DKPD | trinh); lién voi  dat

huyén - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong PKDPD; (Mau 5O
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Buéc | Pon vi thue | Nguwoi thuc Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién hién i * thuce hién qua
(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0P-BNNMT ngdy 11/BK).
03/4/2025 cua Bg Nong nghlep va Moi trwong)
~ - Tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; \
Lanhdao | _ Chlll)yen hd so trén cong DVCTF")F td1 Nhan vién ti'lu’c tiép xur Iy Eo sg 1/2 ngay
- Tlep nhén ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh;
- Kiém tra h so;
Nhan vién | - Thao Thong bao vé viéc cdp GCN QSDD cho bén nhan chuyén quyén dé niém | 1/2 ngay
yét cong khai;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong béo dén Lanh dao Chi nhanh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Thong béo tir Nhan vién truc tiép xur 1y hd
SO;
Lanh dao | - Ky Thong bao vé viéc cap GCN QSDD cho bén nhan chuyén quyén; 1/2 ngay
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong bao vé Nhan vién truc tiép xur 1y hd
SO;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cap GCN QSDD tir
Lanh dao Chi nhénh; (Viéc niém yét
Chi nhénh - Chuyen ho so, Thong bao vé viée cap GCN QSDD dén bén chuyén quyén va cong khai
Bude 2 Vin phong UBND cap xa noi cé dat dé niém yét cong khai. Truong hop khong rd dia chi Thong bdo vé
bang ky dat ctia ngudi chuyén quyén dé Thong bao thi Van phong PKDP thuc hién viéc viec cap GCN
dai dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong, chi phi ding OSDD  hoac
tin do ngudi dé nghi cap GCN tra; ddang tin Théng
(Treo ho so dén khi cé Vin ban vé viéc két thiic niém yét cong khai ciia UBND bdo vé viéc
cap xd hodc T hong bao dang tin trén phwrong tién thong tin dai ching cua dia cdp GCN
nn hwong moi tiép tuc thuc hién TTHC) \ OSDD 03 lan
Nhan vien |2 ban 30 ngay kb tir ngdy c6 Thong bio hoge dang tin 1in diu tren | 2" | man  phong
phuong tién thong tin dai chung & dia phuong ma khong co don dé nghi giai tién thong tin
quyét tranh chap, Can bo tham dinh ho so tiép tuc thyc hién cac cong viée sau: dai chung o
* Truong hep da hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh Kkhi thue hién viéc dia  phuong

chuyén quyén sir dung dat:
+In GCN QSDP méi dé cap cho bén nhan chuyén quyén;
+ Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao Chi nhanh;
* Truong hop 6 don dé nghi gidi quyét tranh chip:
+Lap Thong bao vé viéc dung giai quyét TTHC;
+ Chuyén ho so trén cong DVCTT, Thong bio vé viée dimg gidi quyét TTHC

trong thoi gian
30 ngay khong
tinh vao thoi
gian thuc hién
TTHC)
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Budc
thuce hién

Don vi thue
hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

td1 Lanh dao Chi nhanh,;
* Truwdong hop bén chuyén quyén khdng ndp GCN di cép:

+ In GCN QSDb

+Lap To trinh d€ nghi huy GCN da cap;

+ Chuyén hd so trén cong DVCTT, Théng bao vé viéc huy GCN da cip t6i
Lanh dao Chi nhénh;
* Truong hop chwa hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh khi thuc hién viéce
chuyén quyen st dung dit:

+ Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Chuyén hd so trén cong DVCTT, Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy
tai chinh t&i Lanh dao Chi nhanh;

Lanh dao

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, cac Thong bao (néu c6), GCN QSDP tir
Nhan vién tryc tiép xtr Iy ho so;
* Truwdong hop d3 hoan thanh cac nghia vu vé tai chinh khi thwc hién viéc
chuyén quyén sir dung dat:

+ Ky nhay GCN QSDD méi;

+ Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Vin phong DPKPD;
* Truong hop cé don dé nghi giai quyét tranh chap:

+ Ky Thong bao vé viéc dimg giai quyét TTHC;

+ Chuyén ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viée dimg giai quyét TTHC
tGi BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cip huyén;
* Trudng hop bén chuyén quyén khong nép GCN di cip:

+ Ky nhay GCN QSDD méi dé cip cho bén nhan chuyén quyén;

+ Ky To trinh d& nghi huy GCN d cip;

+ Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSB, To trinh dé nghi huy GCN da
cap toi Vian phong Dang ky dat dai;
* Truong hop chwa hoan thanh cac nghia vy vé tai chinh khi thuc hién viéc
chuyen quyen str dung dat:
- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vy tai chinh trén cong DVCTT
t6i co quan Thué;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Thong bdo hoan thanh NVTC
ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thwc hién TTHC)

1/2 ngay

Budc 3

Co quan

Phong chiic

- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xic dinh nghia vu tai chinh trén cong

Thoi gian tir khi Co quan Thué
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Buéc | Pon vi thue | Nguwoi thuc Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién hién i * thuce hién qua
Thué nang DVCTT va Thong bao hét hiéu luc doi véi Hop dong thué dét tir Vin phong | fiép nhdn Phiéu chuyén thong
PKbD; tin xac dinh NVIC tw Van
- Xéc dinh va ra Thong bao thyc hién cac nghia vu v& tai chinh; Phd’f,g DKDP dénﬁkhi C{” quan
- Chuyén Thong bao thuc hién cac nghia vu v& tai chinh trén cdng DVCTT t6i | [hué chuyén Thong bao cac
Vin phong PKPD va Théng bio thuc hién cac nghia vu vé tai chinh t6i ngudi N VATC c,h 0 me P hong DKDD
st dung dat: Khong tinh vio thoi gian thic
) N o, o i B 2 X, 2 . ién TTHC va thoi gian tw khi
(Qac ngﬁia vu tai cfzmh phai nop do bén nhdn chuyén quyén sw dung dat chiu ngwdi dung ddt nhan duoc
trach nhiém thyc hién) Théng bdo cia co quan Thué
dén khi nguoi sir dung ddt nop
Hoa don hoan thanh NVTC
khong tinh vao vao thoi gian
thyc hién TTHC)
* Truong hop chwa hoan thanh cac nghia vy vé tai chinh khi thue hién viéc
chuyen quyén st dung dat:
. Nhén vién | - Tiép nhan Thong bao hoan thanh NVTC cta Co quan Thué chuyén tdi; 01 ngay
Chi nhanh )
. Vian phong -In GC;N Q;\SDD,A 2 i .
Budc 4 Pang ky dat - Chpyen ho 50 trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i 1anh dao Chi nhéanh;
dai - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;
Linh dgo | ~ 3 Mhay GEN QSDD: : 1/2 ngay
: - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD, T¢ trinh d€ nghi huy GCN da
cép t6i nhan vién Phong DPKPD thudc VP PKPD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, To trinh, GCN QSDP tir Lanh dao Chi
Nhan vién | "anh; ‘ ‘
\ - Kiém tra tinh dong bd cua ho so; \
phong , X, 4 , . 01 ngay
DKDD - Thao Quyét dinh huy GCN QSDDb; . .
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDD t61 Lanh dao
Van phong phong DPKDD;
Buoc 5 Ping ky dat Lanh dao | Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDD;
dai hone - Ky nhay Quyet dinh huy GCN QSDb; 1/2 ned
prong - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Vin phong g2y
bKbb
DKDPDb;
Lanh dao
Vin phong | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDD tir Lanh dao | 01 ngay
DKDD phong DPKDD;
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Buéc | Pon vi thue | Nguwoi thuc Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién hién thuce hién qua
-Ky Quyet dinh huy GCN QSDD, ky GCN QSDDb; Ky S6 dia chinh dién tur;
- Chuyén hd so trén céng DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDP vé Nhan vién
phong DPKDD;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Quyét dinh, GCN QSDD tir Giam ddc
Van phong DKDD;
. .. | -DPong dau Quyét dinh, GCN QSDD;
Nhan vién 2 X, 1 o N A T N o 2R A T " o
phong - Chuys:n Quyet de téi I\Algan 'hanég N}la nude Fte tgong ‘tzaogtm cdc co 6 t}n 1/2 ngiy
DKDD dung va td1 Trung tdm Thong tin dir li€u va Phat trién quy dat dé dang tai 1én
Website cua So;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh hay GCN QSDD, GCN QSDD
vé Chi nhanh;
1. Nhén vién truec tiép xir ly ho so:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hdi GCN QSDP va GCN
QSDD tir Nhan vién phong DPKDD;
- Scan GCN QSDD;
Chi nhanh - Chuyén hd so trén cong DVCTT va File scan GCN QSDD t¢i Nhén vién luu
Vanphong | Nhéanvién |tri; q ) ‘ 01 ned
Dang ky dat | Chi nhanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN g2y
dai QSDBP t6i Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc
tiép xur 1y ho so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co so dir lidu;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN
QSDBP tir Nhén vién tryc tiép xtr Iy h0 S0
B6 phan tiép - Hu’qng .dan nguoi sir dung dat ky s cdp GCN QSDD va ndp phi, 18 phi theo .
nhan va tra Vién chie | 1% dinh; {4 X . Quy‘etf dinh th
. Y ., - Tra ho so, Quyét dinh thu hoi GCN QSDD va GCN QSDD theo quy dinh; hoi GCN
Budce 5 két qua Chinhanh | Truone h 5 don dé nehi vidi &t tranh chip: SDP va
UBND cép | VP DKDD Tudng hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap: Q va
huyén - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Van ban tra lai ho so; GCN QSDb

- Tra lai ho so cho nguoi sir dung dat;
- Huong dan nguoi sir dung dat ndp don dén co quan nha nudc c6 tham quyén
gidi quyet theo quy dinh;




210

Ghi chii: Doi véi truong hop di hoan thanh cdc nghia vu vé tai chinh khi thwe hién viéc chuyén quyén sir dung dat thi khéng phdi thwe hién buée 3 ciia quy

trinh;

17. Tha tyc hanh chinh: Pang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién v6i dat cho ngudi nhin chuyén
nhwong quyén sir dung dit, quyen s6' hitu nha &, cong trinh xiy dung trong duw an bat dong san.

(Trieong hop nguoi nop ho so la: Cd nhan, Negwoi Viét Nam dinh cw ¢ niede ngodi dwge s6 hitu nha & gdn lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam)

Mi s6 TTHC (ma trén Co so DLQG): 1.012787.H40

Tdng thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 18

Budc Pon vi thue | Nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian _ Bié}l
thuc hién hién hién j j thuc hién | mau/Két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi nop - Pon dang
B6 phan tiép ho so; ky bién dong
nhén va tra Vién chitc | Phan loai, sb hoa hd so theo quy dinh (tru truong hop hd so nop truc tuyén toan dat dai, tai
Bude 1 két qua Chi nhénh | trinh); 1/2 ngay | san gén lién
UBNDcip | VPBDKDD |- Chuyén hd so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DPKDD; v6i dat theo
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0P-BNNMT ngay Mau s6
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi tru’o’ng) 11/PK;
Linh dao |~ Tiép nhan ho so tir B§ phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 12ngay |, PhAiéu
- Chuyen hd so trén cong DVCTT téi Nhan vién tryc tiép xir 1y hd so; chuyén thong
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; tin deé xac
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so theo quy dinh; dinh NVTC
Nhan vién | - Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; 01 ngay | Mau s0
Chi nhanh - Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT 12/BK.
Buéce 2 Vin phong t6i lanh dao Chi nhanh; q
bang ky dat - Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
dai ttr Nhan vién tryc tiép xtr 1y ho so;
- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
Lanh dao | - Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | 0lngay
t6i co quan Thué;
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhin dwoc Théng bdo hoan thanh NVTC
ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | 734 gian tir khi Co quan
tir Chi nhanh VPDKDD; . Thué tiép nhdn Phiéu chuyén
Buéce 3 Co quan thué Phong chuc | - Xac dinh va ra Thong bao thue hién cac nghia vu vé tai chinh; théng tin xdac dinh NVTC tir
chiic nang | - Chuyén Thong bao thyc hién cac nghia vu veé tai chinh trén cong DVCTT t6i Chi | Chi nhanh VPDK den khi Co

nhanh VP DKDD va Thong bao thuc hién cac nghia vy vé tai chinh téi ngudi st
dung dat;

quan Thué chuyén Théng bdo
cac NVIC cho Chi nhdnh
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Buéc Pon vi thue | Ngudi thue Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuce hién hi€én hi€én : * thwe hién | mau/Keét qua
VPDPK khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC va thoi
gian tir khi cong ddn nhdn
duoc Thong bao cua co quan
Thué den khi cong ddn nop
hod don hoan thanh NVIC
khong tinh vao vao thoi gian
thue hién TTHC)
- Tiép nhan Thong bao hoan thanh NVTC cta Co quan Thué chuyén t6i;
Nhan vien |- In ndi dung bién dong vao GCN da cap cua chu dau tu (néu c6) va In GCN 01 ngay
QSDD méi cua bén nhan chuyén nhuong;
Chi nhanh - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t¢i lanh dao Chi nhéanh;
Bude 4 Van phong ’ ‘ 7
Pang ky dat - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;
dai Linh dao | Ky nhéy, .XE'IC nhan noi dung bién dong vao GCN QSDP di cép; Ky nhay GCN 01 ngay
QSDD méi;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i nhan vién Phong DKDD
thuoc VPDKDD;
Nhén vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong b ctia ho so; 02 ngay
bKbb - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi Lanh dao phong PKDD;
Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DKPD;
phong - Kiém tra tinh dong bd cuia ho so; 1/2 ngay
Van phong DKDD - Chpyén ho 50 trén céng DVCTT, GCN QSDD téi lanh dao Vian phong DPKDD;
Bude 5 Ping ky dat Lanhdao | Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tu Lanh dao phong PKDD;
dai < N - Ky xac nhéan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cap va Ky GCN QSDD .
ai Van phong e 01 ngay
PEDD | ouyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDB v& Nhan vién phong DKDD:
~ .. |- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDPD tir Linh dao Vin phong
Nhan vién
phong DKPD; % ) 1/2 ngay
DKDD - bong dau GCN QSDD;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhénh;
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Buéc Pon vi thue | Ngudi thue Noi dung cong viée Thoigian | Biéu
thuce hién hi€én hi€én : * thwe hién | mau/Keét qua
1. Nhan vién true tiép xiv ly ho so:
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hoic
Nhan vién phong DPKDD;
Chi nhénh - Scan GCN QSDD; - . o )
Van phong Nhan vien |- Chuyén ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDB téi Nhgn vién luu trlr;
Budc 6 < , 4 . - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD téi B phén tiép nhén va tra két | 01 ngay
bang ky dat | Chi nhanh X £ AL
s quaUBND cap huyén;
2. Nhén vién luu trii:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDP tir Nhén vién truc tiép
xur 1y ho so;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit li¢u;
B phan tiép - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDP tir Nhan vién truc tiép xtr 1y
nhan va tra Vién chitc | hd so;
Budc 7 két qua Chi nhanh | - Huéng dan nguoi ndp hd so ky s6 cip GCN QSDP va ndp phi, 1& phi theo quy GCN QSDb
UBND ciap | VPDKPP | dinh;
huyén - Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh;
18. Thii tuc hanh chinh: Cung cip dir li¢u dat dai
(Déi voi trweong hop ndp truec tiép phiéu yéu cau)
Mi s6 TTHC (ma trén co sd DLQG): 1.012789.H40
Tong thoi gian thye hién: 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Buéc Pon vi thue | Ngwoi thue Noi dung cong vige Thoi gian | Biéu mau/két
thue hién hién hién : ¢ thuc hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp
B phan tiép ho so; - Phiéu Yéu
nhén va tra Vién chitc | Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén toan cau cung cip
Buoc 1 két qua Chi nhanh | trinh); 1/2 ngay | thong tin, di
UBND cap | VPBKDD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i gidy téi Lanh dao Chi nhanh; lieu dat dai
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0P-BNNMT ngdy Mau 13/PK,
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) Mau 13a/PK,
Chi nhanh - Tlép nhan ho so trén cong DVCTT tir Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND Mejlu 13b/DK,
. Van phon . en cap huyén; . Mau 13¢/BK,
Bude 2 Déngpky dgt Nhén vién | Cpungycap thong tin, dir liéu dat dai theo Phiéu yéu cau 01 ngay Mau 13d/PK,
dai - Chuyén hd so trén cong DVCTT va cac ndi dung can cung cap thong tin toi Mau 13d/PK




213

Budc
thuce hién

Don vi thuc

hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Lanh dao Chi nhanh;

Lanh dao

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Nhén vién luu tri;
- Ky xéc nhan cac ndi dung can cung cap theo Phiéu yéu cau;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Nhan vién luu trir;

1/2 ngay

Nhan vién

- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh;

- Péng dau cac ndi dung can cung cap thong tin;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT va cac ndi dung can cung cép theo Phiéu yéu
cau t6i Trung tAm phuc vu hanh chinh cong, XTDT va hd trg DN tinh;

01 ngay

B phan tiép

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Chi nhanhVan phong BKDD;

nhan va tra Vién chuc | - Huong dan ngudi yéu ciu cung cap thong tin ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh;
Budc 3 két qua Chi nhanh | - Tra két qua theo quy dinh;
UBNDcip | VP DKPDP
huyén

19. Thu tyc hanh chinh: Pang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat dm v0i truong hop tang
cho quyén sir dung dit cho Nha nwéc hodic cong dong dan cwr hoic mé rong dwong giao thong (Truong hop thiva dit di dwec cip Gidy chirng nhin)

Ma TTHC (ma trén Co sé¢ DLQG): 1.012816.H40

Téng thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18;

Buéc Pon vi thwe | Nguoi Nobi dune cone vide Thoi gian | Biéu miu/két
thuc hién hién thuc hién j § cong vi¢ thuc hién qua
- Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phi€u ti€p nhén va hen tra két qua cho nguoi
B phan tiép nolf ho 59, L4 1A . \ \ A n X
nhan va trd | Vien chirc Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén
Buscl | kétqua | Chinhanh | ‘O30 T0): q 01 nga
UBNS cip | VP DK | 7. Chuyén ho so tien cong DVCTT, GCN QSDD t6i Chi nhanh Van phong gy
A DKDDb;
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0P-BNNMT ngdy
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
Chi nhanh - Ti€p nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir B phan tiép nhan va tra
Buéc 2 Vin phong Lanh dao ket qua UBND cap huyén; 1/2 ngay
Piang ky dat - Chuyén h so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Nhan vién do dac;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dun cbne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thue hi€én j g cong vie thuce hién qua
dai - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhéanh;

-Thuce hién do dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh;

Nhan vién | - Chinh 1y ban d6, Cap nhat bién dong trén co sé dit liéu dat dai; 03 ngay
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Két qua do dac t6i Lanh dao
Chi nhanh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Két qua do dac tir Nhan
vién do dac;
Lanh dao | - Ky két qua do dac; 1/2 ngay
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Két qua do dac t6i Nhan
vién xur 1y hd so;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Két qua do dac tir Lanh
dao Chi nhanh;
* Truwong hop ting cho mot phan thira dit va khong c6 nhu ciu cip méi
GCN QSDDb:
- In noi dung bién dong vao GCN di cip hodc in GCN méi;
- Chuyén nhén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tdi Lanh dao Chi nhanh;
* Truong hop ting cho mdt phan thira dit va c6 nhu cau cip méi GCN
Nhan vién ?IiDGDCN QSDD méi: 1/2 ngay
- Chuyén nhén hod so trén céng DVCTT, GCN QSDD tdi Lanh dao Chi nhanh;
* Truwong hop ting cho toan b thira dat da dwoc cAp GCN QSDPD:
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh;
- Hoan thién thu tuc thu héi GCN QSDP; Lap Thong béo vé viéc thu hoi
GCN QSDb;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong bao thu héi GCN QSDP t&i Lanh
dao chi nhanh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién xir Iy h so;
* Truwong hgp khong cé nhu ciu cip méi GCN QSDD:
- Ky x4c nhan ndi dung bién dong vao GCNQSDP di cip; Ky sb dia chinh
Lanh dao dién tur; 1/2 ngay

- Chuyén nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Nhan vién xur 1y hd
SO

* Truwong hgp cé nhu cau cap méi GCN QSDD:

- Ky nhdy GCN QSDD mdi;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thue hi€én j * thuce hién qua
- Chuyén nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD to1 Phong DKDD;
* Trwong hop tang cho toan b thira dit da duoc caip GCN QSDD:
- Ky Théng bao vé viée thu h6i GCN QSDBD;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Nhan vién luu trit;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT t6i Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND
cap huyén;
* Trudng hop cé nhu ciu cip méi GCN QSDD:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD méi tir Chi nhanh Vin
Nhan vién | phong DPKPD; 01 ngay
- Kiém tra tinh déng bd cta ho so;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t¢i Lanh dao phong PKPD;
* Truong hop cé nhu cau cap méi GCN QSDP:
« - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD moi tir Nhan vién tryc tiép
Lanh dao s LA
phong X 1¥ ho 5O A A o 1A 1/2 ngay
DKDD | - Kiém tra tinh dong bd cua ho so; .
< . - Chuyeén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD, téi Lanh dao Véan phong
Van phong PKPB;
Budc 3 Dan%k.y dat * Truong hop ¢6 nhu cau cAp méi GCN QSDD:
al i - Tiép nhan hd so trén cdng DVCTT, GCN QSDD méi tir Lanh dao phong
Lanh d‘ao PKDD: ‘
Van Phong | Ky GCN QSDB; Ky s6 dia chinh dién ti; , 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD, t6i Nhan vién tryc tiép xu ly
ho so;
- Tiép nhéan ho so tréen DVCTT, GCN QSDD méi hoac Quyét dinh thu hoi
GCN QSDDb tuir Lanh dao Van phong DKDD;
Nhan vién | - Péng ddu GCN QSDD méi hodc Quyét dinh; 1/2 ngay
- Chuyén hd so trén DVCTT, GCN QSDD méi hodc Quyét dinh thu héi GCN
QSDD vé Chi nhanh Vin phong DKDD;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD di cép hoic GCN QSDP
Chi nhanh thu héi tir Lanh dao Chi nhanh hoic GCN QSDD méi tr Van phong DPKDD;
Budc 4 Van phong Lanh dao, |- Scan GCN QSDDb; 01 ngay
bang ky dat | Nhan vién | - Cép nhat phap ly; Luu kho co so dir lidu;
dai - Chuyen ho so trén DVCTT, GCN QSDD m6i hodc Thong bao thu h6i GCN

QSDD vé Bo phan tiép nhén va tra két qua UBND cap x4;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hién thue hi€én j * thuce hién qua
Bo phan tiép - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD hoic Thong bao thu hoi
nhanvatra | Vién chiic | GCN QSDD tir Chi nhanh Van phong DPKDD;
Budce 5 két qua Chi nhanh | - Hudng dan ngudi st dung dat ky S6 cip GCN, ndp phi, 18 phi theo quy dinh, GCN QSDb
UBND cdp | VP DKDD | - Trao Thong bao thu héi GCN QSDPD hoic GCN QSDD theo quy dinh;
huyén

20. Thii tuc hanh chinh: Xac nhan tiép tuc sir dung dit nong nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dit doi véi truomg hop cé

nhu cau.

Ma TTHC (ma trén Co s¢ DLQG): 1.012808.H40 . .
Tong thoi gian thwe hién: Thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

Buéc thue | Pon vi thwe |Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoigian | . ; a
hién hién ) sl & & thue ﬁién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu tiép nhén va hen tra két qua cho ngudi ndp Pon xin xac
Bo phén tiép ho so; nhan lai thoi han
nhén va tra | Vién chic Chi [Phan loai, sé hoa hd so theo quy dinh (trtr truong hop hd so nop truc tuyén toan| 01 ngay st dung dat
Budc 1 két qua nhanh VP [trinh); néng nghiép
UBND cip DbKbbD - Chuyén hé so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DPKDD; Mau 09/bK
huyén (Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh s6 629/0P-BNNMT ngay (Phy lyc Nghi
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) dinh
102/2024/ND-
Lanh dao - Tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 01 ngay CpP ngay
: - Chuyén hd so trén cong DVCTT téi Nhén vién tryuc tiép xir Iy ho so; 30/7/2024  cua
Chinh phu)
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT tir 1anh dao Chi nhanh;
- Kiém tra ho so;
’ Cfli nhé}nh Nhan vién - }n noi dung xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép vao GCN QSDP da 02 ngay
Budc 2 [Van phong cap;
DKbbD - Chuyén hé so trén cong DVCTT, Thong bao, GCN QSDD t6i lanh dao Chi
nhanh;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT tir Nhan vién Chi nhénh;
- Ky ndi dung xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép vao GCN QSDD da
cép; 01 ngay

Lanh dao

- Chuyén hd so trén cong DVCTT va chuyén GCN QSDD t6i Bo phan tiép

nhan va tra két qua
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Buwde thue
hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Bi¢u mau/ket qua

Nhan vién Chi
nhanh

1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:

- Tiép nhéan hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD tur Lanh dao Chi nhanh
hodc Nhan vién phong PKPD;

- Scan GCN QSDD;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDP tdi Nhan vién luu
trit;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i Bo phan tiép nhan va
tra két qua UBND cép huyén;

2. Nhan vién lwu trii:

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File scan GCN QSDP tir Nhan vién
truc tiép xu ly ho so:;

- Cap nhat phap ly; Luu kho co sé dir li¢u;

02 ngay

Budce 3

B6 phan
tiép nhan va
tra két qua
UBND cap
huyén

Vién chirc Chi
nhanh VP
PKDPbD

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDBD tir Nhan vién tryc tiép
xur 1y ho so;

- Hudng dan ngudi ndp hd so ky s6 cip GCN QSDP va ndp phi, 1& phi theo
quy dinh;

- Tra hd so, GCN QSDD theo quy dinh;

GCNQSDD

C. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN:
1. Thi tuc hanh chinh: Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit, khong diu thau lya chon nha diu tu
thue hién du an c6 sir dung dit doi véi treong hop thude dién chip thuin chii trwong dau tw, chip thuin nha diu tw theo quy dinh ciia phap luat vé
dau tw ma ngwoi xin giao dat, thué dit I ca nhin
Ma s6 TTHC: 1.012771.H40
Tong thoi gian thye hién (don vi tinh: ngay lam viéc): 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Bude thye | Don vi thye Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu maiu/két qua
hién hién hién : * thuwe hién

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép - Mau sb 02a. Pon xin giao dat ddi

nhén va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so; voi truong hop xin giao dét ban

B¢ phén mjt Cong Phan loai, s0 hoa hd so theo quy dinh trir hanh kém theo theo Nghi dinh s6

Budce 1 cira UBND cap chite/vien chire truong hop hod so ndp truc tuyén toan phén); 0,5 ngay 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
huyén chuyén ho so dén Phong Nong nghiép va Moi cua Chinh phu. (Ban chinh)

truong. - Mau s6 02b. Pon xin thué dit

(Thanh phdn hé so theo quy dinh tai Quyét dbi v6i truong hop xin thué dat
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Budc thuec | Don vi thue Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X .
hi¢n hin hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
dinh s6 629/0D-BNNMT ngdy 03/4/2025 ciia ban hanh kém theo Nghi dinh sb
B¢ Nong nghiép va Moi truong) 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
cua Chinh phu). (Ban chinh)
* Tiép nhan va giao xu 1y ho so:
Lanh dao - Truéng phong phan cho cac Pho Trudng 0.5 ned
phong phong dé giao cho can b phu trach hoac giao > NELY
truc tiép cho can bo phu trach dia ban.
* Xem xét xur Iy ho so: Truong hop ho so day
du, hop 1¢: . )
Phong Néng - (;huy‘en h;O s0'va \Nzar‘lAbanAde I}gh} cung cap o ‘ L
nghiép va Moi thong tin V€ €O S0 dir liéu da} dai, lap trich }uc - Vap ban de ngh; cung cap thong
ruon Lanh dao ban do dia chinh thura dat trén hé thong tin vé co s& dir liéu dat dai gui Chi
g hone: Chuven DVCTT dén Chi nhanh Van phong Dang ky 01 nea nhanh Van phong Dang ky dat dai;
P %/’ién Y dat dai (n€u ho so chua c6 trich lyc hodc trich gay - Vian ban ldy ¥ kién cic co quan
do). ) o lién quan;
- Tham muu van ban lay y kién doi véi cac co
quan co lién quan vé tinh trang vi pham quy
dinh cua phap luat vé dat dai; ky quy déau tu
Budc 2 bao ddm thyc hién du 4n (néu can) ...
Iy A X . " 1. )
Tiep nhan ho so, giao xurly: - == = = - Trich luc ban db dia chinh theo
- Ra soat, cung cap thong tin v€ co so dir ligu miu quv dinh hoic xdc dinh
Chinhanh Van | Linhdao; | dét dai, lap trich luc ban db dia chinh thira dat. Uoquy i hode n
\ < , A n \ o X L 1o aX \ truong hop phai Trich do dia
phong Pang ky | Nhan vién luu | - Truong hop vi tri thua dat chua c6 ban do 01 ngay , o ik
%, 4 - o A L oA . chinh thira dat.
dat dai trir dia chinh dy thao van ban cung cap thong tin; - 1. LAl %
A 1R i A 2 A - Vén ban cung cap thong tin mau
- Chuyén két qua trén cong DVCTT veé phong K, 1a
n on tu thiét 1ap.
Nong nghi¢p va Méi truong
- Tiép nhén ho so gidy, van ban cung cap .

Phong Nong thong tin, trich luc ban d6 dia chinh thua dat - Truong hop can xac minh thyc
nghiép va Méi ~ tr Chi nhanh Van phong PKDD; dia, lay y kién cidc co quan lién
) Vs Lanh dao 1 N s rea Ik RO
truong chu tri, . », | - Ti€p nhan y kién cua cac co quan co lién . quan thi két qua la Bién ban kiém
Z. . phong; Chuyén 02 ngay .
phoi hop céac ien quan Ve tinh trang vi pham quy dinh cta phap tra thuc dia;

co quan, don
vi ¢0 lién quan

luat vé dat dai, vu dai vé tién st dung dat, tién
thué dat, ky quy dau tu bao dam thuc hién du
an...

- Van ban lay ¥ kién cac co quan
lién quan (Néu can);
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Budc thuec | Don vi thue Nguoi thue ns n o Thoi gian T Sy .
hi¢n hin hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
-‘T(X) chirc kiém tra tbu:c dia va ho so (néu
can); Lap bién ban kiém tra (trong do c6 xac
diI}h r0 cac noi d}mg vé quy hqach, ke hqach;
dieu kién giao dat, cho thué dat; vi tri dat va
gia dat theo quy dinh...).
- Néu ho so (ﬁﬁ diéu kién: Du thao To trinh Qé
nghi giao dé}t, cho thué dé}t; du thdao Quyét
dinh giao dat, cho thué dat trinh Lanh dao
phong duyét: ‘ ’
- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua
c6 ban do dia chinh; chua thyc hién xong xtr x % , N A
Phong Nong 1y vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai.. ) ‘Mau 50 03. Dy EhaOATO trinh ve
A N A A in X < . 1A LA \ giao dat/cho thué dat/cho phép
nghiép va M6i | Chuyénvién | du thao Van ban tra h6 so trong d6 c¢6 ndi 02 ngay chuvén mue dich st dune dat theo
truong dung hudéng dan nguoi ndp ho so bo sung yen muc & Hne
. : , TS S ; Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
trich do dia chinh thira dat d6i véi noi chua co . , , .
NP A e ngay 30/7/2024 cua Chinh phu;
ban do6 dia chinh; théng bao thong tin vi pham Vin ban dé nehi bé sune hd so:
quy dinh cta phap luat vé dat dai dé nha dau i chdi widi %t h so g ’
tu thuc hién... trinh Lanh dao phong duyét, glat quy '
trinh lanh dao UBND huyén ky; thao tac tra
ho so trén cong DVCTT.
~ Duyét du thdo, trinh Lanh dao UBND huyén
Lanh dao 7o 1z aA g2 \
hong xem xet, ky To trinh hodc Van ban dé nghi b6 0,5 ngay
P sung ho so; tir chdi gidi quyét ho so.
Phong Nong Lanh dao - Cép nhat va thao tac chuyén ho so dén
Budc 3 nghiép va Moi | phong; Chuyén | UBND cap ‘huyén trén cong DVCTT; 0.5 ngay
truong vién - Chuyén ho so to61 UBND cap huyén;
[\;%rll\%lor}g Cén b phu Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Van phong 01 nea x 2 oo ] .
) cap trach UBND cép duyét. ngay - Mau s6 04a. Quyét dmh giao dat
huyén _ . ban hanh kém theo Nghi dinh so
Budc 4 Lﬁgﬁ d?JOB\IiIEg Xem xét phé duyét du thao, trinh Lanh dao 01 ned 192/ 20,24/ND:CP ngay 30/7/2024
phong Lt UBND cép huyén ky duyét. 8ay cua Chinh phu; Lo
cap huyén - Mau s6 04b. Quyét dinh cho thué
UBND cap Lanh dao Ky phé duyét Quyét dinh giao dat, cho thué 02 nea dat ban hanh kém theo Nghi dinh
huyén UBND cap | dat Van ban dé nghi bd sung ho so; tir choi gay sO 102/2024/ND-CP ngay
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Budc thuec | Don vi thue Nguoi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hin hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
huyén giai quyét ho so. 30/7/2024 ciia Chinh phu.
- Véq ban deé nghi bé sung ho so;
i Cép sc‘}, d(’)r}g déu, Twu o s0; tur choi giai quyét ho so.
- Chuyén ket qua qua h¢ thong quan ly van
Van phong ban diéu hanh cho cic co quan, don vi c6 lién
UBND cap Van thu quan; 0,5 ngay
huyén - Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén
mon luu va sang BO phan mot cira dé tra két
qua.
0,5 ngay
B6 phan mot . (Thong b‘é N
Buéc5 | cua UBND chp | . %% | Tra két qua TTHC cho ngudi,
huyén chure/vién chirc nop ho so vé
: két qua
TTHC)
T o T o G e Vi 55 i i chusén on
Phong Néng Linh dao Jco gla dat frong bang gla dat. ~aprhicu tin dia chinh thira d4t ban hanh
A . 5 | chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai \ \ . . X
nghiép va Mo6i | phong; chuyén chinh v& dét dai trinh Lanh dao phong ky va 01 ngay kém theo Nghi dinh sO
trudng vién puons £y 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
luan chuyen ho so kém theo guri co quan thué ctia Chinh ohil
trén cong DVCTT pht-
\ n ~ Truong hop nop tién sir dung dat, tién thué dat
Ph(.)An & I\‘Iongm Lanl} da.of tinh theo gia dat cu thé: \
nghiép va M61 | chuyén vién T I 180 ngay
. y s , .. | - Phdi hop véi cac don vi co lién quan t6 chire A X, 10 A ar i gk
. truong chu tri | cac don vicod A g . 4X % . n (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat cu
Budc 6 X , A s viéc xéc dinh gia dat cu the theo trinh tu riéng \ 2
phoi hop cac | lién quan; lanh | 7 7 Y PO ~ ngay thuc | thé
o tiA - A vé xac dinh gid dat cu thé, trinh lanh dao o
don vi c6 lién dao xa, cong H R \ ot ~ | hién TTHC)
uan chtte dia chinh UBND cap huyén ban hanh quyé€t dinh phé
q j duyét gid dat cu thé.
- Truong hop khong thuc hién nghia vu tai
\ o chmh chuyén h6 SO dén buoc: In va lap to
& &g dmg Y - Treo hd so trén cong DCVTT dé thuc hién

xac dinh gia d4t dén khi nhan duoc Thong bao
cua co quan Thué vé vi¢c hoan thanh cac
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Budc thuec | Don vi thue Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X .
hi¢n hin hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/két qua
nghia vu tai chinh thi méi tinh tiép thoi gian
thuc hién TTHC
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma
nguol su dung dat duge trr (khoan tién boi
thuong, GPMB) vao tién st dung dat, tién
thué dat phai ndp theo quy dinh gui cho co
quan thué. . o
- Co quan thué xac dlnh tién sur qung dat, tien
Co quan thué; thué dat ph;u nop. S0 tien thu:e dfdt dugc glam I‘(honfg'tu.lh Thong bao nghia vy tai chinh va
. Z theo quy dinh, ban hanh quyét dinh giam tién | vao thoi gian | _, A \ \ - ..
Budce 7 UBND cap A ke A LA AT LA 3 xac nhan hoan thanh nghia vu tai
huyén thué dglt, thong bao nop tién su”dl_mg dat, tien | thuc hién chinh
i thué dat gui cho nguoi str dung dat. TTHC
- Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh vé dat dai, ban hanh van bér} xdac
nhéq hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho
so v€ Phong Nong nghiép va Mai truong trén
cong DVCTT dinh kém toan b tai liéu lién
quan.
Phong Nong. ... | Du thao Hop déng thué dit (i véi truomg ‘
nghi¢p va M61 | Chuyén vién h hai ky Hop dong thué dat) 01 ngay
truong Op phat ky HOp dong Mau s6 05a. Hop dong thué dat
. Lanh dao o 3 . . ban hanh kém theo Nghi dinh s
Bude 8 phong Ky nhdy Hop dong thué dat 05083y | 1672024/ND-CP ngay 30/7/2024
z Lanh dao cua Chinh phu
UBNDA cap UBND cip | Ky Hop dong thué dt 0,5 ngay
huyén huve
uyén
Chuyén vién |~ I‘n giay Shu:ng nhan QSDD trinh 1anh dao 0,5 ngy
phong duyét.
Phong Nong - Kiém tra va ky nhdy Gidy chung nhan )
Budc 9 nghi¢p va Méi . QSDD, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Giay chung nhan QSDD
. Lanh dao A , R ;
truong hon Gidy chimg nhan QSDD; ) 0,5 ngay
prong - Chi dao chuyén hd so trinh ky Gidy ching
sang Van phong UBND huyén
Budce 10 Van phong Canbo phu | Kiém tra Gidy ching nhan QSDD, trinh Lanh 0,5 ngay Gidy ching nhan QSDD




222

Budc thuec | Don vi thue Nguwoi thue A n ‘n Thoi gian R X X .
hi¢n hin hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
UBND cap trach dao Vin phong UBND cip huyén duyét.
huyén
Lﬁgﬁ d?JOB\IiI'C}I)l Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén ky 0.5 ned
phong UBNL 1 Gidy chimg nhan QSDD. -~ Ngay
cap huyén
B Lanh dao
UBND cap UBND ¢dp | Ky Gidy ching nhan QSDD 0,5 ngay
huyén o
huyén
- Nhéan ban gbc Giéy’ chimg nhdn QSDD tu
Van phong UBND cap huyén; vao So theo
Phong Néng B o d01ﬂ, sao (qllet) GAlay (;:hu:ng nhén QSDD va cap
, A - 2. | Vién chiic/can | nhat luu ho so trén cong DVCTT; .
Budce 11 nghi¢p va Moi N , o LA X N 0,5 ngay
\ bd phu trach | - Thong bdo va hudng dan cho nguoi st dung
truong Ao A TR S
dat nop phi, 1€ phi (néu co)
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai de cap nhat thong tin.
Chinhanh Van | (.. .., |- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho
. \ < , | Vién chirc/can . , .
Bude 12 | phong PBang ky . . so dia chinh. 0,5 ngay
P bd phu trach
dat dai
Phong Nong
n%r}Eg’ﬁ V'acl\}/llicn Lanh dao, - Chu tri phdi hop voi cac co quan c6 lién N ’
ne chuyén vién | quan, UBND cap xa t6 churc ban giao dat tai Mau 05. Bién ban ban giao dat tai
nhanh Van \ o % , A < . \ X .
hong Ding ky phong, co quan | thyc dia va trao Gidy ching nhan cho nguoi thyc dia ban hanh kem theo Nghi
Buéc 13 | P dAt dai- Dai co lién quan; | su dung dat; . i 0,5 ngay dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
dicn o é;c co lanh dao xa, | - Céap nhét luu h6 so trén cong DVCTT hop 30/7/2024 cta Chinh phu, Giay
uén <6 licn cong chuc dia dc}ng thué dat, bién ban giao dat tai thuc dia chung nhan QSbb
d e chinh de hoan thanh quy trinh.
quan; Da_u’ dién
UBND cap xa

Chii y: Truwong hop ho so chwa hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so, phai co van ban thong bdo c@uyén dén Trung tam;
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan mot cua UBND cdp huyénthong bao cho nguwoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
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2. Thi tuc hanh chinh: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dat, khong diu thau lwa chon nha diu tw
thuwe hién dy 4n c6 sir dung dat ddi véi trueomg hop khong thude dién chép thuin chii trwong dau tw, chip thuin nha dau tu theo quy dinh ciia phap
luat vé dau tw ma nguoi xin giao dit, thué dit 1a c4 nhan.

Ma s TTHC: 1.012773.H40
Tong thoi gian thyc hién (don vi tinh: ngay lam viéc): 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 16

Bu’o’&thl.rc Pon vi thue hién Ngu’(ﬁ thye Noi dung cong viéc Thoi glan Biéu miu/két qua
hién hién thwe hién

- Mau s6 02a. Pon xin
giao dat ddi voi truong
hop xin giao dat ban hanh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan kém theo theo Nghi dinh

va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so; Phan s6 102/2024/ND-CP ngay

loai, s6 hoa hd so theo quy dinh trir trudng hop 30/7/2024 cta Chinh phu.

Bude 1 B0 phén mot ctra Cong h(‘j) so ndp tryc tuyén toan phan); chuyén hd so 0,5 ngay (Ban chinh)
UBND cép huyén | chtrc/vién chirc | dén Phong Nong nghiép va Mai truong. ’ - Mau s6 02b. Pon xin

(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh thué dat d6i voi trudng

s6 629/0P-BNNMT ngay 03/4/2025 cia Bo hop xin thué dit ban hanh

Néng nghiép va Méi truong) kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu).
(Ban chinh)

* Tiép nhan va giao xtr 1 ho so:

Lanh dao - Truong phong phéan cong cho cac Pho Truong 0.5 ngay
phong phong dé giao cho can bd phu trach hoac giao ’
truc tiép cho can bd phu tréch dia ban.
* Xem xét xtr 1y ho so: Trudng hop ho so day
Phong Nong du, hop 1¢: - }/én E)én dé n%hi cung
Bude 2 nghiép va Moi - Chuyén ho so va van ban dé& nghi cung cap cap th?ng 'Fln VE c0 50 fiu
tnrimg Lanh dao thong‘tln' vé co so dir lidu dat dai, lap trich luc liéu dat dai gui Chi nhanh
hone: Chuvén ban do dia chinh thura dat trén h¢ thong DVCTT 01 ned Van phong Dang ky dat
phong, ~AUYEN | 4&n Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai (néu 8Y | dai;
vien ho so chwa cé trich luc hodc trich do). - Vin ban 13y y kién cac

- Tham muu van ban léy y kién ddi véi cac co co quan lién quan;

quan c6 lién quan Ve tinh trang vi pham quy

dinh ctia phép luat vé dat dai; ky quy diu tu bao
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Bu’o’&thl.rc Pon vi thue hién Ngll’({’i thye Noi dung cong viéc Thot san Biéu miu/két qua
hién hién thwe hién
dam thuc hién du 4n (néu can) ...
* Tiép nhéan ho so, , glao xur ly: - Trich luc ban d6 dja
- Ra soat, cung cép thong tin vé co so dit lidu chinh theo mau quy dinh
Chi nhanh Vin Lanh dao; dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thura dat. hodc xac dinh truong hop
Budce 3 phong Pang ky dat | Nhan vién luu | - Trudng hop vi tri thira dat chua c6 ban d6 dia 01 ngay phai Trich do dia chinh
dai trir chinh dy théo van ban cung cap thong tin; thira dat.
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé phong - Vin ban cung cip thong
Nong nghi¢p va M6i truong tin mau ty thiét 1ap.
- Tiép nhan ho so gidy, vin ban cung cip thong
tin, trich luc ban dd dia chinh thira dét tir Chi
nhanh Van phong DPKDD; - Truong hop can xac
\ A - Tiép nhan y kién ctia cdc co quan c6 lién quan minh thyc dia, 1iy y kién
Phong Nong , A .
AT 2. ~ v€ tinh trang vi pham quy dinh cua phap luét vé cac co quan lién quan thi
nghiép va Moi Lanh dao 4 s 1% TeiA 1ea 1A
truong chit tri, phéi | phong; Chuyén dat dai, uu dai vé tién sir dung dat, tién thué dat, 02 ngay két qua la.Blen ban kiém
hop céc co quan vien: ky quy dau tu bao dam thqc hiéndyan... tra thuc dia; y
doﬁ Vi co lien quein ’ - TO chirc kiém tra thuc dia va ho so (néu can); - Van ban lay y kién géc
: Lap bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh 10 co quan lién quan (Néu
cac ndi dung vé quy hoach, ké hoach; diéu kién can);
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo
quy dinh...).
Bude 4 - Néu ho so du diéu kién: Dy thao T trinh dé
nghi giao dat, cho thué dat; dy thao Quyét dinh
giao dét, cho thué dat trinh Lanh dao phong - Méu sd 03. Dy thao To
duyét; trinh vé giao dat/cho thué
- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua dat/cho phép chuyén muc
Phong Nong cc? ban dd dia ghinh; chua thuc hiép xong ?(fr Iy d?ch sﬁ”dung dat theo Nghi
nghiép va Méi Chuyén vién: vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dgl.. du 02 ngay dinh s6 102/2024/Nb-CP
ti'u(‘mg > | thdo Van ban trd ho so trong dé cé ndi dung ngay 30/7/2024 cua Chinh

huéng dan ngudi ndp hod so bd sung trich do dja
chinh thira dat doi véi noi chua c6 ban d6 dia
chinh; thong bdo thong tin vi pham quy dinh
cia phap luat vé dat dai dé nha dau tu thuc
hién... trinh Lanh dao phong duyét, trinh lanh
dao UBND huyén ky; thao tac tra hd so trén

phu;

- Vin ban dé nghi bd sung
hd so; tir chdi giai quyét
hd so.
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Bu’o’&thl.rc Pon vi thue hién Ngu’(ﬂ thye Noi dung cong viéc Thot s1an Biéu miu/két qua
hién o : hién : : thwe hién
cong DVCTT.
~ Duyét du thao, trinh Lanh dao UBND huyén
Lanh dao 1 s 7= 1a A Iz \
\ xem xét, ky To trinh hodc Van ban dé nghi bo 0,5 ngay
phong A \ Ae oo A 1A
sung ho so; tr choi giai quyét ho so.
Phong Nong Lanh dao - Cép nhat va thao tac chuyén h6 so dén UBND
nghi¢p va Moi phong; Chuyén | cap huyén trén cong DVCTT; 0.5 ngay
truong vién - Chuyén ho so t¢1 UBND cap huyén;
Van p’h(‘)ng UBND Can bd phu Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong 01 ned
cap huyén trach UBND cap duyét. gay
Lanh dao Van , R R , X ~
N Xem xét phé duyét dy thdo, trinh Lanh dao \
phong UBND UBND cp huvén k¢ duvét 01 ngay L, ,
cap huyén cap fuyen Xy duyet. -Mau s6 04a. Quyet dinh
, Lanhdao | Ky phé duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dét giao dat ban hanh kém
Budce 5 UBND cép huyén UBND cap | Van ban dé nghi bd sung ho so; tir choi giai 02 ngay theo  Nghi  dinh SO
huyén quyét hd so. 102/2024/N]:)-CP’ ngay
- Cép s0, dong dau, luu ho so; 30/ 7:/ 202;4 cua Chlnh; Ph}l;
- Chuyén két qua qua hé thong quéan ly van ban - Mau s6 04b. Quyet dinh
Vién phong UBND Viin th diéu hanh cho céc co quan, don vi ¢6 lién quan; 0.5 nod cho thué dat_ban hgnh ken}
cap huyén - Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén > NE8Y | theo Nghi dinh 50
mén luu va sang Bo phan mot ctra dé tra két 102/2024/ND-CP ngay
qua. 30/7/2024 cua Chinh phu.
0,5ngay |- Van ban dé€ nghi bo sung
(Théng bao | ho so; tir choi giai quyet
. B6 phan mot ctra Cong U Ae chonguoi | ho so.
Bute 6 UBND cap huyén | chirc/vién chirc Tra ket qua TTHC nop hé S0 vé
két qua
TTHC)
Truong hop ndp tien sir dung dat, tien thué dat Mau s6 04h. Phiéu chuyén
Phong Néng Lanh dao tinh theo gia dgt tgong bapg gia dat: LapPhleu thﬂong tin q1a chl‘nh thira
Buée 7 nghiép va Méi phong; chuyén chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay dat ban hanh kem theo
truon V’iél’l vé dat dai trinh Lanh dao phong ky va luan Nghi dinh sO
& chuyen hd so kém theo gii co quan thué trén 102/2024/ND-CP ngay
cong DVCTT 30/7/2024 ctua Chinh pht.
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Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Phong Nong
nghi¢p va Moi
truong chu tri phéi
hop cac don vi cé
lién quan

Lanh dao,
chuyén vién
cac don vi ¢o
lién quan; lanh
dao xa; cong
chure dia chinh

Trudng hop ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Phéi hop véi cac don vi ¢o lién quan t6 chirc
viéc xac dinh gia dét cu thé theo trinh tu riéng
vé xéc dinh gia dat cu thé, trinh lanh dao
UBND cap huyén ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dit cu thé.

180 ngay
(Khong tinh
ngay thuc
hién TTHC)

Quyét dinh phé duyét gia
dat cu the

Phong Nong
nghi¢p va Moi
truong

Chuyén vién

- Truong hop khong thuc hién nghia vu tai
chinh, chuyén hé so dén budc: In va 1ap to trinh
ky Giay chung nhan.

- Treo ho so trén cong DCVTT dé thuc hién xac
dinh giad dat dén khi nhan duoc Thong bédo cua
co quan Thué vé viéc hoan thanh céc nghia vu
tai chinh thi moi tinh tiép thoi gian thuc hién
TTHC

Budc 8

Co quan thué;
UBND cap huyén

- UBND cép huyén: Xac dinh céc khoan ma
ngudi st dung dat duoc trir (khoan tién boi
thuong, GPMB) vao tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop theo quy dinh giri cho co quan
thué.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat phai nop, sb tién thué dat duoc giam theo
quy dinh, ban hanh quyét dinh giam tién thué dét;
théng bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat gui
cho nguoi str dung dat.

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh vé dat dai, ban hanh vin ban x4c
nhén hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén hd
so vé Phong Néng nghiép va Moi trudng trén
cong DVCTT dinh kém toan bo tai lidu lién
quan.

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Thong bdo nghia vu tai
chinh va xac nhan hoan
thanh nghia vu tai chinh

Budc 9

Phong Nong
nghiép va Moi

Chuyén vién

Dy thao Hop dong thué dat (ddi véi truong hop
phéi ky Hop dong thué dat)

01 ngay

Mau sé 05a. Hop dong
thué¢ dat ban hanh keém
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Bu’o’&thl.rc Pon vi thue hién Ngu’(ﬂ thye Noi dung cong viéc Thoi g1an Biéu miu/két qua
hién hién thwe hién
truong Lanh dao . 1 P A ok \ theo Nghi dinh 30
phong Ky nhay Hop dong thué dat 0,5 ngay 102/2024/ND-CP ngdy
Lanh dao 30/7/2024 cta Chinh phu
UBND céap huyén UBND cap Ky Hop dong thué dat 0,5 ngay
huyén
Chuyén vién |- Ip giay f:hung nhan QSDD trinh 1anh dao 0.5 ngay
phong duyét.
Phong Nong - Kiém tra va ky nhay Gidy chiing nhan QSDD, )
Budc 10 nghi¢p va Moi ~ trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Giay Giay ching nhan QSDD
. Lanh dao , A ;
truong hon ching nhén QSDD; ) 0,5 ngay
phong - Chi dao chuyén hd so trinh ky Gidy ching
sang Van phong UBND huyén
Canbo phu | Kiém tra Gidy ching nhan QSDD, trinh Lanh 0.5 ned
< \ trach dao Van phong UBND huyén duyét. > NEay
Vian phong UBND Lanh dao Va
cap huyén Egn %OBN% Xem x¢ét, trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay 0.5 nod )
Buéc 11 phong L5 ching nhan QSDD. > N3 | Giy chimg nhan QSDD
cap huyén
’ Lanh dag )
UBND cap huyén UBND cdap | Ky Giay chung nhan QSDD 0,5 ngay
huyén
- Nhan ban gbc Glay chirng nhan QSDD tu Van
phong UBND cép huyén; vao S6 theo ddi, sao
Phong Nong B o (quét) Gidy ching nhan QSDD va cap nhat luu
. A D R Vién chtic/can | ho so trén cong DVCTT; .
Budc 12 nghi¢p va Méi . , oo, 0,5 ngay
trong bd phu trach | - Thong bao va hudéng dan cho ngudi sir dung

dét ndp phi, 1¢ phi (néu co)
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai dé cap nhat thong tin.
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Bu’o’&thl.rc Pon vi thue hién Ngu’(ﬂ thye Noi dung cong viéc Thoi g1an Biéu miu/két qua
hién hién thuc hién
Chinhanh Van | (.. ... |- Cépnhat, chinh 1y co so dir ligu dat dai, ho so
Budc 13 phong Pang ky dat . ] dia chinh. 0,5 ngay
dai bd phu trach
Phong Nong ~ ey 1A o 1A
A Lanh dao, - Chu tri phoi hop véi cac co quan c6 lién quan, x A e
nghm:tp va M(31 chuyén vién | UBND cip xa t6 chirc ban giao dit tai thuc dia N{au 0.5' Bien l?an ban £1ao
truong; Chi nhanh \ \ . £ , N N dat tai thuc dia ban hanh
Van phong Ding phong, co quan | va trao Gidy ching nhén cho nguoi st dung kém theo Nghi dinh s6
Budc 14 A 3 . c6 lién quan; | dat; 0,5 ngay S .
ky dat dai; Dai ~ N A A A A A 102/2024/ND-CP ngay
dién cac co quan linh dgo Xa, |- Cap nhat }uu .ho 50 trgn cong DVCTT.hQP 30/7/2024 cta Chinh phu
c().lién uan: Dai cong churc dia | dong thué dat, bién ban giao dat tai thuc dia dé Gidv chime nhan QSPD ’
dien UB?\ID c’ép G chinh hoan thanh quy trinh. Y & M

Chii y: Truong hop hé so chwa hop 18, trong thoi gian téi da 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn hé so, phai c6 van ban thong bdo chuyén dén Trung tam;
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phdan mot ciea UBND cap huyénthong bao cho nguwoi ngp ho so bé sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

3. Thi tuc hanh chinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truong hop thudce dién chip thuin chi truwong diu tw, chap thuin nha
dau tu theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a c4 nhén.

Ma s6 TTHC: 1.012774.H40

Tdng thoi gian thyc hién (don vi tinh: ngay 1am viéc): 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 16

Bll’O"CAthl.l’c Pon vi thuce hién Ngu’(ﬁ thye Noi dung cong viéc Thot s1an Biéu miu/két qua
hién hién thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan
va hen tra két qua cho ngudi nop hd so; Phan - Mau s6 02c. Pon xin chuyén
loai, s6 hoa hd so theo quy dinh trir trudng hop muc dich str dung dit tai Phu
Bude 1 B phan mét cura Cong h(f) so ndp truc tuyén toan phén); chuyén hd so 0,5 ngay luc bap hanh kém theo Nghi
UBND cap huyén | chuac/vién chiic | dén Phong Nong nghié€p va Moi truong. ’ dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh 30/7/2024 cta Chinh phu (ban
s6 629/0P-BNNMT ngay 03/4/2025 ciia B chinh).
Nong nghiép va Moi truong)
Budce 2 Phong Nong Lanh dao * Tiép nhan va giao xur 1y hd so: 0,5 ngay
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Bude thye | b o vi thue hign | 8u01 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thwe hién
nghiép va Moi phong - Truong phong phén cho cac Phé Truong phong
truong dé giao cho can bg phu trach hoac giao tryc tiép
cho can b phu trach dia ban.
* Xem xét xu Iy ho so: Truong hop ho so day du,
hoplé: | , | ,
- Chuyén ho so va van ban dé nghi cung cap - Van ban d€ nghi cung cép
théng‘tin vé co s& dir li’éu dat dai, lép trich luc thong tin vé co s¢ dir liéu dat
Lanh dao ban d6 dia chinh thira dat trén hé thong DVCTT dai gui Chi nhanh Van phong
phong; Chuyén | dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (néu 01 ngay bang ky dat dai; ’
vién h6 so chwa ¢ trich lyc hodc trich do). - Van ban lay y kién céc co
- Tham muu van ban lay y kién doi vdi cac co quan lién quan;
quan co lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh
cua phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc hién du an (n€u can) ...
gy A X - 1. |
T}ep r,1he_1n ho 50, §1a0 XU 1 Y  qm 1AL aA - Trich luc ban d6 dia chinh
- Ra soat, cung cap thong tin vé co s¢ dir licu dat theo mau quv dinh hodic xAc
Chi nhanh Van Lanh dao; dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thura dat. ) \ quy d Y e
\ < , A n . ; A 1 \ dinh truong hgp phai Trich do
phong Bang ky | Nhan vién luu | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban d6 dia 01 ngay L o2k
P ~ dia chinh thtra dat.
dat dai trir chinh dy thao van ban cung cap thong tin; N 1 . .
- Véan ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé phong x K 1A
mau tu thiét 1ap.
Nong nghi¢p va Mdi truong
- Tiép nhén hé so gidy, van ban cung cap thong
tin, trich luc ban d6 dia chinh thtra dat tr Chi
nhanh Van ph(‘)ng DKDD;
Phong Nong - Tiép nhan y kién cua cac co quan co lién quan - Truong hop can xac minh
nghiép va Moi ~ vé tinh trang vi pham quy dinh cua phap luét vé thyc dia, liy y kién cac co
\ \ s Lanh dao
truong chu tri, hone: Chuven dat dai, wu dai vé tién st dung dat, tién thué dat, 02 e quan lién quan thi két qua 1a
phoi hop céac co P g\;ién Y ky quy dau tu bao dam thuc hién dy an.. 82y Bién ban kiém tra thuc dia;
quan, don vi ¢co - T6 chirc kiém tra thuc dia va hd so (neu can); - Van ban lay y kién cac co
lién quan Lap bién ban klem tra (trong d6 cd xac dinh ro quan lién quan (N€u can);
cac ndi dung vé quy hoach, ké hoach; diéu kién
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo
quy dinh...).
Phong Nong Chuyén vién; |- Néu hd so du diéu kién: Dy thao To trinh dé 02 ngay - MAu sb 03. Du thao T trinh
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Bude thye | b o vi thue hign | 8u01 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thwe hién
nghiép va Moi nghi cho phép chuyén muc dich sir dung dat; du vé giao dat/cho thué dat/cho
truong thao Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st phép chuyén muc dich str dung
dung dat trinh Lanh dao phong duyét: dat theo Nghi dinh sd
- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua co 102/2024/ND-CP ngay
ban dd dia chinh; chua thuc hién xong xu ly vi 30/7/2024 cta Chinh phu;
pham quy dinh cta phap luat vé dat dai... du thao - Vian ban d& nghi bd sung hd
Vin ban tra hd so trong d6 c6 ndi dung hudng so; tir chdi giai quyét ho so.
dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i v6i noi chua co ban dd dia chinh;
thong bdo thong tin vi pham quy dinh ctuia phap
luat vé dat dai d¢ nha dau tu thyc hién... trinh
Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao UBND cép
huyén ky; thao tac tra ho so trén cong DVCTT.
~ Duyé¢t du thao, trinh Lanh dao UBND huyén xem
Lanh dao . PN - o 12 aX .12 A \
\ x¢ét, ky To trinh hodc Van ban d€ nghi bo sung ho 0,5 ngay
phong NN Y PP
so; tur choi giai quyét ho so.
Phong Nong Lanh dao - Cap nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND
Budce 3 nghiép va Moi | phong; Chuyén | cap huyén trén cong DVCTT; 0,5 ngay
truong vién - Chuyén hé so téi UBND cép huyén;
Van phong Canbo phu | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Van phong 01 ngdy
UBND cép huyén trach UBND cép duyét.
Lﬁgﬁ d%"B\IGaS Xem xét phe duyét dy thio, trinh Lanh dao | . . - Mau s0 04c. Quyet dinh cho
phong V5 UBND cép huyén ky duyét. £3Y | phép chuyen muc dich sir dung
cap huyén , : d4t di voi truong hop xin
) ) Lanh dao Ky phé duyét Quyét dinh cho phep chuyén muyc chuyén muc dich sir dung dét
Budc 4 UBND cap huyén UBND cap dich str dung dat hodc Vian ban dé nghi bd sung 02 ngay theo ban hanh kém theo Nghi
huyén hd so; tir chdi giai quyét hd so. dinh s6 102/2024/ND-CP ngé);
-Capso,dongdau, ruho so; 30/7/2024 cta Chinh phit quy
e IRV e A e ol IRV L X UL
UBND cép huyén g | S0 gac L quan, Com Vi quan; S 0gdy | diéu cua Luat Dét dai. ‘
- Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén mén - Vin ban dé nghi bé sung hd
luu va sang BO phan mdt ctra dé tra két qua. so; tir chdi gidi quyét hd so.
Budes | DO Pphan mot cua Cong Tra két qua TTHC 0,5 ngay

UBND cap huyén

chure/vién chuace

(Thong bao
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Bude thye | b o vi thue hign | 8u01 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thwe hién
cho ngudi.
nop ho so vé
ket qua
TTHC)
Truong hop ndp tién s dung dat, tién thué dat Miu sé 04h. Phiéu chuyén
\ A ~ tinh theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phiéu o e . Y
Phong Nong Lanh dao thong tin dia chinh thuoa dat
A A . o chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh \ . \ e
nghi¢p va Méi phong; chuyén 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
\ o vé dat dai trinh Lanh dao phong ky va luan x )
truong vién soO 102/2024/NDB-CP  ngay
chuyen hd so kém theo giri co quan thué trén 30/7/2024 ctia Chinh phit
cong DVCTT pht-
‘ A Lanh dao, T,ruf(mg hop nop tlen;su dung dat, tien thué dat
Phong Nong huven vid tinh theo gia dat cu thé: .
nghiép va Moi COUYCn VIED 1 ppsi hop véi cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc 180 ngay pr ok
ghie L cac don vi co a L A 2 N n x| (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat
. truong chu tri A Clx viéc x4c dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng vé ) 2
Buédce 6 X \ lién quan; lanh | 77 .. ., 4% A X ngay thuyc | cu thé
phoi hop cac don da0 X3¢ o5 xac dinh gia dat cu thé, trinh 1anh dao UBND cap hia
vi ¢ lién quan a0 x4, cong huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu ién TTHC)
: chuc dia chinh thé. : : :
- Tm’g‘mg hop khf?ng thuc hién nghia vu tai chinh,
chuyén h6 so dén budc: In va 1ap to trinh ky
Phong Nong Gidy chimg nhan. i
nghiép va Moi Chuyén vién | - Treo ho so trén cong DCVTT dé thuc hién xac
truong dinh gia dat dén khi nhan dugc Thong bao cua co
quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vy tai
chinh thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma
nguol st dung dat dugc tru (khoan tién boi
thuong, GPMB) vao tién su dung dat, tién thué
. dat phai ndp theo quy dinh gui cho co quan thué. I‘(hon‘g‘ tlgh Théng béo nghia vu ti chinh
. Co quan thug; - Co quan thué xac dinh tién str dung dit, tién thué | vao thoi gian | ~ X . -
Budc 7 z A 2 va xac nhan hoan thanh nghia
UBND cap huyén dat phai nop, sb tlep thué dat duogc giam theo quy |  thuc hién vu tai chinh
dinh, ban hanh quyét dinh gidm tién thué dat; thong TTHC :

bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho
nguoi su dung dat.
- Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh nghia vy
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Bude thye | b o vi thue hign | 8u01 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thwe hién
tai chinh vé dat dai, ban hanh van ban x4c nhan
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén hd so vé
Phong Noéng nghiép va Mdi truong trén cong
DVCTT dinh kém toan b tai liéu lién quan.
Phong Nong , A A Ak (AR: < zs o
nghiép va Méi Chuyén vién D}i} iti%OHngdggn%}fggggg?t (doi véi truomg hop 01 ngay ’
trudng phat Ky Hop dong Mau s 05a. Hop dong thué
Bude 8 Lgﬁgfg@“’ Ky nhay Hop déng thué dét 0,5 ngay g;tlhb:gl A e o Ijggg
Lanh dao 30/7/2024 cta Chinh phu
UBND cap huyén | UBNDcip | Ky Hop dong thué dat 0,5 ngay
huyén
Chuyén vién ;hIlr; é’?ﬁy chung nhan QSDD trinh 1anh dao phong 0.5 ngay
Phong Nong - Kiém tra va ky nhay Gidy chimg nhan QSDD,
Budc 9 nghiép va Moi ~ trinh Lanh dao UBND cip huyén ky Gidy ching Gidy chiig nhan QSDD
\ Lanh dao N \
truong phong nhan QSDb; y 0,5 ngay
- Chi dao chuyén ho so trinh ky Gidy ching sang
Vién phong UBND huyén
Van phong Canbo phy | Kiém tra Gidy chimg nhan QSDBD, trinh Lanh 0.5 nod
UBND cap huyén trach dao Van phong UBND huyén duyét. -~ NEAY
Lﬁr‘lh d?;)B\gg Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén ky Gidy 0.5 no3
Bude 10 phong U5 chimg nhan QSDD. ~ 188 | Gidy chitng nhan QSDD
cap huyén
Lanh dao
UBND cip huyén | UBNDcip | Ky Gidy chimg nhan QSDD 0,5 ngay

huyén
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Bude thye | b o vi thue hign | 8u01 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
- Nhén ban gbc Giéy ching nhan QSDD tir Van
phong UBND cap huyén; vao So theo doi, sao
Phong Néng 5 o (cluet) (?1ayxchu:ng nhan‘ QSDD va cap nhat luu
Bude 11 nghiép va Moi Vién chuirc/can | ho so trén cong DVCTT; . , 0.5 ngay
T bd phu trach | - Thong bao va hudéng dan cho nguoi sir dung dat ’
truong A P S
nop phi, 1¢ phi (néu co)
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong bang
ky dat dai dé cap nhat thong tin.
Bude 12 Cl?gt?hg;vil? Vién chtic/can | - Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu dét dai, hd so 0.5 ned
phong bang ky bd phu trach | dia chinh. -~ Ngay
dat dai
Phong Nong
nghiép va Moi Lanh dgo, - Chu tri phdi hop véi cac co quan c6 lién quan x £
truong; Chi chuyén vién PHol g VOI cac co quan ©o ien quan, Mau 05. Bién ban ban giao dat
, = \ \ UBND cap xa t6 chtrc ban giao dat tai thuc dia . . \ .
nhanh Van phong | phong, co quan va trao Gidy chine nhan cho neusi st dune dAt: tai thue dia ban hanh kém theo
Budce 13 bang ky dat dai; | co lién quan; ~ y1ay ChUhg Nhdn cho Ng Hng cat, 0,5ngay | Nghi dinh so6 102/2024/ND-CP
Sl ~ N - Cap nhat Iuu ho so trén cong DVCTT hop dong \ , ,
bai dién cac co lanh dao xa, i e .. . S S ngay 30/7/2024 cua Chinh
e N L thué dat, bién ban giao dat tai thuc dia dé hoan A , R
quan co lién cong chtrc dia N X phu, Giay chung nhan QSbbD
e . thanh quy trinh.
quan; Br;u’ dién chinh
UBND cap xa

Chii y: Truong hop hé so chwa hop 18, trong thoi gian téi da 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn hé so, phai c6 van ban thong bdo chuyén dén Trung tam;
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan mot ciea UBND cap huyénthong bao cho nguwoi ngp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

4. Thi tuc hanh chinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dit ddi v6i truong hop khong thudc dién chip thuin chi trwong dau tw, chip
thuin nha diu tu theo quy dinh ciia phap luat vé dit dai ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dit 13 hd gia dinh, c4 nhan.

Ma s6 TTHC: 1.012775.H40

Téng thoi gian thuce hién (don vi tinh: ngay lam viéc): 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16

Budc thuc
hién

Nguoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Don vi thuc hién No6i dung cong viéc Biéu miu/két qua
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Bude thye | b o vi thuc hign | 8401 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan
va hen tra két qua cho nguoi ndp hd so; Phan - MAu sb 02¢. Pon xin chuyén
loai, s6 hoa hd so theo quy dinh trir truong hop muc dich st dung dét tai Phu
Busc 1 B0 phén mot cira Cong hé so ndp truc tuyén toan phan); chuyén hod so 0.5 ngy luc ban hanh kém theo Nghi
UBND cap huyén | chic/vién chirc | dén Phong Nong nghiép va Moi trudng. ’ dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh 30/7/2024 cta Chinh phu (ban
s6 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 ciia B chinh).
Nong nghiép va Moi truong)
* Tiép nhan va giao xtr 1y ho so:
Lanh dao - Truong phong phén cho cac Pho Truong phong 0.5 ned
phong de giao cho cén bd phu trach hoac giao truc tiép - NEdy
cho can b phu trach dia ban.
* Xem xét xir 1y ho so: Trudng hop ho so day du,
hop I¢:
Phong Nong - Chuyén hd so va vin ban dé nghi cung cép - Vin ban dé nghi cung cap
Budc 2 nghiép va Méi thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai, lap trich luc thong tin vé co so dit lidu dat
truong Lanh dao | ban d0 dia chinh thira dat trén hé thong DVCTT dai giri Chi nhanh Vian phong
phong; Chuyén | d@én Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai (néu 01 ngay Ding ky dat dai;
vién hd so chua c6 trich luc hoic trich do). - Van ban 1ay ¥ kién cac co
- Tham muu van ban lay ¥ kién ddi voi cac co quan lién quan;
quan c6 lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh
clia phap luat vé dat dai; ky quy dau tur bao dam
thuc hién dy 4n (néu can) ...
* Tiép nhan ho S0, glao Xur ly , 2 2} s ;
- Trich luc ban do6 dia chinh
- Ra soat, cung cap thong tin vé co so dir liéu dat theo mau quy dinh hodc xdc
Chi nhanh Van Lanh dao; dai, 1ap trich lyc ban d6 dia chinh thura dat. . dinh truc hy ohai Trich d
Budc 3 phong Bang ky | Nhan vién luu | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do6 dia 01 ngay tih truong hop phat 1rich €o
% 4 - j e 1, £ R i dia chinh thtra dat.
dat dai trir chinh du thao van ban cung cap thong tin; N £ A .
2k s oA A Aoy - Véan ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé phong x Ao 1A
N Ca e mau tu thiét 1ap.
Nong nghiép va Moi truong
Phong Nong Lanh dao - Tiép nhan ho so gjéy, van ban cung c;?ip thong - Truong hop can xac minh
Buéc 4 nghiép va Moi phong: Cﬁuyén tin, trich luc ban d6 dia chinh thtra dat tr Chi 02 ngay thyc dia, lay y kién cac co
truong chu tri, V,ién' nhanh Vian phong PKDD; quan lién quan thi két qua la

phdi hop céc co

- Tiép nhan v kién clia céc co quan c6 lién quan

Bién ban kiém tra thyc dia;
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Bude thye | b o vi thuc hign | 8401 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
quan, don vi ¢ vé tinh trang vi pham quy dinh cua phap ludt vé - Van ban lay y kién cac co
lién quan dat dai, wu dai vé tién st dung dat, tién thué dat, quan lién quan (Néu can);
ky quy dau tu bao dam thuc hién du an...
- T6 churc kiém tra thuc dia va ho so (néu can);
Lép bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh 16
cac n(f)i, dung vé quy’hoach, ké,hoach; dié}l kién
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo
quy dinh...).
- Néu ho so du diég kién: Dy thao To trinh de
nghi cho phép chuyén muc dich §& dung dat; du
thao Quyet dinh cho phép chuyén muyc dich su
dl_mg dat trinh Lﬁnh dao phong duyét: ’
- Néu Khong du didu kien: Vi i thia 0t chua e - Miu 8 03. Dy théo To tinh
. n ban d6 dia chinh; chua thyc hién xong xur ly vi . I Y
Phong Nong . \ R S \ veé giao dat/cho thué dat/cho
A ~_ .~ | pham quy dinh cua phap luat ve dat dai... du thao \ . 2 f 1
nghiép va Moi Chuyén vién; < 12 1A . A . 02 ngay phép chuyén muc dich sir dung
. Vian ban trd hod so trong d6 cé ndi dung hudng z . : Z
truong x A LA 2 . ; , dat theo Nghi dinh so0
dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh N
R ake e . L 1n 4A 4 . 102/2024/ND-CP ngay
thira dat doi voi noi chua c¢6 ban d6 dia chinh; , , ,
A . . . . , . 30/7/2024 ctua Chinh phu;
thong bao thong tin vi pham quy dinh cta phap < 12 aA 1A A
X $he 4 : o2 : - Van ban dé nghi b sung ho
ludt vé dat dai d€ ca nhan thuc hién... trinh Lanh so- tir chdi eidi 4 hd so
dao phong duyét, trinh lanh dao UBND cap ’ glat quy ’
huyén ky; thao tac tra hd so trén cong DVCTT.
~ Duyét du thao, trinh Lanh dao UBND huyén xem
Lanh dao o e e . N s La aA L1 2 A \
\ xét, ky T trinh hoac Van ban dé nghi bo sung ho 0,5 ngay
phong NPTy £, 1A
so; tur choi giai quyét ho so.
Phong Nong Lanh dao - pap nhat va thgo tac chuyén ho so dén UBND
nghiép va Moi | phong; Chuyén | cap huyén trén cong DVCTT; 0.5 ngay
truong vién - Chuyén ho so t¢1 UBND cap huyén;
Vian phong Can bo phu | Kiém tra hd so, trinh Linh dao Vin phong 01 nea ,
UBND cap huyén trach UBND cap duyét. 8| . Miu sb 04c.Quyét dinh cho
Budc 5 Lanh dao Vin ] A . i . R phép chuyén muc dich st dung
phong UBND Xem xét phé duyét dy thdo, trinh Lanh dao 01 ngay dat @i voi truong hop xin

cap huyén

UBND cap huyén ky duyét.

chuyén muc dich str dung dat
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Bude thye | b o vi thuc hign | 8401 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
) Lanh dao Ky phé duyét Quyet dinh cho phép chuyen muc theo ban hanh kém theo Nghi
UBND cap huyén UBND cap dich sir dung dét hodc Vian ban dé nghi b sung 02 ngay dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
huyén hé so; tir chdi gidi quyét hd so. 30/7/2024 cua Chinh phu quy
- Cap sb, déng dau, luu ho so; dinh chi tiét thi hanh mot sd
< \ - Chuyén két qua qua hé thong quan ly van ban diéu cua Luat Dét dai.
Vian phong . X \ Vin ban dé nehi bd ho
UBND cp huyén Van thu diéu hanh cho cac co quan, don vi c6 lién quan; 0,5 ngay - Van ban d¢€ nghi bo sung hd
i - Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén mén s0; tir choi giai quyeét ho so.
lru va sang BO phin mot cira dé tra két qua.
0,5 ngay
(Thong bao
. Bd phan mot cura Cong 1 Ae cho nguoi
Bute 6 UBND cép huyén | chirc/vién chirc Tra ket qua TTHC nop b@) S0 vé
ket qua
TTHC)
T,ruf(mg hqp’n(_)}o tién s fiung 'Qat,itlen Athue 'dA’at Miu sé 04h. Phiéu chuyén
\ n ~ tinh theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phicu o e , Y
Phong Nong Lanh dao 2 o Az . . thong tin dia chinh thira dat
AT o \ s, | chuyén thong tin d€ xdc dinh nghia vu tai chinh . \ . o
nghiép va M61 | phong; chuyén 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
\ . vé dat dai trinh Lanh dao phong ky va luan x X
truong vién soO  102/2024/NDb-CP  ngay
chuyen h6 so kém theo giri co quan thué trén 30/7/2024 cta Chinh phit
cong DVCTT phu.
‘ A Lanh dao, Tmong hop nop tlenxsu dung dat, tién thué dat
Phong Nong Y tinh theo gia dat cu thé: \
nghigpvaMoi | SIWERVIEN | psihop véi chc don vi co lién quan 16 chic | o0 D&Y , :
EMEp VA VO | cacdonvico | ., o OP Vo1 cac don i | quan fo €U | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gid dat
. trueong chu tri n lx viéc xac dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng vé \ %
BUGC 71 phéi hop ce don | 110 auan: 18nh 1o 4inh gia dat cy thé, trinh lanh dao UBND cdp |  N&3y thuc - cuthe
phot 20D dao x4, cong mh & + e ; P hien TTHC)

vi ¢0 lién quan

chue dia chinh

huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu
the.

Phong Nong
nghiép va Moi
truong

Chuyén vién

- Truong hop khong thyc hién nghia vy tai chinh,

chuyen h6 so dén budc: In va lap to trinh ky
Gidy ching nhan.

- Treo hd so trén céng DCVTT dé thuc hién xéac
dinh gia dat dén khi nhan dugc Thong béo ciia co
quan Thué vé viéc hoan thanh cic nghia vu tai
chinh thi méi tinh tiép thoi gian thyc hién TTHC
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Bude thye | b o vi thuc hign | 8401 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma
ngudi st dung dat dugc trir (khoan t1en bdi
thuong, GPMB) vao tién sir dung dat, tién thué
dat phai ngp theo quy dinh guri cho co quan thué.
- Co quan thué g{éq dinh tiéq su dung dat, tién thué
. dat phai ndp, so tién thué dat dugc giam theo quy I‘(honfg'tlr}h Théng béo nghia vu ti chinh
. Co quan thug; dinh, ban hanh quyét dinh giam tién thué dét; thong | vao thoi gian | . A \ \ ~
Budc 8 z A 2 va xac nhan hoan thanh nghia
UBND cap huyén bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat guri cho | thuc hién N
vu tai chinh
nguoi st dung dat. ) TTHC
- Sau khi nguoi sur dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh van ban xac nhan
hoan thanh nghia vuy tai chinh, chuyén ho so vé
Phong Nong nghi¢p va Moi trudong trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai li€u lién quan.
Phong Nong Chuyén vién Dl.{ ‘tharo Hop gong th}l © fi 4t (4i v6i truomg hop 01 ngay
S phai ky Hop dong thué dat) x  Z A A
nghiép va Moi Lanh dao : ’ Mau s6 05a. Hop dong thué
Buée 9 truong hone Ky nhay Hop dong thué dat 0,5 ngay dat ban hanh kém theo Nghi
PRONE dinh sé 102/2024/ND-CP ngay
, Lénh dao ~ , 30/7/2024 ciia Chinh pha
UBND cép huyén UBND cap Ky Hop dong thué dat 0,5 ngay
huyén
Chuyén vién ;hIlr}l/ élay chimg nhan QSDD trinh 1anh dao phong 0,5 ngay
Phong Nong - Kiém tra va ky nhay Qiéy ching nhén QSDD, )
Bude 10 nghiép va Moi ~ trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Gidy ching Giay chirng nhan QSDD
. Lanh dao R ;
truong hon nhan QSDb; ) 0,5 ngay
phong - Chi dao chuyén ho so trinh ky Gidy chung sang
Vian phong UBND huyén
Cén b phu Kiém tra Gidy chung nhén QSDD, trinh Lanh 0.5 ned
Vin phong trach dao Van phong UBND cap huyén duyét. - NEAY
Buge 11 | UBND cép huyén | -anhdao Van fo &t trinh Lanh dao UBND huyén ky Gidy ‘ Gihy chimg nhan QSDP
phong UBND , N 0,5 ngay :
X A ching nhan QSDD.
cap huyén
UBND cap huyén Lanh dao Ky Gidy chimg nhan QSDD 0,5 ngay
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Bude thye | b o vi thuc hign | 8401 thye Néi dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
UBND cap
huyén
- Nhén ban gbc Giéy ching nhan QSDD tir Van
phong UBND cap huyén; vao So theo doi, sao
Phong Néng 5 o (cluet) (?1ayxchu:ng nhan‘ QSDD va cap nhat luu
Buse 12 nghiép va Méi Vién chirc/can | ho so trén cong DVCTT; . , 0.5 ngay
i bd phu trach | - Thong bao va hudéng dan cho nguoi sir dung dat ’
truong o Y 18 bt (B 7
nop phi, 1¢ phi (néu co)
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Bang
ky dat dai dé cap nhat thong tin.
Chi nhanh Vin n .., . |-Cap nhat, chinh ly co so dir liéu dét dai, hd so
. \ < , Vién chuc/can | .. °7, .
Bude 13 phong Dang ky . . dia chinh. 0,5 ngay
%, - bd phu trach
dat dai
Phong Nong
nghi¢p va Moi Lanh dao, - Chu tri phdi hop véi cac co quan co lién quan x :
trudng; Chi chuyén vién phot hop d quan, Mau 05. Bién ban ban giao dét

UBND cép xd t6 chirc ban giao dat tai thuc ,dia
va trao Gidy chimg nhén cho nguoi st dung dat;
- Cap nhat Iuu ho so trén cong DVCTT hop dong

tai thuce dia ban hanh kém theo

nhanh Van phong | phong, co quan b
0,5 ngay Nghi dinh s6 102/2024/NDb-CP

Budc 14 Ping ky dat dai; 6 lién quan;

Baidigncdccor | lanhdaoxa, | 4% "bisn ban giao dit tai thuc dia dé hoan ngdy 30/7/2024 cua Chinh
quan co lién cong chtrc dia N N phu, Gidy chung nhan QSbb
C en . thanh quy trinh.
quan; D'c_n’ dién chinh
UBND cap xa

Chii y: Truong hop hé so chwa hop 18, trong thoi gian téi da 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn ho so, phdi c6 van ban thong bao chuyén dén Trung tam;
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phdn mot ciua UBND cdp huyén thong bao cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

5. Thii tuc hanh chinh: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma nguoi sir dung dét 1a hd gia dinh, ca nhén.
Ma so TTHC: 1.012776.H40
Tong thoi gian thyc hién (don vi tinh: ngay lam viéc): 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€

Thoi gian
thuc hién

Budc thuc
hién

. oA Oi h As A oA R X A >
Don vi thuc hi¢n Ngl;’loi’éltl e Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
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Bude thye | b on vi thue hign | 1801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu miu/két qua
hién hién thwe hién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiég tiép nhan
va hen trd két qua cho ngudi ndp ho so; Phan X Z A .
loai, s6 hoa hd so theo quy dinh trir truong hop -hMa;u ;0 l? %[g an d(;r tr/lgﬁl '
. Bd phan mot cura Cong hd so ndp truc tuyén toan phan); chuyén hd so N chuyen, i tue glao cabeho
Buée 1 z A o n , X \ ] A Al 0,5 ngay thué dat (Ban hanh kém theo
UBND cap huyén | chuc/vién chirc | dén Phong Nong nghiép va Moi truong. o e £
. S . . S Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh v 30/7/2024 ciia Chinh phi
s6 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 ciia Bo neay cua LAk phu
Nong nghiép va Moi truong)
* Tiép nhan va giao xr Iy ho so:
. Lanh dao - Truong phong phén cho cac Phé Truong phong \
Buge 2 phong dé giao cho can bd phu trach hodc giao truc tiép 0,5 ngay
cho can b phu trach dia ban.
* Xem xét xur Iy ho so: Truong hop ho so day du,
hop 1¢:
Phong Nong - Chuyén ho so va vin ban dé nghi cung cap - Vin ban dé& nghi cung cap
nghi¢p va Moi thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai, 1ap trich luc thong tin vé co s dir lidu dat
truong Lanh dao | ban dd dia chinh thira dat trén hé thong DVCTT dai giri Chi nhanh Vin phong
phong; Chuyén | ¢én Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai (néu | 01 ngdy | Dang ky dat dai;
vién hd so chua c6 trich luc hodc trich do). - Van ban lay ¥ kién cac co
- Tham muu vin ban 13y y kién d6i voi cac co quan lién quan;
quan c6 lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh
ctia phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc hién dy an (néu cén). ..
* Tiép nhan ho 50, giao xu ly: , s aX a. .
- Ra soat, cung cip thong tin vé co so dir lidu dat ;hg:cn}lﬁllluc fandii(fl ?géc(:h;;}cl
Chi nhanh Vén’ Lanh dao; dai, 1ap trich luc ban dd dia ,chlnh thura dat; ‘ dinh truon q hy : hai Tfich do
Budce 3 phong Dang ky dat | Nhén vién luu | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do6 dia 01 ngay dia chinh t}glﬁaqgéf
dai trir chinh dy thao van ban cung cap thong tin; _ Vian ban cun 'z théne tin
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé phong x L cung cap thong
Nong nghiép va Méi truong. mau ty thiet 13p.
Phong Nong Lanh dao - Tiép nhan ho so gjéy, van ban cung qép thong - Truong hop can xac minh
Buéc 4 nghiép va Moi . | phong: Cﬁuyén tin, trich luc ban d6 dia chinh thira dat tor Chi 02 ngay thuc dia, lay y kiéq cac co
truong chu tri, phoi \;ién nhanh Van phong DKDD; quan lién quan thi két qua la

hop céc co quan,

- Tiép nhén y kién cua cic co quan cd lién quan

Bién ban kiém tra thyc dia;
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Budrc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

don vi c6 lién quan

vé tinh trang vi pham quy dinh cta phap luat vé
dat dai, wu dai vé tién s dung dat, tién thué dat,
ky quy dau tu bao dam thuc hién du an...

- T6 chirc kiém tra thuc dia va hd so (néu cﬁn);
Lap bién ban kiém tra (trong dé c6 xac dinh 1
cac ndi dung vé quy hoach, ké hoach; diéu kién
giao dét, cho thué dat; vi tri dat va gia dét theo
quy dinh...).

- Van ban lay y kién céac co
quan lién quan (N&u can);

Phong Nong
nghiép va Moi
truong

Chuyén vién

- Néu ho so du diéu kién: Du thao T¢ trinh dé
nghi chuyén hinh thirc giao dét/cho thué dat; du
thao Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho
thué dat trinh Lanh dao phong duyét:

- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua co
ban d6 dia chinh; chua thyc hién xong xtr 1y vi
pham quy dinh ctia phép luat vé dét dai... dy thao
Vin ban tra hd so trong d6 c¢6 ndi dung hudng
dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat dbi vé6i noi chua c6 ban do dia chinh;
thong bdo thong tin vi pham quy dinh cta phap
luat vé dat dai dé nha dau tu thyc hién... trinh
Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao UBND cép
huyén ky; thao tac tra hd so trén cong DVCTT.

02 ngay

Lanh dao
phong

Duyét du thao, trinh Lanh dao UBND huyén xem
xet, ky TO trinh hodc Van ban d€ nghi b sung ho
s0; tir choi gidi quyét ho so.

0,5 ngay

- MAu s6 03. Dy thao T trinh
vé giao dat/cho thué dét/cho
phép chuyén muc dich sir dung
dat theo Nghi dinh s
102/2024/Nb-CP ngay
30/7/2024 cta Chinh phu;

- Vin ban dé nghi bo sung ho
so; tir chdi giai quyét ho so.

Phong Nong
nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao
phong; Chuyén
vién

- Cap nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND
cap hu}fén t‘rén cong DVCTT;
- Chuyén ho so t61 UBND cap huyén;

0.5 ngay

Budc 5

Van phong UBND
cap huyén

Cén b phu
trach

Kiém tra hd so, trinh Linh dao Vian phong
UBND céap huyén duyét.

01 ngay

Lanh dao Van
phong UBND
cap huyén

Xem xét phé duyét du thao, trinh Lanh dao
UBND céap huyén ky duy¢t.

01 ngay

- Mau s6 04d. Quyét dinh
chuyén hinh thirc giao dat/cho
thué dat ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
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Bude thye | b on vi thue hign | 1801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu miu/két qua
hién hién thwe hién
) Lanh dao Ky phé duyét Quyét dinh chuyén ‘hinh thire giao ngay 30/7/2024 cua Chinh
UBND cap huyén UBND cap | dat/cho thu€ dat hodc Van ban d€ nghi bd sung 02 ngay phu; . 7 ‘
huyén ho so; tir chdi gidi quyét ho so. - Van ban dé nghi b6 sung ho
- Cap s0, dong dau, luu ho so; s0; tir choi giai quyet ho so.
Van phong UBND ] - -C;huyen két qua qua hé thong quan 1}/ van b.an ‘
chp huyén Van thu diéu hanh cho cac co quan, don vi c6 lién quan; 0,5 ngay
; - Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén mén
luu va sang B phan mdt cuira dé tra két qua.
0,5 ngay
(Thong bao
. B6 phan mot ctra Cong .1 A , cho nguoi
Bute 6 UBND cap huyén | chire/vién chirc Tra ket qua TTHC ndp hé S0 vé
két qua
TTHC)
Trudng hqp nop tién sir dung .dat, tién thué Q:dt Miu sb 04h. Phiéu chuyén
\ A ~ tinh theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phicu n L e , , z
Phong Nong Lanh dao thong tin dia chinh thtra dat
AR . n chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh \ \ . o
nghi¢p va Mo6i phong; chuyén 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
. A vé dat dai trinh Lanh dao phong ky va luan X .
truong vién sO 102/2024/ND-CP  ngay
chuyen hd so kém theo giri co quan thué trén 30/7/2024 cta Chinh phit
cong DVCTT pht
‘ ) Lanh dao, ljruong hop nop tlenxsu’ dung dat, tién thué dat
Phong Nong A n tinh theo gia dat cu thé: .
A DN R chuyén vién % e C oy tia X 1 180 ngay
nghiép va Mo1 , ., | - Phoi hop v6i cac don vi co lién quan t6 chiic A L a4 . Ay s 2k
. . . 14 | cacdonvico R . Z 2 . o » | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat
. trueong chu tri phoi | . s viéc xac dinh gia dat cu thé theo trinh ty riéng vé \ 2
Budc 7 , ., | lién quan; lanh | 77 . ., 2% IS X ngay thuc | cu thé
hop cac don vi co A xac dinh gia dat cy thé, trinh lanh dao UBND cap | , ..
lién quan dao xa; cong huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu hién TTHC)
q chitc dia chinh | . 2"* quyet it phie duyet 8 -
- Truong hop khong thyc hién nghia vu tai chinh,
chuyén h6 so dén budc: In va lap to trinh ky
Phong Nong Giay ching nhan. i
nghiép va Moi Chuyén vién | - Treo ho so trén cong DCVTT dé thuc hién xac
truong dinh gia dat dén khi nhan dugc Thong bdo cua co

quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vu tai
chinh thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC
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Bude thye | b on vi thue hign | 1801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu miu/két qua
hién hién thwe hién
- UBND cép huyén: Xac dinh cac khoan ma
nguol sir dung dat dugc trrr (khoan tién boi
thuong, GPMB) vao tién sur dung dat, tién thué
dat phai nop theo quy dinh giri cho co quan thué.
- CO quan thué ?(éq dinh tiéq su dung dat, tien thué
. d?lt phai nop, so t1e£n thue dﬁ}t dqgc giam ‘&heo quy I‘(honfg‘ tlr}h Théng béo nghia vu ti chinh
. Co quan thug; dinh, ban hanh quyét dinh giam tién thué dat; thong | vao thoi gian | A \ \ ~
Budc 8 X A A A X A N 2k, o S va x4c nhan hoan thanh nghia
UBND cap huyén bao ndp tien st dung dat, tien thué dat gui cho | thuc hién N
. 1 vu tai chinh
nguoi su dung dat. ) TTHC
- Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh van bé}n Xa'}c nhér}
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so vé
Phong Nong nghi¢p va Moi truong trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai li€u lién quan.
Phong Nong Chuyén vién Du: .thato Hop gong th}l © fi at (461 v trudng hop 01 ngay
AT O phai ky Hop dong thué dat) Xz A A
nghi¢p va Moi Lanh dao i - Mau s6 05a. Hop dong thué
Bude 9 truong hone Ky nhay Hop dong thué dat 0,5 ngay dat ban hanh kém theo Nghi
PRONE dinh s6 102/2024/ND-CP ngiy
, Lanh dao ‘ , 30/7/2024 ciia Chinh ph
UBND cap huyén UBND cap Ky Hop dong thué dat 0,5 ngay
huyén
Chuyén vién ;hIlI}l, égtlay chung nhian QSDD trinh 1anh dao phong 0,5 ngdy
Phong Nong - Kiém tra va ky nhay Giéy ching nhén QSDD, )
Bude 10 nghiép va Moi1 ~ trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Giay ching Giay chtirng nhan QSDD
\ Lanh dao « \
truong hon nhan QSDb; ) 0,5 ngay
phong - Chi dao chuyén ho so trinh ky Gidy ching sang
Vian phong UBND huyén
Can bo phu | Kiém tra Gidy chimg nhan QSDP, trinh Lanh 0.5 nei
< . trach dao Van phong UBND huyén duyét. -~ NEay
. Vén phong UBND < - £ . A
Buge 11 cap huyén Léanh dao Vin Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén ky Gia Gidy chimg nhan QSDD
p uye phong UBND ’ : yen Ky Miay 0,5 ngay

cap huyén

chuing nhan QSDD.




243

Bude thye | b on vi thue hign | 1801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu miu/két qua
hién hién thwe hién
) Lanh dag ,
UBND cap huyén UBNDcap | Ky Giady ching nhan QSDD 0,5 ngay
huyén
- Nhan ban gbc Glay ching nhan QSDD tir Van
phong UBND cép huyén; vao S6 theo ddi, sao
\ A (quét) Gidy chimg nhan QSDP va cap nhit luu
Bude 1 npﬁ‘i’;ggﬁ% .| Viénchic/cén | ho so trén cong DVCTT; | 05nes
& tfﬁ on bd phu trach | - Thong bdo va huéng dan cho nguoi sir dung dat - NEAY
& nop phi, 1¢ phi (n€u co)
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong bang
ky dat dai dé cap nhat thong tin.
Buée 13 h((‘j)}ril nfl)lggh IY ’a Iéé t Vién chirc/can | - Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu dét dai, ho so 0.5 ned
phong daig y bd phu trach | dia chinh. -~ NEaY
Phong Nong ~
nghi¢p va Moi Lan}} daf): - Chu tri phdi hop véi cac co quan co lién quan, x A e £
NP chuyén vién R s R 4 i X, oo . Mau 05. Bién ban ban giao dat
truong; Chi nhanh . UBND cap xa to chtc ban giao dat tai thuc dia . . N -
< \ < phong, co quan | .z . A N Z tai thuc dia ban hanh kém theo
. Van phong Dang A | va trao Giay chirng nhan cho nguoi str dung dat; . e X
Buoc 14 A A N cé lién quan; ~ A A AR A 0,5ngay | Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ky dat dai; Dai ~ - - Cap nhat luu ho so trén cong DVCTT hop dong . \ ,
A lanh dao xa; iR A L . LSRR ngay 30/7/2024 cua Chinh
dién cac co quan N e thué dat, bién ban giao dat tai thuc dia dé hoan T x , R
A “~.: | cong chuc dia X N phu, Gidy chung nhan QSbb
¢0 lién quan; Pai “hinh thanh quy trinh.
dién UBND cap xa

Chii y: Trwong hop hé so chira hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn ho so, phdi ¢6 van ban théng bdo chuyen dén Trung
tdm; trong thoi gian khéng qud 01 ngay lam viéc, Bé phdn mét cira UBND cdp huyénthéng bdo cho ngwoi ngp ho so bé sung, hoan chinh hé so theo quy
dinh.
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6. Thii tuc hanh chinh: Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muyc dich sir dung dit do thay ddi ciin cir quyét dinh giao
dat, cho thug dat, cho phép chuyén muc dich sir dung diat ma nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhéan.
Ma s6 TTHC: 1.012777.H40

Tdéng thoi gian thyc hién (don vi tinh: ngay lam viéc): 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dit hd so hop 18
Bude thye | 4 0 vi thwe hign | V8U01 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thwe hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan - Mau s6 02d. Pon d& nghi
va hen tra két qua cho ngudi nop hd so; Phan diéu chinh quyét dinh giao
loai, s6 hoa ho so theo quy dinh trir trudng hop dat/cho thué dat/cho phép
Buse 1 B0 phén mot ctra Cong hf} so ndp truc tuyén toan phan); chuyén ho so 0.5 ngiy chuyén muc dich st dung
UBND cép huyén | chtrc/vién chuc | dén Phong Nong nghiép va Moi truong. ’ dat ban hanh kém theo
(Thanh phdn hé so theo quy dinh tai Quyét dinh Nghi dinh sO
s6 629/0P-BNNMT ngay 03/4/2025 ciia B 102/2024/Nb-CP ngay
Nong nghiép va Moi truong) 30/7/2024 ctia Chinh phu
* Tiép nhan va giao xir Iy ho so:
Lanh dao - Truong phong phén cho cac Phé Truong phong 0.95 nea
phong de giao cho can bd phu trach hoac giao truc tiép ’ gay
cho cén b phu trach dia ban.
* Xem xét xir Iy ho so: Trudng hop ho so day du,
hop 1¢:
Phong Nong - Chuyén hd so va vin ban dé nghi cung cép - Vin ban dé nghi cung cap
Budc 2 nghiép va Moi thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc thong tin vé co so di lidu
truong Lanh dao | ban d6 dia chinh thira dat trén hé thong DVCTT dat dai giri Chi nhanh Vin
phong; Chuyén | dén Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai (néu 01 ngay phong Pang ky dat dai;
vién hé so chua c6 trich luc hodc trich do). - Vin ban 1y ¥ kién cac co
- Tham muu vin ban lay ¥ kién ddi voi cac co quan lién quan;
quan c6 lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh
ctia phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc ’hién du ép (néu can). ..
* T}ep r}han ho 50, glao xu 1 Y i e A 34 - Trich lyc ban dd dia chinh
- Ra soat, cung cap thong tin v€ co so dir liéu dat theo mAu quy dinh hodc
Chi nhanh Van ) Lanh dao; dai, lap trich luc ban do dia ’chinh thira dat. . xéc dinh truong hop ph.éli
Bude 3 phong Pang ky dat | Nhan vién luu | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia 0,5 ngay P Y
. ~ , s, R R . Trich do dia chinh thira dat.
dai trir chinh dy thdo van ban cung cap thong tin; < 12 £ A
i 14 s oA A g - Vén ban cung cap thong
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé phong . x K A
N n e tin mau ty thiét 1ap.
Nong nghiép va Mdi truong
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B“"l’lfég“"c Pon vi thye hién Ng‘;‘;;:lh‘-"c Noi dung cong viée tThhu‘,’: ﬁ::: Biéu miw/két qua
- Tiép nhan ho so gjéy, van ban cung qép thong
tin, trich luc ban d6 dia chinh thtra dat tr Chi
nhanh Van phong DKDD; _ Trudne hoo cAn xéc minh
. A - Tlep nhan v kién cia cac co quan cé lién quan ng nop can xac |
Phong Nong thuc dia, lay y kién cac co
nghi¢p va Moi Lanh dao ve tinh trang vi pham quy dinh cua phip lugt vé quan lién quan thi két qua
SHiep va Mol LS | dat dai, wu dai veé tién st dung dat, tién thué dat, N N A a1z
truong chu tri, phdi | phong; Chuyén 0,5 ngay la Bién ban kiém tra thuc
, . ky quy dau tu bao dam thuce hién du an... .
hop cac co quan, vién; A i 1R LT L AL dia;
don vi ¢6 lién quan - T6 chuc kiém tra thyc dia va ho so (neu cén); - Vin ban 1y ¥ kién cac co
: Lép bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh 16 uan lién quan (Néu cin):
cac ndi dung vé quy hoach, ké hoach; dicu kién q q ’
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo
quy dinh...).
- Néu ho so du diéu kién: Dy thao To trigh de
nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat; du
thao Quy€t dinh chuyén hinh thic giao dat/cho
. thué dat trinh Lanh dao phong duyét: Xz . \
Bude 4 - Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dat chua co X ‘Mau 0 0 3 DAH thao T(f
A s o Cn e trinh vé giao dat/cho thué
ban do dia chinh; chua thyc hién xong xu ly vi z , 2
. , PRI , dat/cho phép chuyén muc
Chuyén vién; pham quy dmh cua phdp luat vé dat dai.. dy thao 0,5ngay | dich s dung dat theo Nghi
* | Van ban tra ho so trong do c6 noi dung huong ’ . L .
dinh s6 102/2024/NB-CP
. A dan nguoi nop ho6 so bd sung trich do dia chinh X \ ,
Phong Nong ngay 30/7/2024 cua Chinh
AT 2 thira dat ddi véi noi chua cé ban d6 dia chinh; .
nghiép va Mo thong bdo thong tin vi pham quy dinh cua pha phu; 5 :
truong ong bao thong ‘p;' quy amn phap - Van ban dé nghi bd sung
luat vé dat dai d€ nha dau tu thuc hién... trinh hd so- tir chéi eidi auvét ho
Léanh dao phong duyét, trinh lanh dao UBND cap 0 505 Wrchot glat quyet ho
huyén ky; thao tac trd ho so trén cong DVCTT. 50
Lanh dao Duy¢t du thao, trinh Lanh dao UBND huyén xem
hone xét, ky To trinh hoac Van ban d€ nghi b6 sung h6 | 0,25 ngay
phong s0; tur choi giai quyét ho so.
Lanh dao - Caﬁp nhat va thgo tac chuyén ho so dén UBND
phong; Chuyén | cap huyén trén cong DVCTT; 0.25 ngay
vién - Chuyén ho so t¢1 UBND cap huyén;




246

Bude thye | 5 0 vi thwe hign | V8U01 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
Canbo phu | Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong N
trach UBND cép huyén duyét 0,5 ngdy
Vién phong UBND (At dao Vi i =
cap huyén ar‘l 40 Van | wem xét phé duyé¢t duy thdo, trinh Lanh dao .
phong UBND 1 P A 0,5 ngay
X A UBND cap huyén ky duyét.
cap huyén L oL
N Ky phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh - Mau s6 04d. Quyét dinh
Lanh dao ; £ Y \ 2 \ didu chinh &t dinh oi
Bude 5 Ao huve % giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich 0.5 e 1eu chinh quyet dinh g1ao
UBND cap huyen UI?INDA “P | sir dung dét hodc Van ban d& nghi bd sung hé so; > N83Y | dat/ CEIO thué d’ét/ Ch? phep
uyen tur choi giai quyét ho so. Clguyen muce dich su dung
- Cap s6, dong dau, luu ho so; dath'ban haréh hkem thecg
< \ - Chuyén két qua qua hé théng quan 1y vin ban Nghi mn 80
Van Hho}r:g [éJII?ND Vian thu diéu hanh cho céc co quan, don vi ¢6 lién quan; 0,25 ngay 102/2024/ND-CP ngay
cap iy - Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén mén 30/7/2024 cua Chinh phu;
luu va sang B phan mdt cuira dé tra két qua. - Vin ban d¢ nghi bo sung
0,25 ngay ho so; tir chdi giai quyét hd
A Tho i $0O.
B0 phan mét ctra Cong x (Ch(? Eil?;io
Budc 6 NI, A e A churc/vién Tra két qua TTHC A 1A A
UBND cap huyén chirc: ngp ho so vé
’ két qua
TTHC)
Truong hop n(f)p tién sur dung dat, tién thué dat Mau s6 04h. Phiéu chuyén
Phong Néng Lanh dao tinh theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phicu thong 'Eln d1a‘ch1nh thura da‘F
hiép va Mo hone: chuvén chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh 0.5 nod ban hanh kém theo Nghi
ne ‘fp MR I é"n“ye vé dAt dai trinh Linh dao phong ky va luan | > ™% | dinh s§ 102/2024/ND-CP
ruong v chuyen hd so kém theo giri co quan thué trén ngay 30/7/2024 cua Chinh
cong DVCTT phu.
Budc 7 N Truong hop ndp tién sir dung dat, tién thué dat
\ ~ Lanh d?_lO, p Y4 2
Phong Nong A tinh theo gia dat cu thé: \
A N R chuyén vién % e C oy tia X 1 180 ngay
nghiép va Moi . ., | - Phoi hop v6i cac don vi co lién quan t6 chiic A
\ ... . 4. | cacdonvico A p X X . A x| (Khong tinh Quyet dinh phé duyét gia
trueong chu tri phoi | . N viéc xac dinh gia dat cu thé theo trinh ty riéng vé \
hop ciic don vi co | 1o 4uan: Bnh | o ot dat ou the, trinh lanh dao UBND cap | g3y fhue | datcu the
Op cac con vi co dao xa; cong i g Y e, : p hién TTHC)

lién quan

chirc dia chinh

huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
the.




247

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Bieéu mau/ket qua

Phong Nong
nghi¢p va Moi
truong

Chuyén vién

- Truong hop khong thuc hién nghia vu tai chinh,
chuyén hd so dén budc: In va lap to trinh ky
Gidy chung nhan.

- Treo hd so trén céng DCVTT dé thuc hién xéc
dinh gia dat dén khi nhan duoc Thong béao cua co
quan Thué vé viéc hoan thanh cic nghia vu tai
chinh thi m&i tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC

Budc 8

Co quan thué;
UBND cap huyén

- UBND cép huyén: Xéac dinh cac khodn ma
nguoi st dung dat duoc trir (khoan tién bdi
thuong, GPMB) vao tién s dung dat, tién thué
dat phai nop theo quy dinh gtri cho co quan thué.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop, sb tién thué dat duogc giam theo quy
dinh, ban hanh quyét dinh giam tién thué dat; thong
bdo ndp tién str dung dat, tién thué dat g cho
nguoi str dung dét.

- Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dt dai, ban hanh vin ban x4c nhén
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén hd so vé
Phong Noéng nghiép va Moi trudng trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai liéu lién quan.

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Thong bao nghia vu tai
chinh va xac nhan hoan
thanh nghia vu tai chinh

Budc 9

Phong Nong
nghi¢p va Moi
truong

Chuyén vién

Dy thao Hop dong thué dat (ddi voi truong hop
phai ky Hop dong thué dat)

0,25 ngay

Lanh dao
phong

Ky nhay Hop dong thué dat

0,25 ngay

UBND cép huyén

Lanh dag
UBND cap
huyén

Ky Hop dong thué dat

0,5 ngay

Mau s6 05a. Hop dong thué
d4t ban hanh kém theo
Nghi dinh 5O
102/2024/Nb-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh phu

Budce 10

Phong Nong
nghiép va Moi
truong

Chuyén vién

- In gidy ching nhan QSDD trinh lanh dao phong
duyét.

0,5 ngay

Lanh dao
phong

- Kiém tra va ky nhay Gidy chimg nhan QSDD,
trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Gidy chimg
nhan QSDD;

- Chi dao chuyén hé so trinh ky Gidy ching sang

0,5 ngay

Gidy chung nhan QSDD
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Bude thye | 5 0 vi thwe hign | V8U01 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
Van phong UBND huyén
Cén b phu Kiém tra Giéy ching nhan QSDD, trinh Lanh 0.5 ngiy
Van phong UBND trach dao Van phong UBND huyén duyé¢t. ’
R R Lanh dao Van e e ~ A 1 ek
cap huyén hone UBND Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay 0.5 nod )
Budc 11 PRONE ¥ 5 | chimg nhan QSDP. <> M8 | Gidy chimg nhan QSDP
cap huyén
Lanh dao
UBND cép huyén UBND cap | Ky Gidy chimg nhan QSDD 0,5 ngay
huyén
- Nhén ban gbc Gidy chimg nhan QSDP tir Vin
phong UBND cap huyén; vao So theo ddi, sao
\ A (quét) Gidy ching nhan QSDD va cép nhat luu
Buse 12 nl;}ﬁ?;)ggﬁ% ; Vién chtic/can | ho so trén cong DVCTT; ‘ ’ 0.25 ngay
tﬁrc‘mg bo phu trach | - Thong bao va hudng dan cho nguoi sir dung dat ’
ndp phi, 1€ phi (n€u co)
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai dé cap nhat thong tin.
Chinhdnh Van | (.. ... |- Cép nhat, chinh Iy co so dif ligu dat dai, ho so
Budce 13 phong Pang ky dat . . dia chinh. 0,25 ngay
dai bd phu trach
Phong Nong Lanh dao ; x
nghi¢p va Mo6i chuyén \./ié’n - Chu tri phoi hop v6i cac co quan co lién quan, Mau 05. Bién ban ban giao
truong; Chi nhanh phong, co quan UBND cﬁp xa to chuirc ban giao dat tai thuc ’dia dat tai thuc dia ban hén}}
Busce 14 Vian phong Dang 6 L é’n quan: va trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dat; 0.25 ngiy kéem theo Nghi dinh sb
ky dat dai; Dai 13nh dao xé" - Cép nhat luu ho so trén cong DVCTT hop dong ’ 102/2024/NDb-CP ngay
dién cac co quan cong cﬁl'lc di,a thué dat, bién ban giao dat tai thyc dia dé hoan 30/,7/2024 cua Chinh phu,
c0 lién quan; Pai hinh thanh quy trinh. Giay chung nhan QSbb
dién UBND cép xa chin

Chii y: Truong hop hé so chwa hop 1, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so, phdi c6 vin ban théng bdo chuyén dén Trung tam;

trong thoi gian khéng qua 01 ngay lam viée, B6 phdn mét civa UBND cdp huyénthéng bdo cho ngudi ngp hé so bé sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.
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7. Thii tuc hanh chinh: Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gi6i, vi tri,
dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, bian d6 dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va
s0 liéu ban giao dit trén thwe dia ma ngudi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhén.

Ma s6 TTHC: 1.012778.H40

Tdng thoi gian thyc hién (don vi tinh: ngdy lam viéc): 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 16

Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A A ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
a) Trinh tw thue hién doi véi trwong hop khong lam thay déi tién siv dung dit, tien thué dit di ngp:
- ‘Klem tra}, tlfp nI}an ho so, gm Phleli tiép nhe;m _ Miu s6 02d. Pon d nghi
va hen tra két qua cho nguoi np ho so; Phan A , L g :
S KA . N dieu chinh quyét dinh giao
A A A loai, s6 hoa ho so theo quy dinh trir truong hop Z A Ak .
B6 phan méot o , 3 X 2 AT A dat/cho thué dat/cho phép
. , X Cong chure/ | ho so ndp truc tuyén toan phan); chuyén ho so \ 2 , , 2
Budce 1 ctra UBND cap = . 0,5 ngay chuyén muc dich sir dung dat
A vién chirc dén Phong Nong nghiép va Mo truong. \ \ S
huyén ban hanh kém theo Nghi dinh
(Thanh phin hé so theo quy dinh tai Quyét & 1022024/NP-CP  nod
dinh s6 629/0P-BNNMT ngay 03/4/2025 ciia , , g8y
Bo Nong nghiép va Moi truong) 30/7/2024 cua  Chinh  phu
j j .(Bén chinh)
Ti€p nhan va giao xtr Iy ho so:
Lanh dao - Truong phong phan cho cac Pho Truong 0.5 nod
phong phong dé giao cho can bd phuy trach hoac giao D NEAY | e
tryc ti€p cho cén bg phu trach dia ban.
Xem xét xur Iy ho so: ‘
- Truc‘rng hop ho so hgp 1¢: Dy thao ,T(‘w trinh dé o ’
nghi diéu chinh quyét dinh giao dét/chor thué To trinb, Mau so O4d.’ Quyeét
Phong Nong dat/cho phép chuyén muyc dich sir dung dat; du dinh di€u chinh quyét dinh
. nghiép va Moi A in thao Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao X giao dat/cho thué dat/cho phép
Bute 2 truong Chuyén vien dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st 04 ngdy chuyén muc dich st dung dat
dung da‘g trinh Lanh dao phong duyét. ) ..ban hanh kém theo Nghi
- Néu ho so khong du dicu kién giai quyet du dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
thao Van ban dé nghi b6 sung ho so; tir choi 30/7/2024 cua Chinh phu; du
gidi quyet ho so trinh 1anh dao Phong duyét. thao Vin ban dé nghi bo sung
~ Duyét du thdo, trinh Lanh dao UBND cap hd so; tir chdi giai quyet hd so.
Lanh dao R \ L 4 L Y \
hong huyén xem x¢ét, quyet dinh hodc Van ban dé 01 ngay
P nghi bo sung ho so; tir chdi gidi quyét hd so
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian S S -
hi¢n hi¢n hign NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Phong Nong Lanh dao - Cép nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND
Budc 3 nghiép va M6i | phong; chuyén | huyén trén cong DVCTT; 0,5 ngay
truong vién - Chuyén ho so t¢1 UBND cap huyén;
Can bd phu Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong 01 nei
Vin phong trach UBND cap huyén duyét. gay
UBND ca 3 5
huveé P Lar‘lh dgo Vén Xem xét phé duyét du thdo, trinh Lanh dao .
uyen phong UBND 11 AT, X, 4 01 ngay
% A UBND ciap huyén ky quyét dinh.
cap huyén
) Lanh dao Ky phé duyét Quyét dinh diu chinh quyét dinh . . "
Budc 4 UBND cap UBND o4 giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc 01 nei - Mau SO (14d. .Quye.t dml} diéu
huyén huvén p dich sir dung dat hodc Van ban dé nghi bo sung gay ch1rA1h guyet d;n’h glao gat/ cho
Y ho so; tir choi giai quyét ho so thué dat/cho phép chuyén muc
- Cép Sé), déng déu, luu h6 SO dich st dung dat ... ban hélnl,l
Van phong - (;huyén két qua qua hé thdng quan 1y van ban kém theo Nghi dinh ?6
UBND cap Van thu diéu hanh cho cac co quan, don vi c6 lién quan; 0,5 ngay 102/ 2024/N]73'CP’ _ ngay
huyén - Chuyén Quyét dinh giay sang Bo phan mot 30/ 7/ 20%4 cua Chl}lh Phu? R
ctra cap huyén dé tra két qua - Vén ban dé nghi b6 sung ho
0,5ngay | S0;tU choi giai quyét ho so
(Thong bao
Budc 5 Bophan mot | Cong chte/ | 4y & 00 TTHC cho nguti
ctra cap huyén vién chuc nop ho so vé
két qua
TTHC)
Du thao di€u chinh Hop dong thué dat (d61 voi
Phong Nong Chuyén vién | truong hop phai ky diéu chinh Hop dong thué 01 ngay
nghiép va Moi dat) Mau s6 05a. Hop dong thué
, truong Lanh dao o ax 3 . . dat (Ban hanh kém theo Nghi
Budce 6 phong Ky nhdy diéu chinh Hgp dong thué dat 01 ngay dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
z Lanh dao 30/7/2024 cta Chinh phu
UBNDA «ap UBND cap | Ky diéu chinh Hop dong thué dat 01 ngay
huyén huve
uyén
. Phong Nong A In gidy chimg nhian QSDP trinh linh dao . e , A
Budc 7 nghiép va Méi Chuyén vién phong duyét. 01 ngay Giay ching nhan QSDDb
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian S S -
hién hién hi¢n NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
truong - Kiém tra va ky nhay Giay chimg nhén QSDD,
Lanh dao tI'lI}h Larih dao U.BND cap huyén ky Giay ‘
hong ching nhén QSDD; ) 01 ngay
p - Chi dao chuyén ho so trinh ky Giay ching
sang Van phong UBND huyén
Canbo phu | Kiém tra Gidy ching nhan QSDP, trinh Lanh 01 nea
Van phc‘)r}g trach dao Van phong UBND huyén duyét. g4y
UliljDé:;ap Lﬁgﬂ d%;)B\IiIE};l Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén ky Gidy 01 nea
Budc 8 Ye phong ¥ chimg nhan QSDD. gay
cap huyén
£ Lanh dao
UBNDA cap UBND cap | Ky Gidy chimg nhan QSDD 01 ngay
huyén huve
uyén
Chi nhanh Vian A ., - Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so
. \ < . | Vién chtc/can | .77, \
Budéce 9 phong Dang ky o . dia chinh. 0,5 ngay
%7 4 bo phu trach
dat dai
- Nhan ban gdc Glay chimg nhén QSDD tu
Vin phong UBND cép huyén; vao S6 theo ddi,
sao (quet) Gidy chtng nhan QSDD; hop dgng
Phong Nong Vian chite/can thué¢ dat va cap nhdt luu ho so trén cong
Budce 10 nghi¢p va Moi b6 phu trach DVCTT d¢ hoan thién quy trinh; 01 ngay Gidy chimg nhan QSDD
truong > Pt - Thong bao va hudng dan cho nguoi st dung Y & e

dat ndp phi, 1¢ phi (néu c6)
- Trao Giay chung nhan QSDD cho nguoi sur
dung dat.

b, Trinh tw thuwe hién doi véi truwong hop lam thay déi tién siv dung ddt, tién thué dat di nép ma tién sir dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo
gia dat trong bang gid dat hodc xdc dinh lai theo gia ddt cu thé

Budce 1

B phan mot
cira UBND cap
huyén

Cong chure/
vién chirc s¢
va to chuc, ca
nhan

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan
va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so; Phan
loai, s6 hoa ho so theo quy dinh tru truong hop
ho so ndp truc tuyén toan phan); chuyén ho so
dén Phong Nong nghiép va Moi truong.

(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 ciia

0,5 ngay

- Mau s6 02d. Pon d& nghi
didu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muyc dich s dung dat
ban hanh kém theo Nghi dinh
sO  102/2024/ND-CP  ngay
30/7/2024 cta Chinh phu
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nggétnhl'rc })o’nh;fél:hl.rc Ngl;’:)i’léltlhl'm Noi dung cong viéc "tfhhl.l(,): ]%:2: Biéu miu/két qua
B¢ Nong nghiép va Moi truong)
Tiép nhan va giao xir 1y hd so:
Lanh dao + Truong phong phén cho cac Pho Trudng 0.5 ned
phong phong dé giao cho can bd phu trach hoac giao S NEAY | e
truc tiép cho can b phu trach dia ban.
Xem xét xtr Iy ho so:
- Trudng hop ho so hop 1&: Truong hop du diéu
kién thi Dy thao To trinh dé nghi diéu chinh - T& trinh, MAu sb 04d. Quyét
Phong Nong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép dinh diéu chinh quyét dinh
Buéce 2 nghiép va Moi chuyéq muc dich st dung dé:it...; dy thao Quyét giao giét/cho thué dat/cho phép
truong Chuyén vién | dinh d€ nghi di€u chinh quyét dinh giao dat/cho 4,5 ngay chuyén muc dich st dung dat
thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat ...ban hanh kém theo Nghi
trinh Lanh dao phong. dinh s 102/2024/ND-CP ngay
- Néu hd so khong du diéu kién giai quyét du 30/7/2024 ciia Chinh phi;
thao Vin ban dé nghi bd sung hod so; tir chdi - Vin ban dé nghi bo sung hd
giai quyét hd so trinh lanh dao Phong duyét. so; tir chdi giai quyét ho so
Lanh dao Duyé¢t du théao, trinh 1anh dao UBND huyén \
\ . X, s 01 ngay
phong xem xét, quyét dinh
Phong Nong Phong Quy | - Cép nhét va thao tic chuyén hd so dén UBND
Buodc 3 nghi¢p va Mo6i hoach - K¢é huyén trén cong DVCTT; 0,5 ngay
truong hoach dit dai | - Chuyén ho so téi UBND cép huyén
- Mau s6 04d. Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dét/cho
thué dat/cho phép chuyén muc
Van phor}g Can bo phu | Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong . dl‘Ch str dyng dat Y bgn han}}
UBND cap tréch UBND chp huyén duyét 01 ngay kém theo Nghi dinh s0
Bude 4 huyén i i 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cta Chinh phu;
- Vin ban dé nghi bd sung hd
s0; tir chdi giai quyét hd so
Xg&%“gﬁ I};ﬁgﬂg‘iﬁj‘g@%‘ Xem xét phé duyét du thio, trinh Lanh dgo | o

huyén

cap huyén

UBND cap huyén ky quyét dinh.
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nggétnhl'rc })o’nh;fél:hl.rc Ngli’loi’léltlhl'm Noi dung cong viéc "tfhhl.l(,): ]%:2: Biéu miu/két qua
Ky phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
UBND cép Lanh dao giao dat/cho thué dat/cho pheép chuyér} muc 01 nei
huyén UBND tinh | dich st dung dat hodc Van ban dé nghi bo sung gay
hd so; tir chdi giai quyét hd so
- Cép $0, dong dau, luu ho so;
Van phong - Chuyén két qua qua hé thdng quan 1y vin ban
UBND cip Vin thu diéu hanh cho céc co quan, don vi c6 lién quan; 0,5 ngay
huyén - Chuyen Quyet dinh gidy sang B phdn mot
ctra cAp huyén dé tra két qua
0,5 ngay
(Thong bao
Budc 5 Bophanmot | Cong chire/ | 10y 00a TTHC cho ngudi,
ctra cap huyén vién churc ndp ho so vé
két qua
TTHC)
Truong hop lam thay d01 tién st dung dat tién
thué dat da nop ma tién st dung dat, tién thué MAu sé 04h. Phiéu chuyén
Phong Nong Lanh dao dat xac dinh lai theo gia dat trong bang gia dat: thong tin dia chinh thira dat
nghiép va Moi | phong; chuyén | Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
truong vién vu tai chinh vé dat dai trinh lanh dao UBND sO  102/2024/ND-CP  ngay
huyén ky va luan chuyén hd so kém theo giri 30/7/2024 cta Chinh phu.
co quan thué trén cong DVCTT
Truong hop 1am thay d6i tién st dung dat, tién
thué dat da ndp ma tién st dung dét, tién thué
Budc 6 dat xac dinh lai theo gia dat cu thé:
Phong Nong Lanh dao, | - Phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan to chirc
nghi¢p va Moi chuyén vién | viéc xac dinh gia dét cu thé theo trinh ty riéng 180 ngay
truong chu tri cac donvicd | vé xac dinh gia dit cu thé trinh linh dao | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat
phéi hop cac lién quan; lanh | UBND huyén ban hanh quyét dinh phé duyét | ngay thuc | cu thé
don vi ¢6 lién dao x3; cong | gia dat cu thé trong do cb nodi dung vé trach | hién TTHC)
quan chirc dia chinh | nhiém ciia co quan c6 tham quyén trong viéc

huéng dan nguoi sir dung dat nop bd sung hodc
dugc hoan tra; chuyén thong tin dia chinh cho
co quan thué.
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hién hién hi¢n NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Tam dimg ho so trén cong DCVTT dé thuc
Phong Nong ~ hién xac dinh gid dat dén khi nhan dugc Thong
oo, Lanh dao N LA oA . . ,
nghi¢p va Moi hone: chuvén bao ctua co quan Thué vé viéc hoan thanh cac
truong chu tri P %ién y nghia vu tai chinh hoac thong bao da hoan tra
phoi h tién cho nguoi st dung dat thi méi tinh tiép
thoi gian thyc hién TTHC.
- Co quan thué xdc dinh tién su dung dat, tién
thué dat phai ndp bQ sung theo ’quy‘djnh, bap
hanh thong bao np tién str dung dat, tién thué dat
nop bo sung g Ch(,) nemons dul}g dat. £, A - Thong bao nghia vy tai chinh
- Co quan thué: Xac dinh tién sir dung dat, tién - ~ \ \ ~
A 2k L . \ A va xac nhan hoan thanh nghia
£ thué dat dugc hoan tra theo quy dinh; ban hanh | Khong tinh e 1.
Co quan thug; \ R N , e “ \ N vu tai chinh;
. X Phong chuyén | thong bao cho ngudi st dung dat, vao thoi gian A A X
Budce 7 UBND cap \ . o £ A 1R < 2 - Thong béo tién sir dung dat,
R mon - Sau khi ngudi st dung dat ndp bo sung hodc | thuc hién X NV \ ,
huyén o, DS A 2E. o~ tién thué dat duoc hoan tra
dugc hoan tién st dung dat, tién thué dat da TTHC ., P
N . N . R \ . hodac xac nhan da hoan tra.
ndp; ban hanh van ban xdc nhan hoan thanh
nghia vy tai chinh, van ban thong bao da hoan
tra, chuyén ho so vé S6 Nong nghiép va Moi
truong trén cong DVCTT dinh kem toan bg tai
lidu lién quan.
Phong Nong Chuyén vién DI'I, t haro Hop czong thlie d;at (doi vai truong hop 01 ngay
AT phai ky Hop dong thué dat) x  z N A
nghi¢p va Mo6i [anh dao i - Mau s6 05a. Hop dong thué
Budc 8 truong hone Ky nhay Hop dong thué dat 0,5 ngay dat ban hanh kém theo Nghi
Lgnh di . dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
UBNDA cap UBND cép Ky Hop dng thué dit 0,5 ngiy 30/7/2024 cta Chinh phu
huyén huve
uyén
Chuyén vien | - I‘n giay Achu’ng nhan QSDD trinh lanh dao 01 ngay
phong duyét.
Phong Nong - Kiém tra va ky nhay Gidy chirng nhan QSDD, )
Budc 9 nghi¢p va Moi ~ trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Giay Giay chimg nhan QSDD
) Lanh dao , A 5
truong phong ching nhian QSDD; 01 ngay

- Chi dao chuyén hd so trinh ky Gidy chung
sang Van phong UBND huyén
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hién hién hi¢n NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Canbo phu | Kiém tra Gidy ching nhan QSDD, trinh Lanh 01 ned
Vian ph(‘)r}g trach dao Van phong UBND huyén duyé¢t. gay
U]?lljlésap Lﬁgﬁ d?JOB\IiI%l Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén ky Gidy 01 ned
Budc 10 ye phong LB chimg nhan QSDD. gay
cap huyén
X Lanh dao
UiNQ cap UBND cdp | Ky Gidy chimg nhan QSDD 01 ngay
uyén A
huyén
Bude 11 Cﬁgl?hgg;vit} Vién chirc/can | - Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so 0.5 ned )
p d%lt daig y bo phu trach | dia chinh. > N8ay Giay ching nhan QSDDb
- Nhéan ban goc Gizfly chimg nhén QSDD tu
Vian phong UBND cap huyén; vao So6 theo (j6i,
sao (quét) Gidy ching nhan QSDD; hop dong
Phong Nong Vien chire/can thué dat va cép nhat lvu hoé so trén cong
Budce 12 nghiép va Moi N \ DVCTT dé¢ hoan thién quy trinh; 0,5 ngay
. bo phu trach « L . X .
truong - Thong bao va huong dan cho nguoi sir dung
dat nop phi, 1€ phi (néu co)
- Trao Giay chung nhan QSDD cho nguoi sur
dung dat.

Chii y: Truong hop ho so chiea hop 1é, trong thoi gian téi da 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn hé so, phdi ¢é vin ban théng bdo chuyén dén Trung tam;
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam thong bao cho nguoi nop hoé so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

8. Thii tuc hanh chinh: Giao dit, cho thué dit tir quy dat do t6 chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nuée ngoai, to chire kinh té c¢6 von dau tu
nuwée ngoai sir dung dit quy dinh tai Piéu 180 Luit Dat dai, do cong ty nong, 1am trwong quan 1y, sir dung quy dinh tai Didu 181 Luat Dit dai ma
ngudi xin giao dét, cho thué dét 1a ca nhén

Mi s6 TTHC: 1.012779.H40

Tong thoi gian thye hién (don vi tinh: ngay lam viéc): 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

huyén

chure/vién chace

loai, s héa ho so theo quy dinh trir truong hop

Bude thye | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Bibu miu/két qui
hién hién hién : g cong vi¢ thuc hién q
Bd phan mot ctra Con - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan - Mau sb 02a. Pon xin giao dat
Bude 1 UBND cap & va hen tra két qua cho nguoi ngp ho so; Phan 0,5 ngay doi véi truong hop xin giao

dit ban hanh kém theo theo
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Blrzicétliu,rc Danh;fél:huc Ngl;’:;’éltlhl‘rc Noi dung cong viéc ;rhhl;: E:Z: Biéu miu/két qua
hd so ndp truc tuyén toan phan); chuyén hd so Nghi dinh s 102/2024/ND-CP
dén Phong Néng nghiép va Moi truong. ngay 30/7/2024 cua Chinh
(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh phu. (Ban chinh)
s6 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 ciia B - Méu sb 02b. Pon xin thué
Nong nghiép va Moi truong) dat d6i v6i truong hop xin
thué dat ban hanh kém theo
Nghi dinh s 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cua Chinh
pht). (Ban chinh)
* Tiép nhan va giao xir Iy ho so:
Lanh dao - Truong phong phén cho cac Pho Truong phong 0.5 ned
phong de giao cho can bd phu trach hoac giao tryc tiép - NELY
cho cén b phu trach dia ban.
* Xem xét xir 1y ho so: Trudng hop ho so day du,
hop 1¢:
Phong Nong - Chuyén hd so va vin ban dé nghi cung cap - Vin ban dé nghi cung cap
Budc 2 nghiép va Moi thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc thong tin vé co so dir lidu dat
truong Lanh dao | ban d6 dia chinh thira dat trén hé thong DVCTT dai gii Chi nhanh Vin phong
phong; Chuyén | d&én Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai (néu 01 ngay Ding ky dat dai;
vién hé so chua c6 trich luc hodc trich do). - Vian ban lay y kién cac co
- Tham muu vin ban 13y y kién ddi voi cac co quan lién quan;
quan c6 lién quan vé tinh trang vi pham quy dinh
ctia phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc hién dy an (néu can) ...
* Tiép nhan ho so, giao xt Iy: . \aX s .
N £ N A 1 1 A A - Trich luc ban do6 dia chinh
- Ra soat, cung cap thong tin v€ co so dir liéu dat theo mau quy dinh hodc xdc
Chi nhanh Vian Lanh dao; dai, lap trich luc ban do dia’chinh thira dat. ‘ dinh true hy 'hq. T :, h d
Budc 3 phong Pang ky | Nhan vién luu | - Truong hop vi tri thira dat chua c¢6 ban dé dia 01 ngay fi rrong hop phat 1rich ¢o
%, s - , I LA e dia chinh thtra dat.
dat dai trir chinh dy thdo van ban cung cap thong tin; N £ n .
ik Y X bra - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé Phong x A, qA
N Cn A mau ty thiét 1ap.
Nong nghiép va Mdi truong
Phong Nong Lanh dao - Tiép nhan ho so gidy, vin ban cung cap thong - Truong hop can xic minh
Budc 4 nghiép va Moi | phong; Chuyén | tin, trich lyc ban dd dia chinh thira dat tir Chi 02 ngay thyc dia, liy y kién cac co
truong chu tri, vién nhanh Van phong DPKDD; quan lién quan thi két qua la
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue ns n o Thoi gian T Sy .
hién hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
phdi hop cac co - Tlép nhan y kién cta cac co quan c6 lién quan Bién ban kiérp tra thuce dia;
quan, don vi c6 v€ tinh trang vi pham quy dinh cua phap luét vé - Van ban lay y kién cac co
lién quan dat dai, wu dai vé tién st dung dt, tién thué dat, quan lién quan (Néu can);
ky quy dau tu bao dam thuc hién dy an. .
- T6 chirc kiém tra thuc dia va hd so (neu can);
Lap bién ban k}em tra (trong d6 co xac dinh 1o
cac n@i’ dung vé quy’hoach, kérhoach; dié}l kién
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo
quy dinh...).
- Néu ho so du diéu kién; Du thao To tr,inh de
nghi gigo dat, cho thu§ dat; duy thao Quyét dinh
giao dat, cho thué dat trinh Lanh dao phong
duyét: ‘ ’
- Neu Akh(.)ng d}l diéu kién: Vi tr}Athua dat C%llIE,l cd _ Miu sé 03. Dy thao Té trinh
ban do6 dia chinh; chua thyc hién xong xtr 1y vi . I Y
. , (1Al A Ak oo , veé giao dat/cho thué dat/cho
A A pham quy dinh cta phap luat vé dat dai... du thao \ . 2 C
Chuyén vién; ) . 02 ngay phép chuyén muc dich su dung
Vién ban tra h6 so trong d6 c¢6 ndi dung hudng X . . Z
dat theo Nghi dinh so6
. n dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh )
Phong Nong 102/2024/ND-CP ngay
AT D thira dat d6i véi noi chwa c6 ban dod dia chinh; , , ,
nghi¢p va Moi 30/7/2024 cta Chinh phu;
e thong bao thong tin vi pham quy dinh cua phap Vin ban dé nohi bd sune h
ruong luat v& dit dai dé nha dau tu thuc hién... trinh - i‘ I’f ©ns -;t"h?“ g ho
Lanh dao phong duyét, trinh linh dao UBND 50, 1t Chot glat quyct ho so.
huyén ky; thao tac trd ho so trén cong DVCTT.
~ Duy¢t du thao, trinh Lanh dao UBND huyén xem
Lanh dao o . N s L aA LR A \
\ xét, ky To trinh hodc Van ban dé nghi b6 sung ho 0,5 ngay
phong o ke . P
s0; tur choi gidi quyét ho so.
Lanh dao - Caﬁp nhat va thgo tac chuyén ho so dén UBND
phong; Chuyén | cap huyén trén cong DVCTT; 0.5 ngay
vién - Chuyén ho so t¢1 UBND cap huyén;
Vin ohe Can bo phu | Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong 01 ngay
Bube 5 U%r;\ll?) (;gﬁ trach UBND cap duyét. - Mau s6 04a. Quyét dinh giao
huyén Lanh dao Van | Xem xét phé duyét dy thao, trinh Lanh dao | . dat ban hanh kém theo Nghi
i ngay dinh s6 102/2024/ND-CP ngay

phong UBND

UBND cép huyén ky duyét.
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Budc thuc Don vi thue Nguwoi thue A n - Thoi gian R X X .
hién hign hign Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
cap huyén 30/7/2024 cia Chinh phu;
- Mau s6 04b. Quyét dinh cho
~ P A X 1 - Z PPy thué dat ban hanh kem theo
UBND cép Lanh dgo | Ky phe duygt QuySt dinh giag dat, cho thu¢ dat .| Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
A UBNDcap | Van ban dé¢ nghi bd sung ho so; tor choi giai 02 ngay . . ,
huyén A £, 1. A ngay 30/7/2024 cua Chinh
huyén quyét ho so. \
A A 2/ X X . phu.
- Cap s0, dong dau, luu ho so; < 1. A 2 A
< \ 21k , N v s 1 - Vén ban dé nghi bo sung ho
Vin phong - Chuyén ket qua qua h¢ thong quan ly van ban - i chéi idi A B
UBND cap Van thu diéu hanh cho cac co quan, don vi ¢6 lién quan; 0,5 ngay 50, Hrchot glat quyet ho so.
huyén - Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén mén
luu va sang BO phan mot ctra dé tra két qua.
0,5 ngay
B6 phan m(f)’t cura Cong ) (Z;I(?Egl?gio
Buéc 6 UBND cép chirc/vien | Tra két qua TTHC cho AUl
R . ndp ho so vé
huyén chur; X ,
két qua
TTHC)
Truong hop nop tién sir dung dat, tién thué dat Miu sé 04h. Phiéu chuyén
\ o ~ tinh theo gid dat trong bang gia dat: Lap Phicu R e , Y
Phong Nong Lanh dao : L . . thong tin dia chinh thtra dat
A A - », | chuyén thong tin d€ xdc dinh nghia vu tai chinh . \ . . g
nghiép va M61 | phong; chuyén 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
\ o vé dat dai trinh Lanh dao phong ky va luan £ \
truong vién sO 102/2024/Nb-CP  ngay
chuyen hd so kém theo giri co quan thué trén 30/7/2024 ciia Chinh phi
cong DVCTT phu.
‘ A Lanh dao, ljm’ong hop ngp tlen;su’ dung dat, tién thué dat
Phong Nong A n tinh theo gia dat cu thé: .
, a2 chuyén vién e e, ., en I 180 ngay
Budc 7 nghi¢p va Mo6i . ., | - Pho1 hop vdi cac don vi c6 lién quan t6 chirc A L 4 A A xR
\ s cac don vi co A e L, Ak X . A x| (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat
truong chu tri .A Cla viéc xac dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng vé \ 2
héi hop cac don lién quan; lanh xac dinh gia dt cy thé, trinh lanh dao UBND cap neay thue | cu the
p : dao x3; cong : C) : hién TTHC)

vi ¢ lién quan

chure dia chinh

huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé.

Phong Nong
nghi¢p va Moéi
truong

Chuyén vién

- Truong hop khong thuc hién nghia vu tai chinh,
chuyén hd so dén budc: In va lap to trinh ky
Gidy chirg nhan.

- Treo hd so trén céng DCVTT dé thyuc hién xac
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue ne n . Thoi gian T Sy .
hién hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
dinh gia dat dén khi nhan dugc Thong bao cia co
quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vu tai
chinh thi mdi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma
nguoi st dung dat dugc trir (khoan tién boi
thuong, GPMB) vao tién su dung dat, tién thué
dat phai ngp theo quy dinh guri cho co quan thué.
- Co quan thu€ xdc dinh tién sir dung dat, tién thué
Co quan thué; d?t phai 1op, SO tle;n thue d.%t dugc glam Eheo quy Khong. tlr.lh Thong bdo nghia vu tai chinh
. £ dinh, ban hanh quyét dinh giam tién thué dat; thong | vao thoi gian | ~, ~ N . -
Budce 8 UBND cap béo n6p tidn st IS A 3K. o 3 va xac nhan hoan thanh nghia
huyén 40 nop tién s dung dat, tién thué dat g cho | thuc hién vu ti chinh
i nguoi su dung dat. ’ TTHC :
- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh van ban xdc nhan
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén hé so vé
Phong Nong nghi¢p va Moi trudng trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai liéu lién quan.
Phong Nong Chuyén vién DI'I, .th%O Hop giong th}le fj t (do1 vai truong hop 01 ngay
AR phai ky Hop dong thué dat) x  z \ .
nghi¢p va Moi Lanh dao i - Mau s6 05a. Hop dong thué
Bude 9 truong hone Ky nhay Hop dong thué dat 0,5 ngay dat ban hanh kem theo Nghi
Lgnh dga - dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
4 N ) . 2024 ctia Chinh phu
U]i’lNDA cap UBND cdp | Ky Hop ddng thué dit 0.5ngay | -0/7/2024 cua Chinh phu
uyén A
huyén
Chuyén vién ;hllr}l; éc:f[lay chirng nhan QSDD trinh 1anh dao phong 0,5 ngdy
Phong Néng - Kiém tra va ky nhdy Gidy chimg nhan QSDD, ,
Budce 10 nghi¢p va Moi ~ trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Giay chung Giay chimg nhan QSDDb
. Lanh dao R >
truong hon nhan QSDb; ) 0,5 ngay
phong - Chi dao chuyén ho so trinh ky Giay chiing sang
Vian phong UBND huyén
. Van phong Canbo phu | Kiém tra Gidy chimg nhan QSDD, trinh Linh . X , A
Buge 11 UBND cp tréch dao Vin phong UBND huyén duyét. 0,5ngdy | Gidy chimg nhan QSDD
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Budc thuc Don vi thue Nguwoi thue A n - Thoi gian R X X .
hién hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
huyén Lanhdao Van | & trinh Lanh dao UBND huyén ky Gidy ‘
phong UBND . A 0,5 ngay
X o ching nhan QSDD.
cap huyén
B Lanh dao
UBND cap UBND cip | Ky Gidy chimg nhan QSDD 0,5 ngay
huyén o
huyén
- Nh4n ban goc Gidy chimg nhin QSDD tir Vin
phong UBND cap huyén; vao So6 theo doi, sao
Phong Nong B o (quét) Gidy .ching nhan QSDD va cap nhat luu
Bude 12 nghiép va Méi Vién chirc/can | ho so trén cong DVCTT; ) 0,5 ngy
T bd phu trach | - Thong bao va huéng dan cho ngudi sir dung dat ’
truong N T 1A 1 A 2
ndp phlq, 1é phi (néu co)
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong Bang
ky dat dai dé cap nhat thong tin.
Buse 13 Cﬁlgl?hg;vit} Vién chtic/can | - Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li€u dét dai, hd so 0.5 ned
phong Bang XY bo phu trach | dia chinh. -~ NERY
dat dai
Phong Nong
nghiep va Moi Lanh dao, e .y i
truong; Chi N n - Chu tri phoi hop véi cac co quan c¢o lién quan, x A e %
. - chuyén vién S S I . Mau 05. Bién ban ban giao dat
nhanh Van \ UBND cap xa td chtic ban giao dat tai thyc dia . . . -
hong Pang ky P hong, coquan | o trao Giéy chirng nhan cho nguoi stir dung dat; tal thuc; dia ‘pan hanh kém theo
Budce 14 PIOnE oL cé lién quan; A A A N A : y 0,5ngay | Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
dat dai; Pai dién ~ ~ - Cap nhat luu ho so trén cong DVCTT hop dong \ , ,
, f lanh dao xa; N ARe 1A Lo s X, S S ngay 30/7/2024 cua Chinh
cac co quan co N L thué dat, bién ban giao dat tai thuc dia dé hoan ok , R
lia e cong chuc dia . - phu, Giay chung nhan QSbb
ién quan; Dai “hinh thanh quy trinh.
di¢n UBND cap
xa

Chii y: Truong hop hé so chiea hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn ho so, phdi ¢6 van ban théng bdo chuyen dén Trung
tdm; trong thoi gian khéng qud 01 ngay lam viéc, Bé phdn mét cira UBND cdp huyénthéng bdo cho nguwoi ngp ho so bé sung, hoan chinh hé so theo quy
dinh.



9. Thu tuc hanh chinh: Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong théng qua diu gia, khong diu thau lyra chon nha dau tw thuc hién du an cé
st dung dit ddi véi ca nhan 1a can bd, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghi¢p, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién
chitc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan coéng an, ngudi lam cong tac co yéu va nguoi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu huong lwong
tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwoc giao dét 6, nha &3 gido vién, nhén vién y té dang cong tac tai cac xa bién gi6i, hai ddo thudc viing c6 diéu kién
kinh té - xa hdi khé khin, viing cé diéu kién kinh té - xa hi dic biét khé khin nhung chwa c6 dit &, nha ¢ tai noi cong tac hodc chwa dwoc hudng
chinh sich h§ tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luét vé nha &; cA nhan thwong tri tai xd ma khong c6 dat ¢ va chwa dwoc Nha nuéc giao dat &
hoic chua dwge hwéng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ¢ nhan thwong tra tai thi trin thudc vang cé diéu kién
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kinh té - x4 héi kho khin, ving c¢6é diéu kién kinh té - xi hdi dic biét khé khin ma khong cé dat ¢ va chwa dwee Nha nuéc giao dat 6.

Ma s6 TTHC: 1.012780.H40

Téng thoi gian thyc hién (don vi tinh: ngdy lam viéc): 85 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 16

Blr(lﬁétl:u.rc D(mh\i/é;hl.rc Ngl;’:;’lé:lhl’rc Noi dung cong viéc Ihhg:: lg1:211: Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan
va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so; Phan - MAu sb 02a. Pon xin giao dat
B¢ phan mét Céng chirc/ 10;.119 sO fl(’)a ho so t}leo quy di’{lh .'[I'l‘I tru;(‘mg Ath déi voi tr‘u(‘yng ‘hqp Xin giaq
Buéc 1 cira UBND cAp vien ehite va h(} 50 nop tn,AIc tuyel‘lAtoar‘l phﬂqn), f:huyen ho so 01 ngay dgt baP hanh keém theo Ng}l;
<4 4 nhan dén Phong Nong nghi€p va Méi truong. dinh so6 102/2024/ND-CP ngay
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh 30/7/2024 cia Chinh phu quy
s6 629/0P-BNNMT ngay 03/4/2025 cia B dinh (ban chinh)
Nong nghiép va Moi truong)
Uy ban nhéan dan Thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau .
£~ . A oo X 29 ngay
cap xa gid quyén sur dung dat
Hoi dong xét X;ét d.u,yét cé nhvén da dij%u kién giao‘dét lfhépg Khong quy
’ duyét dau gia quyén st d}lﬂg dat theo quy dinh cua Uy dinh
Budce 2 j ban nhin dan cap tinh i
Lap hd so theo quy dinh cia Uy ban nhan dan
T cap tinh trinh Uy ban nhé4n dan cép huyén noi c6 \
UBND cdp xa da? d6i v6i hd S(}TI xin giao dat cta 1ciac ga nhan du 10 ngay
diéu kién.
- Tiép nhén, s6 hoa va luan chuyén hd so dén vé
Vin the UBND Céng chae/ | Phong Nong nghi€p va Moi truong ) Ho6 so do . UBND qcép xa lap
Buoc 3 c&p huyén vién churc va Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyet dinh 01 ngay theo quy dinh ctua Uy ban nhan
i UBND cap xa 50 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 cua Bo dan cap tinh
Nong nghiép va Moi truong
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nggétnhl'rc Do’nh\ifé;hlyc Ngt;’:;’léltlhl.rc Noi dung cong viéc 3hhg:: lg1:2: Biéu miu/két qua
. R Tiép nhan va giao xir 1y ho so:
Ph?P £ I\‘Tongi. Lanh dao - Trpir("mg ph(‘)ﬁg phan zho cac Pho Trudng phong .
. nghiép va Moi \ P A \ .. A 01 ngay
Budc 4 trrong phong de giao cho can bd phu trach hodc giao truc tiép
cho cén b phu trach dia ban.
Chuyén vién: Xem xét xu ly hé SO
Phong Nong ~ > | - Truong hop hd so hop 1€ tham muu du thao
A \ ~- Lanhdao - A - ne . 1R . X \ ~ X ‘. e . 2
Buéce 5 nghiép va Moi phong: Lanh gidy moi hop hoi nghi tham dinh ho so trinh lanh 08 ngay - ‘Glay‘ moi hop héi nghi tham
truong; UBND : 2| dao phong xem xét, trinh 1anh dao UBND huyén dinh ho so
x ~ dao UBNDcap |, 'z S o C 1A ) A
cap huyén huyén ky gidy moi hop h(_)l nghi tharp dinh kém them ho
j s0 tdi1 cac thanh vién trong hdi dong xét duyét;
Phong Nong
nghiép va Méi
truong phdi hop .
Budce 6 Vol cac o quan, Théil.lh phgn -Tham dinh hé so giao dat d6i véi timg c4 nhan. 10 ngay Béo c4o két qua thudm dinh
don vi c6 lién hoi nghi
quan; UBND
cAp xi c6 dé
nghi
- Hoan thién ho so theo y kién cta hdi dong xét
. I duyét giri vé phong chuyén moén cia UBND ca \
Buoe 71 UBND cap xa huién ggfri vé li)h(‘)ngg Nazg nghiép va Moi tru(‘ml; 15 ngay
qua bg phan 1 cua
- Tiép nhan ho so hoan thién cia UBND cap x3 Mau s6 03. To trinh vé giao
Chuyén vien |- Du thao Tcr triph va Quyét dinh giao dat cho ca 02 ngay dét/cl}o thué dat/cho phép
Phong Néng nhén du di€u kién sau khi UBND cap x@ hoan chgyén muc dich str dung dat
hiéo v M6i thién ho so trinh 1anh dao phong duyét. (tai Phu luc :ban hanh kém theo
Bude 8 ne t-p‘ Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
roong Lanhdgo |- Duyét du thio, ky To trinh trinh lanh dao | o, . ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii
phong UBND cép huyén xem xét, quyét dinh neay quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu cua Luat Pt dai)
Phong Nong
Budce 9 nghiép va Méi Chuyén vién | - Chuyén hd so t6i UBND huyén 0,5 ngay

truong
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nggétnhl'rc Do’nh\ifé;hlyc Ngt;’:;’léltlhl.rc Noi dung cong viéc 3hhg:: lg1:2: Biéu miu/két qua
[\gg\%“;gg Canb phu | - Xem xét duyét d thao, ky to trinh, trinh Lanh | .
huve P trach dao UBND cap huyén ky duyét. g8y
uyén
£ Lanh daO ~ A X . . A , A 5
Ulill\ll}l])é r(lzap UBND cAp &ilgllie;( i%l;ye;t quyét dinh giao dat cho c4 nhan du 2,5 ngdy ) ’ ’
Buéce 10 j huyén T Mau s6 04a. Quyét
- Cép $0, doéng dau, luu ho so; dinh giao dit ban hanh kém
Van phong - Chuyén két qua qua hé théng quan 1y van ban theo Nghi dinh s6
UBND cap Vin thu diéu hanh cho céc co quan, don vi ¢6 lién quan; 0,5 ngay 102/2024/ND-CP ngay
huyén - Chuyén Quyét dinh gidy sang Bo phan mot ctra 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dé tra két qua. dinh chi tiét thi hanh mot so
0,5ngdy | diéu ciia Luat Dat dai)
Bophanmét | Cong chirc/ (Tﬁlong béo
Budce 11 ctra UBND cép vién chirc va | Tra két qua TTHC ho NEWO1
N L~ ndp ho so vé
huyén UBND cap xa PR
két qua
TTHC)

Chir y: Truong hop ho so chwa hop 16, trong thoi gian toi da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, phai c¢6 vin ban théng bdo chuyén dén Trung
tam, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan mot cea UBND cap huyén thong bao cho nguwoi nop ho so boé sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

10. Thii tuc hanh chinh: Giao dit, cho thué dét, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong 14n bién ma ngudi xin giao dat, thué dit I ca nhén

Ma s6 TTHC: 1.012806.H40 ﬂ ‘
Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Bll’O’.CAthl.l’C Pon vi thuc hién Ngu’q’i thye Noi dung cong viéc Thot g1an Biéu mau/két qua
hién hién thwe hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan - Mau s6 12. Pon xin giao
va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so; Phan dat/cho thué dat dong thoi giao
Buse 1 B6 phéan pl(f)t cura Cong lqai, s6 hoa hd so tbeo quy diph trur trufrng ‘hqp 0.5 ngay khu vuc bién dé 14n bién
UBND cap huyén | chuc/vién chiic | hd so ndp truc tuyén toan phan); chuyén ho so ’ ban hanh kém theo Nghi dinh
dén Phong Nong nghiép va Moi truong. sO  102/2024/ND-CP  ngay
(Thanh phéan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh 30/7/2024 cta Chinh phu (ban
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Bude thye | 5 ) vi thue hign | V801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
s0 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 cia Bo chinh)
Nong nghiép va Moi truong)
* Tiép nhan va giao xtr 1y ho so:
Lanh dao - Truong phong phén cho cac Phé Truong 0.5 ned
phong phong dé giao cho can by phu trach hodc giao > NEAY
truc ti€p cho can bd phu trach dia ban.
* Xem xét xur Iy ho so: Truong hop ho so day
di, hop 1¢: | , | ,
Phong Nong - Chuyén ho6 so va van ban d€ nghi cung cap - Van ban d€ nghi cung cép
Budc 2 nghiép va Moi théng‘tin vé co so dir li,éu dat dai, lap trich luc thong tin vé co s¢ dir liu dat
truong Lanh dao bé}n do dia chinh thira dat trén hé théng DVCTT dai gui Chj nhédnh Van phong
phong; Chuyén | dén Chi nhanh Van phong bang ky dat dai (néu 01 ngay bang ky dat dai; ’
vién ho so chua c6 trich luc hodc trich do). - Van ban lay y kién céc co
- Tham muu van ban lay y kién doi voi cac co quan lién quan;
quan co lién quan vé tinh trang vi pham quy
dinh cua phap luét vé dat dai; ky quy dau tu bao
dam thuc hién dy an (n€u can)...
* \
Tiép nhan ho so, giao xu ly: - Trich lyc ban do dia chinh
- Ra soét, cung cip thong tin vé co so dir lidu theo mau auv dinh hofic x4c
Chi nhanh Vian Lanh dao; dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thua dat. . \ quy @ g
. \ < , A in \ e 2k fpa AX . dinh truong hop phai Trich do
Budc 3 phong Pang ky | Nhan vién luu | - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban do dia 01 ngay L . 3k
% 4 ~ . SV £ R . dia chinh thira dat.
dat dai trir chinh dy thdo van ban cung cap thong tin; N £ . .
A AR X Dl - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé Phong x K, 1a
N cn N waae s mau tu thiét 1ap.
Nong nghiép va Mdi truong
- Tiép nhan ho so gidy, van ban cung cap thong
\ R tin, trich luc ban d6 dia chinh thtra dat tir Chi \ A , .
Phong Nong , < \ . - Truong hop can xac minh
AR nhanh Van phong DPKDD; Y Y S
nghiép va Moi N .r .z ) thyc dia, lay y kién cac co
. . Lanh dao - Tiép nhén y kién cua cac co quan co lién quan S 1A . 1
. truong chu tri, - n N quan lién quan thi két qua la
Budc 4 % . phong; Chuyén | vé tinh trang vi pham quy dinh cua phap luat vé 02 ngay S )
phoi hop céac co oA Bién ban kiém tra thyc dia;
vién; dat dai, wu dai vé tién str dung dat, tién thué dat,

quan, don vi co
lién quan

ky quy dau tu bao dam thuc hién dy an. .
- T6 chire kiém tra thuc dia va ho so (neu can);
Lap bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh rd

- Van ban lay y kién cac co
quan lién quan (Néu can);
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Bude thye | 5 ) vi thue hign | V801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
cac ndi dung vé quy hoach, ké hoach; diéu kién
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dét theo
quy dinh...).
- Néu hé so dit diéu kién: Dy thao T¢ trinh dé
nghi giao dat, cho thué dit; du thao Quyét dinh
giao dét, cho thué dat trinh Lanh dao phong
duyét;
- Néu khong du diéu kién: Vi tri thira dt chua
¢6 ban d6 dia chinh; chua thuc hién xong xur 1y - Mau s6 03. Dy thao To trinh
vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai... du vé giao déat/cho thué dat/cho
Chuyén vién | thao Vin ban tra hd so trong d6 c6 nodi dung 02 ngay phép chuyén muc dich sir dung
huéng dén ngudi ndp hod so bo sung trich do dia dat theo Nghi dinh sd
Phong Nong chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia 102/2024/ND-CP ngay
nghiép va Moi chinh; thong béao thong tin vi pham quy dinh cua 30/7/2024 cua Chinh phu;
truong phap luat vé dat dai dé nha dau tu thuc hién.. - Vin ban dé nghi bo sung hd
trinh Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao so; tir chdi giai quyét ho so.
UBND huyén ky; thao tac tra hd so trén cong
DVCTT.
< Duyét du thdo, trinh Lanh dao UBND huyén
Lanh dao , o s < A A \
\ xem xét, ky To trinh hodc Van ban dé nghi bo 0,5 ngay
phong sung hd so; tir chdi giai quyét ho so.
Lanh dao - Cap nhat va thao tac chuyén ho so dén UBND
phong; Chuyén | cap huyén trén cong DVCTT; 0,5 ngay
vién - Chuyén ho so téi UBND cép huyén;
Can bd phu Kiém tra hd so, trinh Linh dao Vin phong .
trach UBND cép huyén duyét 01 ngay - Mau sb 14. Quyét dinh cho
Vin phong T anh dao Vin : — thué 1:15& déﬁg tlil}(fyi gfao khu
UBND cap huyén phong UBND ﬁg; [;(ité p}lie (Alu}ll(e,t ddu A‘ihao, trinh Lanh dao 01 ngay vue bién dé 14n biénban hanh
Budc 5 cAp huyén p hiuyen Ky quye kém theo Nghi dinh s6
Lanh dao Ky phé duyét Quyét dinh trinh lanh dao UBND 102/2024/ND-CP ngay
UBND cdp huyén | UBNDcip | cip huyén hodc Van ban dé nghi bo sung ho so; 02 ngay 30/7/2024 cua Chinh phu;
huyén tr chbi glal quyet ho so. - Vin ban dé nghi bO sung hd
Van phong Van thu - Cap s6, dong dau, lru hd so; 0,5ngay |So;tU choi giai quyet ho so
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Bude thye | 5 ) vi thue hign | V801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
UBND cap huyén - Qhuyén két qua qua hé thong quan 1y vin ban
dieu ha‘lph cho géc CO quan, don vi c6 lién quan;
- Chuyén Quyét dinh gidy v€ phong chuyén mén
luu va sang BO phan mot ctra dé tra két qua.
0,5 ngay
(Thong bao
. B6 phan mot cua Cong A cho nguoi
Bute 6 UBND cép huyén | chirc/vién chire Tra két qua TTHC nop hé S0 V&
ket qua
TTHC)
Trudng hqp nop tién su dung .dat,’tlen thué dgt Mu sé 04h. Phiéu chuyén
. A ~ tinh theo gia dat trong bang gia dat: Lap Phicu o e , Y
Phong Nong Lanh dao thong tin dia chinh thira dat
A . n chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh . . . .
nghi¢p va Mo6i | phong; chuyén 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
\ o vé dat dai trinh Lanh dao phong ky va luan x X
truong vién s0O 102/2024/ND-CP  ngay
chuyen hd so kém theo giri co quan thué trén 30/7/2024 cita Chinh ohil
cong DVCTT ph.
‘ A Lanh dao, ljm’ong hop ngp tién s dung dat, tién thué dat
Phong Nong A n tinh theo gia dat cu thé: \
nghiép va Moi | SR VIEN | b hop véi cc don vi c6 lién quan t6 chic | o0 N83Y , :
gMEp va MOL 1 e donvico |~ Ot NOP VOt cac don vi ¢ q MUC | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dét
truong chu tri lian quan: 1anh | Viee xac dinh gia dat cy thé theo trinh ty riéng nody thue | ou thé
Busc7 | phéi hop céc don quan, ani | 3 vac dinh gi4 dat cu thé, trinh lanh dao UBND | 184Y Mt -
R dao xa; cong X R \ L, 4 A ~. ., | hien TTHC)
vi ¢6 lién quan e . cap huyén ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia
chuc dia chinh | ¢ 2
dat cu the.
- Truong hop khong thyc hién nghia vu tai
chinh, chuyén ho so dén budc: In va 1ap td trinh
\ o ky Gidy chtng nhan.
nplﬁ(i)éngg(ﬁ% ; Chuvén vien | Treo ho SO tr€;n cong DCVTT dé thyc hién xac
& tfﬁc‘m y dinh gia dt dén khi nhan duoc Théng bao ciia
& co quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vu
tai chinh thi md&i tinh ti€p thoi gian thuc hién
TTHC
Budc 8 Co quan thug; - UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma | Khong tinh | Thong b4do nghia vu tai chinh

UBND cép huyén

ngudi st dung dit duoc trir (khoan tién boi

vao thoi gian

va xac nhén hoan thanh nghia
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Bude thye | 5 ) vi thue hign | V801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
thuong, GPMB) vao tién sir dung dat, tién thué | thyc hién | vu tai chinh
dat phai nop theo quy dinh gui cho co quan TTHC
thue. ) . L
- Co quan thu€ xac dinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop, sb tién thué dat duoc giam theo quy
dinh, ban hanh quyet dinh giam tién thué dat;
théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi sir dung dat.
- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai, ban hanh van b£17n Xa’}c nhél}
hoan thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho so vé
Phong Nong nghi¢p va Méi truong trén cong
DVCTT dinh kém toan bd tai li€u lién quan.
Phong Nong Chuyén vién Du: t ha,o Hop (}ong thl}e gat (doi véi truomg hop 01 ngay
AT O phai ky Hop dong thué dat) X Z A A
nghi¢p va Moi [anh dao i - Mau s6 05a. Hop dong thué
Bude 9 truong hone Ky nhay Hop dong thué dat 0,5 ngay dat ban hanh kém theo Nghi
e dinh s 102/2024/ND-CP ngay
: Lanh das ‘ : 30/7/2024 ctia Chinh phi
UBND cap huyén UBND ciap | Ky Hop dong thué dat 0,5 ngay
huyén
Chuyén vien | - In gidy ching nhan QSDD trinh lanh dao 0,5 ngdy
phong duyét.
Phong Nong - Kiém tra va ky nhay Glay chung nhan QSDD, )
Bude 10 nghiép va Mo1 ~ trinh Lanh dao UBND cép huyén ky Gidy chimng Giay ching nhan QSDD
N Lanh dao N .
truong hon nhan QSDD; i . ) 0,5 ngay
phong - Chi dao chuyén hd so trinh ky Gidy chimg
sang Van phong UBND huyén
Can bo phu | Kiém tra Gidy chimg nhan QSDBP, trinh Lanh 0.5 nei
Vin phong trach dao Van phong UBND huyén duyét. > NEZY
Buée 11 | UBND cép huyén | L300 da0 VAR [y &, trinh Lanh dao UBND chp huyén ky .| Gidy chimg nhan QSDD
phong UBND X , A 0,5 ngay :
% A Giay chung nhan QSDD.
cap huyén
UBND cép huyén | Lanhdao | Ky Gidy chiig nhan QSDP 0,5 ngay
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Bude thye | 5 ) vi thue hign | V801 thue N¢i dung cong viée Thot gian Biéu mAu/két qui
hién hién thuc hién
UBND cip
huyén
- Nhan ban gbc Glay chtirng nhan QSDD tir Van
phong UBND cap huyén; vao SO theo ddi, sao
\ o (quét) Glay_chu'ng nhan QSDD va cap nhat luu
Buse 12 HPE?éng\g(ﬁ%i Vién chire/can | ho so trén cong DVCTT; 0.5 ned
& t£M bo phu trach | - Thong bao va hudng dan cho nguoi sir dung > NEAY
& dat nop phi, 1¢ phi (néu co)
- Chuyen hd so dén Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai dé cap nhat thong tin.
Buée 13 Cﬁlgnnh%n;;lVit} Vién chirc/can | - Cép nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dét dai, ho so 0.5 ned
phong Bang Xy | ps phy trach | dia chinh. > NEay
dat dai
Phong Nong
nghi¢p va Méi Lanh dao, Chit tri phéi e T
s A - Chu tri phoi hop véi céc co quan c6 lién quan, x A 1 i %
trugng; Chi 1 chuyén vién | u\ny (40745 16 chire ban giao dét tai thuc dia Mau 05. Bién ban ban giao dat
nhanh Van phong | phong, co quan va trao Gidv chime nhan cho neusi sit dune dat- tai thue dia ban hanh kém theo
Buéc 14 | Dangky datdai; | co lién quan; a0 gy Fhurg nhatl €10 g e Cah 1 0,5 ngay | Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP
Dai dién cdcco | lanhdaoxa; | .op hat luu ho so wen cong DVCTT hop ngdy 30/7/2024 cta Chinh
Al S = anh Ca0 X8, | 43ng thué dat, bién ban giao dat tai thuc dia dé gay Suneten ©
quan c¢ lién cong chtrc dia O . phu, Giay chung nhan QSbb
DL hoan thanh quy trinh.
quan; Pai dién chinh
UBND cap xa

Chit y: Trieong hop ho so chiea hop 1é, trong thoi gian téi da 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, phai ¢6 van ban thong bao chuyén dén Trung
tdm, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phdn mot civa UBND cdp huyénthong bao cho nguwoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

11. Thu tyc hanh chinh: Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhén quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi
dat 1an dau doi véi ca nhan, cong ddng dan cw, hd gia dinh dang sir dung dat.

Ma TTHC (ma trén Co sé¢ DLQG): 1.012814.H40

Téng thoi gian thye hién: 23 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop 1§
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Budc
thuwe hién

Don vi thue
hi€én

Nguwoi
thwe hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hi€én

Budc 1

B phén tiép
nhén va tra Kkét
qua UBND cép

huyén

Chuyén
vién
phong
NN&MT

- Kiém tra, tiép nhan ho so, in phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi nop
hd so;

- Chuyén hé} S0 trén cong DVCTT vé Phong NN&MT;

(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

01 ngay

Budce 2

Phong Nong
nghiép va Moi
truong

Chuyén
vién

- Tiép nhan hd so tir B6 phan t1ep nhan va tra két qua UBND cap huyén;

- Trich luc ban d6 dia chinh d6i v&i noi da c6 ban dd dia chinh;

- Thao Vin ban ldy ¥ kién cia UBND cap xi dé UBND cép x4 xac nhan cac ndi
dung lién quan dén viéc dang ky dat dai, cAp GCN QSDSP va niém yét cong
khai cac ndi dung xac nhan theo quy dinh;

“P0i v6i noi chuwa cé ban dd dia chinh va trong hd so ding ky, cip Giay
chitng nhan di cé manh trich do ban d6 dia chinh nhung khéng do Vin
phong diing ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong ding Ky dat thuc hién:

- Thao Vian ban dé nghi Chi nhanh Van phong dang ky dét dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh; Truong hop trong hd so ding ky, cip Giay
chuing nhédn chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai thuc hién viéc trich do ban do dia chinh.

* Tru’O'ng hop nguoi sir dung dét, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat c6 nhu
ciu chirng nhan quyén sé hiru nha é, cong trinh xay duyng ma khong cé glay
xac nhan cua co quan cé chire nang quan ly vé xay dung cap huyén vé da
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xiy dung d6 theo quy dinh ciia phap luat
vé xay dung ddi véi truong hop phai xin phép xiy dung quy dinh tai khoan
3 Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 ciia Luit Pt dai:

- Thao van ban ldy y kién cia Co quan c6 chirc ning quan 1y vé xdy dung cap
huyén vé du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dung do;

- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Vin ban ldy y kién cia UBND cip xa va cac
Vin ban (néu c0) dén Lanh dao phong NN&MT;,

02 ngay

Lanh dao

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Vin ban lay ¥ kién ctia UBND cap xi va
cac Van ban khac (neu ¢6) tir Chuyén vién tryc tiép xur 1y ho so;

- Ky Vin ban lay y klen ctia UBND cdp x4 va cac Van ban khac (néu c0);

- Chuyen hd so trén cong DVCTT, Vin ban 1ay v kién cuia UBND cép xi vé
UBND cap x@ hodc Chi nhanh Van phong BKDD (néu c6) hodc Co quan c6
chire nang quan ly vé xay dung cap huyén (néu co);

(Viéc chuyén hé so trén cong DVCTT tir Phong NN&MT téi UBND cdp xd, ti

02 ngay

- bon dang ky
dét dai, tai san
gan lién véi
dat Mau sd
04/DK
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én thwe hi€én qua
Chi nhanh Van phong DKDD va t6i Co quan c6 chirc nang quan ly vé xdy dung
dwoc tién hanh dong thoi vao cing mét thoi diém)
(Treo ho so dén khi nhdn dwoc To trinh Vé viée dang ky ddt dai, tai san gan lién
v6i dat tir UBND cdp xd méi tiép tuc thuce hién TTHC)
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Van ban lay ¥ kién ciia Phong NN&MT:
- Lap va Niém yét Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so dang ky, cip
GCN (Mdu s6 06/PK ban hanh kém theo Nghi dinh 101/2024-NP-CP) Khoéng
- Lap Bién ban ciia Hoi dong dang ky dat dai lan dau (Mdu sé 07/PK ban hanh |  qua 05
kem theo Nghi dinh 101/2024-ND-CP); ngay
Sau 15 ngay Niém yét Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap
UBND )
okp xi GCI,\I: o ‘ . o (Trong do: | . Danh sach
- Ky xéac nhén ho so theo quy dinh tai Di€u 33 Nghi dinh 101/2024-ND-CP; - UBND cong khai
’ - Lap va Ky To trinh (Mau so 08/PK ban hanh kem theo Nghi dinh 101/2024- cap xa Miu 06/DK;
UBND cap x3; ND-CP) 05ngay; |_ Bién ban
Chi nhanh Van - Chuyén ho so trén cong DVCTT, To trinh dén phong NN&MT cap huyén; - Chi ciia Hoi ddng
phong Dang ky - Lap Bdo cao néu rd nguyén nhan, ly do khong du diéu kién dang ky, cap GCN; | nhdnh Vin ding i(}', dat
Budce 3 dat dai; Co - Chuyen hd so trén cong DVCTT, Bdo cdo dén phong NN&MT cap huyén; phong | Gai 1An diu
quan co chirc - Tlep nhén hd so trén cong DVCTT, Véan ban vé viéc kiém tra, ky duyét manh Bﬁng K | Mau 07/PK;
nz“}ng quan ly | Chi nhanh | trich do bar} dd dia chinh hodc thuc hién viéc trich do dia chinh tir Phong | dat dai 05 (Thoi gian 15
ve x@y dung Vian NN&MT (néu co); . ngay;, ngay niém yét
cap huyén phong - Kiém tra, ky duy¢t manh trich do ban do dia chinh hodc thyc hi¢n viéc trich do | - Co quan cong khai tai
bang ky | dia chinh; i . i co chicc | yBND cdp xa
dat dai - Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Van ban vé vi€c kiém tra, ky duyét manh | ndang quan khong  tinh
trich do ban d@ dia chinh :[(')’i Phong NN&MT; - ‘ Dvexay | vao thoi gian
Co quan | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Van ban vé diéu kién ton tai nha &, cong | dung cap | iy hién
c6 chirc | trinh xay dung tr Phong NN&MT(Neu o), huyén: 03 TTHC) '
nang quan | -Ky van ban tra 101 vé dleu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung; ngay) - T& trinh
ly vé xdy |- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Vin ban tra 10i vé diéu kién ton tai nha o, Miu 08/PK
dung cap | cong trinh x4y dung t6i Phong NN&MT;
huyén
‘ ] - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va cac Vin ban co lién quan tir UBND cap
th)flg NOH% .| Chuyéen x@ hodc Chi nhanh Van phong DPKDD hodc Co quan c6 chic nang quan ly Ve .
Budc 4 nghiép va Mo1 vién xay dung cap huyén (néu co); 03 ngay
truong - Kiém tra ho so; Lap Thong biao xac nhan két qua dang ky dat dai (Mdu so
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Budc Pon vi thwe Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Bi¢u mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i * thwe hi€én qua
06/DK ban hanh kem theo Nghi dinh 101/2024-ND-CP);
* Trwong hop c6 nhu ciu va di diéu kién cip Gidy chirng nhén:
-Lap Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh,;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong bao xac nhan két qua dang ky dét dai,
Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vy tai chinh t61 Lanh dao Phong;
® Tru’o’ng hop ngu’o’l sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat khong
¢6 nhu cau hoic hd so' khong du diéu kién cAp GCN QSDD:
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va Thong bao xac nhan két qua dang ky dat
dai dén Lanh dao Phong;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, cic Vin ban c6 lién quan tir Chuyén vién
tryc tiép xtr Iy ho so;
- Kiém tra hd so; Ky Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai, Ky ho so theo
quy dinh;
* Truong hep c6 nhu cau va di diéu kién cip Gidy chirng nhin:
-Lap Phleu chuyen thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh; - Phiéu
- Ky s6 Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; chuyén thong
Lanh dao |~ Chuyén Phiéu ,chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh trén cong DVCTT 02 ngay tin xac dinh
: to1 co quan Thug; NVTC vé dat
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh NVTC dai Mau s6
cia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC) 12/bK
* Truong hop nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat khong
¢6 nhu cau hodc khong du diéu kién cip GCN QSDP:
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va Thong bao xac nhan két qua diang ky dat
dai toi Chi nhanh Vian phong DKDD va Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND
cip huyén;
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | (70 hoi gian tuw khi Co quan
DVCTT t phong NN&MT; Thué tiép nhdn Phiéu chuyén
- Xéc dinh va ra Thong béo thuc hién cac nghia vu vé tai chinh; thong tin xdc dinh NVTC tir
.| - Chuyén Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cdng DVCTT téi | Phong Nong nghicp va Moi
Budc 5 Co quan Thué chfl)i (;r;;rllg Phong NN&MT va Thong bdo thyc hién cac nghia vu vé tai chinh toi nguoi su Zf;‘;ii C;f;lnozl bcaz ZZ?"NYZ?E,

dung dat;

cho Phong Nong nghiép va
Moi trwong khong tinh vao
thoi gian thuc hién TTHC va
thoi gian tw khi nguwoi sw
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i * thwe hi€én qua
dung dat nhan du’_O'q T hong
bao ciia co quan Thué dén khi
nguoi sw dung dat nop hoa
don hoan thanh NVTC khong
tinh vao vao thoi gian thyc
hién TTHC)
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Thong béo hoan thanh NVTC cua co quan
Chuyén Thue; \
vien - In GCN QSDDb; Léap Hop ddng thué dat dbi véi truong hop thué dat (neu co); 02 ngay
- Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Hop dong thué dat (néu co) t6i
Phong Nong Lanh dao Phong;
Budc 6 | nghiép va Moi - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Hop dong thué dat (néu cé)
truong tir Chuyén vién tryc tiép xtr 1y ho soj;
Lanh dao C ;jy nhay GCN QDD; Ky Hop dong thué dat dbi voi truong hop thué dat (néu 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Vin phong UBND cap
huyen
Vién - Tlep nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Phong NN&MT;
phong - Kiém tra ho so; i 01 ngy
UBND - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Lanh dao UBND huyén;
huyén
UBND cép Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén DVCTT, GCN QSDP tir Van phong UBND huyén;
Budce 7 huyén UBND | - Ky GCN QSDb; . 01 ngay
i huyén - Chuyén ho so trén DVCTT, GCN QSDD da ky vé Van phong UBND huyén;
Vin - Tiép nhan ho so trén DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao UBND huyén;
phong | - Pong dau GCN QSDB; ‘ 01 ned
UBND | - Chuyén hd so trén DVCTT, GCN QSDD vé Phong NN&MT; gay
huyén
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP di ky tir UBND huyén;
Phong Nong | Lanh dao, | - Scan GCN QSDD;
Budce 8 nghiép va Moi | Chuyén | - Chuyén hd so trén cong DVCTT va File Scan GCN QSDD dén Chi nhanh Vian | 01 ngay
truong vién phong DKDD;

- Chuyén hd so, GCN QSDP d3 ky dén;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dune cbne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i g cong vi¢ thwe hi€én qua
Chi nhanh Vin Linh dao - Ti’ép Pha?m h(A), SO trén cvé.ng DVCTTva File Scan GCN QSDD Phong NN&MT;
Butc9 | phong Dangky | oo | Ky s6 dia chinh ’d.u;n t; . 01 ngay
d4t dai - Cap nhat phap ly; Luu kho co sé dir li¢u;
, - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Phong NN&MT;
B6 phén tiép Chuyén | - Huéng dan nguoi s dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1€ phi theo quy dinh,
. nhén va tra két vién - Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh;

Bute 10 qua UBND cap phong Trwong hop nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai sin gin llen v6i dit khong cé GCN QSDD

huyén NN&MT | nhu ciu cip Gidy chirng nhén hoic khong du diéu kién cAp GCN QSDD:
- Tra Thong béo xac nhan két qua dang ky dat dai ti nguoi str dung dat;
Ghi chu:

- Truong hop nguwoi sir dung dat,chii sé hitu tai san gdn lién véi dat ¢é nhu cau cdp Gidy chirng nhdn va khéng phdi ndp tién sir dung dat, tién thué
dat thi khéng phai thue hién buéce 5 va bude 6 ciia quy trinh nay.
- Truong hop nguwoisir dung ddt,chii s6 hitu tai san gan lién véi dat khéng c6 nhu cau cdp Gidy chieng nhdn hodc khéng di diéu kién cap GCN QSDP
thi khong phdi thyc hién cac budc 5,6,7 va 8 cua quy trinh nay.

12. Thi tuc hanh chinh: Xac dinh lai dién tich dit ¢ ctia hd gia dinh, ca nhian da dwoc cip Gidy chirng nhin truéc ngay 01 thang 7 nim

2004;
Ma TTHC (mé trén Co s¢ DLQG): 1.012817.H40 .
Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
Buéc DPon vi thue Nguwoi Néi dune céne viee Thoi gian | Biéu miu/két
thuc hién hién thuc hién i g cong vi¢ thuc hién qua
- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu tiép nhén va hen tra két qua cho nguoi
B phan tié nop ho so; \ \ :
o phan tep Chuyén | Phan loai, s0 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén < ,
. nhan va tra két . A N \ - Bon dang ky
Buoc 1 ui UBND cép | Vien phong | toan trinh);_ q . 01 ngay bidn done dat
e huvén P | NN&MT | - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Phong NN&MT; dai. i é.%l 4n
ye (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QD-BNNMT ngay A sah gal
lién vo1  dat
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong) theo Miu sb
- Tiép nhan ho so tir B0 phén tiép nhén va tra ket qua UBND cap huyén; .
\ n 11/BK;
Phong Nong . - Thao Thong bao vé viéc cung cap hd so cdp gidy ching nhan da cép lan
. A N Chuyén .
Budce 2 nghiép va Moi vién dau; o i . L ) 02 ngay
truong - Chuyén h6 so trén cong DVCTT va Thong bao vé viéc cung cap ho so cap
gidy chiing nhan da cap lan dau dén Lanh dao phong NN&MT;,
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Budc
thuce hién

Don vi thuc
hién

Nguoi
thwe hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Lanh dao

- Tlep nhan ho so trén cong DVCTT va Thong béo vé viéc cung cap hé so
cip gidy chimg nhan da cap lan dau tir Chuyén vién truc tiép xur ly hd so;

- Ky Théng bao vé viéc cung cap hd so cip gidy chung nhén da cap lan dau
- Chuyen hd so trén cong DVCTT va Théong bao vé viéc cung cap hd so cap

02 ngay

Budc 3

Chi nhéanh Van
phong Dang ky
dat dai

Lanh dao

gidy ching nhan di cp 1an dau t&i Chi nhanh Vin phong Pang ky dt dai;

- Tiép nhan ho so trén céng DVCTT va Thong bao vé viéc cung cap ho so
cap glay ching nhén da cap lan dAu tir Phong NN&MT;

- Chuyen hd so trén cong DVCTT va Thong bao vé viéc cung cap hd so cap
gidy chirg nhan d cap lan dau toi Nhan vién Luu trit;

Nhan vién

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va Thong bao vé viéc cung cap ho so
cap gidy ching nhan d cap 1an dau tir Linh dao Chi nhanh;

- Sao y ban chinh, déng dau sao y ban chinh va Scan hé so cap gidy ching
nhan da cép lan dau;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT lién quan dén viéc cap gidy ching nhan
d3 cip lan dau t6i Phong NN&MT;

Budc 4

Phong Nong
nghi¢p va Moi
truong

Chuyén
vién

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT lién quan dén viéc cip gidy ching
nhan da cap lan déu tor Chi nhanh Van phong DKDD;

- Kiém tra hd so cip glay ching nhén trudce day;

* Trwong hop du diéu kién xac dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 141 ciia Luat Pat dai:

- In GCN QSDD mdi;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t4i Lanh dao Phong;

* Truwong hop khong du diéu kién xac dinh lai dién tich dat & theo quy
dinh tai khoan 6 Piéu 141 cia Luat Dat dai:

- Thao Vin ban tra lai hd so;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Vin ban tra lai ho so t6i Lanh dao
Phong;

03 ngay

Lanh dao

- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, cac Vian ban co lién quan tir Chuyén
vién tryc tiép xir Iy ho so;

* Truwong hop du diéu kiénxac dinh lai dién tich dat ¢

- Ky nhay GCN QSDD moi;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Vian phong UBND cap
huyén;

* Truwong hop khong dia diéu kién xac dinh lai dién tich dat ¢

02 ngay
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Buéc Pon vi thue Nguwoi Noi dung cong vide Thoi gian | Bi¢u mau/két
thuce hién hién thwe hi€én j * thuce hién qua
- Ky Van ban trd lai ho so:
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Vin ban tra lai hd so téi B phan tiép
nhan va tra két qua UBND cép huyén;
Vin phong | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD moi tir Phong NN&MT;
UBND - Kiém tra ho so; 01 ngay
huyén | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao UBND huyén;
. - Tiép nhan ho so trén DVCTT, GCN QSDD tir Vin phong UBND huyén;
z Lanh dao , iy
Bude 5 UBND cap UBND - Ky GCN QSDD mot; . 01 ngay
huyén huyén 1-1CIA1uyén hé so trén DVCTT, GCN QSDbD da ky vé Van phong UBND
' uyén;
Vin phong | - Tiép nhan ho so trén DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao UBND huyén;
UBND | - Béng ddu GCN QSDBb; 01 ngay
huyén | - Chuyén ho so trén DVCTT, GCN QSDP vé Phong NN&MT;
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD da ky tit UBND huyén;
\ n ~ - Scan GCN QSDD mai;
Budce 6 nl;}ﬁ?;)gg(ﬁ%i Lérﬁﬁjgs’ - Chpyén hd so trén céng DVCTT, File Scan GCN QSDD va GCN QSDb 01 ngay
tﬁré‘ng vién da cap trudc day dén Chi nhanh Van phong BDKDD; ’ )
- Chuyén ho so, GCN QSDD m¢i da ky dén B phén ti€ép nhan va tra két
qua UBND cép huyén;
R - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File Scan GCN QSDD va va GCN
Chi nhanh Vian N ~ X DN . .
Buéc7 | phong Dangky | aohdao, | QSDD da cdp trude day tir Phong NN&MT; 01 ngay
bt dai Nhén vién | - Ky s6 dia chinh di¢n tu;
- Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dit liu;
Bo phén tiép . - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDPD tir Phong NN&MT;
nhan va tra két 'Chuyen - Huéng dan nguoi sir dung dit ky S6 cidp GCN, ndp phi, 1é phi theo quy
Budce 8 N X vién phong | .. j T P GCN QSDb
qua UBND cap NN&MT dinh,
huyén - Trd ho so, GCN QSDD méi theo quy dinh;
13. Thii tuc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chirng nhan di cp lan diu cé sai sot.
Ma TTHC (ma trén Co sé¢ DLQG): 1.012796.H40
Téng thoi gian thye hién: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18
Budc Don vi thuc Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién hién thuc hién : : thuc hién qua
Budc | Bo phén tiép Chuyén 1/2ngay | - Pon ding ky




276

Buéc Pon vi thue Nguoi Noi dung chne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuce hién hién thwe hi€én j g cong vie thuce hién qua
nhan va tra két | vién phong | - Kiém tra, tiép nhén ho so, gii phiu ti€p nhan va hen tra két qua cho nguoi dat dai, tai san
qua UBND cap | NN&MT | nop ho so; . . ) gan lién voi dat
huyén Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp truc tuyén Mau so 11/bK
toan trinh); q ‘
- Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Phong NN&MT;
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/QD-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Mo truong)
- Tiép nhan hd so tir B6 phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén;
. - Thao Théng bao vé viéccung cap hd so cip gidy chimg nhan d cap lan
Chuyén N \
vién dau; L 7 ‘ o ’ 1/2 ngay
. A -Chuyén ho so trén cong DVCTT,Thong bao ve viéccung cap hd so cap
Phong Nong £ \ A am A 1R A ek s \
, A N gidy chiing nhan da cap lan daudén Lanh dao phong NN&MT;
Budce 2 nghi¢p va Moi X PO ~ X ~ Y Z X Z
truon - Ti€p nhén ho so trer} cong ]?VCTT, Thong bao vé vi¢eeung cap ho so cap
£ gidy chimg nhan da cap lan dau tir Chuyén vién truc tiep xur 1y ho so;
Léanh dao | - Ky Thong bao vé viéc cung cap ho so cap gidy ching nhén da cap lan dau 1/2 ngay
- Chuyen ho so trén cong DVCTT, Thong béo vé viée cung cép hd so cap
gidy chimg nhén da cap lan dau toi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai;
- T1ep nhan ho so trén cong DVCTT, Théng bo vé viéc cung cap ho so cap
3 gidy chung nhan da cap lan dau tir Phong NN&MT; .
Lanhdao | . Chuyen ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cung cp hd so cap | 1/2 ngay
gidy chirng nhan d cap lan dau toi Nhan vién Luu trif;
Chi nhanh Van — < - — — ;
Bude 3 phong Ding ky - Ti€p nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cung cap ho so cap
dat dai gidy chimg nhan da cap lan dau tiLanh dao Chi nhanh; ) )
Nhan vien |~ SflO y béAn c}linhi (?(’)ng dau sao y ban chinh va Scan hoé so cap gidy ching 01 ngay
nhan dq cap lan dau; i ) ) )
- Chuyén ho so trén cong DVCTT lién quan dén viéc cap giay chimg nhan
da cap 1an dau t6i Phong NN&MT;
- Tiép nhén h@) 50 trén cong DVCTT lién quan dén viéc cap gidy chung
\ A nhan da cap lan dau tor Chi nhanh Van phong PKDD;
Phong Nong o ¥ N Y . A . aA. .
AT Chuyén | - Kiém tra ho so cap giay chimg nhén trudc day; \
. nghiép va Moi - A Tyt A Ter 1A Tem DA s . R A 02 ngay
Budc 4 trrong vién - Lap Bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;

- In ndi dung Dinh chinh sai s6t vao GCN da (;ép;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN da cap t¢1 Lanh dao Phong;
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Buéc Pon vi thue Nguwoi Noi dung cong vide Thoi gian | Bi¢u mau/két
thuce hién hién thwe hi€én j * thuce hién qua
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN di céap tir Chuyén vién truc tiép
xtr Iy ho so;
Léanh dao | - Ky nhay n6i dung Dinh chinh sai sot vao GCN da cép; 1/2 ngay
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Van phong UBND cép
huyén;
Vin phong | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD mdi tir Phong NN&MT;
UBND - Kiém tra ho so; 1/2 ngay
huyén | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao UBND huyén;
, Linh dao | - Tiép nhan ho so trén DVCTT, GCN QSDD tir Van phong UBND huyén;
Bude 5 UBND cap UBND | Ky xac nhan ni dung Dinh chinh sai s6t vao GCN da cap; 01 ngay
huyén huyén 1-1CIA1uyén hé so trén DVCTT, GCN QSDbD da ky vé Van phong UBND
' uyén;
Vin phong | - Tiép nhan ho so trén DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao UBND huyén;
UBND | - Déng diu xac nhan ndi dung Dinh chinh sai sot vao GCN da cip; 01 ngay
huyén | - Chuyén ho so trén DVCTT, GCN QSDP vé Phong NN&MT;
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD da ky tt UBND huyén;
\ A ~ - Scan GCN QSDDb;
, Phong Nong | Lanh dao, | ¢y, \vén hd so trén céng DVCTT, File Scan GCN QSDD dén Chi nhanh ‘
Budc 6 nghiép va Moi Chuyén o . ] 01 ngay
truong vién Van ph? ne PKBD’ A A 1A A A 2 1A ,
- Chuyén ho so, GCN QSDD dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua UBND
cip huyén;
Chi nhénh Vin ) - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, File Scan GCN QSDD tir Phong
Budc 7 phong Pang ky Lar}h d?? ’ NN&D{IT’ , ia s 01 ngay
bt dai Nhan vién | - Ky s6 dia chinh dién tur; '
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co s¢ dit li€u;
B6 phén tiép . - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDPD tir Phong NN&MT;
nhan va tra két 'Chuyen - Huéng dan ngudi sir dung dit ky S6 cidp GCN, ndp phi, 1é phi theo quy
Buoc 8 N X vién phong | .. i T T GCN QSDb
qua UBND cap NN&MT dinh,
huyén - Tra ho6 so, GCN QSDD theo quy dinh;

14. Thii tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy chimg nhéin di cip khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai
san gan lién véi dat phat hién va cip lai GCN sau khi thu hoi.

Ma TTHC (ma trén Co s¢ DLQG): 1.012791.H40

Tong thoi gian thuc hién: 48 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18 (Trong dé: thu hdi GCN: 25 ngay va cip lai GCN: 23 ngay)
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Budc Pon vi thue Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i * thuce hién qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho nguoi Khoéng quy
B6 phan tiép Chuvén nop hd so; , . ‘ , dinh
nhan va tra Y Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén
Buéc 1 két qua ;‘;‘; toan trinh); q ‘ 01 ngay
UBND cap NII)\I &1\%T - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Phong NN&MT;
huyén (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
- Tiép nhan ho so tr BO phén tlep nhan va tra ket qua UBND cip huyén;
Chuyén | - Thao Thong bao vé viéc cung cap hé so cap glay chimg nhén da cap lan dau 02ned
vién - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cung cap ho so cap gidy g3y
Phong Nong chimg nhan d3 cdp lan dauden Lanh dao phong NN&MT,
Budc 2 nghiép va - Tlep nhan ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cung Cap ho so cap
Moi truong gidy chimg nhan da cap lan dau tir Chuyén vién tryc tiép xir 1y hd S0;
Léanh dao | - Ky Thong bao vé viéc cung cap hd so cip gidy chu’ng nhan da cap lan dau 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viéc cung cap hd so cip gidy
chtng nhén d3 cdp 1an dau t6i Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai;
- Tiép nhan ho so trén céng DVCTT, Théng béo vé viéc cung cip hd so cip
gidy chimg nhan da cap lan dau tir Phong NN&MT;
Lanh dao | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, Thong bao vé viée cung cap ho so cap gidy | 01 ngay
Chi nhanh chimg nhan da cap lan dau téi Nhan vién Luu trir;
Budce 3 ];/;1 pl? N ggt - l’“iép nhan ho so trép C(f)ng DVCTT, Thong bao vé viéc cung cip ho so cap
%aiy gidy chiing nhan da cap lan dau tr Lanh dao Chi nhanh;
Ao vian | - Sao0 'y ban chinh, dong ddu sao y ban chinh va Scan hd so cip gidy chung \
Nhén vién 03 ngay
nhan da cap lan dau;
- Chuyén h6 so trén cong DVCTT lién quan dén viéc cap gidy ching nhan da
cép lan dau toi Phong NN&MT;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT lién quan dén viéc cap gidy ching nhan
da cap lan dau tir Chi nhanh Vin phong PKDD;
Phong Nong Chuyén | Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 dleu 152
Budc 4 nghi¢p va vien Luat dét dai theo ding quy dinh cua phap luét dat dai tai thoi diém cdp GCN; 10ngay
Moi truong Lap Bdo cao két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;

- Lap To trinh dé nghi thu hoi GCN QSDP da cép; ‘
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, T¢ trinh dé nghi thu hoi GCN QSDbP da
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i * thuce hién qua
cép to1 Lanh dao Phong NN&MT;
- Tiép nhé4n ho so trén cong DVCTT, To trinh dé nghi thu hoi GCN QSDD da
cap tir Chuyén vién truc tiép xur 1y hd so;
Lanh dao | - Ky T& trinh dé nghi thu hoi GCN d cip; 03 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, T6 trinh dé nghi thu hdi GCN di cap, GCN
QSDB moi tdi Van phong UBND cp huyén;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, To trinh dé nghi thu hoi GCN di cép tir
Van phong Phong NN&MT; ‘
UBND |~ Lap, ky nhay Quyét dinh thu hoi GCN da cép; 01 ngay
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hdi GCN di céap t6i Lanh
dao UBND cép huyén;
- Tiép nhéan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hdi GCN di cip tir Vin
z phong UBND;
Budce 5 Uiﬁ}l?ézap Lanh dao | - Ky Quyet dinh thu h01 GCN di cap; 02 ngay
i - Chuyén hd so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu héi GCN da cdp vé Vian
phong UBND;
- Tiép nhan h6 so trén DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN di cap tir Lanh dao
Vin phong | VEND huyén; o N ;
UBND |~ Cap s0, Dong dau Quyét dinh thu hoi GCN da cap; ‘ o 01 ngay
- Chuyén ho so trén DVCTT, Quyét dinh thu héi GCN da cap vé Phong
NN&MT;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN di cép tur
Phong Nong Chuyén UBND huyén; )
nghiép va vién - Hoan thién h6 so cap GCN; In GCN QSDD méi; ) 10 ngay
Moi truong - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDDP moi dén Lanh dao phong
Budc 6 NN&MT;
- Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP méi tir Chuyén vién truc
N tiép xtr 1y ho so; .
Lanhdao | _ pr nha}; GCN QSDD mdi; 03 ngay
Chuyen hd so trén cong DVCTT, GCN QSDb m&i dén UBND cép huyén;
- Tiép nhén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD méi tir Phong NN&MT;
Busc7 | UBNDcdp | Lanhdao | -Ky GCN QSDD méi; ‘ 03 ngay
huyén - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD méi1 vé Van phong UBND;
Vin phong | - Tiép nhén ho so trén DVCTT, Quyét dinh thu hoi GCN di cép tir Lanh dao | 01 ngay
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i * thuce hién qua
UBND UBND huyén;
- Péng ddu GCN QSDP mdi;
- Chuyén ho so trén DVCTT, GCN QSDD méi vé Phong NN&MT;
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD di ky tir UBND huyén;
\ A ~ - Scan GCN QSDDP mai;
, Phong Nong | Lanh dao, |\ e 18 oo tran céng DVCTT, File Scan GCN QSDD méi dén Chi nhanh ‘
Budc 8 nghi¢p va Chuyén 04 ngay

Moi truong vien | Vanphong BKDD;
- Chuyen hd so, Quyet dinh thu hoi GCN da cip va GCN QSDD méi dén B
phan tiép nhan va tra két qua UBND cip huyén;

Chi nhanh

Van phong | Nhan vién | - Tiép nhan hd so trén céng DVCTT, File scan GCN QSDD tir Phong

Budc 9 < . X S NN&MT; 02 ngay

Dan%;y dat | Chi nhanh Céap nhat phap 1y; Luu kho co s¢ dit ligu;

B6 phan tid - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, Quyét dinh thu hdi GCN QSDP va GCN ’

n-hgn N trép Chuyén | QSDD tir Phong NN&MT; Quyét dinh thu

. T vién - Huéng dan nguoi st dung dat ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo hoi GCN

Budc 10 két qua \ . \

UBND chp | Phong | quy dinh; , ‘ , QSDP va GCN

huyén P NN&MT | - Tra ho so, Quyét dinh thu hoi GCN QSDD da cap va GCN QSDD theo quy QSDD
j dinh;

15. Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit doi véi trudong hop ting cho quyén sir dung dat
cho Nha nuéc hoic cong dong dan cw hoiic mé rong dwong giao thong

15.1. Truong hop di ¢é Gidy chirng nhan: thue hlen theo quy trinh Truong hop dang Ky tai san gin lién véi thira dat da dwgc cap Glay
chirng nhan cia Tha tuc hanh chinh: Pang ky tai san gan lién véi thira dat da dwge cap Glay ching nhan hoic  dang ky thay d6i vé tai san gan lién
v6i dat so véi ndi dung da diang ky (Ma TTHC (mi trén Co sé DLQG): 1.012769.H40) (TTHC thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Nong nghiép va
M0oi truong)

15.1.1. Truong hop ding ky tai san gin lién véi thira dit di dwoc cAp Gidy chirng nhén:

Téng thoi gian thye hién: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢

Buéc Pon vi thwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuc hién hién thuc hién j * thuc hién | mau/Keét qua
Bo phan tiép | Vién chirc | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp - Bon dang ky
Buse 1 nhap vatra | Chinhéanh | hd so; ) . ‘ ) 1/2 ngdy bién dong dat
két qua VP Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd so ndp truc tuyén toan dai, tai san
UBND cap DKDD | trinh); gin lién véi
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thaoi gian _ Biéu
thuce hién hi€én thuwe hién : * thuc hién | mau/Keét qua
huyén - Chuyén ho so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Vin phong DPKPD; dat theo Mau
(Thanh phan hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 629/0D-BNNMT ngay s6 11/PK;
03/4/2025 cua Bg Nong nghiep va Mo trirong) - Phiéu
Lanh dao | Tiép nhan ho so tir B6 phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 1/2 ngay c.huyén thQng
: - Chuyen hd so trén cong DVCTT t6i Nhan vién tryc tiép xir 1y hd so; tin xac dinh
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; NVTC Mau
- Kiém tra ho so theo quy dinh; s6 12/PK.
Nhan vién | - Lap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; 01 ngay
Chi nhénh - Chuyén Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
Bude 2 Van ph(‘)ng toi l?mh dao Chi’ nhanh; 7 7
bang ky dat - Tiép nhéan Phiéu chuyén thong tin x&c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
dai tir Nhan vién truc tiép xu ly hd so;
- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh;
Lanh dao | - Chuyén Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT 01 ngay
t6i co quan Thué;
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh NVTC
ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | T hot gian tir khi Co quan T hué
tir Chi nhanh VPPKDPD; tiep nhan Phiéu chuyén thong
- Xéc dinh va ra Thong béo thuc hién cac nghia vu vé tai chinh; tin xdc dinh NVIC tir Chi
- Chuyén Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cong DVCTT t6i ’;Zzgh CZ}; Be]; dﬁ;éﬁhi bCZquZZZ
5 ' th nhanhA’ YP DKDD va Thong béo thuc hién cic nghia vu vé tai chinh téi nguoi NVTC ¢ hJo/ Chi hgn I VPDK
Budce 3 Co quan thué onvi | st dyng da; khong tinh vao thoi gian thyc
q . g g .
chirc nang hién TTHC va thoi gian tir khi
cong dan nhan duwoc Thong bao
cua co quan Thué dén khi cong
dan nop hoda don hoan thanh
NVTC khong tinh vao vao thoi
gian thuc hién TTHC)
Do Tiép nhan Thong bao hoan thanh NVTC cua Co quan Thué chuyén tdi; 01 ngay
Chi nhanh Ko ze o o n A A X L
< . 1. Doi vo6i trweong hgp khong yéu cau cap méi GCNQSDD:
. Vian phong P n SR \ ~ A
Budce 4 Pang ky dat Nhén vién | - In ndi dung bién dong vao GCN da cap; ‘ ‘
das - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i 1anh dao Chi nhanh;

2. Pbi v6i treong hop cé yéu ciu cip méi GCNQSDD:
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thaoi gian _ Biéu
thuce hién hi€én thuwe hién : * thuc hién | mau/Keét qua
- In GCN QSDD moi;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDB t6i lanh dao Chi nhénh;
- Tlep nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién Chi nhanh;
1. Péi véi truong hop khong yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- Ky x4c nhan ndi dung bién dong vao GCN QSDD da cép;
- Ky S6 Pia chinh dién tur;
Lanh dao S (Shuyén hd so trén céng DVCTT, GCN QSDD t6i Nhén vién truc tiép xtr 1y hd 01 ngiy
2. Pdi v6i treong hop ¢ yéu cau cip méi GCNQSDD:
- Ky nhdy GCN QSDD; Ky hd so theo quy dinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDPD t6i nhan vién Phong PKPD
thuoc VPBKDD;
Nhén vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh;
phong - Kiém tra tinh dong bo cua hd so; 01 ngay
DKPP | - Chuyén h so trén cong DVCTT, GCN QSDDP téi Lanh dao phong PKPD;
Lanh dao | - Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DPKDD;
phong - Kiém tra tinh dong bo cua ho so; 01 ngay
s DKPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i lanh dao Vin phong DPKDD;
Van phong Lanh dao £ ) :
Budce 5 bang ky dat L - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao phong DPKDD;
; Van , \
dai hong -Ky GCN QSDb; i ' 01 ngay
SKDD _ Chuyén hd so trén cdng DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién phong DKDD;
Nhan vien | - Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vian phong
phong DK,DD; £ 01 ngay
DKDD | - bong dau GCN QSDDb; .
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Chi nhanh;
1. Nhén vién true tiép xie ly hé so:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hoic
Chi nhénh Nhan vién phong DPKDD;
Buéc 6 Van phong | Nhanvién | - Scan GCN QSDD; 01 ngay
bang ky dat | Chi nhanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD téi Nhan vién luu
dai trir;

- Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t6i Bo phan tiép nhén va tra
két qua UBND cap huyén;
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Buéc Pon vi thue | Nguoi Noi dung cong viée Thaoi gian _ Biéu
thuce hién hi€én thuwe hién : * thuc hién | mau/Keét qua
2. Nhan vién luu trit:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, va File scan GCN QSDD tir Nhan vién truc
tiép xur 1y ho so;
- Cap nhat phép ly; Luu kho co so dir liéu;
]?1(1)1511:2 ttlrzp Vién chie | - Tiép nhan hd so trén cdng DVCTT va GCN QSDD tir Nhan vién true tiép xir Iy
Budc 7 kétqua | Chinhanh | hoso, . : . GCN QSDP
X VP - Hudng dan nguoi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy
UBND cap .
huyén bKbD dmhf A .
j - Tra h6 so, GCN QSDD theo quy dinh;
Ghi chii: Triwong hop khéng yéu cau cap méi GCN OSDP thi khéng phdi thuee hién bude 5 cia quy trinh;
15.1.2. Truong hop ding ky thay d6i vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da diang ky;
Tong thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é
Budc Pon vi thuc Nguwoi Noi dung cong viée Thoi gian 3 Bié}l
thue hi€én hién thuc hién ) ) thuc hién | mau/Ket qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi ndp - Pon dang ky
Bo phan tiép Vian chite hd so; ) . . ) bién dong dat
nhan va tra . Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (tror truong hgp ho so ndp truc tuyén toan dai, tai san
. A , Chi nhanh \ \ z A L.
Bude 1 két qua VP trinh); 7 i 1/2ngdy |gan lien voi
UBND cap DKDD |- Chuyén h6 so trén cong DVCTT vé Chi nhanh Van phong DKDD; dat theo Mau
huyén (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay s0 11/DK;
03/4/2025) - Phiéu
Lanh dao |~ Tiép nhan ho so tir B6 phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén; 1/2 ngay qhuyén thQng
: - Chuyén ho so trén cong DVCTT t&1 Nhan vién truc tiép xtr 1y ho so; tin xac dinh
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT tir Lanh dao Chi nhanh; NVTC Mau
Chi nhénh . - Kiém tr.e} hé so theo quy Qinh; . . s0 12/bK.
Van phong Nhén vién | - Lap Phiu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh; i 1/2 ngay
Budce 2 < , X - Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT t6i
Dang ky dat ~ .y
dai lanh’dao Chi nhgnh; q ‘ . ‘ q
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT
Lanh dao tir Nhén vién tryc tiép xtr 1y ho so; 1/2 ngdy

- Ky s6 Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh;
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT tdi
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuwe hién hién thwe hi€én : * thwe hién | mau/Keét qua
co quan Thué;
(Treo hé so trén cong DVCTT dén khi nhin dwoc Théng bdo hodn thanh NVTC
ciia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong DVCTT | T hot gian tir khi Co quan T hué
tir Chi nhanh VPDKDD; tiep nhan Phieu chuyén thong
- X4c dinh va ra Thong bao thyc hién cac nghia vu vé tai chinh; tin xac dinh NVIC tir Chi
- Chuyén Théng béo thuc hién cac nghia vy vé tai chinh trén cong DVCTT t6i Chi ’;ZZ’;,}’ CZI; Dé Irf d;}’:élflhi ggoqizz
5 . nhanh YP DKDD va Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh téi nguoi su NVTC chJo/ Chi n hgn 4 VPDK
Budce 3 Co quan thué onvi dung dat; khong tinh vao thoi gian thuc
q hite ni g 8 L
chuc nang hién TTHC va thoi gian tir khi
cong ddn nhéan dugc Thong bao
cua co quan Thué den khi cong
ddn nop hod don hoan thanh
NVTC khong tinh vao vao thoi
gian thuc hién TTHC)
Tiép nhan Thong bao hoan thanh NVTC ctia Co quan Thué chuyén tdi;
1. P6i véi truomg hop khong yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- In n6i dung bién dong vao GCN d cap;
Nhan vién | - Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDD tdi lanh dao Chi nhanh; 01 ngay
2. P6i véi trueong hop c6 yéu ciu cip méi GCNQSDD:
- In GCN QSDD mdi;
Chi nhanh - Chuyén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD t6i linh dao Chi nhanh;
Vin phong - Tiép nhén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tur Nhén vién Chi nhanh;
Budc 4 Pang ky dat 1. Poi véi truong hop khong yéu cAu cip méi GCNQSDBD:
dai - Ky x4c nhan noi dung bién dong vao GCN QSDD da cép;
- Ky S6 Dia chinh dién tir;
Lanh dao ; (Shuyén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD t6i Nhan vién tryc tiép xir Iy hd 1/2 ngay
2. P6i véi truong hop cé yéu ciu cAp méi GCNQSDD:
- Ky nhay GCN QSDD; Ky hd so theo quy dinh;
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD téi nhan vién Phong DKPD thudc
VPDKDD;
Buée 5 Van ph(‘)ng Nhan vién | - Tiép nhén ho Y trén céng DYCTT, GCN QSDDb tir Lanh dao Chi nhanh; 01 ngdy
Dang ky dat phong - Kiém tra tinh dong bd cua ho so;
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian _ Biéu
thuwe hién hién thwe hi€én : * thwe hién | mau/Keét qua
dai DKDPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD t6i Lanh dao phong PKPP;
Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Nhan vién phong DKPD;
phong - Kiém tra tinh dong b ctia hd so; 1/2 ngay
DKPD | - Chuyén hd so trén cong DVCTT, GCN QSDBD t6i lanh dao Vin phong PKDD;
Lanh 420 | _1i4p nhan hé so trén cng DVCTT, GCN QSDP tir Lanh dao phong PKDD;
Vian , .
phong - Ky GgN QSDDE . L ‘ 01 ngay
PKDPD | Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD vé Nhan vién phong DPKDD;
Nhén vién | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Vin phong DPKPD;
phong - Pong ddu GCN QSDD; 1/2 ngay
PKPD | - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP vé Chi nhénh;
1. Nhén vién truc tiép xir Iy ho so:
- Tiép nhén ho so trén céng DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao Chi nhanh hoac
Nhan vién phong DPKDD;
Chi nhanh - Scan GCN QSDD;
Bude 6 Van phong | Nhan vién | - Chuyén h(f) SO trén céng DVCTT, File scan GCN QSDD t6i Nhén vién luu trlr; 1/2ngdy
Dang ky dat | Chi nhéanh | - Chuyén ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD t&1 B) phén tiép nhan va tra két
dai quaUBND cép huyén;
2. Nhan vién luu trir:
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT va File scan GCN QSDDP tir Nhan vién tryc
tiép xtr 1y ho so;
- Cap nhat phap 1y; Luu kho co s¢ dit liu;
B phan tiép n .| - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Nhén vién tryc tiép xir 1y
~ .. | Viénchtc |, x
nhap va tra Chi nhanh ho so; N . . o
Budce 7 két qua VP - Hudng dan nguodi ndp ho so ky s6 cap GCN QSDD va ndp phi, 1€ phi theo quy GCN QSDb
UBND cap DKDD dinh;
huyén - Tra h6 so, GCN QSDD theo quy dinh;

Ghi chii: Trirong hop khong yéu cau cap méi GCN QSDD thi khéng phdi thue hién buede 5 ciia quy trinh;

15.2. Truwong hop thira dit chwa dwoe cip Gidy chirng nhin: Pwoc thue hién theo TTHC: Ding ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cip Gidy
chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1an dau ddi véi ca nhan, cong dong dan cu, hd gia dinh dang sir dung dat. (Ma
TTHC 1.012814.H40)

Tong thoi gian thye hién: 23 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan di ho so hop 18
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Budc
thuwe hién

Don vi thue
hi€én

Nguwoi
thwe hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hi€én

Budc 1

B phén tiép
nhén va tra Kkét
qua UBND cép

huyén

Chuyén
vién
phong
NN&MT

- Kiém tra, tiép nhan ho so, in phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi nop
hd so;

- Chuyén hd so trén cong DVCTT vé Phong NN&MT;

(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay
03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

01 ngay

Budce 2

Phong Nong
nghiép va Moi
truong

Chuyén
vién

- Tiép nhan hd so tir B6 phan t1ep nhan va tra két qua UBND cap huyén;

- Trich luc ban d6 dia chinh d6i v&i noi da c6 ban dd dia chinh;

- Thao Vin ban ldy ¥ kién cia UBND cap xi dé UBND cép x4 xac nhan cac ndi
dung lién quan dén viéc dang ky dat dai, cAp GCN QSDSP va niém yét cong
khai cac ndi dung xac nhan theo quy dinh;

“P0i v6i noi chuwa cé ban dd dia chinh va trong hd so ding ky, cip Giay
chitng nhan di cé manh trich do ban d6 dia chinh nhung khéng do Vin
phong diing ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong ding Ky dat thuc hién:

- Thao Vian ban dé nghi Chi nhanh Van phong dang ky dét dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh; Truong hop trong hd so ding ky, cip Giay
chuing nhédn chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai thuc hién viéc trich do ban do dia chinh.

* Tru’O'ng hop nguoi sir dung dét, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat c6 nhu
ciu chirng nhan quyén sé hiru nha é, cong trinh xay duyng ma khong cé glay
xac nhan cua co quan cé chire nang quan ly vé xay dung cap huyén vé da
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xiy dung d6 theo quy dinh ciia phap luat
vé xay dung ddi véi truong hop phai xin phép xiy dung quy dinh tai khoan
3 Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 ciia Luit Pt dai:

- Thao van ban ldy y kién cia Co quan c6 chirc ning quan 1y vé xdy dung cap
huyén vé du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dung do;

- Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Vin ban ldy y kién cia UBND cip xa va cac
Vin ban (néu c0) dén Lanh dao phong NN&MT,

02 ngay

Lanh dao

- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Vin ban lay ¥ kién ctia UBND cap xi va
cac Van ban khac (neu ¢6) tir Chuyén vién tryc tiép xur 1y ho so;

- Ky Vin ban lay y klen ctia UBND cdp x4 va cac Van ban khac (néu c0);

- Chuyen hd so trén cong DVCTT, Vin ban 1ay v kién cuia UBND cép xi vé
UBND cap x@ hodc Chi nhanh Van phong BKDD (néu c6) hodc Co quan c6
chire nang quan ly vé xay dung cap huyén (néu co);

(Viéc chuyén ho so trén cong DVCIT tir Phong NN&MT t6i UBND cdp xd, tdi

02 ngay

- bon dang ky
dét dai, tai san
gan lién véi
dat Mau sd
04/DK




287

Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én thwe hi€én qua
Chi nhanh Van phong DKDD va t6i Co quan c6 chirc nang quan ly vé xdy dung
dwoc tién hanh dong thoi vao cing mét thoi diém)
(Treo ho so dén khi nhdn dwoc To trinh Vé viée dang ky ddt dai, tai san gan lién
v6i dat tir UBND cdp xd méi tiép tuc thuce hién TTHC)
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Van ban lay y kién ciia Phong NN&MT;
- Lap va Niém yét Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so dang ky, cip
GCN (Mdu s6 06/PK ban hanh kém theo Nghi dinh 101/2024-NP-CP) Khoéng
- Lap Bién ban ciia Hoi dong dang ky dat dai lan dau (Mdu sé 07/PK ban hanh |  qua 05
kem theo Nghi dinh 101/2024-ND-CP); ngay
Sau 15 ngay Niém yét Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap
UBND )
okp xi GCI,\I: o ‘ . o (Trong do: | . Danh sach
- Ky xéac nhén ho so theo quy dinh tai Di€u 33 Nghi dinh 101/2024-ND-CP; - UBND cong khai
’ - Lap va Ky To trinh (Mau so 08/PK ban hanh kem theo Nghi dinh 101/2024- cap xa Miu 06/DK;
UBND cap x3; ND-CP) 05ngay; |_ Bién ban
Chi nhanh Van - Chuyén ho so trén cong DVCTT, To trinh dén phong NN&MT cap huyén; - Chi ciia Hoi ddng
phong Dang ky - Lap Bdo cao néu rd nguyén nhan, ly do khong du diéu kién dang ky, cap GCN; | nhdnh Vin ding i(}', dat
Budce 3 dat dai; Co - Chuyen hd so trén cong DVCTT, Bdo cdo dén phong NN&MT cap huyén; phong | Gai 1An diu
quan co chirc - Tlep nhén hd so trén cong DVCTT, Véan ban vé viéc kiém tra, ky duyét manh Bﬁng K | Mau 07/PK;
nz“}ng quan ly | Chi nhanh | trich do bar} dd dia chinh hodc thuc hién viéc trich do dia chinh tir Phong | dat dai 05 (Thoi gian 15
ve x@y dung Vian NN&MT (néu co); . ngay;, ngay niém yét
cap huyén phong - Kiém tra, ky duy¢t manh trich do ban do dia chinh hodc thyc hi¢n viéc trich do | - Co quan cong khai tai
bang ky | dia chinh; i . i co chicc | yBND cdp xa
dat dai - Chuyén h6 so trén cong DVCTT, Van ban vé vi€c kiém tra, ky duyét manh | ndang quan khong  tinh
trich do ban d@ dia chinh :[(')’i Phong NN&MT; - ‘ Dvexay | vao thoi gian
Co quan | - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, Van ban vé diéu kién ton tai nha &, cong | dung cap | iy hién
c6 chirc | trinh xay dung tr Phong NN&MT(Neu o), huyén: 03 TTHC) '
nang quan | -Ky van ban tra 101 vé dleu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung; ngay) - T& trinh
ly vé xdy |- Chuyén ho so trén cong DVCTT, Vin ban tra 10i vé diéu kién ton tai nha o, Miu 08/PK
dung cap | cong trinh x4y dung t6i Phong NN&MT;
huyén
o - Tiép nhén hd so trén cong DVCTT va céc Vin ban c6 lién quan tir UBND cap
th)flg Nong .| Chuyéen x@ hodc Chi nhanh Van phong DPKDD hodc Co quan c6 chic nang quan ly Ve .
Budc 4 nghiép va Mo1 vién xay dung cap huyén (néu co); 03 ngay
truong - Kiém tra ho so; Lap Thong biao xac nhan két qua dang ky dat dai (Mdu so
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Budc Pon vi thwe Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Bi¢u mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i * thwe hi€én qua
06/DK ban hanh kem theo Nghi dinh 101/2024-ND-CP);
* Trwong hop c6 nhu ciu va di diéu kién cip Gidy chirng nhén:
-Lap Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh,;
- Chuyén hd so trén cong DVCTT, Thong bao xac nhan két qua dang ky dét dai,
Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vy tai chinh t61 Lanh dao Phong;
® Tru’o’ng hop ngu’o’l sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat khong
¢6 nhu cau hoic hd so' khong du diéu kién cAp GCN QSDD:
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va Thong bao xac nhan két qua dang ky dat
dai dén Lanh dao Phong;
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, cic Vin ban c6 lién quan tir Chuyén vién
tryc tiép xtr Iy ho so;
- Kiém tra hd so; Ky Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai, Ky ho so theo
quy dinh;
* Truong hep c6 nhu cau va di diéu kién cip Gidy chirng nhin:
-Lap Phleu chuyen thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh; - Phiéu
- Ky s6 Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh; chuyén thong
Lanh dao |~ Chuyén Phiéu ,chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh trén cong DVCTT 02 ngay tin xac dinh
: to1 co quan Thug; NVTC vé dat
(Treo ho so trén cong DVCTT dén khi nhdn dwoc Théng bdo hoan thanh NVTC dai Mau s6
cia co quan Thué thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC) 12/bK
* Truong hop nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat khong
¢6 nhu cau hodc khong du diéu kién cip GCN QSDP:
- Chuyén hd so trén cong DVCTT va Thong bao xac nhan két qua diang ky dat
dai toi Chi nhanh Vian phong DKDD va Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND
cip huyén;
- Tiép nhan Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trén cong | (70 hoi gian tuw khi Co quan
DVCTT tr phong NN&MT; Thué tiép nhdn Phiéu chuyén
- Xéc dinh va ra Thong béo thuc hién cac nghia vu vé tai chinh; thong tin xdc dinh NVTC tir
.| - Chuyén Thong bao thuc hién cac nghia vu vé tai chinh trén cdng DVCTT téi | Phong Nong nghicp va Moi
Budc 5 Co quan Thué chfl)i (;r;;rllg Phong NN&MT va Thong bdo thyc hién cac nghia vu vé tai chinh toi nguoi su Zf;‘;ii ‘Z;IHOZZ bcaz ZZLCMNYIZ?E'

dung dat;

cho Phong Nong nghiép va
Moi truong khong tinh vdo
thoi gian thuc hién TTHC va
thoi gian tw khi nguwoi sw
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dung cong vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i * thwe hi€én qua
dung dat nhan du’_O'q T hong
bao ciia co quan Thué dén khi
nguoi sw dung dat nop hoa
don hoan thanh NVTC khong
tinh vao vao thoi gian thyc
hién TTHC)
- Tiép nhan hd so trén cong DVCTT, Thong béo hoan thanh NVTC cua co quan
Chuyén Thue; \
vien - In GCN QSDDb; Léap Hop ddng thué dat dbi véi truong hop thué dat (neu co); 02 ngay
- Chuyén hé so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Hop dong thué dat (néu co) t6i
Phong Nong Lanh dao Phong;
Budc 6 | nghiép va Moi - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDD, Hop dong thué dat (néu cé)
truong tir Chuyén vién tryc tiép xtr 1y ho soj;
Lanh dao C ;jy nhay GCN QDD; Ky Hop dong thué dat dbi voi truong hop thué dat (néu 01 ngay
- Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Vin phong UBND cap
huyen
Vién - Tlep nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP tir Phong NN&MT;
phong - Kiém tra ho so; i 01 ngy
UBND - Chuyén ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP t6i Lanh dao UBND huyén;
huyén
UBND cép Lanh dao | - Tiép nhan ho so trén DVCTT, GCN QSDP tir Van phong UBND huyén;
Budce 7 huyén UBND | - Ky GCN QSDb; . 01 ngay
i huyén - Chuyén ho so trén DVCTT, GCN QSDD da ky vé Van phong UBND huyén;
Vin - Tiép nhan ho so trén DVCTT, GCN QSDD tir Lanh dao UBND huyén;
phong | - Pong dau GCN QSDB; ‘ 01 ned
UBND | - Chuyén hd so trén DVCTT, GCN QSDD vé Phong NN&MT; g2y
huyén
- Tiép nhan ho so trén cong DVCTT, GCN QSDP di ky tir UBND huyén;
Phong Nong | Lanh dao, | - Scan GCN QSDD;
Budce 8 nghiép va Moi | Chuyén | - Chuyén hd so trén cong DVCTT va File Scan GCN QSDPD dén Chi nhanh Vian | 01 ngay
truong vién phong DKDD;

- Chuyén hd so, GCN QSDP d3 ky dén;
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Buéc Pon vi thue Nguoi Néi dune cbne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuwe hién hi€én thwe hi€én i g cong vi¢ thwe hi€én qua
Chi nhanh Vin Linh dao - Ti’ép Pha?m hf), SO trén cvé.ng DVCTTva File Scan GCN QSDD Phong NN&MT;
Butc9 | phong Dangky | oo | Ky s6 dia chinh ’d.u;n t; . 01 ngay
d4t dai - Cap nhat phap ly; Luu kho co s¢ dir liu;
, - Tiép nhan ho so trén cong DVCTT va GCN QSDD tir Phong NN&MT;
B6 phén tiép Chuyén | - Huéng dan nguoi s dung dat ky S6 cap GCN, ndp phi, 1€ phi theo quy dinh,
. nhén va tra két vién - Tra ho so, GCN QSDD theo quy dinh;
Bute 10 qua UBND cap phong Trwong hop nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai sin gin llen v6i dit khong cé GCN QSDD
huyén NN&MT | nhu ciu cip Gidy chirng nhén hoic khong du diéu kién cAp GCN QSDD:
- Tra Thong béo xac nhan két qua dang ky dat dai ti nguoi str dung dat;
Ghi chu:

- Truong hop nguwoi sir dung dat,chii sé hitu tai san gdn lién véi dat ¢é nhu cau cdp Gidy chirng nhdn va khéng phdi ndp tién sir dung dat, tién thué
dat thi khéng phai thue hién buéce 5 va bude 6 ciia quy trinh nay.
- Truong hop nguwoisir dung ddt,chii s6 hitu tai san gan lién véi dat khéng c6 nhu cau cdp Gidy chieng nhdn hodc khéng di diéu kién cap GCN QSDP
thi khong phdi thyc hién cac budc 5,6,7 va 8 cua quy trinh nay.

16. Gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dit ma nguoi xin gia han sir dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu.
Ma TTHC (mé trén Co s6 DLQG): 1.012807.H40 .
Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 1€

Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue A n ‘A Thoi gian R X X -
hi¢n hi¢n hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Bi€éu mau/ket qua
- Kiépl tra, tiép nhan ho 50, gui phiéu tiép nhén va ‘hcn o
tra két qua cho ngudi ndp ho so; Phan loai, s6 hoa ho so - Mau s6 08. Don xin gia
A A A theo quy dinh trir truong hop ho so ndp truc tuyén toan han st dung dat ban hanh
B§ phan mot A A AN, X X X \ n ‘n R e . . 4 £
. , Cong chuc/vién | phan); chuyén ho so dén Phong Nong nghiép va Moi . kém theo Nghi dinh so
Bude 1 ctra UBND , \ 0,5 ngay \
chp huyén chuc truong. ) ’ 102/2024/NDb-CP ngay
i (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 30/7/2024 cta Chinh phu
629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 cua Bo Nong nghiép (ban chinh)
va Moi truong)
* Tiép nhén va giao xu 1y ho so: i
, Ph(‘)'nAg Nén%’ Lanh dao phong | .Tru’O’ng Phorjg phan’ cho cac Pho ng{lg p hon’g d? 0,5 ngay
Budc 2 nghiép va giao cho can b phu trach hodc giao truc ti€p cho can bo
Moi truong. phu trach dia ban.
Lanh dao phong; | * Xem xét xir Iy hd so: Truong hop hd so day du, hop 01 ngay - Vin ban dé nghi cung
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Bude thye Don vi thye Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
hi¢n hi¢n hi¢n o1 CUlls Cong Vit thuc hi¢n 1
Chuyén vién | I¢: . cap thong tin vé co s& dir
- Chuyén ho so va van ban d¢ nghi cung cap thong tin lidu dat dai guri Chi nhanh
vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh Van phong Pang ky dat
thira dat trén h¢ thong DVCTT dén Chi nhédnh Vian dai;
phong Pang ky dat dai (néu ho so chua c6 trich luc hoac - Van ban lay y kién cac
trich do). ’ o co quan lién quan;
- Tham muu van ban lay y kién doi vdi cac co quan co
lién quan v€ tinh trang vi pham quy dinh cua phap luét
veé dat dai; ky quy dau tu bao dam thuc hién du 4n (néu
can)...
* Tiép nhan ho so, , giao xu ly: - Trich luc ban do dia
. 1 - Ra soat, cung cap thong tin vé co so dir lidu dét dai, chinh theo mau quy dinh
Chi nhanh < s o \
< \ ~ ~_ | 1ap trich luc ban dd dia chinh thura dt. hodc xac dinh truong hop
. Vian phong | Lanh dao; Nhan . Y 1o aA , . . , . ,
Budce 3 < X A - - Truong hop vi tri thira dat chua c6 ban d6 dia chinh dg | 01 ngay | phdi Trich do dia chinh
Dang ky dat vién luu trir AR XA e :
da thao van ban cung cap thong tin; ‘ thtra dat.
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé Phong Noéng - Van ban cung cap thong
nghiép va Moi trudng. tin mau tu thiét 13p.
- Tiép nhén ho so gidy, van ban cung cap thong tin, trich
luc ban do dia chinh thira dat tr Chi nhanh Van phong - Truome h cAn  x4c
Phong Nong DKDD; . £ 1op can xd
A - A £ . N minh thuc dia, lay ¥ kién
nghiép va - Tiép nhén y kién cua cac co quan c6 lién quan vé tinh . . .
n \ cac co quan lién quan thi
Mo6i  truong | | . . trang vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai, wu dai X N
s <. | Lanh dao phong; . két qua 1a Bién ban kiém
chu tri, phoi A vé tién st dung dat, tién thué dat, ky quy dau tr bao dam | 02 ngay .
. Chuyén vién tra thuc dia;
hop cac co thyuc hién dy an... T S S
. PO C 1A L AN T A LA - Van ban lay y kién cac
quan, don vi - T6 churc kiém tra thyc dia va ho so (n€u can); Lap bién I £
. . 1A 1R L e . A co quan lién quan (Néu
Budc 4 c6 lién quan ban kiém tra (trong do c6 xac dinh 16 cac ndi dung vé can):
quy hoach, ké hoach; diéu kién giao dat, cho thué dat; vi ’
tri dat va gid dat theo quy dinh...).
- Néu ho so du diéu kién: Dy thao To trinh dé nghi gia - Mau s6 03. Dy thao TS
. A han st dung dat ; du thao Quyét dinh gia han st dung trinh vé giao dat/cho thué
Phong Nong X o ~ \ N £ . R
nghiép va| Chuyén vién; dat trinh Lanh dao phong duyét; ’ ) 02 ngay dat/cho phép chuyén muc
1\/%6i i:rub’ng > | - Néu khong du di€u kién: Vi tri thira dat chua c6 ban do dich sur dung dat theo Nghi

dia chinh; chua thyc hién xong xtr ly vi pham quy dinh

ciia phap luat vé dat dai.. du thao Vin ban tra hd so

dinh sb 102/2024/ND-CP
ngdy 30/7/2024 cia Chinh
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Blr(;icétnhl.rc Danh;fél:huc Ngl;:;éltlhl'rc Noi dung cong viéc rfhﬁ;: lglig:: Biéu miu/két qua
trong d6 c6 ndi dung huéng dan nguoi ndp hd so bd phu;
sung trich do dia chinh thira dat ddi v6i noi chua c¢6 ban - Vian ban dé nghi b6 sung
d6 dia chinh; théng bao théng tin vi pham quy dinh cta hd so; tir chdi giai quyét
phap luat vé dht dai dé nha ddu tu thyc hién... trnh hé so.
Léanh dao phong duyét, trinh lanh dao UBND huyen ky;
thao tac tra hd so trén cong DVCTT.
Duyé¢t du thao, trinh Lanh dao UBND huyén xem xé&t,
Lanh dao phong | ky To trinh hodc Vin ban dé nghi bo sung ho so; tir chbi 01 ngay
giai quyét hd so.
Lanh dao phong: | - Cé}p n}}élt \;é thao tac .chuyén hd so dén UBND cap ‘
Chuyén vién huyén t{en cong PVCTT, . A 0.5 ngay
- Chuyén ho so t¢1 UBND cap huyén;
Can bd phu Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND cép 01 ned
Vian phong trach duyét. gay
UliljDégap Lal‘lh dao Van Xem xét phé duyét du thdo, trinh Lanh dao UBND cap \
v phong UBND huyén ky duyét 01 ngay Au sé &t di
cap huyén - ¥ - Mau s6 04e. Quyét dinh
. Lanh dao gia han st dung dat khi hét
Budce 5 UBNDA cap UBND éép Ky phé duyét Quyet dinh gia han str dung dat hoac Van 02 ngay thoi han sit dung dét ban
huyén huyén ban dé nghi bd sung hd so; tir chdi giai quyét ho so. hanh kém theo Nghi dinh
- Cﬁp $0, doéng dau, luu ho so; s0 102/2024/ND-CP ngay
Vén phong - Chuyén két qua qua hé thong quan 1y vin ban diéu 30/7/2024 cua Chinh phu
UBND cép Van thu hanh cho céc co quan, don vi c6 lién quan; 0,5 ngay | quy di,nh 9hi tiét thi hémh
huyén - Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén mon luu va mot so diéu cua Luat Dat
sang B9 phan mdt ctra dé tra két qua. dai). . )
0,5ngay |- Van ban d€ nghi bo sung
o (Thong béo h6 so; tir choi giai quyét
BOphan mOt | 50 chie/vien | Tra Quyét dinh giao dét, cho thué dét hodc Van ban & | ch ho so
Budce 6 ctta UBND ong chire/vién | Tra .Qliye inh giao dat, cho thué dat hogc Van ban d¢ | ¢ 0 ngudi
X o chuce nghi bo sung ho so; tir chdi gidi quyét ho so. nop ho so
cap huyén vé két qua
TTHC)
Buée 7 Phong Nong | Lanh dao phong; | Truong hop nop tién st dung dat, tién thué dat tinh theo 01 ngay Mau sé 04h. Phiéu chuyén

nghiép va

chuyén vién

gi4 dét trong bang gia dat: Lap Phiéu chuyén thong tin

thong tin dia chinh thua
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Blr(;icétnhl.rc Danh;fél:huc Ngl;:;éltlhl'rc Noi dung cong viéc rfhﬁ;: lglig:: Biéu miu/két qua
MBoi trudng. dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao dat ban hanh kém theo
phong k¥ va luan chuyén hd so kém theo guri co quan Nghi dinh 5O
thué trén cong DVCTT 102/2024/ND-CP  ngay
30/7/2024 cia Chinh phu.
Elglﬁzi NOI\E Lanh qao, Tmc‘rpg hop p@p tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
Mbi tromg chuyén vién cac | gia dat cy thé: 9 180 ngay ’
. s & | donvicolién | - Phoi hop véi cac don vi c6 lién quan t6 chuc viéc xac | (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia
chu tri phoi ~ . 2k 2 : A Xy Sk ) X 2
hop cic don qlian;Alanh d?lo dinh gid C‘Iat cu thé theo trinh tuirleng Ve xdc du‘lh gia da}t ngay thuc | dat cu thé
, xa; cong chuc | cu the, trinh 1anh dao UBND cép huyén ban hanh quyét | hién TTHC)
vi ¢c6 lién L2 : n NP 2
: dia chinh dinh phé duyét gia dat cu the.
quan
- Truong hop khong thuc hién nghia vu tai chinh,
Phong Nong Chlilyél’l ho so dén budc: In va lap to trinh ky Gidy ching
nghiép va A nhan. A A R 2 A <
Mbi :[m(‘)’ng Chuyén vién | - Treo ho 50 trén cong DCVTT gé thlg:C hién xac dinh gia
dat dén khi nhan dugc Thong bao cua co quan Thue vé
viéc hoan thanh cédc nghia vu tai chinh thi méi tinh tiép
thot gian thyc hién TTHC
- UBND cép huyén: Xac dinh cdc khoan ma ngudi sir
dung dét duoc trir (khoan tién bdi thuong, GPMB) vio
tién str dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh
gui cho co quan thué.
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai Khéne tinh
Co quan nop, so tién thué dat dugc giam theo quy dinh, ban hanh ) gh‘ . Thong bao nghia vu tai
Budce 8 thué; UBND quyet dinh giam tién thué dat; thong béo nop tién sir dung vao thot chinh va x4c nhan hoan
X . gian thuc \ ~ o1
cap huyén dat, tién thué dat giri cho nguoi str dung dat. hizn TTHC thanh nghia vu tai chinh
- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai i
chinh vé dét dai, ban hanh vin ban x4c nhan hoan thanh
nghia vy tai chinh, chuyén hd so vé Phong Nong nghiép
va Mbi trudng trén cong DVCTT dinh kém toan b tai
lidu lién quan.
Phong Nong - Trudng hop yéu cau cAp méi: In gidy chimg nhan
Bude 9 nghiép va | Chuyénvién | QSDD trinh Lanh dao phong ky nhay Gidy chimg nhén 01 ngay Gidy ching nhan QSDD

Moi truong.

QSDDb;
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Budc thuc Don vi thuc Nguoi thue ns n o Thoi gian T S .
hi¢n hién hi¢n NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
- Truong hop khong yéu cau cap moi Gidy ching nhan thi
chuyén hd so ¢én Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai
thyuc hién xac nhén thay d6i thoi han st dung dét trén gidy
chimg nhan da cip
- Kiém tra va ky nhay Gidy ching nhan QSDD, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky Gidy ching nhan
Lanh dao phong | QSDD; o ’ 01 ngay
- Chi dao chuyén ho so trinh ky Giday chung sang Van
phong UBND huyén
Cén b phu Kiém tra Gidy chimg nhan QSDD, trinh Lanh dao Van 0.5 ned
Vian phong trach phong UBND cap huyén duyét. - Ngdy
U]?EDégap Lﬁgﬁ d?;)B\I;%l Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén ky Gidy chting 0.5 nod )
Bude 10 y§ phong LB nhan QSDD. ~ 83| Gidy chimg nhan QSDD
cap huyén
UBND cép Lanh da? Ky Glay chu’ng nhan QSDD hoac xac nhan thay ddi thoi \
A UBND cap 01 ngay
huyén huyén han str dung dét trén gidy chimg nhan da cap
D, - Xac nhén thay d6i thoi han st dung dat trén gidy chimg
Chi nhanh
< \ A - nhan da cip (Truong hop khong yéu cau cap méi Gidy
. Van phong Vién chure/can \
Budc 11 Dine k¢ dat b6 phu trach chimg nhéan) va chuyén Bo phan Mot cira tra két qua. 01 ngay
%aiy > Pt - Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so dia
chinh.
- Nhan ban gbc Gidy ching nhan QSDD tu Van phong Mﬁu 05. Bién ban ban giao
Phong Nong UBND cép huyén; vao So theo ddi, sao (quét) Glay dat tai thyc dia ban hanh
Buse 12 nghiép va | Viénchic/can | ching nhan QSDD va cip nhat luu hd so trén cong 0,5 ngay kem theo Nghi dinh so

Moi truong

bo phu trach

DVCTT; )
- Thong bao va huéng dan cho nguoi sir dung dat nop
phi, 1€ phi (néu co)

102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctua Chinh phu,
Giay chung nhan QSbb
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Bude thye Don vi thye Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
hi¢n hi¢n hi¢n o1 CUng cong vie thue hi¢n q

(Trong 0,5
ngay nhén

Bo phan mot . ) ) két qua,
. > P . Cong chuc/vién | Tra Xac nhan thay do6i thoi han sir dung dat trén gidy | thong bao
Budce 13 cira UBND , , A ax A :
X A chuce chung nhén da cap cho nguoi

cap huyén A 1R

nop ho so
ve két qua

TTHC)

Chii y: Trwong hop hé so chiea hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viec ké tir ngdy nhdn ho so, phdi ¢6 van ban thong bao chuyén dén Trung
tam; trong thoi gian khéng qua 01 ngay lam viéc, Bé phdan mot ciea UBND cdp huyén thong bdo cho nguoi ngp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy

dinh.

17. Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia du an ddu tw ma ngudi sir dung dat 13 ca nhan, cong dong dan cu.

Ma TTHC (mé trén Co s¢ DLQG): 1.012809.H40 .
Tong thoi gian thue hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€

Budc thuc Pon vi thuc Nguwoi thue A A ‘A Thoi gian R X X -
hién hién hign Noi dung cong viéc thue hién Bi€u mau/ket qua
- Klem tre}, tlfp nI}an ho so, §u1 Phleg tiép nha_}n _ Miu sé 10. Pon xin didu
va hen tra két qua cho nguoi ndop hd so; Phan . < \ A
Y S . \ \ chinh thoi han str dung dat cta
A LA A loai, s6 hdéa ho so theo quy dinh trir truong hop . 2 N \
Bo phan mot n A N £ \ A 2T du an dau tu ban hanh kém
. . £ Cong hé so ndp tryc tuyén toan phan); chuyén hd so . : . £
Bude 1 ctra UBND cap A . X \ ~ A A 0,5 ngay theo Nghi dinh sO
A chure/vién chtic | dén Phong Nong nghiép va Moi truong. \
huyén . 32 . . £ g 102/2024/Nb-CP ngay
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh 30/7/2024 ciia Chinh phit (ban
s6 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 cia Bé , P
. A chinh)
Nong nghiép va Moi truong)
* Tiép nhan va giao xu 1y ho so:
Lanh dao - Truéng phong phan cho cac Pho Trudng phong \
X z . 1A . . " 0,5 ngay
. A phong deé giao cho can bd phu trach hodc giao truc tiép
Phong Nong 1A . c 1
, L . = cho cén b phu trach dia ban.
Budc 2 nghiép va Moi " ISV U . X 0 — % : z
truong Lanh dao Xem x¢ét xur Iy ho so: Truong hop ho so day du, - Van ban dé nghi cung cap
hone: Chuvén hoplée: . ) 01 ned thong tin vé co s¢ dir liéu dat
P gV’ién Y| - Chuyén hé so va van ban d& nghj cung cép 8| dai gui Chi nhanh Van phong
thong tin vé co s¢ dir li¢u dat dai, lap trich luc bang ky dat dai;
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Bude thye Don vi thye Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
hi¢n hién hién o1 CUng cong vie thue hi¢n q
ban d6 dia chinh thira dat trén hé thong DVCTT - Vian ban lay y kién cac co
dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (n€u quan lién quan;
ho so chua c¢6 trich luc hpaic trich do).
- Tham muu véan ban lay y kién doi véi cac co
quan c6 lién quan v¢ tinh trang vi pham quy dinh
cua phap luat vé dat dai; ky quy dau tu bao dam
thuc hién du an (néu can) ...
* T A A X - . .
T}ep r}han ho S0, glao xu 1 Y g 1A A - Trich luc ban d6 dia chinh
- Ra soat, cung cap thong tin vé co s¢ dir ligu dat theo mau auv dinh hofic xAc
Chi nhanh Vian Lanh dao; dai, lap trich luc ban do dia chinh thura dat. . R quy ys .
. \ < , A in . a2k f Loz aX s \ dinh truong hop phéi Trich do
Budce 3 phong Dang ky | Nhan vién luu | - Truong hop vi tri thira dat chua co ban do dia 01 ngay dia chinh thita dAt
dat dai trir chinh dy thdo van ban cung cap thong tin; s 1 XA
ik Y X prs - Van ban cung cap thong tin
- Chuyén két qua trén cong DVCTT vé Phong x £ 1A
N A rAT e mau ty thict 1ap.
Nong nghiép va Moi trudng.
- Tiép nhan ho so gidy, van ban cung cap thong
tin, trich luc ban d6 dia chinh thira dat tor Chi
nhénh Vian phong PKDD;
Phong Nong - Tiép nhén y kién cua cac co quan co lién quan - Truong hop can xac minh
nghiép va Moi < ve tinh trang vi pham quy dinh cua phap luat vé thuc dia, lay ¥ kién cac co
\ , \ LanhdaO e . ~s A LA , X A A 34 A < 1A s 1x
truong chu  tri, hone: Chuvén dat dai, wu déi v€ tién su dung dat, tién thué dat, 02 ned quan lién quan thi két qua la
phoi hop cac co p g\;ién y ky quy dau tu bado ddm thuc hién du an... gay Bién ban kiém tra thuc dia;
quan, don vi cé - To chirc kiém tra thyc dia va h6 so (néu can); - Van ban lay y kién cac co
lién quan Lap bién ban kiém tra (trong d6 c6 xac dinh rd quan lién quan (N&u can);
. cac ndi dung v€ quy hoach, ké hoach; diéu kién
Budce 4 . x L. : <
giao dat, cho thué dat; vi tri dat va gia dat theo
quy dinh...).
- Néu ho so du diéu kién: Dy thdo To trinh dé - Mau s0 03. Dy thao T¢ trinh
nghi di€u chinh thoi han sir dung dat cua du an vé giao dat/cho thué dat/cho
\ n dau tu; du thao Quyét dinh diéu chinh thoi han phép chuyén muc dich su dung
Phong Nong , £ R < a:i . £ . . X
nghiép va Mdi| Chuyén vién: su d,ung dat cua dy an dau tuhodc di€u chinh 02 ngay dat theo Nghi dinh so6
ghi¢ * | quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép 102/2024/ND-CP ngay

truong

chuyén muc dich sir dung trinh Lanh dao phong
duyét: ‘ ’
- Néu khong du dicu kién: Vi tri thura dat chua co

30/7/2024 coa Chinh phu;
- Van ban d€ nghi b6 sung ho
s0; tur choi giai quyét ho so.
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Blr(;icétnhl,rc Danh;fél:huc Ngul’l(;:?rtlhlyc Noi dung cong viéc ;rhhl;: E:Z: Biéu miu/két qua
ban dd dia chinh; chua thuc hién xong xu 1y vi
pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai.. dy thao
Vin ban tra hd so trong d6 c6 ndi dung hudng
dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat ddi vé6i noi chua c6 ban db dia chinh;
thong bao thong tin vi pham quy dinh cua phap
luat vé dat dai dé nha dau tu thyc hién... trinh
Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao UBND
huyén ky; thao téc tra hd so trén cong DVCTT.
< Duyét du thao, trinh Lanh dao UBND huyén xem
Lanh dao o . N s L aA LR A \
\ x€t, ky To trinh hodc Van ban dé nghi bo sung ho 01 ngay
phong NPTy L1 A
s0; tr choi gidi quyéet ho so.
Phong Nong Lanh dao - Cép nhét va thao tac chuyén ho so dén UBND
nghiép va Moi | phong; Chuyén | cip huyén trén cong DVCTT; 0.5 ngay
truong vién - Chuyén ho so téi UBND cép huyén;
Can bo phu | Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong 01 ned
Vin phong trach UBND ciép duyét. gay
UBND cap | Lanh da0 V1 | Xem xét phé duyét du thio, trinh Lanh dao |- Mauso 04d. Quyet dinh dicu
uyén phong UBND UBND cp huvén kv duvet. 01 ngay chinh quyét dinh giao dat/cho
cap huyén P htyeh Ky duye thué dat/cho phép chuyén muc
Ky phé duyét Quyét dinh diéu chinh thoi han su dich str dung dat ban hanh kém
UBND cép Lanh dao dung dét cia dy 4n dau tuhodc diéu chinh quyet theo Nghi dinh s6
Buoc 5 huyén UBND cap | dinh giao dét, cho thué dat, cho phép c}luyen 02 ngay 102/2024/NDb-CP ngay
¥ huyén muc dich sir dung hoac Van ban dé nghi b6 sung 30/7/2024 ctua Chinh phu;
ho so; tir chdi giai quyét ho so. - Mau s6 04g. Quyét dinh diéu
- Cép s0, doéng déu, luu hd so; chinh thoi han st dung dat cua
Vian phong - Chuyén két qua qua hé thong quan 1y van ban du 4n diu tuban hanh kém
UBND cap Van thu diéu hanh cho céc co quan, don vi ¢6 lién quan; 0,5ngay | theo Nghi dinh s6
huyén - Chuyén Quyét dinh gidy vé phong chuyén mén 102/2024/ND-CP ngay
lwu va sang BO phan mot cira dé tra két qua. 30/7/2024 ciia Chinh phu.
B0 phan mét Cong 0,5ngay |- Van ban dé nghi boé sung ho
Budc 6 ctra UBND cap chirc/vién Tra két qua TTHC (Thong bao | so; tur choi gidi quyet ho so.
huyén chure; cho nguoi
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Budc thuc Don vi thuc Nguwoi thue ne n . Thoi gian R XX .
hi¢n hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
nop hé S0 vé
ket qua
TTHC)
‘ A Tmong hqp,n(_)Ap tién su fiung '(?at,gtlen Athue (‘i’(at Miu s6 04h. Phiu chuyén
Phong Nong ~ tinh theo gid dat trong bang gia dat: Lap Phicu n L e , , f
. . < Lanh dao : a2 : : thong tin dia chinh thua dat
nghiép va Moi . ». | chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh \ \ \ s
\ phong; chuyén 01 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
truong  n vé dat dai trinh Lanh dao phong ky va luan £ \
vién soO 102/2024/ND-CP  ngay
chuyen hd so kém theo guri co quan thué trén 30/7/2024 cia Chinh phit
cong DVCTT pht.
Phong Nong Lanh dao, Tmong hop nop tlenfu dung dat, tién thué dat
A . ~ A tinh theo gia dat cu thé: \
nghi€p va Moi | chuyén vién % e PRTIR 2 4. 180 ngay
. A ; ., | - Phoi hop voi cac don vi c6 lién quan to chirc N L 1 A A xR
truong chua tri | cac don vicod a . ik 2 N A x| (Khong tinh | Quyét dinh phé duyét gia dat
, £ . n N viéc xéc dinh gia dat cu the theo trinh ty riéng vé \ 2
Budc 7 phoi hop cac | lién quan; lanh | 77 .. ., <X 2 a1 o1x ) ngay thuc | cu thé
Lo NN xac dinh gia dat cu thé, trinh 1anh dao UBND cap | | .
don vi co6 lién | dao x3; cong N \ FpY N Y hién TTHC)
e huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
quan chuc dia chinh h.
- Truong hop khong thyc hién nghia vu tai chinh,
chuyen hd so dén budc: In va lap to trinh ky
Phong Nong Gidy ching nhén. i
nghiép va Mo1 Chuyén vién | - Treo ho so trén cong DCVTT dé thuc hién xac
truong dinh gia dat dén khi nhan dugc Thong bao cua co
quan Thué vé viéc hoan thanh cac nghia vy tai
chinh thi méi tinh tiép thoi gian thuc hién TTHC
- UBND cap huyén: Xac dinh cac khoan ma
nguol sur dung dat dugc trir (khoan tién boi
thuong, GPMB) vao tién st dung dat, tién thué
’ dat phai ndp theo quy dinh gui cho co quan thué. Khéne tinh
Co quan thué; - Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué vio th (‘%i an Thong bao nghia vu tai chinh
Budc 8 UBND cap dat phai ndp, sb tlep thué dét dugc giam theo quy thu hi%n va xac nhan hoan thanh nghia
huyén dinh, ban hanh quyét dinh giam tién thué dt; thong T-;H é’ vu tai chinh

bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat gui cho
ngudi str dung dat.

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dét dai, ban hanh vin ban x4c nhan
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Blr(;icétnhl,rc Danh;fél:huc Ngul’l(;:?rtlhlyc Noi dung cong viéc ;rhhl;: E:Z: Biéu miu/két qua
hoan thanh nghia vu tai chinh, chuyén hd so vé
Phong Néng nghiép va Mbi trudng trén cong
DVCTT dinh kém toan b tai li¢u lién quan.
Chuyén vién ;hIln @%[iéy chung nhan QSDD trinh 1anh dao phong 01 ngay
Phong Nong M v Ao R ; ~
’ nghiép va Moi - Klem~tra va ky nhay C:{lay ch}rng nharAl QS]?B, y ’ )
Buéc 9 truong Lanh dao trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Giay ching Giay chung nhan QSDD
hone nhan QSDb; ) 01 ngay
phong - Chi dao chuyén ho so trinh ky Gidy ching sang
Vin phong UBND huyén
Can bd phu Kiém tra Giéy chung n}lén QSDD, trinh Lanh 01 nea
Vian phong trach dao Van phong UBND cap huyén duyét. gay
Ulill\ll}]i)étclzap ;ﬁgﬂ;ﬁ?g&% Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén ky Gidy 01 ngay )
Bude 10 i okp huyén chung nhan QSDD. Giay ching nhan QSDD
X Lanh dao
U]?llj;)ér‘l’ap UBND cip | Ky Gidy chimg nhan QSDD 01 ngay
j huyén
Bute 11 fﬁéf;%ﬁ gf; Vién chire/cén | - Cap nhat, chinh 1Y co s6 dir ligu dét dai, hd so | ngdy
dat dai bd phu trach | dia chinh. ’
- Nhan ban gdc Gidy chimg nhan QSDP tir Vin
Phong Nong phong U]E}ND cap huyén; vao So theo ddi, sao M"flu 05. Bién ban ban giao dat
nghiép va Moi | Vién chirc/cén (quét) Glﬁ.chhl'l’ng nhan QSDD va cép nhat luu tai thuc dia ban hanh kém theo
Budc 12 tru:(‘)’ﬁg b6 phu tréch ho so trén cong DVCTT; ) 0,5 ngay Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
TR - Thong bao va hudng dan cho nguoi su dung dat ngay 30/7/2024 cua Chinh
ndp phi, 18 phi (néu co) phu, Gidy chimg nhan QSPD
- Trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat;

Chii y: Trwong hop hé so chira hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn ho so, phdi ¢6 van ban thong bao chuyén dén Trung
tam, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phdn mot civa UBND cap huyén thong bdao cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy

dinh.

18. Thii tuc hanh chinh: Sir dung dit két hop da muc dich ma nguoi sir dung 12 c4 nhén.




Ma s6 TTHC: 1.012810.H40 q ‘
Tong thoi gian thuc hién (don vi tinh: ngay lam vi¢c): 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hoé so hop 1€
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Bu’o’gthl.rc Pon vi thue hién Ngu’ol thye Noi dung cong viéc Thoi glan Biéu miu/két qua
hi¢n hién thwe hién
a. Truwong hop hé so dé nghi siv dung dit két hop da muc dich
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiég tiép nhan o ‘
va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so; Phén - Mau s6 15. Bon d€ nghi sur
A , loai, s6 hdéa ho so theo quy dinh trur truong hop dung dat két hgp da muc dich
A A Al Cong chuc/ A . X . . 2 DA \ \ -
Buée 1 B0 phén mot cura vien chite va h6 so ndp truc tuyén toan phén); chuyén ho so 0,5 ngay ban hanh kém theo Nghi dinh
UBND cép huyén 4 nhan dén Phong Nong nghiép va Méi truong. ’ s0 102/2024/ND-CP  ngay
(Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyet dinh 30/7/2024 cua Chinh phua
s0 629/0Db-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B¢ (ban chinh)
Nong nghiép va Moi truong)
\ A Tiép nhan va giao xir Iy ho so:
Pho‘nAg \ NonAg. Lanh dao - Truong phong phan cho cic Phé Trudng \
nghiép va Moi \ \ Pl 1A . < . 0,5 ngay | .....
truomg phong phong’de giao cho cén bo phg trach hodc giao
truc tiep cho can b phu trach dia ban.
Phong Nong Lanh dao Xem ?(et xuly 110 8- A,
nghiép va Moi | phong: Chuyén | - Lruong hop hosohoplé: = 0,5 ngay
s . + Tham muu t6 chuc tham dinh phuong an st ’
truong vien A1 A
dung dat két hgp
Phong Nong
nghi¢p va Moai Lanh dao 7 7 o 7
Bude 2 truong chu tri cung | phong; Chuyén | - T6 chirc tham dinh phwong an su dung dat két 0.5 nod Van ban tham dinh phuong an
uoc cha tri, phdi hop | vién; cac don | hop. 088 sir dung dat két hop
v6i cac phong, ban vi
lién quan
- Truong hop du diu kién thi Dy thao To trinh ) )
va Van ban chap thuan phuong an sir dung dat két To trinh d€ nghi chap thuén
Phong Nong A hop trinh Lanh dao phong duyét. ) \ hodc khong chap thuén phuong
nghicp va Moi | "WEVIEN | Néu hd so khong di didu kién giai quyét dw | O2 "% | n sir dung dt két hop da muc
truong thdo Vén ban trd ho so trinh 1anh dao UBND cap dich

huyén ky.

Lanh dao

Duy¢t du thao, ky to trinh trinh Lanh dao UBND

02 ngay
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Bu’o’gthl.rc Pon vi thue hién Ngu’ol thye Noi dung cong viéc Thoi glan Biéu miu/két qua
hi¢n hién thwe hién
phong huyén xem xét, quyét dinh
Phong Nong
Budce 3 E;gjggg va Mol Chuyén vién | - Chuyén hd so toi UBND cip huyén 0,5 ngay
Vian phong UBND Can bd phu - Xem x¢ét duy¢t du thao, trinh Lanh dao UBND \
X . . Z A Ly o 01 ngay
cap huyén trach cap huyén ky duyét.
) Lanh dao - Phé duyét Phuong an sir dung dat hoac Van ban Ehuﬁ%casézliéiugg lg?;ékf t
UBND cép huyén UBND cap | trd 101 va ly do khong chap thuan phuong an su 02 ngay OPp 102 1 A Y
. huyén dung dat két hop do khong chap thuan phuong
Budc 4 i i i an su dung dat két hop
- Cap sc}, d(’)pg dau, luu ho 50;
Vin phong UBND ) - ghuyen ket qua qua hé thong qudn 1}1 van b.an ‘
c ép huyén Van thu dieu haph cho cdc co quan, don vi c6 lién quan; 0,5 ngay
: - Chuyén Quyét dinh gidy sang BO phén mét cura
de tra két qua.
| Céngchitc/ | Tra Phuong an sir dung dit két hop hodc Van ban Phuong dn st dung dat ket
. B§ phan mot cua A . Y 1a o n J A . . hop hoac Van ban tra 1oi va ly
Buoc 5 X A vién chuc va | trd 101 va ly do khong chap thuan phuong an s 0,5 ngay
UBND cap huyén . A Z 1% do khong chap thuan phuong
ca nhan dung dat két hop

an sir dung dét két hop

b. Truong hop gia hgn phwong an sir dung dit két

hop da muc dich (Truéc khi hét thoi gian sir dung

dat két hop 30 ngay, nguoi sir dung ddt néu cé
nhu cdu gia han thi giri van ban dé nghi gia han phirong dn sir dung dat két hop dén Phong Néng nghiép va Méi truong)

- Tiép nhan ho so; s6 héa va luan chuyén ho so

- Mau s6 15. Pon dé nghi st
dung dat két hop da muc dich

. B6 phan mot ctra C? ne c’huc/‘ den P hong AN ong nghicp va Mo.l tw:or}g £ . ban hanh kém theo Nghi dinh
Buoc 1 z A vién chuc va | (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh 0,5 ngay z \
UBND cap huyén 1A £ . . . s0O 102/2024/ND-CP  ngay
ca nhan s0 629/0Db-BNNMT ngay 03/4/2025 cua B¢ , . ey
A a2 30/7/2024 cta Chinh phu (ban
Nong nghiép va Moi truong) .
chinh)
Phong Nong Tiép nhan va giao xur 1y ho so:
nghi¢p va Modi Lanh dao - Truéng phong phan cho cidc Pho Truong \
\ \ \ . 1A , .. 0,5 ngay
, truong phong phong dé giao cho can bd phu trach hodc giao
Budc 2 truc ti€p cho can bd phu trach dia ban.
Phong Nong Lanh dao Xem xét xir Iy ho so: 0,5 ngay
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Bu’o’gthl.rc Pon vi thue hién Ngu’ol thye Noi dung cong viéc Thot s1an Biéu miu/két qua
hi¢n hién thwe hién
nghi€p va Moi | phong; Chuyén | - Truong hop hﬁ} so hop 1€:
truong vién; + Tham muu t6 chc tham dinh phuong an st
dung dat két hop
Phong Nong
nghi€p va Moi Lanh dao 7 i o 7
truong chu tri cung | phong; Chuyén | - T6 chirc tham dinh phwong an st dung dat két 0.5 ned Van ban tham dinh phuong an
cht tri, phdi hop | vién; cac don | hop 088 gir dung dat két hop
v6i cac phong, ban Vi
lién quan
- Truong hgp du diéu kién thi Dy thdo To trinh
va Vin ban chip thuan phuong an sir dung dat két s A o \
Phong Nong A in hop trinh Lanh dao phong duyét. \ T(f tr1nqh de A’ngh1 va dl'.I thao
A \ ~ | Chuyén vién L1 A ] A LA eas X 01 ngay Van ban chap thudn gia han
nghi¢p va Moi - Néu ho so khong du di€u kién giai quyét du hodc khéne chén thuan phuon
truong thdo Van ban tra ho so trinh 1anh dao UBND cap an st dun § it ﬁé’t hé)’p ga mugc
huyén ky. , ; ; ;
Lanh dao | Duyét du thao, ky t trinh trinh Lanh dao UBND ‘ dich
\ A . X, 4 0,5 ngay
phong huyén xem xét, quyét dinh
Phong Nong
Budc 3 ?ﬁggg va MO chuyenvien | - Chuyén hé so ti UBND huyén 0,5 ngy
Vian phong UBND Can by phu | - Xem xét duyét du thao, trinh Lanh dao UBND \
£ A , % N A 01 ngay
cap huyén trach cap huyén ky duyét.
) Lanh dao - Phé duyét Phuong an str dung dat hoac Van ban
UBND cép huyén UBND cap | tra 101 va ly do khong chéap thuén phwong an st 01 ngay
Budc 4 huyén dlén;g dit lée,t h(_)(];r lru b so- Gia han Phuong an sur dung
~ P 89, CODE Gall, L 1O 8T, 1 s s dat két hop hoac Van ban tra
Vin phone UBND - Chuyén két qua qua hé thong quan ly van ban 151 va 19 do kho hép thua
phong 9 X1 . ¢ : . 01 va ly do khong chap thuan
X N Van thu diéu hanh cho céac co quan, don vi cd lién quan; 0,5 ngay . A
cap huyén 2 X, 1 X NV gia han phuong an st dung
- Chuyén Quy¢t dinh gidy sang B6 phan mot cura dAt Kt h
dé tra két qua. P
. B6 phan mot cura C? ne c’huc/‘ Tra Van bénchép thuan gia han hoac khong ch?ip OSA ngay’
Budc 5 z A vién chtrc va ~ . X1k . (Thong bao
UBND cap huyén . 1A thuén phuong an stir dung dat ket hgp da muc dich .
ca nhin cho nguoi
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Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

nop hé S0 vé
két qua
TTHC)

Chii y: Trwong hop hé so chira hop 18, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn ho so, phdi ¢6 van ban théng bdo chuyen dén Trung
tém; trong thoi gian khéng qud 01 ngay lam viéc, Bé phdn mét cira UBND cdp huyén théng bdo cho nguwoi ngp ho so bé sung, hoan chinh ho so theo quy

dinh.
19. Thu tyc hanh chinh: Giai quyét tranh chap dit dai thudc thAm quyén ciia Chi tich UBND cip huyén:
Ma s6 TTHC: 1.012811.H40
Téng thoi gian thyc hién (Pon vi tinh: ngay 1am viéc): 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.
Budc Pon vi thuc Nguwoi No6i dune cong viec Thoi gian Biéu mau/
thue hién hién thue hién : g cong vi¢ thue hién két qua
B0 phan tiep Nhén hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, cip nhat vao phan
PO ] ) g 1 y
nhan va tra Chuyén | mém (neu co) trinh Lanh dao UBND cap huyén.
Budce 1 két qua cua X . JU . ' L p . 01 ngay
UBND cip vien (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyét dinh so 629/0D-BNNMT ngay
huyén 03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
UBND cép | anhdao s : ,
Budc 2 huve P UBND | Ky duyét ho so dé chuyén cho co quan tham muu c6 chuyén moén giai quyét. 1/2 ngay
uyen X ~
cap huyén
Thi | Chuyén hé so cho chuyén vién phy trach vu viée xir Iy 1/2 nga
trudng y y pit 1 VI y. gay
c Kiém tra ho so; néu: Du théo
Budc 3 th o quan - Hd so con thiéu so voi yéu cau thi chuyén lai cho Bo phan Mot ctra dé dé Thong bao
am muu Chuyén | nghi nguoi ndp hd so cung cap bo sung. 02 ngay thu Iy hoac
vien - Ho so day du thi tham muu Lanh dao co quan bdo cdo Lénh dao UBND T]I?}I th%(?
huyén ban hanh Thong béo thu 1y (hodc khong thu 1y) don yéu cau giai quyét nong bao
A 4kl g . khong thu ly
tranh chap dat dai.
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Nbi dune céne vide Thoi gian | Biéu mu/
thwe hién hi¢n thue hién o1 dung cong vie thwe hién |  két qua
: Lanh dao ) : Thong béo
. UBND cap : Ky ban hanh Thong bdo thu 1y (hodac khong thu ly) don yéu cau giai quyét . thu 1y hoac
Budc 4 R UBND Y 01 ngay N ,
huyén cAp huvén tranh chap dat dai. Thong bao
P Lye khéng thu Iy
. Co quan Chuyén | Tham muu Linh dao co quan bio cdo Lanh dao UBND huyén quyét dinh N
Budc 5 3 N1 1A TR s R n 01 ngay
tham muu vién thanh lap T6 xac minh dé xac minh vu viéc.
UBND c Lanh dao ) q ) o Quyét dinhﬁ
Budce 6 huvén P UBND | Ky ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 x4c minh giai quyét tranh chap dat dai. 01 ngay thanh 1ap T6
ye cap huyén xac minh
T6 trudng | T6 chirc cong bd Quyét dinh thanh 1ap T xac minh. 01 ngay
\ Thanh vién T6 xac minh phdi hop véi UBND cép huyén, UBND cap x4 tién
Thanh
..z | hanh dbi thoai, thu thap chimg c, tai liéu c6 lién quan dén vy viéc (trong qua .
vién TO 20 ngay
L. trinh x4c minh thi T6 xac minh tiép tuc nhiém vu va van dong, t6 chtc hoa
xac minh
gidi giita cac bén tranh chap).
Buéc 7 | T xéc minh ) . . _ P )
- Hop T6 x4ac minh dé thong nhat két qua xac minh va quan diém giai quyét. Béo céo ket
. - Du thao bao cao lgét ql,lél x‘eic miph va trung cau v kién tham dinh cua cac qu? X%C; m}nh
Toxac | don v chirc ning (néu thdy can thiét). 07 nea cua 10 xac
minh . . gay minh
- T6 churc hoi nghi thong qua du thao bdo cao két qua xac minh.
- Hoan thién bao céo trinh Lanh dao UBND huy¢n.
q Du thao
. Xem xé&t bao cao cua T6 xac minh: quyét dinh
z Lanh dao p 2 : x . 4
A c _Van cat bao cao ho 50 ha A A A w4 . glal quyet
Bude 8 U]iNDA r(l:ap UBND Yéu ce‘lu beto c4o bo sung hodc bo sung thém 1,<et qua xac mln,h, o 14 ngdy tranh chip
uye cap huyén | - Yéu cau T6 xac minh tham muu dy thao quyét dinh giai quyét tranh chap dat dAt dai hoic
dai hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh. Du thao

quyét dinh
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Nbi dune céne vide Thoi gian | Biéu mu/
thwe hién hi¢n thue hién o1 dung cong vie thwe hién |  két qua
cong nhan
hoa giai
thanh
Quyét dinh
giai quyet
£ Lanh dao £ X L ux £ tranh chap
. UBND cap R Ky Quy¢t dinh gidi quyét tranh chap dat dai hodc Quyét dinh cong nhan hoa . dat dai hoac
Bud6e 9 . UBND R 01 ngay g
huyén X | giai thanh. Quyét dinh
cap huyén N A
cong nhan
hoa giai
thanh
Quyét dinh
B6 phan tiép . . , . t%;ar:hqgl}llg :
nhan va tra n Quét (scan) va c@p nhat vao phan mém (néu co); tra két qua thu tuc hanh ranh chap
. L, . Chuyén . dat dai hoac
Bude 10 két qua cua S chinh cho ca nhén c6 don de nghi giai quyét tranh chap dat dai va thong bao | 02 ngay X, a4
X vién Quyét dinh
UBND cap két qua giai quyét dén cac to chire, ca nhan c6 lién quan. A A
A cong nhan
huyén N
hoa giai

thanh
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D. QUY TRINH GIAI QUYET THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA:
1. Thi tuc hanh chinh: Hoa giii tranh chap dat dai:
Ma TTHC (ma trén DVCQG): 1.012812.H40

Téng thoi gian thwe hién (Pon vi tinh: ngay 1am viéc): 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc don yéu cau hoa giai tranh chip dit dai.

Buéc Pon vi thwe | Nguoi Néi dune céne viee Thoi gian | Biéu mau/
thwe hién hi¢n thwe hién o1 Gung cong vi¢ thwe hién | két qua
B6 phan ié . o PP oL o N Pon yéu cau
© phan icp Nhén don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cap x4, cap nhat vao phan hoa giai tranh
nhan va tra mém (néu c6) trinh Chu tich UBND c4p x4. Ty
. A 2 1A . chap dat dai
Buoc 1 ket qua cua Can bo . . , , 01 ngay
UBND cép (Thanh phan ho so theo quy dinh tai Quyet dinh so 629/0D-BNNMT ngay
X3 03/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong)
z Chu tich
Budce 2 UBI\E; cap UBND | Giao viéc cho can bd chuyén mén. 1/2 ngay
cap xa
Kiém tra hd so; néu:
UBND c4 Canbd | - HO so chua d?1~y du, chua hop 1¢ thi phai tham muu Chu tich UBND cip x4 thong
Budce 3 <3 p chuyén | bdo va hudng dan nguoi ndp ho so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. 1/2 ngay
mon - Ho so day du thi tham muu Chu tich UBND cép x@ ban hanh Théng bao thu ly
(hoac khong thu 1y) don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.
UBND c4 Chu tich Ky ban hanh Thong bao thy 1y (hoic khong thu 1y) don yéu cau hoa giai tranh
Budc 4 i S I 623 o T B/ S & 4 1y (hod gty y & 01 ngay
xa o~ chap dat dai.
cap xa
o - Tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap gidy to,
) UBND cép Cén lf(-’ tai lidu co6 lién quan do cac bén cung cap vé ngudn gdc dit, qua trinh str dung dat .
Bude 5 <3 chu}/en va hién trang st dung dit. 10 ngay
mon . .
- Dy thdo bao céo vu viéc dé€ bao cdo Chu tich UBND cap xa.
, UBND ¢fp | Chaticn | Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap qét dai dé thyc hién hoa giai. Thanh phén ‘
Buac 6 <3 UBND Hoi dong gom: Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap xa la Chu tich 01 ngay

Hoi déng, dai dién Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép x4, cong chirc lam
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Budc
thue hién

Don vi thuc
hi¢én

Nguoi
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/
két qua

cap xa

cong tac dia chinh, nguoi sinh song 1au nam biét rd v€ ngudn goc va qua trinh su
dung doi véi thura dat tranh chap (n€u co).

Tuy timg truong hop cu thé, c6 thé moi ngudi dai dién cho cong dong dan cu 1a
truong thon, lang, ap, ban, bon, budn, phum, soc, t6 dan phd va diém dan cu twong
tu hodc ngudi duoc cong d6ng dan cu thoa thuan cir ra; ngudi co uy tin trong dong
ho ¢ noi sinh song, noi lam viéc; nguoi co trinh do phap ly, co kién thtrc x3 hoi;
gia lang, chirc sac ton gido, ngudi biét rd vu, viéc, cong chirc Tu phap - hé tich
cap xa; dai dién Ho1 Nong dan, Hoi Phu nir, Ho1 Cuu chién binh, Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh cép xa; ca nhan, t6 chirc khac c6 lién quan tham gia Hoi
ddng hoa giai tranh chap dat dai.

Budc 7

UBND cip
xa

Hoi dong
hoa gii
tranh chép
dat dai cap
xa

- T6 chite cude hop hoa gidi c6 sy tham gia cua cac bén tranh chap, thanh vién Hoi
ddng hoa giai tranh chap dat dai va nguoi co quyen loi, nghia vu lién quan. Viéc
hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mit. Trudng hop mot
trong cac bén tranh chip ving mit dén 1an thr hai thi duoc coi 13 viéc hoa giai
khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gom cac noi
dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai; tom tit
ndi dung tranh chép thé hién 16 vé ngudn goc, thoi diém sir dung dat dang tranh
chap, nguyén nhan phat sinh tranh chéap theo két qua xac minh; ¥ kién ctia Hoi dong
hoa giai tranh chép dét dai; nhiing ndi dung da dugc cac bén tranh chép thoa thuan,
khong thda thuan.

Bién ban hoa giai phai c6 chir ky cua Chu tich Hoi déng, cac bén tranh chép,
truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai ky vao timg trang bién ban, déng
dau ciia Uy ban nhan dan cdp xi va guri ngay cho cac bén tranh chap, dong thoi
Iru tai Uy ban nhan déan cap x4.

16 ngay

Budc 8

UBND cap
xa

- Chu tich
UBND
cap xa

- Hoi dong
hoa gidi

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thinh ma cac bén tranh
chap co ¥ kién bang van ban khac voi ndi dung da thong nhat trong bién ban hoa
giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 tb chuc lai cude hop Hoi déng hoa
giai dé xem xét, giai quyét doi voi v kién bd sung va phai 1ap bién ban hoa giai
thanh hoac khong thanh.

Bién ban hoa
giai
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Buéc Pon vi thwe | Nguoi Néi dune céne viee Thoi gian | Biéu maw/
thwe hién hi¢n thwe hién o1 dung cong vie thwe hién | két qua
tranh chép - Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dén,cép xd hudng glén cac bén
dat dai cap | tranh chap gtri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap ti€p theo.

Xa




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-06-17T14:29:20+0700
	Tỉnh Nam Định
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nam Định<vanphongubndtinh@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-06-17T14:29:27+0700
	Tỉnh Nam Định
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nam Định<vanphongubndtinh@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-06-17T14:29:53+0700
	Tỉnh Nam Định
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nam Định<vanphongubndtinh@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




